ZARZ ADZENIE NR 125/FK/09
BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
Zz dnia 23 wrzénia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzdzie Miasta Chetnmzy.

Na podstawie przepisoéw rozdziatu 3 "Inwentaryzacjatawy z dnia 29 wrZaia 1994
roku o rachunkowiei (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r.@0¢ poz. 535, Nr 124, poz.
1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004r 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr
146, poz. 1546 i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nrdd¥. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz.
2252, 2 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poZQ,5 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz.
900, Nr 171, poz. 1056, Nr 214 poz. 1343 i Nr 38%;. 1466 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 341, Nr
77, poz. 649 i Nr 91 poz. 742) oraz Rozpdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunk@ivoraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgrlu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektfimanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 oraz z 2008 r. Nr 72,.pt22) zargdzam, co nasgpuje:

8 1. W okresie od dnia wégia w zycie niniejszego zaszlzenia do dnia 10 stycznia 2010
roku w Urzdzie Miasta Chely zostanie przeprowadzona okresowa inwentaryzacja

sktadnikdéw majtkowych.

8 2. Inwentaryzacgj nalery przeprowadzi metod spisu z natury (uzupetnionych wyeen
spisanych sktadnikow mgku, poréwnaniem warkci z danymi ksig rachunkowych,

wyjasnieniem i rozliczeniem tic).

§ 3.Inwentaryzagj przeprowadz
1) Komisja inwentaryzacyjna;
2) Zespoty spisowe;
3) Kontrolerzy spisowi;

4) Zespot rozliczajey.

8 4.W sktad Komisji inwentaryzacyjnej powotupastpujace osoby:
1) Pani Aldona Liphska - przewodnigza;
2) Pani Beata Becker - czlonek;
3) Pan Jarostaw Smycagki - cztonek.



8 5.1. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow atkajvych wyznaczam zespoty
spisowe w nagpujacym skfadzie osobowym:

1) Zespot spisowy nr 1 (Dty Ratusz):

a) Pani Aldona Mania - przewodnigA,;
b) Pan Eugeniusz Szyczewski - cztonek;
c) Pani Anna Makowska - cztonek,

2) Zespot spisowy nr 2 (Maty Ratusz oraz budynek Hall bez MOPS i ZEAO):

a) Pani Jolanta Kwiatkowska - przewodrnica;
b) Pani Malgorzata Karpska - cztonek;
c) Pani Hanna Majewicz - cztonek,

2. Osoby powotane na cztonkéw zespotlu spisowego pangsi odpowiedzialnéc

za wiaciwe oraz zgodne z oboyzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

8 6.Na kontroleréw spisowych powotj
1) Pani Justyr Pniewsl;
2) Pani Beat Gokbiewsk.

8§ 7.Zespot rozliczeniowy:
1) Pani Maria Wilaiska - przewodnieza;

2) Pani Dorota Ritkowska - czlonek.

§ 8.1. Arkusze spisowe o numerach 1 - 30 wydanéampprzewodnicacemu Komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Wykorzystane formularze spisowe PrzewodaoyzKomisji inwentaryzacyjnej przeka
w terminie do dnia 20 listopada br. Przewodatezmu Zespotu rozliczagego do opracowania
réznic miedzy danymi spisu i danymi ewidencji kgowe;j.

3. Arkusze spisowe wypetniagsiv 2 egzemplarzach.

4. Zespot rozliczajcy opracuje wyniki spisu i przedstawi do dnia 1Oudyia br.
Przewodnicacemu Komisji inwentaryzacyjnej zestawieniezmit inwentaryzacyjnych dla
przeprowadzenia pagiowania wyjaniajacego.

5. Przewodniczcy Komisji inwentaryzacyjney:

1) przedi@y w terminie do dnia 20 grudnia br. pisemne wniosksprawie rozliczenia edic
inwentaryzacyjnych - m@ on wysipi¢c o wydtwzenie terminu weryfikacji rénic, jezeli
termin wyzej okrelony nie mae zosté dotrzymany z przyczyn obiektywnych;



2) bezzwlocznie poinformuje o niedoborach, co do kthrzachodzi podejrzeniee powstaty
w okolicznagciach magcych znamiona przegistwa,
3) przedstawi do dnia 31 grudnia br. sprawozdanie zelpegu inwentaryzacji, obejnage
w szczegolnéci informacje o trudnéciach napotykanych podczas spisu oraz cen

wykonywania obowizkéw przez osoby uczestnige w spisie.

8 9. Inwentaryzagj nalezy przeprowad# wedtug stanu faktycznego na dzie padziernika
2009 roku.

8 10. Kierownikéw komorek organizacyjnych zobawuje do uporadkowania mienia
bedacego na wyposaniu tych komérek w sposob udlioviajacy ptynne przeprowadzenie

inwentaryzaciji.

8§ 11. Zespoty spisowe zakioza swoje czynnéci najp&niej do dnia 15 listopada br.,

przekazuc stosowne dokumenty Przewodnicgmu Komisji inwentaryzacyjnej.

8§ 12.1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczongadwyki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny lbyete w ksggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

2. Dokumenty z rozpatrzenia a0ic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by

dostarczone do gtéwnego kgowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

8 13. Szczegdbtowe zasady i sposOb wykonywanismndci inwentaryzacyjnych okiéa
Skarbnik Miasta.

8§ 14. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czybcip o ktérych mowa
w zarzadzeniu, czyni osobcie odpowiedzialnym Przewodnigzgo Komisji, a w czasie jego
nieobecnéci - zastpce. Ponadto kady z cztonkow Komisji ponosi peinodpowiedzialnéc

stuzbowa za prae w tej Komisji.

8 15.Nadz6r nad prawidiowdzia, kompletndcia i terminowaGcia spisu inwentaryzacyjnego

powierzam Skarbnikowi Miasta.

8 16 Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem wydania.



8 17. Cgs¢ integralra niniejszego zakglzenia stanowi Zaazlzenie Nr 8A/FK/05 Burmistrza
Miasta Chetmy z dnia 26 stycznia 2005 roku w sprawie zasadppmeadzenia i rozliczenia

inwentaryzaciji.



