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1. Cel i zakres

Celem procedury jest wyznaczenie os6b odpowiedatalaa sprawy finansowe Projektu:

2.  Odpowiedzialnas¢

Procedura dotyczy Burmistrza Miasta, MAO, KierovaikJRP, Skarbnika Miasta,
pracownikow JRP oraz Wydziatu Finansowo -dgsiwego.

Odpowiedzialné¢ za prawidiowe stosowanie Procedury ponosi MAO,cgnaicy JRP
i Skarbnik Miasta.

3.  Opis stanowisk

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu - MAO (Measure Authorising Officer) -
powotowywany przez Beneficjenta, zatwierdzany pr3elZ; odpowiedzialny za prawidtaw
realizacg dofinansowywanego Projektu.

MAO odpowiada za:

— za prawidtow realizacg Projektu przed Beneficjentem;

— za powotanie JRP, oldienie jego struktury organizacyjnej i zakresu praw
i obowiazkéw, w tym niezbdnych instrukcji i procedur wdzania Projektu;

— tworzenie warunkéw do wykonania obazkédw Beneficjenta, a w szczego6kaco
zapewnienie wspoffinansowania oraz spetnienie wawn umaliwiajacych
realizacg Projektu;

— MADO reprezentuje Beneficjenta wobec jednostewrgtrznych.

Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)
Do zakresu obowekow Kierownika Jednostki Realizigiej Projekt nalga czynndci opisane
w Procedurze nr 1, w tym m.in.:

— kierowanie, koordynacja i nadzér nad pracami JRP;

— przygotowywanie i tworzenie  warunkow do realizacjiProjektu
wspotfinansowanego z Funduszu Spéfip

— przygotowywanie strategii realizacji projektu;

— przygotowywanie i aktualizacja Harmonogramu RealjizaProjektu, Planu
Ptatngci i Harmonogramu Rzeczowo — Finansowego;

— zapewnienie warunkéw i o0golny nadzor nad przechoanjem catéci
dokumentacji zwijzanej z zargdzaniem finansowym, technicznym oraz
kontraktami przez okres qmiu lat nasgpujacych po roku, w ktérym nagtito
przekazanie ostatniej trans@pdkow z Funduszu Spojkad;

— wspotpraca z jednostkami uczestacymi w realizacji Projektu;

— kierownik JRP jest zobowzany do zachowania tajemnicy ghowe;.

Skarbnik Miasta
Do podstawowych obowzkow Skarbnika Miasta natg nadzér nad zapewnienienygiosci
finansowania zadarealizowanych w ramach Projektu, poprzez kontraloi i nadz6r nad



caldécia rozliczer finansowych Projektu przyscistej i biezacej wspotpracy z MAO,
Kierownikiem JRP oraz pracownikami JRP.

Skarbnik Miasta odpowiada za prawidipwarchiwizacg oraz przechowywanie oryginatow
dokumentacji finansowej zazanej z realizagj Projektu w okresie realizacji PGlioraz
przez 3 lata od zamkgdia programu, zgodnie z postanowieniami art. 9poozadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 rozpguizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Gromadzenie powygszych dokumentdw odbywa esi w opisanych segregatorach
w wydzielonych szafach w sposéb zapewyugjzabezpieczanie przed utrazniszczeniem
oraz w sposOb unitiwiajacy ich tatwe odszukanie.

Dokumenty traktowane jako poufne powinnyljodatkowo zabezpieczone przed dpstn
0s6b nieupowanionych zgodnie z obowzujacymi w Urzdzie Miasta instrukcjami.

5. Dokumenty pownzane i zajczniki

Regulamin Organizacyjny Ugdu Miasta Chelray
Zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Wzor Karty Zmian

6. Rozdzielnik

ROZDZIELNIK

Egz. Nr: KOMORKA IMIE | NAZWISKO DATA PODPIS




Zalacznik 1 do Procedury Osoby Odpowiedzialne za Spifawgnsowe - Karta Zmian

Zmiana Nr .... do Procedury Osoby Odpowiedzialne z&prawy Finansowe DATA:
WYKRESLA SIE ZAPIS: STRONA NR:
STRONA NR:

DODAJE SE ZAPIS:

ZAAKCEPTOWAL.

Kierownik Jednostki Realizagej Projekt

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu
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