ZARZ ADZENIE NR 18/FK/11
BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 7 lutego 2011 r.

w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli ppawozdan budzetowych,
finansowych 1 opisowych z wykonania bugetu w Urzedzie Miasta Chetney
I jednostkach organizacyjnych gminy miasta Chetry.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@201lr. o samordzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. r goz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2008r 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 187, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz.
1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. (LR8 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008rr180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458,
z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 a@@010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz.
230 i Nr 106, poz. 675) oraz art. 69 ust. 1 pkustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1248zaz 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz.
620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 23&,.[4578 i Nr 257, poz. 1726) zadzam,

CO nastpuje:

8§ 1. Wprowadzam zasady obiegu oraz kontroli spraaobudzetowych, finansowych
i opisowych z wykonania budtu w Urzdzie Miasta Chehzy i jednostkach organizacyjnych

gminy miasta Chetay stanowice zahczniki od Nr 1 do Nr 4 do niniejszego zalzenia.
§ 2. Wykonanie zarglzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetm

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwiski



Zalgcznik Nr 1

do Zarzidzenia Nr 18/FK/11
Burmistrza Miasta Cheley

z dnia 7 lutego 2011 r.

ZASADY OBIEGU ORAZ KONTROLI SPRAWOZDA N
BUDZETOWYCH, FINANSOWYCH | OPISOWYCH Z WYKONANIA
BUDZETU W URZEDZIE MIASTA CHELM ZY | JEDNOSTACH
ORGANIZACYJNYCH GMINY MIASTA CHEEM  ZY

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

8 1. Zaradzenie obejmuje kontreloraz obieg sprawozdaudzetowych, finansowych i
opisowych z wykonania budtu sporzdzanych przez Wydziat Finansowo-Kgowy oraz

jednostki organizacyjne gminy miasta Chgym

8 2. Rodzaje, formy, terminy oraz zasady spdrania sprawozaa budzetowych

i finansowych regulwj przepisy:

1) ustawa z dnia 29 wrzgeie 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z p&n. zm.);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmhjich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z p&n. zm.);

3) wydane na ich podstawie oba&ujace rozporzdzenia Ministra Finansow.

8 3. 1. Sprawozdania bzetowe i finansowe jednostkowe oraz zbiorcze, opesawv
wykonania budetu % sporadzane przez jednostk na podstawie wilasnych kg
rachunkowych w ztotych i groszach.

2. Sprawozdania budtowe skonsolidowane spadza s¢ w tysihcach ztotych.

3. Kazda jednostka obowzana jest spoarizic sprawozdanie, niezaleie od tego czy jest
to sprawozdanie jednostkoweyctne lub zbiorcze, w sposob rzetelny i prawidiowad p

wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.



4. Sprawozdania budtowe i finansowe jednostkowe przekazywane przez jednostki
organizacyjne gminy do Sekretariatu titm Miasta Chelmy. Na dowdd zigenia
sprawozdania, osoba przyjmoa umieszcza pieatke o treci:

— WPLYNELO —

Urzad Miasta Chetmzy

DATA

llos¢ zalgcznikOw ...
POAPIS ..o

5. Upowaniony pracownik Wydziatu Finansowo-Kgiowego, otrzymujc sprawozdania
budzetowe/finansowe jednostkowe sprawdza je pod gdayh formalno-rachunkowym.
Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzemigdzy innymi:

1) poprawndci sporadzenia sprawozdania bietowego/finansowego na wkEwym
druku;

2) poprawndci sporadzenia sprawozdania bietowego/finansowego w sposdb czytelny
i trwaty;

3) poprawndgci wypetnienia sprawozdania higtowego/finansowego w odpowiedniej
szczegOtoweci;

4) poprawndci kompletndci sprawozdania bugtowego/finansowego, tj. czy zawiera
wszystkie strony i czy wypetniona jestkia strona;

5) poprawndci ztozenia na kadym formularzu sprawozdania bielowego/finansowego
podpisOw w miejscu oznaczonym,

6) poprawndci umieszczenia na sprawozdaniu betdwym/finansowym na podpisie
piecatki z imieniem i nazwiskiem osoby podpigcgj (gtéwny ks¢gowy i kierownik
jednostki);

7) poprawndgci umieszczenia nha sprawozdaniu betdwym/finansowym nazwy i adresu
jednostki skltadagej sprawozdanie;

8) poprawndci umieszczenia na sprawozdaniu ketdwym/finansowym numeru REGON
jednostki sktadajcej sprawozdanie;

9) poprawndci daty sporadzenia sprawozdania bigtowego/finansowego;

10) poprawndci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji badtowej;

11) poprawndci rachunkowej danych zgodnie z regutami ékoeymi na poszczegdlnych

formularzach sprawozdawczych.



6. Po dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 5ploa sprawdzaga zobowizana jest
do stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie astatniej stronie sprawozdania
budzetowego/finansowego piegz wedtug wzoru:

Sprawdzono pod wzg¢dem formalno-rachunkowym

dnia.....coooeevii .

podpis sprawdzapcego

7. Za merytoryczip zawarté¢ sprawozdania bugtowego/finansowego jednostkowego
odpowiada jednostka je spadzapca, tj. za jego rzeteld6, kompletndé zjawisk, zgodné&t
z kskgami rachunkowymi, ktére winny By prowadzone zgodnie z przepisami
o rachunkowséci.

8. Wydziat Finansowo-Kggowy, sporzdzapcy sprawozdania zbiorcze, jest uprawniony
do ustalania merytorycznej prawidtoyep sktadanych sprawozdgednostkowych. W tym
celu pracownicy Wydziatlu Finansowo-Kgowego mog zadat od jednostki skiadagej
sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich agsirachunkowych lub dokumentow
zrodtowych. Kontrola merytoryczna sprawoadapolega na sprawdzeniu etych
w sprawozdaniu danych wynikaych z ewidencji ksgowej prowadzonej w danej jednostce
organizacyjnej.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidiosgd formalno-rachunkowych dolz
merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniachydaaiicy jednostek organizacyjnych
gminy powinni je usug przed whczeniem danych ze sprawozdania do sprawozdania
zbiorczego lub gcznego oraz z bilansu jednostkowego do bilansdgeznlych. W razie
potrzeby naley dokon& takze odpowiednich zapisow korygigych w ksggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego. W razie upmwiai bkdéw w ksiggach
rachunkowych po zamkgtiu miesica korekta sprawozdania za dany okres sprawozdawczy
jest niedopuszczalna. Korekty najedokon& w nasgpnym miesicu. W przypadku korekt
sprawozda obowhzuja zasady okrdone w 8§ 3 ust. 4-6.

10. Obowazujace wzory drukow sprawozdabudzetowych i finansowych stanowvi
zalkczniki do rozporzdzexr Ministra Finansow wydanych na podstawie przepisowtiorych

mowa w § 2.

ll. SPRAWOZDANIA BUD ZETOWE



8 4. 1. W zakresie sprawozddudzetowych wyrdnia st sprawozdania jednostkowe
I zbiorcze.

2. Jednostkowe sprawozdania beiwe § sporadzane przez:

1) Wydziat Finansowo-Ksigowy;
2) jednostki organizacyjne gminy.

3. Sprawozdania zbiorcze spgiiza s¢ w pelnym zakresie informacji wynikgej ze
sprawozda jednostkowych.

4. Mieskczne sprawozdania zbiorcze (Rb-27S, Rb-28S3moradzane przez Wydziat
Finansowo-Ksigowy w jednym egzemplarzu (za wi§iem sprawozda za marzec,
czerwiec, wrzesiei grudziei, ktére sporzdzane g w dwoch egzemplarzach).

5. Jednostki organizacyjne gminy sktadagprawozdania bugtowe jednostkowe
w formie dokumentu oraz w jednym z wybranych spa@sabna nénikach elektronicznych
lub drog elektroniczia na adres fk@chelmza.pl, za wtgiem sprawozdania Rb-WSa —
rocznego sprawozdania o wydatkach strukturalnychigsmonych przez jednostksektora
finanséw publicznych, ktore jest przekazywaneawghie w formie dokumentu.

6. Wzory drukéw sprawozdaokresla obowhzujace rozporzdzenie Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdawcgn budzetowe).

7. W razie konieczrimi dokonania korekty sprawozdania rglesporadzic nowe
sprawozdanie, w ktorym naxaej stronie pojawia sinapis korekta i jej numer.

8. Wydziat Finansowo-Ksgowy na podstawie powgzych sprawozda dokonuje
konsolidacji otrzymanych sprawozde programie BeSTi@.

9. Kopie sprawozda sporadzanych w formie elektronicznej jednostki organigae
zachowug na dowolnym zewgtrznym naéniku informaciji.

10. Uwagi i objanienia zadczane do sprawozdawvinny by réwniez podpisane przez
gtéwnego ksigowego i kierownika jednostki.

11. Do sprawozdaRb-27S i Rb-28S natg zahczy¢ informacg o ewentualnych ktlach
wykazanych w raporcie, podpisaprzez gtdwnego ksgowego.

12. Do sprawozdania Rb-30, Rb-33 i Rb-34 maleahczy¢ objasnienie do wiersza K100
(inne zwkkszenia) oraz wiersza P100 (inne zmniejszenia),0vmao planu, jak
I wykonania.

13. Do sprawozdania Rb-Z nale zahcza® wykaz tytutdw zobowizan ujetych

w sprawozdaniu.



14. Do sprawozdaRb-28S, Rb-30, Rb-33 i Rb-34 najezahczy¢ informack podpisan
przez gtdbwnego ksgowego i kierownika jednostki dotygz tytutdw i wysokdci
poszczegolnych wydatkow (kosztéw) zaliczanych do:

1) 8§ 456 — Odsetki od dotacji oraz ptatop wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o kidbrysowa w art. 184 ustawy,
pobranych niezafmie w nadmiernej wysokai;

2) 8457 — Odsetki od nieterminowych wptat z tytuhzpstatych podatkdw i optat;

3) 8§ 458 — Pozostate odsetki.

15. Korekty zbiorczych miestznych sprawozdabudzetowych za miesc grudzié (Rb-
27S | Rb-28S) dokonywane, slo czasu spogglzenia rocznych sprawoztidudzetowych
(Rb-27S i Rb-28S), po czymassporadzane jedynie korekty rocznych zbiorczych
sprawozda budzetowych.

16. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zlmgeh sprawozda budzetowych
sporadzanych przez Wydziat Finansowo-Kgowy oraz jednostki organizacyjne gminy

okreslaja przepisy aktualnych rozpaidzen Ministra Finansow.

lll. SPRAWOZDANIA FINANSOWE

§ 5. 1. Sprawozdanie finansowe powinno jasno ieimet przedstawia sytuacg
majtkowa i wynik finansowy jednostki, w zwrku z tym przed zamketiem ksag
rachunkowych naley:

1) przeprowadz inwentaryzagj skfadnikéw aktywow i pasywOw oraz na jej podstawie
rozliczy¢ i wprowadz¢ do ksag rachunkowych ewentualnezrice inwentaryzacyjne;

2) dokona& wyceny bilansowej poszczegoélnych sktadnikow aliymi pasywow;

3) dokon& analizy zgodnéci wewrgtrznej ksag rachunkowych, przy czym nale
pamktaé, ze kskgi rachunkowe powinny zachowaiagtos¢ formalmp i materialm —
oznacza toze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansoygwinny by
spetnione nagpujace warunki:

a) w celu zachowania aigtosci formalnej naley przestrzega jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewoggo poréwnywaln@d danych za
kolejne nasfpujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania ggtosci materialnej wykazane w bilansie zamgaia stany aktywow
I pasywow nalgy uja¢ w tej samej wartei w bilansie otwarcia nagtnego roku

obrotowego,



c) suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kgmitetycznych olgtych wykazem
kont kskgi gtdwnej powinna rownasie sumie obrotéw i sald po stronie Ma tych
kont,

d) suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont apetibych prowadzonych do
kazdego konta syntetycznego powinna réwsa wielkosci sald po stronie Wn i Ma
kont syntetycznych,

e) narastajce od pocatku roku obroty i saldo kont kgii gtdwnej, powinny b¥ zgodne
z narastajcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikéwastkowych,

4) sporadzenie sprawozdania finansowego powinné pgprzedzone zamkgtiem ksag
rachunkowych.

2. Sprawozdanie finansowe jednostek organizacyjngoiiny skiada si z bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmianndéiszu.

3. W zakresie sprawozfldinansowych wyrania sk:

1) sprawozdanie finansowe jednostkowe;
2) sprawozdanie finansoweczne;
3) bilans skonsolidowany.

4. Jednostki organizacyjne gminy kontymod dziatalné¢ sporadzap bilans
jednostkowy na dzie zamkngcia ksag rachunkowych, tj. na dzie31 grudnia. Pozostate
jednostki sporadzap bilans zamknricia kskg rachunkowych, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 12 ustawy o rachunkosao.

5. Bilans jednostkowy spagdza s¢ metod netto. Polega ona na tyme wybrane
pozycje bilansowe pomniejsza & odpowiednie wielkéri je korygupce, tj.:

1) naleznos¢ pomniejsza gio odpisy aktualizugce;
2) srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne wykazujegspo odgciu odpisow
umorzeniowych oraz odpiséw z tytutu utraty ich veéct.

6. W bilansie jednostkowym wykazuje siastpujace dane uzupetnigge do bilansu:

1) umorzenigsrodkéw trwatych;
2) umorzenie pozostatycitodkéw trwatych;
3) umorzenie wartgi niematerialnych i prawnych;
4) odpisy aktualizujce nalenosci.
7. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sgira s¢ w terminie trzech miesty od

dnia, na ktéry zamykagsksiegi rachunkowe.



8. Jednostki organizacyjne gminy sktadsprawozdania finansowe jednostkowe w formie
dokumentu oraz w jednym z wybranych sposobow: riaikach elektronicznych lub drag
elektroniczm na adres fk@chelmza.pl. Do sprawozdaniazya@hczyc:

1) oswiadczenie kierownika jednostki o terminie przepaokzonej inwentaryzacji aktywow
i pasywOw oraz ugiu jej wynikdw w ksggach rachunkowych;

2) uwierzytelnion, kserokop¢ potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych;

3) zestawienia wzajemnych rozrachunkow peotay jednostkami povwzanymi;

4) komentarz do bilansu spadzonego na 31.12.20.. r., wedlug wzoru ékneego
w zahczniku Nr 1 do ustawy z dnia 29 wénga 1994 r. o rachunkowoi, obejmugcy
,Dodatkowe informacje i obfmienia”;

5) informacg uzupetniagca do bilansu wedtug wzoru olkilenego w zatczniku Nr 2 do
niniejszego zargzenia.

9. Zahczniki do bilansu powinny lypodpisane przez kierownika jednostki i gitdbwnego
ksiggowego.

10. Wzory drukow sprawozdakresla obowhzujace rozporzdzenie Ministra Finansow.

11. Terminy przekazywania sprawoadiinansowych jednostkowych olétaja przepisy
aktualnych rozporddzer Ministra Finansow.

12. Korekty sprawozdafinansowych dokonuje sizgodnie z przepisami art. 54 ustawy
o rachunkowéci. Jezeli jednostka buzktowa lub zaktad bugtowy, po sporazeniu bilansu,

a przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonaniadiudniasta Chehay za rok obrotowy

przez Rad Miejska, otrzymata informagj o zdarzeniach, ktore:

1) mialy istotny wptyw na to sprawozdanie, to powindekona& odpowiednich zapisow
w ksiegach roku obrotowego, ktorego bilans dotyczyt i tysamym zmierd
sprawozdanie;

2) nie powodw zmiany stanu istniegego na dzie bilansowy, to skutki tych zdaraze
ujmuje s¢ w ksiegach roku obrotowego, w ktorym informacje otrzymartgm samym
nie nast¢puje zmiana sprawozdania.

13. Zasady sposglizania bilansu skonsolidowanego gminy miasta Chgtmegulup

odrebne przepisy.

IV. SPRAWOZDANIA ZAKLADOW BUD ZETOWYCH



8 6. 1. Zaklady butktowe sktadaj w Sekretariacie Urzlu Miasta Chelray
sprawozdania jednostkowe oklene przepisami aktualnych rozpedzer Ministra
Finansow.

2. Na dowdd zigenia sprawozdania, osoba przyjaug umieszcza piegike 0 treci,
o ktérej mowa w § 3 ust. 4.

3. Sprawozdania podlegakontroli formalno-rachunkowej, o ktérej mowa w 8u3t.
5i6.

4. Za merytoryczp zawartd¢ sprawozdania jednostkowego odpowiadaakiady
budzetowe. Odpowiadajone za rzetelrié sprawozdania, kompletdo zjawisk, zgodn&t
z ksikgami rachunkowymi, ktére winny Byprowadzone zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowsci.

5. Terminy przekazywania sprawoadsporadzanych przez zakitady bietowe okrélaja
przepisy aktualnych rozpamdzen Ministra Finansow.

6. Ponadto zaktady baetowe zobowjzane § do sporzdzania i przedktadania informacji
z wykonania planu bugtu w terminie do 10-tego kdego miesica, za wyjtkiem miesica
czerwca i grudnia. Informacja ta powinna zawéera
1) dochody (przychody);

2) wydatki (koszty);

3) stan nalencsci i zobowhzan na ostatni dzie mieskca;
4) wynik;

5) dodatkowe informacje:

a) wynagrodzenia,

b) pochodne od wynagrodize

c) odsetki,

d) wydatki na remonty,

e) inwestycje,

f) pozostate.

7. Informacg, o ktdrej mowa w ust. 6 nalg ztozy¢ po raz pierwszy za mies luty 2011

roku.

V. SPRAWOZDANIA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH
SPORZADZANE PRZEZ SAMORZ ADOWA INSTYTUCJE KULTURY



8 7. 1. Samorglowa instytucja kultury sktada w Sekretariacie ddiiz Miasta Chetriy
sprawozdania jednostkowe oklene przepisami aktualnych rozpedzer Ministra
Finansow.

2. Na dowdd zigenia sprawozdania, osoba przyjaug umieszcza piegike 0 treci,
o ktérej mowa w § 3 ust. 4.

3. Sprawozdania podlegakontroli formalno-rachunkowej, o ktérej mowa w 8u3t.
5i6.

4. Za merytoryczg zawart@d¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada saaconza
instytucja kultury. Odpowiada ona za rzetdlhosprawozdania, kompletdd zjawisk,
zgodnd¢ z kskgami rachunkowymi, ktore winny Byprowadzone zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowégi.

5. Terminy przekazywania sprawoadaporadzanych przez samadows instytucg
kultury okrelaja przepisy aktualnych rozpamzer Ministra Finansow.

6. Ponadto samagdowa instytucja kultury zobowzana jest do spagdzania
I przedktadania informacji z wykonania planu betdi w terminie do 10-tego kdego
mieshca, za wyjtkiem miesica czerwca i grudnia. Informacja ta powinna zawiera
1) dochody (przychody);

2) wydatki (koszty);

3) stan nalencsci i zobowhzan na ostatni dzie mieskca;
4) wynik;

5) dodatkowe informacje:

a) wynagrodzenia,

b) pochodne od wynagrodize

c) odsetki,

d) wydatki na remonty,

e) inwestycje,

f) pozostate.

7. Informacg, o ktdrej mowa w ust. 6 nalg ztozy¢ po raz pierwszy za mies luty 2011

roku.

VI. ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDA N OPISOWYCH Z WYKONANIA
BUDZETU



§ 8. Informac¢ opisows 0 przebiegu wykonania bietu za | pétrocze natg sporadza

zgodnie z obowizujaca w tym zakresie uchwatRady Miejskiej Chelmy, w terminie nie

pozniej niz do dnia 25 lipca roku budtowego.

8 9. 1. Roczne sprawozdanie opisowe halepracowywa w szczegotowéri nie

mniejsze] nt w uchwale bugdetowej i skladéd w Wydziale Finansowo-Ksgowym w

terminie nie paniej niz do dnia 10 lutego roku nagiujacego po roku bugttowym.

2. Sprawozdanie, 0 ktorym mowa w ust. 2 powinnoieeatw szczegolngci:

1) zestawienie tabelaryczne obejaug plan pocztkowy, plan po zmianach, wykonanie oraz

2)

procentowy wskanik wykonania w zakresie:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

)

dochodow wedtug dziatow klasyfikacji bizetowej izrodet uzyskania,

wydatkéw majgtkowych w podziale na poszczegllne zadani@zriie z opisem
zrealizowanego zakresu rzeczowego inwestycji,

wydatkéw remontowych w podziale na poszczegoélneamia] hcznie z opisem
zrealizowanego zakresu rzeczowego,

wydatkéw na zadania realizowane z udziatem bezzwobtsrodkdéw zagranicznych
w podziale na poszczegdlne programy i projekidgzhie z opisem zrealizowanego
zakresu rzeczowego,

dochodow i wydatkéw wyodbnionego rachunku dochodéwvagatowych jednostek
budzetowych,

przekazanych dotacji podmiotowych i celowych,

wydatkow na realizagjmiejskiego programu profilaktyki i rozagywania problemow
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii,
dochodow i wydatkow zwranych z finansowaniem ochron§rodowiska i

gospodarki wodnej miasta Chetymn
przychodow i rozchodow,

informacg opisows omawiajca:

a)

b)

3.

przebieg realizacji wykonywanych zadae szczegolnym uwzglnieniem odchyhe
od kwot planowanych,

stan nalenosci i zobowhzaa wedtug tytutdw, ze szczegdélnym uwgzdhieniem
naleznosci i zobowkzan wymagalnych.

Opisowe sprawozdanie powinno zawderanformacg wskazugca przyczyre

niezrealizowania planu i odndssic poréwnawczo do roku poprzedaeggo rok budetowy



(z wykonaniem procentowym, wzrostu czy zmniejszemmaz winno zawieka opisowe i
tabelaryczne sprawozdanie z zrealizowanych inwgstyc

4. Do sprawozdania natg dolaczy¢ wypetniony zadcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Kwota zrealizowanych dochodow i wydatkbw w wydach Urzdu, Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej i Stsa Miejskiej winna by uzgadniana z pracownikami
Wydzialu Finansowo — Ksgowego. Potwierdzeniem uzgodnienia winna¢ pyarafka
pracownika Wydziatu Finansowo-Kgjowego ztaona w ,.zeszycie buatowym”.

6. Do sprawozdania winno &yzahczone przedstawienie rozliczenia z otrzymanych
dotaciji.

7. Do sprawozdania nadg zahczy¢ informacg o stanie mienia komunalnego zawiecaj
nastpujace dane i informacje:

1) dane dotycace przystugujcych gminie praw wiasnoi;
2) dane dotycgce innych ni wkasng¢ praw magtkowych, w tym w szczegolsoi o:

a) ograniczonych prawach rzeczowych,

b) uzytkowaniu wieczystym,

c) wierzytelndciach,

d) udziatach w spétkach akcyjnych,

e) akcjach,

f) danych dotycgcych posiadania,

g) pozostatych (wpisajakie);

3) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego w gekre

a) danych dotycacych przystugujcych gminie praw wiasrsai,

b) danych dotyczcych posiadania,

c) danych dotyczcych innych ni wlkasng¢ praw magtkowych, w tym o:

— ograniczonych prawach rzeczowych,
— uzytkowaniu wieczystym,
— wierzytelngciach,
- udziatach w spotkach,
— akcjach,
— pozostatych (wpisajakie),
4) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywaneawprwtasnéci i innych praw
majtkowych oraz wykonywania posiadania;



5) inne dane i informacje o zdarzeniach gogrh wptyw na stan mienia gminy.

8. Dane o zmianach w stanie mienia komunalnegadryéh mowa w ust. 3 pkt 3 nale
przedstawia za okres od dnia zienia poprzedniej informacji do ostatniego dnia roku
budzetowego.

9. Informacg o stanie mienia komunalnej najesporadza zgodnie z zalcznikiem Nr 4
do niniejszego zasrlzenia. Pozostate dane nie aea odzwierciedlenia w zgdzniku naley
przedstawiaw formie opisowe;.

10. Sprawozdania, o ktorych mowa w 8 8 i § 9 haleklad& w Wydziale Finansowo-
Ksieggowym w formie dokumentu oraz w jednym z wybranysgosobow: na rsoikach
elektronicznych lub dragelektroniczi na adres fk@chelmza.pl.

VIl. PRZEPISY KONCOWE

8 10. Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 1®giai 2004 r. o odpowiedzialda za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.zZL2005 r. Nr 14, poz. 114 z fid zm.),
niesporadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdaniavykonania procesow
gromadzenia srodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykiaiz w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wyatsani z ewidencji ksigowej jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych. Naemsz wyej wspomnianego przepisu
stanowé bedzie podstaw do wychgania konsekwencji sibowych wobec pracownikow

odpowiedzialnych za ich spadzenie.



