ZARZ ADZENIE NR 7/FK/12
BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 17 stycznia 2012 r.

w sprawie szczegotowych zasad dotygzych sposobu wykonywania bugetu miasta
Chetmzy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dniaaBcan 1990 r. 0 samaidzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Ry goz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2008r 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz.
1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. LR8 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008rr180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458,
z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz.1241, z®@0QINr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230
i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. NB117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149,
poz. 887 i Nr 217, poz. 1281) zadzam, co naspuje:

8 1. Wprowadzam szczeg6towe zasady defyezsposobu wykonywania higtu miasta
Chetmrzy stanowace zafcznik do niniejszego zagdzenia.

8§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym adzeniem maj zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, w tym w szczegétnaustawy o finansach publicznych i

przepisow wykonawczych do tej ustawy.

8 3. Wykonanie zarzlzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cheym naczelnikom
wydziatow Urzdu Miasta Chehmy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych gminy
miasta Chehmay.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwaski



Zalgcznik

do zarzdzenia Nr 7/FK/12
Burmistrza Miasta Cheley
z dnia 17 stycznia 2012 .

SZCZEGOLOWE ZASADY DOTYCZ ACE SPOSOBU
WYKONYWANIA BUD ZETU MIASTA CHELM ZY

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
8 1. Zaradzenie okréla szczegbtowe zasady dotyce sposobu wykonywania hbietu
miasta Chetmy, w tym:
1) sposob i tryb dokonywania zmian ket miasta Chetay;
2) tryb zawierania umow wieloletnich i zagania zobowizaa na wydatki wykraczage
poza rok budetowy;
3) tryb pobierania dochoddéw i dokonywania wydatkow dmidwych przez jednostki

organizacyjne gminy miasta Chetn

8 2. llekr@& w zarzadzeniu jest mowa o:

1) miescie — rozumie siprzez to gmia miasto Chetma,

2) budrecie — rozumie giprzez to buget miasta Chelay;

3) Radzie — rozumie siprzez to RagMiejska Chetnry;

4) Burmistrzu — rozumie siprzez to Burmistrza Miasta Chetg

5) Urzedzie — rozumie giprzez to Urad Miasta Chetmy;

6) wydziatach — rozumie siprzez to wydziaty Urgdu Miasta Chetray;

7) jednostce organizacyjnej — rozumie girzez to jednostki organizacyjne gminy miasta
Chetmzy;

8) jednostkach realizagych budet — rozumie si przez to wydzialy i jednostki
organizacyjne gminy miasta Chety)

9) kierownikach — rozumie @i przez to dyrektorbw i kierownikow jednostek
organizacyjnych;

10)naczelnikach — rozumieesprzez to naczelnikdw wydziatow Udu Miasta Chetray oraz
komendanta Stég Miejskie).



8 3. 1. Miasto samodzielnie prowadzi gospodafinansow na podstawie buetu
uchwalanego na rok buaetowy.
2. Gospodarka finansowa miasta jest jawna.

3. Dysponentamirodkéw budetu g kierownicy i naczelnicy.

Il. SPOSOB | TRYB DOKONYWANIA ZMIAN BUD ZETU
8§ 4. 1. W toku wykonywania badt mae by zmieniany przez:
1) Rad;
2) Burmistrza, w granicach uprawnievynikajacych z ustawy oraz upovmaien zawartych

w uchwale budetowej na dany rok budtowy,

3) kierownikéw, w przypadku przekazania im przez Bugtnza niektérych swoich
uprawnié do przeniesig planowanych wydatkéw w planie finansowym.

2. Zmiana budetu mae polegé na zmianie ogélnej kwoty budtu lub na zmianach
wewmtrz budetu.

3. Podstaw dokonania zmian w budcie miasta obejmagych zmiany planowanych
dochodéw i wydatkéw lub przychoddw i rozchodow betth $ pisemne wnioski jednostek
realizupcych budet miasta.

4. Projekty uchwatl Rady i zagdzenia Burmistrza dotygze zmian bugetu
przygotowuje Wydziat Finansowo-Kgjowy.

5. Kierownicy dokonug zmian planu finansowego, o ktérych mowa w ust.ki Hw
formie zaradzenia.

6. Zarzdzenia, o ktérych mowa w ust. 5 kierownicy spozap i dostarczaj w terminie
do 7 dni od dnia ich poelfia do Urzdu w dwoch egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz
nalezy kierowa& do Sekretariatu, a drugi bezpednio do Wydziatu Finansowo-Kgjowego.

7. Sposob prowadzenia gospodarki finansowej jedndstielketowych i samorgowych

zaktadéw budetowych okrélaja odrebne przepisy.

8 5. 1. Wnioski, o ktérych mowa w 8§ 4 usindezy sktad& do:
1) Skarbnika Miasta - naczelnicy;
2) Sekretariatu - kierownicy.

2. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 weryfikowane przez Skarbnika Miasta w
porozumieniu z Burmistrzem i naphie przekazywane na stanowisko ds. obstugiétudw

celu przygotowania zagdzenia Burmistrza lub projektu uchwaty Rady.



3. Dokonanie zmiany bugtu nastpuje w dniu podjcia uchwaly lub wydania

zarzadzenia, a nie w momencie zatwierdzenia wniosku.

4. O zmianach wynikagych z uchwaly lub zagdzenia Wydziat Finansowo-Kgiowy

informuje pisemnie jednostkktorej ta zmiana dotyczy.

5. W projekcie uchwaty Rady ujmuje¢sizmiany wynikagce z wnioskéw ziponych

najp&niej jeden miegic przed planowansesj Rady.

6. W zaradzeniu ujmuje s zmiany wynikagce z wnioskow ziozonych z

jednomiesicznym wyprzedzeniem.

7. Whnioski ztazone po terminie wskazanym w usti 6 beda uwzgkdnione w kolejnym

zarzdzeniu lub w uchwale na najbdizej sesji Rady.

8. Whnioski o zmiar budzetu winny zawier&

1) petm klasyfikacg budzetowa dochodu lub wydatku, tj. dziat, rozdziat i pardgragodmn z
aktualnym rozporadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowejsyikacii
dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw ofaadkdéw pochodzcych zezrédet
zagranicznych;

2) brzmienie nazwzrodel/zadéa zgodnie z ujtymi w uchwale bugetowej lub zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie zeddet zagranicznych;

3) dla zada remontowych i magkowych dodatkowo zakres rzeczowy, lata realizé&gizne
naktady finansowe i wielk& zrealizowanych naktadow;

4) dla zada wspotfinansowanych zgodkow europejskich dodatkowo:

a) nazw i cel programu, projektu, zadania,

b) nazwe programu, w ramach ktGrego przyznane jest dofimangsie w petnegj
szczegoOtoweci, tj. program, §, priorytet, dziatanie,

c) odpowiedni podziakrodkdéw na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowaén obgte
umowa o0 dofinansowanie oraz pozostate wydatki sz@ne z realizagj zadania,
uwzgkdniajac odpowiedri czwart, cyfre paragrafu,

d) koszt catkowity zadania z podzialem na koszkigbyvnioskiem o dofinansowanie i
pozostate koszty,

e) okres realizacji,

f) zrodta pokrycia wydatkéw dla wktadu wtasnego,

5) kwotg zmiany planu podanw petnych ztotych w formie tabelarycznej:



Dziat | Rozdzial| § Plan | Zmniejszenie Zwkszenie| Plan po zmianach

6) uzasadnienie proponowanych zmian — wnioski o zenfardzetu powinny by dokladnie
uzasadnione i wskazywazrodio skd winny by pozyskanesrodki na zwgkszenie
wydatkow.

9. Whnioski o zmiar budzetu niezawierace szczegotowego uzasadniengagodsytane
bez rozpatrzenia.
10.Whnioski jednostek realizagych budet dotycace przyznania dodatkowycinodkéw

z budretu miasta na realizacjzada, oprocz wyjdnienia przyczyn niezaplanowania

odpowiednichsrodkéw w budecie, winny zawier@ doktadry kalkulacg wnioskowanej

kwoty.

11.Ostatnie zmiany bugtu dokonywane asna wnioski ztaone do kaca listopada
danego roku buatowego, chybae Burmistrz postanowi inaczej.

12.W razie watpliwosci, przed spormlzeniem wniosku, jednostki realiaog budet

konsultup sie z Wydziatem Finansowo-Kgjowym.

ll. TRYB ZAWIERANIA UMOW WIELOLETNICH | ZACI AGANIA
ZOBOWI AZAN NA WYDATKI WYKRACZAJ ACE POZA ROK
BUDZETOWY
8 6. 1. Wieloletnia Prognoza Finansowa gminy midskeetnyy stanowi podstaw do
zawierania umow wieloletnich lub uméw, ktérych piaici wykraczaj poza rok bugetowy.
2. Przed zawarciem umowy, o ktérej mowa w ust. dzekik lub kierownik kieruje do
Skarbnika Miasta pismo z wnioskiem o zggiiccie zobowazania na dane przedsiziccie
lub zadanie z doktadnym olsteniem wydatkdbw w poszczegolnych latach i opisem
przedmiotu umowy.
3. Umowa mae zosté zawarta dopiero po wprowadzeniu zadania lub pizeds:cia
do Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy miastaefoity w formie uchwaly Rady i
ustaleniu dla niej limitu zobowzan.
4. Naczelnicy i kierownicy sukcesywnie skiagay Wydziale Finansowo-Ksgowym
informacje o zachodzych zmianach w umowach, ktore sgjcte w Wieloletniej Prognozie

Finansowe.



IV. TRYB POBIERANIA DOCHODOW | DOKONYWANIA W YDATKOW
BUDZETOWYCH

§ 7. 1. Jednostki budtowe realizujce dochody bugttowe obowjzane §:

1) prawidiowo i terminowo ustata naleznosci z tytulu dochoddw bugktu oraz
gromadzonych dochodéw wiasnych;

2) pobiera& wptaty i terminowo dokonyw@azwrotow nadptat;

3) prowadzé¢ ewidencg dochodow bugetowych wedtug ogci, dziatdw i rozdziatow
okreslajacych rodzaj dziatalniei oraz wedtug paragrafow klasyfikaciji;

4) terminowo wysytd do zobowizanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytutu
swiadczonych ustug;

5) terminowo wysyta do zobowazanych upomnienia oraz podejmawa stosunku do nich
czynndci zmierzajce do wykonania zobowzania w drodze egzekucij;

6) w zakresie i na zasadach oltomych w odebnych przepisach umakzanaleznosci
niesciagalne ladz podejmowa inne dziatania.
2. Jednostki buzetowe pobrane dochody hietowe przekazajw kazdym miesicu na

rachunek bugktu w trzech transzach:

1) wedhlug standrodkéw na 5 dzik danego miegca, do 10-go dnia danego migs;

2) wedtug standrodkéw na 15 dzie danego miesgta, do 20-go dnia danego migsi;

3) wedtug stanusrodkow na ostatni dzfe danego miegca, do ostatniego dnia danego
mieshca.
3. Niezalenie od terminéw okrdonych w ust. 2, na polecenie Skarbnika Miasta,

jednostki budetowe zobowizane § do niezwtocznego przekazywania pobranych dochoddw.

§ 8. 1. Jednostki, ktére realizuzadania z zakresu administracjagpwej i inne zadania
zlecane ustawami przekazwjochody z tytutu realizacji tych zadaa rachunek bugtuw
trybie i w terminach wynikagych z odgbnych przepisow.

2. Polecenie przelewgrodkow z tytutu dochoddéw, o ktérych mowa w ust. dwmno
zawier& okreslenie:

1) odpowiedniego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasg6ji budzetoweyj;
2) zrodta powstania dochodéw;
3) wielkosci dochodow nakenych miastu zgodnie z oboyziujacymi przepisami prawa.

8 9. 1. Kierownicy dokongjwydatkéw do wysoksi kwot ujtych w planie finansowym

jednostki budetowej, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.



2. Wydatki jednostek bugtowych dokonywaneas
1) zgodnie z przepisami dotygzymi poszczegolnych rodzajow wydatkow;

2) w sposéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszyckiGsie

Z poczynionych naktadow;

3) w sposOb umdiwiajacy terminowy realizacg zada;
4) w wysokdaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnictych zobowazan.

3. Uzyskane przez jednostki bigtowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym
roku budetowym przyjmowaneasna rachunki bieace wydatkdéw i zmniejszajwykonanie
wydatkéw w tym samym roku badtowym, z zastrzesniem ust. 5.

4. Uzyskane przez jednostki higtowe zwroty wydatkdw dokonanych w poprzednich
latach budetowych g przyjmowane na rachunki kigce dochodow i podlega;
odprowadzeniu na dochody biatu, w terminach okéonych w 8 7.

5. Zwroty wydatkéw uzyskane z baetu Unii Europejskiej oraz zeddet zagranicznych
nie podlegajcych zwrotowi, poniesionych na programy i projekéalizowane z udziatem

tych srodkow, g przyjmowane na rachunek dochodow ketd.

§ 10. 1. Uruchomienigrodkow budetu miasta na wydatki badtowe odbywa si w
drodze przekazanigrodkow piengznych na rachunki bigce wydatkow jednostek
budzetowych na podstawie zapotrzebowania zgtoszonefjatbnika Miasta.

2. Zapotrzebowanie, o ktéorym mowa w ust. 1 nie zenozawiera wartcci
przekraczajcych plan finansowy jednostki.

3. Zapotrzebowania, o ktdorych mowa w ust. 1 halskiadad w terminie 2 dni przed
wnioskowanym terminem pfatia.

4. W przypadku nie zienia zapotrzebowia o ktdérych mowa w ust. 1 né&odki
finansowe w terminie 2 dni przed terminem piatiad niezrealizowania przez jednostki
budzetowe okrélonych ptatnéci, odpowiedzialné& ponosz kierownicy jednostek
budzetowych.

5. Sktadane zapotrzebowania powinny uwdglat rzeczywiste potrzeby skorygowane o
aktualny stagrodkow na rachunku bankowym danej jednostkiZetolwve;.

6. Upowaniam Skarbnika Miasta do higce] weryfikacji i ewentualnych korekt

sktadanych przez jednostki bielowe zapotrzebowia

§ 11. 1. Jednostki budtowe do dnia 31 grudnia danego roku doksneyvrotu

niewykorzystanych srodkéw otrzymanych w danym roku na realizacjvydatkdw



budzetowych, w tym niewykorzystanyckrodkéw pochodacych ze wszystkich rodzajéw
dotacji (z wyptkiem tych, dla ktorych umowy, porozumienia ustaldpny termin
rozliczenia).

2. Zwroty niewykorzystanyclrodkow, o ktdorych mowa w ust. 1, najeprzekazywéa
osobnym przelewem.

3. Jednostki budcttowe realizuyjce wydatki pochodice z dotacji celowych winny
sporadzi¢ do dnia 15 stycznia roku ngshego informacje o stopniu wykorzystania dotaciji
celowych za poprzedni rok, w nastijacej szczegotowaei:

1) dziat;
2) rozdziat,
3) rodzaj dotacji (zadanie zlecone, zadanie wiasnezoonienia mgdzy j.s.t., porozumienia

Z organami administracji gdowej);

4) kwota dotacji otrzymanej w danym roku;
5) kwota dotacji wykorzystanej w danym roku;
6) data i kwota zwrécona w danym roku;

7) data i kwota zwrécona w roku ngghym.

Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwhski



