ZARZ ADZENIE NR 23/FK/12

BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 7 marca 2012 r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjtych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wize1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 LB, poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278
oraz z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1178r 232, poz. 1378) zasdzam,
CO nastpuje:

8§ 1. W zarzdzeniu Nr 174/FK/09 Burmistrza Miasta Cheyrz dnia 31 grudnia 2009
roku w sprawie ustalenia dokumentacji petygh zasad (polityki) rachunkova dla Urzdu
Miasta Chetmly, zmienionym zarmzeniem Nr 178/FK/10 Burmistrza Miasta Cheym
z dnia 31 grudnia 2010 roku oraz zgtzeniem Nr 11/FK/11 Burmistrza Miasta Cheim
z dnia 21 stycznia 2011 roku, ze#nik Nr 3 otrzymuje brzmienie jak zaknik do

niniejszego zargzenia.

§ 2. Wykonanie zagglzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetm

8 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwhski



Zalqcznik

do zarzdzenia Nr 23/FK/12
Burmistrza Mia Chetrny

z dnia 7 marca 2012 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT
URZEDU MIASTA CHEEMZY

Podstaw prawrmy do ustalenia zakladowego planu kont synmtych jest
rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 20@RBur w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoi oraz planow kont dla baetu pastwa, budetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek bielowych, samorglowych zaktadéw bugttowych,
paastwowych funduszy celowych oraz fs#wowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. W1X8, poz. 861 z pd. zm.).

Przedstawiony wej wykaz kont syntetycznych z okieniem zasad ich
funkcjonowania zapewnia prowadzenie rachunkowav Urzdzie Miejskim w sposob
usystematyzowany i rzetelny. Zapewnia rownimazliwosé sporadzenia sprawozaa

budzetowych okrélonych w rozporadzeniu Ministra Finanséw.

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

011 Srodki trwate

013 Pozostatérodki trwate

020 Wartcsci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenigsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatychrodkow trwatych, warto sci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizupce diugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)



ZESPOL 1 —SRODKI PIENI EZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 Kasa

130 Rachunek bigacy jednostki

135 Rachuneksrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z tytutu nalenosci

221 Nalenosci z tytutu dochodéw budetowych
222 Rozliczenie dochodow buaktowych

223 Rozliczenie wydatkow bugletowych

224 Rozliczenie dotacji budetowych oraz ptatnaci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budetami

226 Diugoterminowe nalenosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzé

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjanienia

290 Odpisy aktualizujgce nalenosci

ZESPOt 3 - MATERIALY | TOWARY
310 Materiaty

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZE NIE

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inngviadczenia



409 Pozostate koszty rodzajowe

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720 Przychody z tytutu dochodéw budetowych
740 Dotacje isrodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatndci z budzetu srodkow europejskich
orazsrodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczer socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Woydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia ngdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budetowych

981 Plan finansowy niewygasarych wydatkow

992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowanialzudzetu panstwa
998 Zaangaowanie wydatkow budetowych roku biezacego

999 Zaangaowanie wydatkow budetowych przysztych lat



Zasady

funkcjonowania kon bilansowych

Zespot 0 - Maptek trwaty

Konto 011 -Srodki trwate

Przyjete zasady

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartcci

klasyfikacji poczatkowej srodkow trwatych zwazanych z wykonywana dziataléma
zdarzen jednostki, ktére nie podlegaiijeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011
ujmuje s¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia Stanu toaar
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow trwatych, ktore
ujmuje s na koncie 071. Na konci 1 —Srodki trwate ujmuje sk m.in.:
Wn Ma
- przychody nowych lubzywanychsrodkéw |-  wycofaniesrodkéw trwatych z
trwalych pochodzcych z zakupu gotowych uzywania wskutek ich likwidacji
srodkow trwatych lub inwestycji, z powodu: zniszczenia, zycia,
- wartas¢ ulepszé zwigkszapcych wartéé sprzeday oraz nieodptatnego
pocatkows srodkow trwatych, przekazania,
- przychodysrodkéw trwatych nowo - ujawnione niedoboryrodkow
ujawnionych, trwatych,
- nieodplatne przygie srodkéw trwatych, - zmniejszenie warkei
- zwiekszenie wartéci poczitkowej srodkow pocztkowej srodkow trwatych
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji dokonywane wskutek
ich wyceny. aktualizacjiich wyceny.
Zasady Ewidencja szczegblowa do konta 011 jest praemd w ksigach
prowadzenia kont | inwentarzowychsrodkéw trwatych oraz tabelach amortyzacyjnych.
ksiag Ewidencja szczegétowa musi speth@onizsze warunki:

pomochniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

a) umaziwiaé ustalenie wartei pocatkowej poszczegolnych obiektow

srodkow trwatych,
pozwal& na ustalenie oséb lub komorek organizacyjnychrykbdpowierzong
srodki trwate,

umazliwiaé nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji,

by¢ prowadzona zgodnie z obawujaca klasyfikach, okreslona w
rozporadzeniu w sprawie Klasyfikacfirodkow Trwatych:

- grunty (grupa 0),

— budynki i lokale (grupa 1),

— obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

- kotly i maszyny energetyczne (grupa 3),

— maszyny, urzdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (grupa 4),

— specjalistyczne maszyny, adzenia i aparaty (grupa 5),

— urzadzenia techniczne (grupa 6),

- $rodki transportu (grupa 7),

— narzdzia, przyrady, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8),

- inwentarzzywy (grupa 9).

Ewidencja analityczna do konta 011 przedstavdaasepujaco:

011-1 — Budynki i lokale,

011-2 — Obiekty inynierii ladowej i wodnej,

011-3 — Kotly i maszyny energetyczne,

011-4 — Maszyny, uarlzenia i aparaty ogoélnego zastosowania,

011-5 — Specjalistyczne maszyny, adzenia i aparaty,

011-6 — Uradzenia techniczne,

011-7 —Srodki transportu,

011-8 — Nargdzia, przyrady, ruchoméci i wyposaenia,

011-10 — Grunty.

b)

c)
d)

Uwagi

Konto 011 mae wykazywa saldo Whn, ktére oznacza stémodkow
w wartgci pocatkowej.

trwatych




Konto 013 - Pozostatérodki trwate

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé wartaci
pocatkowej pozostatyckrodkow trwatych (niepodlegagych ugciu na koncie
011), a wgc srodkow trwatych umarzanych jednorazowo w mgegiwydania do
uzytkowania.

Na koncie 013 ujmuje sipozostat&rodki trwate w tywaniu:

1) bez wzgtdu na wart& pocatkowa, jesli stanowh: srodki dydaktyczne
stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotadhdgwkach
o$wiatowych, odzie i umundurowanie (0 normatywnym okresig/wania
dtuzszym n# rok), meble i dywany oraz inwentargwy,

0 wartaci pocatkowej nie wy:szej od kwoty granicznej okilenej w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnym diadsodkow trwatych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne sznawane za koszt uzyskania przycho
w 100% ich wartéci w momencie oddania ich daywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszen
stanu i wartéci pocatkowej pozostatyclrodkéw trwatych znajdagych se w
uzywaniu, z wyatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na leor@l3 —
Pozostaterodki trwate ujmuje sg:

2)

ia

Wn Ma

- pozostatgrodki trwate przygte do
uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyki pozostatychirodkéw
trwalych w wywaniu,

- nieodpfatnie otrzymane pozostal¢- oraz ujawnione niedobory pozostatych
srodki trwale. srodkéw trwatych w aywaniu.

wycofanie pozostatyckrodkéw trwatych z
uzywania wskutek likwidacji, zniszczenia
zwzycia, sprzeday, nieodptatnego
przekazania,

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzoksiggach
inwentarzowych pozostatyénodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa musi
pozwald& na ustalenie wargai pocatkowejsrodkoéw trwatych oddanych do
uzywania oraz ustalenie oséb lub komérek organizacyjnktérym powierzono
srodki trwate.

Uwagi

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyta wartéé pocatkowa
pozostatychrodkow trwatych znajduagych s w uzywaniu w wartdci
pocztkowej. Saldo tego konta nie wgpuje w bilansie, poniewsgprzy
sporzdzaniu bilansu korygujesje o warté¢ umorzenia kgigowanego na
koncie 072, agtgrup srodkow trwatych umarza siw 100% w chwili wydania dg
uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont wymeso.

Konto 020 - Wartgci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartcci
pocztkowej wartdci niematerialnych i prawnych. Wastm niematerialne i
prawne obejmuj sktadniki aktywow wymienione w art. 3 ust. 1 pkt dstawy o
rachunkowéci. Na stronie Wn konta 020 ujmuje siszelkie zw¢kszenia, a na
stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wéaitpocatkowej wartgci
niematerialnych i prawnych, z watkiem umorzenia ujmowanego na kontach G
i 072. Na koncie 020 Wartaici niematerialne i prawnajmuje se w
szczegOlnéci:

Wn Ma

rozchdd wartéci
niematerialnych i prawnych.

- zwiekszenie stanu wartoi pocatkowej -
wartasci niematerialnych i prawnych, z tytutu;

71

zakupu, nieodptatnego otrzymania.




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzania z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdbtowa do konta 020 jest prowadzoksicgach
inwentarzowych wartai niematerialnych i prawnych i tabelach amortyzaggh.
Ewidencja szczegotowa musi pozwalea ustalenie tytutéw i oséb lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono wastoniematerialne i prawne oraz
nalezyte obliczanie umorzenia waktm niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wécio
niematerialnych i prawnych w wagm pocatkowej. W bilansie saldo konta 02(

wykazuje st po zmniejszeniu o zakgjowane umorzenie na kontach 0711 072w
zakresie dotycgcym wartgci niematerialnych i prawnych.
Kont o 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe
Przyjete zasady |Konto 030 stay do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowyeh
klasyfikacji szczegolnéci akcji i innych diugoterminowych aktywow finansgeh, o terminie
zdarzen wykupu diwszym ni rok.
Na koncie 030 -DPilugoterminowe aktywa finansowgmuje sé:
Whn Ma
- zwiekszenia stanu dlugoterminowych |-  zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. aktywow finansowych.
Zasady Ewidencf szczegétow do konta 030 prowadzigivedtug tytutow
E@Wﬁdzenia kont | dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Sl
por?%cniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wast¢altugoterminowych
aktywéw finansowych.

Konto 071 - Umorzeniesrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Przyjete zasady | Konto 071 stay do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkéw trwatych
klasyfikacji oraz wartéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajnorzeniu wedtug
zdarzen stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jedro§iEpisy umorzeniowe

dokonywane sw korespondencji z kontem 400. Na koncie OTdrrorzenie
srodkow trwalych oraz wart@i niematerialnych i prawnychujmuje sg:
Whn Ma
- wyksiggowanie wartéci umorzenia |-  zwigkszenia umorzenia wagci
srodkow trwatych oraz wartgi pocztkowej srodkow trwatych oraz
niematerialnych i prawnych wartgsci niematerialnych i prawnych np
wycofanych z uywania wskutek ich: skutek naliczenia umorzenia,
likwidacji z powodu zniszczenia lub |-  umorzenie dotychczasoweodkow
zwzycia, sprzeday, nieodptatnego trwatych otrzymanych nieodptatnie ng
przekazania, ujawnionych niedoborélv, podstawie decyzji wktiwego organu,
- zZmniejszenia umorzenia wastd - zZwiekszenia umorzenia wadci
pocztkowej srodkow trwatych pocztkowej srodkow trwatych wskutek
wskutek aktualizacji wartei aktualizacji wartéci srodkéw trwatych,
srodkéw trwatych.
Zasady Ewidencja szczegdbtowa do konta 071 jest prowadrotabelach
prt_)wadzenia kont | amortyzacyjnych.
ksiag - 071-1 — Umorzeniérodkow trwatych,

pomochniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

- 071-2 — Umorzenie waroi niematerialnych i prawnych.




Uwagi

Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wagci
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych. Saldo konta 071
koryguje warté¢ pocatkowa srodkdw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 i tych wartéci niematerialnych i prawnych z konta 020, kt&geimarzane
stopniowo. W bilansiérodki trwate i wartéci niematerialne i prawne wykazuje
sig¢ w wartaci netto, to jest w wartgi pocatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.

Konto072 - Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych

oraz zhioréw bibliotecznych

Przyjete zasady

Konto 072 shiay do ewidencji zmniejszewartcci poczatkowejsrodkow

klasyfikacji trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblictaych,
zdarzen podlegagcych umorzeniu jednorazowo w petnej wadipw miesacu wydania ich
do wywania. Umorzenie jest ksgowane w korespondenciji z kontem 401.Na
koncie 072 -Umorzenie pozostatycodkdw trwatych, wartéci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznyakljmuje sg:
Whn Ma
umorzeniesrodkow trwatych - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych
oraz wartdci niematerialnych i wydanych do stywania pozostatyckrodkow
prawnych umarzanych w trwatych oraz wartéci niematerialnych i
petnej wysokéci w miesicu prawnych,
oddania do sywania z tytutu: |-  odpisy umorzenia dotyaze nadwyek
a) likwidacji z powodu zaycia pozostatyctrodkow trwatych oraz wartoi
lub zniszczenia, niematerialnych i prawnych,
b) sprzeday, - odpisy umorzenia dotygze nowych pozostatych
c) nieodptatnego przekazania srodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i
d) wytaczenia z ewidencji prawnych otrzymanych nieodptatnie,
ksiggowej ilosciowo — - odpisy umorzenia od pozostaly@todkow
wartasciowej, trwatych otrzymanych jako pierwsze wypasaie
e) niedoboru lub szkody. obiektu sfinansowanego zedkdéw nasrodki
trwale w budowie.
Zasady Celowe jest wyodibnienie umorzenia pozostatystodkow trwatych i wartéci
E@Wﬁdzenia kont | niematerialnych i prawnych.
siag

pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wagci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warkai niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartoi w miesacu wydania ich do zywania. Saldo konta
072 koryguje wart& pocaitkowa srodkdéw ugtych na kontach 013 i 020 wgzi
dotyczcej wartdci niematerialnych i prawnych i wobec tego waétbilansow

tych sktadnikéw jest zerowa.

Konto 073 - Odpisy aktualizugce diugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 sty do ewidencji odpiséw aktualizigych dtugoterminowe aktywa
finansowe wskutek trwatej utraty wasto dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Na koncie 073 -©dpisy aktualizujce dlugoterminowe aktywa finansowe
ujmuje sg:




Wn Ma

zwiekszenie odpiséw
aktualizupcych
diugoterminowe
aktywa finansowe.

- przywrécenie utraconej wcagiej wartaci -
dtugoterminowych aktywow finansowych,

- korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych o uprzednio dokonany odpis z tytutu
trwatej utraty wartéci ,w przypadku ich sprzeda
lub innej formy zmiany wiasriai,

- korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu
trwatej utraty wartéci, w przypadku ich
przekwalifikowania do krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencg szczegdtow do konta 073 prowadziesivediug tytutdw odpiséw
diugoterminowych aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto ma@e wykazywé saldo Ma, ktére oznacza wastadpisow
aktualizupcych diugoterminowe aktywa finansowe. W bilansikleaego konta
koryguje saldo konta 030.

Konto 080 -Srodkitrwate w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady

Konto 080 shiy do ewidencji kosztowrodkéw trwatych w budowie oraz do

klasyfikacji rozliczenia kosztéwrodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty
zdarzen inwestycyjne.
Na koncie 080 mma kstgowa’ rowniez rozliczenie kosztéw dotyazych
zakupow gotowyckrodkow trwatych.
Na koncie 080 Srodki trwate w budowie (inwestycja)muje s¢ w
szczegOlnéci:
Whn Ma
- poniesione koszty dotygze srodkdw trwatych | wartas¢ uzyskanych efektow, w
w budowie w ramach prowadzonych inwestycfizczegolnéci:
zardwno przez obcych wykonawcéw, jak i wea) $srodkéw trwatych,
wilasnym imieniu, b) wartcs¢ sprzedanych i
- poniesione koszty dotygee przekazanych do nieodpfatnie przekazanych
montau, lecz jeszcze nieoddanych do srodkow trwatych w budowie.
uzywania maszyn, ugglzeh oraz innych
przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalngci gospodarczej,
- poniesione koszty ulepszerimdka trwatego
(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powaduj
zwiekszenie wartéci uzytkowej srodka
trwalego.
Zasady Ewidencja szczego6lowa prowadzona do konta @8@rma zapewnico
prowadzenia najmniej wyodebnienie kosztowirodkéw trwatych w budowie wedtug
ksiag poszczegodlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych alealkulowanie ceny

pomochniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdélnych dbiekrodkéw trwatych.

Uwagi

Konto 080 mee wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wast&kosztow
srodkow trwatych w budowie i ulepsize




Zesp6t 1 -Srodki pieniezn

e | rachunki bankowe

Konto 101

- Kasa

Przyjete zasady

Konto 101 stay do ewidencji

krajowej i zagranicznej gotéwdnajdupcej

klasyfikacji si¢ w kasie jednostki.
zdarzen Na koncie 101 Kasa ujmuje sé:
Whn Ma

- wplywy gotéwki, - rozchody gotowki,

- nadwyki kasowe. - niedobory kasowe.
Zasady Ewidencja szczego6towa do konta 101 jest prowadzof@mie raportow
prowadzenia kont kasowych.
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 101 mee wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie

Konto 130 - Rachun

ek bimcy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 130 stay do ewidencji stansrodkdw piengznych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytutu wydatkow i dochodéw (ypdw) budetowych

objetych planem finansowym. Z

apisy na koncie 13@askonywane na podstawi

dokumentéw bankowych, w zgdku z czym musi zachodzipetna zgodnig

zapisbw mgdzy jednostk a ban

kiem. Na koncie 130 obawilje zachowanie

czystaci obrotéw, co oznaczae do bkdnych zapiséw, zwrotow nadptat ,
korekt wprowadza si dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koncie 130 -Rachunek bigcy jednostkiujmuje sg:

Wn

Ma

wptywy srodkéw pien¢znych:

- otrzymanych na realizagj
wydatkéw budetowych zgodnie z
planem finansowym oraz dla
dysponentéw Bszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223,

- Z tytutu zrealizowanych przez
jednostk dochodow bugetowych
(ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji 2
kontem 101, 221 lub innym
wihasciwym kontem.

- zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z
planem finansowym jednostki, jak rowaigodki
pobrane do kasy na realizagyydatkoéw
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budtowych),
w korespondencji z wdaiwymi kontami
zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodow edowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- okresowe przelew§rodkéw piengznych dla

7 dysponentow @szego stopnia (ewidencja
szczeg6towa wedtug dysponentdw, ktdrym
przelanarodki pienkzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencg szczegbtow do konta 130 stanowsubkonta :
- 130-1 Wychg bankowy dochody,
- 130-2 Rachunek bankowy wydatki.

Ewidencja szczegdbtowa do kon
finansowego dochoddw i wydat

ta 130 jest prowadrnoszczegdtowsci planu
kow biedowych.




Uwagi

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stdarodkéw piengznych

na rachunku biecym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu

sald wynikajicych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkow betbwych mae

wykazywa saldo Wn, ktore oznacza standkow piengznych otrzymanych na

realizacg wydatkow budetowych, a niewykorzystanych doraa roku;

b) dochodow buzktowych; konto 130 w zakresie dochodéw tetdwych mae

wykazywa saldo Wn, ktore oznacza standkow piengznych z tytutu

zrealizowanych dochodéw bzetowych, ktore do kitca roku nie zostaty przelan

do budetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez dgowanie:

- przelewusrodkow piengznych niewykorzystanych do koa roku, w
korespondencji z kontem 223,

- przelewu do butkbtu dochoddéw bugktowych pobranych, lecz nieprzelanych ¢
konca roku, w korespondenciji z kontem 222.

Konto 130 mae shry¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkdw

realizowanych bezgoednio z rachunku biacego budetu jednostki samoadu

terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 13Bakresie zrealizowanych

wydatkow podlega okresowemu przekgiwaniu na podstawie sprawosda

budzetowych na stropMa konta 800, a w zakresie dochoddw — na stin

konta 800.

e

lo

Konto 135 - Rachunekrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady

Konto 135 stay do ewidencjisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

A W

klasyfikacji szczegOlnéci zakladowego funduszewiadczé socjalnych i innych funduszy,
zdarzen ktorymi dysponuje jednostka. Na koncie 13Rachunkisrodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenigmuje s¢ w szczegolngxi:
Wn Ma
- wplywy srodkéw piengznych na - wyptaty srodkéw z rachunkow
rachunki bankowe funduszy specjalnego bankowych funduszy specjalnego
przeznaczenia. przeznaczenia.
Zasady Ewidencja analityczna musi urdiwi ¢ ustalenie stanérodkow kadego
prowadzenia kont | funduszu.
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkow piengznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzychsrodkow piengznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowychraichunki bieace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalneggzpaczenia. Na koncie
139 prowadzi si w szczegolnéci ewidencg obrotow na wyodibnionych
rachunkach bankowych: czekéw potwierdzonych, supozgowych, sum na
Zlecenie krodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonujeesksiegowai wytacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwizku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 13
migdzy kskgowdicia jednostki a ksigowascia banku.

Na koncie 139 4nne rachunki bankowegjmuje sé:




Wn Ma

wptywy wydzielonychsrodkéw
pieniznych z rachunkow bigcych,

sum depozytowych i na zlecenie.

wyptaty srodkéw pienéznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowyc

=

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegodtowa do konta 139 powinna zapeustalenie stanférodkdéw
pieniznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, ad¢akedtug
kontrahentow.

Uwagi

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow piengznych
znajdujcych sk na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansove

Przyjete zasady

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansoviayav

klasyfikacji szczegolnéci akcji, udziatéw i innych papieréw waddowych wyraonych
zdarzen zar6bwno w walucie polskiej, jakiav walutach obcych. Na koncie 140
Krotkoterminowe aktywa finansowgnuje sé:
Whn Ma
- zwigkszenia stanu krétkoterminowych - zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych aktywow finansowych
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinnaliwdé ustalenie:
prowadzenia kont | - poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych akiy finansowych,
ksiag - stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywawafisowych wyrzonego w

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszcéheg waluty obce,
- wartasci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzahy
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywéw finansowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady

Konto 141 stay do ewidencjisrodkéw piengznych w drodze.

klasyfikacji Na koncie 141 -Srodki pienizne w drodzejmuje sé:
zdarzen Wn Ma
- zwigkszenia stanudrodkow piengznych w - zmniejszenia stantérodkow
drodze. pieniznych w drodze.
Zasady Srodki piengzne w drodze sewidencjonowane na bigco
prowadzenia kont
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkdw piengznych
w drodze.

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami idostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkdw i roszdzkrajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tgwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ustug, a taé nalenosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 -Rozrachunki z odbiorcami i dostawcaminuje sg:




Wn Ma

naleznosci z tytutu sprzeday ustug,
produktéw, materiatéw, towarow i

zobowhgzania z tytutu dostaw towaréw
robét i ustug,

srodkow trwatych, - zobowhzania wobec dostawcéw z
- zaptat zobowhzan za dostawy i tytutu wymagalnych odsetek i kar
ustugi, umownych,
- odpisanie zobowgan przedawnionych -  wptyw naleznosci i zaliczek od
i umorzonych, odbiorcow,

naliczone ranice kursowe walut
obcych zwgkszapce wartgé
naleznosci od odbiorcéw, wyrzonych
w walutach obcych i zmniejszaie

odpisanie nalinosci umorzonych i
przedawnionych,

naliczone ranice kursowe walut
obcych zmniejszage nalenosci od
wartas¢ zobowhzan wobec odbiorcow i zwekszapce zobowizania
dostawcow. wobec dostawcow.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencg szczegbtow do konta 201 prowadziesivediug kontrahentow, a w
przypadku kontrahentéw zagranicznych — oprocz walotskiej w walutach
obcych.

Naleznaosci i zobowhzania musz by¢ ponadto prowadzone w uktadzie
pozwalajcym na sporgdzenie sprawozdabilansowych i bugetowych.

Uwagi

Nie ujmuje s¢ na koncie 201 natacsici jednostek bugetowych z tytutu
dochodéw bugketowych.

Konto 201 mae mig dwa salda. Saldo Wn oznacza stanirakéei i roszcza, a
saldo Ma — stan zobogzan.

Konto 202 -Rozrachunki z tytutu naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 202 stay do ewidencji wszelkich nataosci z tytutu przychodoéw
finansowych, z wyjtkiem rozrachunkéw jednostek biedowych z tytutu
naleznosci zaliczanych do dochodéw hietowych, ktére ujmowane $1a koncie
221. Na koncie 202 ewidencjonuje siiec haleznosci od odbiorcéw oraz
dziatalngci prowadzonej w ramach wyagtmionych funduszy.

Na koncie ,202"ujmuje st przede wszystkim:

a) nalenosci za sprzedane wyroby, ustugi, towary handlowegeniy i inne sktadnik
majatkowe na podstawie wystawionych faktur lub rachwmlabaz z tytutu
wptacanych zaliczek na przyszie dostawy,

naleznosci dotyczice dochoddw wiasnych jednostek betbwych z tytutdw
okreslonych w art. 22 ustawy o finansach publicznych,
zwrotu dostaw w zvazku z uznanymi przez dostawcéw reklamacjami (nasfzode
faktur korygujcych),

naleznosci od odbiorcéw odsetek za zwiplv zaptacie,

naleznych kar i odszkodowazwiazanych z dostawcami,

e)
f)  zmniejszenia nalmoici wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych.

b)

<)
d)

Uwagi

Konto ,,202" moze mig dwa salda, ktére ustalazsia podstawie ewidenciji
analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie saldesadsci i sald zobowdzan
wystepujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegdllnymi labreintami”.
Ewidencja ksigowa prowadzona jest systemem komputerowym, dostrs® do
potrzeb jednostki.

Konto 221 - Nalenosci z tytulu dochodéw budietowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stay do ewidencji nakenosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych. Na koncie 221 Naleznasci z tytutu dochodéw budtowychujmuje
Sie:




Wn Ma

- ustalone nalimosci z tytutu dochodéow| -
budzetowych i zwroty nadptat.

wptaty nalenosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nafmosci.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Na koncie 221 ujmuje siréwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych
przez wigciwe organy. Zapisy z tego tytutu mplgy¢ dokonywane na koniec
okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdaavidencji podatkowej
(zaleglaci i nadptaty).

Ewidencf; szczegoOtow do konta 221 prowadziegivedtug:

- diuznikéw,

gtéwnej - podziatek klasyfikacji buzetowej,
- budzetow, ktorych nalenosci dotycz.
Uwagi Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irai€ci z

tytutu dochodéw buiktowych, a saldo Ma - stan zobawdn jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budtowych

Przyjete zasady

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przednjestk

klasyfikacji dochodow bugetowych.
zdarzen Na koncie 222 -Rozliczenie dochodéw higdowychujmuje sé:
Wn Ma
- dochody budetowe przelane - w ciagu roku budetowego okresowe lub
do budetu, w korespondencji roczne przekggowania zrealizowanych
odpowiednio z kontem 130. dochodoéw bugktowych na konto 800, na
podstawie sprawozddudzetowych.
Uwagi Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow

budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych dozetul Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez kegowanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych déadaroku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw buzkttowych

Przyjete zasady

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przemiestle

klasyfikacji wydatkow budetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania
zdarzen programow i projektow realizowanych g®dkdéw europejskich.
Na koncie 223 Rozliczenie wydatkéw bietowychujmuje sé w szczegolngci:
Whn Ma
- w ciagu roku budetowego okresowe lub - okresowe wptywyrodkow
roczne przeniesienia, na podstawie sprawnzdagpienkznych otrzymanych na
budretowych, zrealizowanych wydatkow pokrycie wydatkéw buietowych, w
budretowych, w tym wydatkow buetu tym wydatkéw budetu pastwa w
paistwa w ramach wspoffinansowania ramach wspotfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze programow i projektow
srodkéw europejskich na konto 800, realizowanych zérodkéw
- okresowe przelew§rodkéw piengznych europejskich, w korespondencji z
na pokrycie wydatkéw bueétowych oraz kontem 130,
wydatkéw w ramach wspoéffinansowania - okresowe wptywysrodkéw
programéw i projektéw realizowanych ze pienkeznych przeznaczonych dla
srodkow europejskich, w korespondenciji z dysponentéw rkszego stopnia, w
kontem 130. korespondencji z kontem 130.
Uwagi W samorzadowych jednostkach badtowych na koncie 223 ujmujezsiowniez

operacje zwjzane z przeptywansrodkow europejskich w zakresie, w ktorym
srodki te stanowg dochody jednostek samadu terytorialnego.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza standkdw pien¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.




Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezeggiwanie przelewu na rachunek
dysponenta wiszego stopnigrodkow piengéznych niewykorzystanych do koa
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji butktowych oraz ptatngci z budzetu srodkow

europejskich

Przyjete zasady

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia udzielonych przez détzotaciji

klasyfikacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 Rozliczenie dotacji budtowych oraz ptatriei z budetu
srodkow europejskichjmuje sé:
Wn Ma
- przelew kwoty dotacji do | - wartas¢ dotacji zwréconych w tym samym
witasciwych podmiotéw, w | roku budetowym, w korespondenc;ji z kontem 130,
korespondencji z kontem | - wartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
130. rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Zasady Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 pwwkapewrd mazliwosé
prowadzenia kont | ystalenia wartéci przekazanych dotacji, wedtug przeznaczenia §iqtag
ksiag klasyfikacji bucietowej).

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaordotujcy zalicza do

dochodow bugetowych, § ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z bugetami

Przyjete zasady

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bigtem pastwa i budetami

klasyfikacji samorzadu terytorialnego, a w szczeg6heo z tytutu dotacji, podatkow,
zdarzen nadwyek srodkow obrotowych , nadptat w rozliczeniach z betdmi.
Na koncie 225 Rozrachunki z bugtamiujmuje sé:
Whn Ma
- wptlaty do budetu nadwyek srodkow - zobowgzania wobec bugktu, z
obrotowych, tytutu nadwyek srodkéw
- inne wpfaty z tytutu zobowkzan wobec obrotowych,
budzetu np. podatki, optaty, cta, - zobowhzania wobec buatéw z
- nalenodsci od budetu z tytutu nadptat w tytutu podatkéw, cetl i optat,
rozliczeniach z bugktem. - zobowizania wobec budbtu z
tytutu dotacji.
Zasady Ewidencja szczego6towa do konta 225 jest prowadrnadiug tytutdw nalenosci
E@Wﬁdzenia kont | i zobowizan dla poszczegolnych bietow.
SIa3g

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 225 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanziraléci, a saldo Ma
— stan zobowizan wobec budetéw.

Konto 226 - Diugoterminowe nalgosci budzetowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 shay do ewidencji:

- dlugoterminowych natencsci lub dtugoterminowych rozliczez budetem,

- naleznosci diugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustatam decyzji o
ich powstaniu przypada na lata rg@sijace po roku, w ktérym dokonywane
ksiegowania.

Na koncie 226 Blugoterminowe nalnaosci budetowe ujmuje sk:

)




Wn Ma

- dlugoterminowe - przeniesienie naimosci dlugoterminowych do

naleznosci w krétkoterminowych w wysokii raty naleénej na
korespondencji z kontem dany rok budetowy w korespondencji z kontem
840. 221.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczego6towa do konta 226 powinna zapemakliwos¢ ustalenia
stanu poszczegolnych nafeici budzetowych.

Uwagi

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastmaleznosci
diugoterminowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicoprawne

Przyjete zasady

Konto 229 stay do ewidencji innych iz budietami, rozrachunkéw

klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegoéoeoz tytutu ubezpieczespotecznych i
zdarzen zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracyrnddaowy Fundusz Rehabilitacji Osg
Niepetnosprawnych.
Na koncie 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawngmuje sé:
Whn Ma
- naleznosci z tytutu rozrachunkow - zobowhzania z tytutu skfadek,
publicznoprawnych, - splat i zmniejszenie nafsosci z
- sptat i zmniejszenie zobowran tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych, publicznoprawnych,
- naliczone nalencsci z tytutu inkasa skltadel,-  odpisanie nalenosci umorzonych i
- odpisanie zobowiah przedawnionych. przedawnionych.
Zasady Ewidencg szczegbtow do konta 229 prowadzieivediug:
prowadzenia kont |- poszczegéinych tytutow,
ksiag - podmiotow, z ktorymi dokonywane sozliczenia.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 229 mae wykazyw& dwa salda . Saldo Wn oznacza stan amaki
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zob@ah publicznoprawnych.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrdzen

Przyjete zasady

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jedkbst innymi

klasyfikacji osobami fizycznymi z tytutu wyptat piegzinych.
zdarzen Na koncie 231 -Rozrachunki z tytutu wynagrodizejmuje sg:
Wn Ma
- wyplaty piengzne lub przelewy wynagrodzediet - zobowizania jednostki
radnych, Z tytutu wynagrodze,
- potracenia z wynagrodZeobchzajace pracownika, diet radnych.
radnego dokonywane wétiie ptac na mocy
ustawowych upowanien np. podatek dochodowy od
0s0b fizycznych, lub na podstawie pisemnej zgody
pracownika,.
Zasady Ewidencg szczegdétow do konta 231 prowadzi esiv formie imiennej ewidenciji
prowadzenia kont | wynagrodzé poszczegéinych pracownikéw oraz przepiséw ZUZepisow
ksiag podatkowych.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtdwnej




Uwagi

Konto 231 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéi, saldo
Ma — stan zobowazan jednostki z tytutu wynagrodse

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z praevnikami

Przyjete zasady

Konto 234 shay do ewidencji nalznoici, roszcze i zobowgzai wobec

klasyfikacji pracownikow i radnych z innych tytutdwznivynagrodzenia, a w szczegosobz
zdarzen tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, udzieldmpazyczek z ZKS oraz
naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd.
Na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikaminuje st:
Whn Ma
- wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki | -  rozliczone zaliczki i zwroty
obchzajace jednost, ) srodkéw piengznych,
- nalenosci z tytutu payczek z ZISS, - wplywy naleznosci od
- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z pracownikow.
tytutu niedoboréw i szkéd,
- zaptacone zobowkania wobec pracownikéw.
Zasady Ewidencg szczegbétow do konta 234 prowadziesiwedtug:
prowadzenia kont | - poszczegdlnych tytutéw,
ksiag - poszczego6lnych pracownikow.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 234 mae wykazyw@ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan raiéi i
roszcz@, a saldo Ma stan zoboyziah wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé

klasyfikacji oraz zobowgzan nieobgtych na kontach 201 — 234. Na koncie tym
zdarzen ewidencjonuje siw szczegolngci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenia

- rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadirek

- rozrachunki z tytutu posicen dokonanych na listach wynagrodzeinnych

tytutéw niz podatki i sktadki ZUS

- roszczenia sporne

- mylne obcizenia i uznania rachunkéw bankowych .

Na koncie 240 Pozostate rozrachunki ujmujeesi

Whn Ma

- powstate nalenoici i roszczenia, - powstate zobowgizania,

- sptat i zmniejszenie zobowkan, - spfat i zmniejszenie nafosci i

- ujawnione niedobory i szkody, roszcza,

- kompensat nadwyek z niedoborami, - ujawnione nadwiki,

- niestuszne obgkenia i korekty - niestuszne uznania i korekty

pomytkowych uzna bankowych. mylnych obcizen bankowych.

Zasady Ewidencg szczegbétow do konta 240 prowadziesivediug:
prowadzenia kont |- poszczegélnych tytutow,
ksiag - poszczego6lnych kontrahentoéw i 0sob.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 240 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanaraléi i roszczé, a
saldo Ma — stan zobouwzan.




Konto 245 - Wplywy do wyj&nienia

Przyjete zasady

Konto 245 stay do ewidencji wptaconych, a niewgjaonych kwot nalgnosci z

klasyfikacji tytutu dochodow bugktowych.
zdarzen Na koncie 245 Wplywy do wyjénieniaujmuje sk w szczegoIngi:
Whn Ma
- kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. - kwoty niewyjanionych wpiat.
Uwagi Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan nievsgjanych

wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizugce nalegnosci

Przyjete zasady

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenasci.

klasyfikacji Na koncie 290 -Odpisy aktualizujce nalénasci ujmuje Sg:
zdarzen Wn Ma
- rozwigzanie odpisoéw aktualizacyjnych z |-  odpisy aktualizujce nalencsci
powodu umorzenia ,przedawnienia watpliwe niekedace finansowymi, w,
naleznosci w korespondencji z kontami korespondencji z kontem zespotu
zespotu 2, - odpisy aktualizujce nalenosci
- rozwigzanie odpiséw aktualizacyjnych z finansowe, w korespondenciji z
powodu uregulowania nateosci, w kontem zespotu 7,
korespondencji z kontami zespotu 7, a w-  odpisy aktualizujce naleénosci na
zakresie funduszy z kontami zespotu 8. rzecz funduszy obataja fundusze.
Zasady Ewidencf szczegdtow do konta 290 prowadzigsivedtug:
prowadzenia kont |- poszczeg6lnych tytutdw
ksiag - poszczegolnych kontrahentéw.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wad@dpisow aktualizujcych nalencsci jednostki.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady

Konto 310stuzy do ewidencji zapasow materiatdw, w tymzalopakowa i

~

klasyfikacii odpaddw, znajdypych sé w magazynach wtasnych i obcych oraz we
zdarzen wilasnym i obcym przerobie, a takdo ugcia wartgci materiatow
zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu, le@zuiytych.
Na koncie 310 Materiaty uimuje sg:
Whn Ma
a) przychéd materiatéw: z zakupu i z przeroba) rozchdd materiatéw: do zycia i
b) nieodptatne otrzymanie materiatéw, sprzeday,
¢) nadwyzki materiatbw w magazynie, b) stwierdzone niedobory i szkody
d) podwyzszenie cen ewidencyjnych zapaséw, zapasach materiatow w
ustalora w wyniku inwentaryzacji na koniec  magazynach wiasnych i obcych,
roku warté¢ materiatow, ktére byly c) obnizenia cen ewidencyjnych
rozchodowane w momencie ich zakupu, g zapasow,
nie zostaly do kaca roku zuayte. nieodptatne przekazanie
materiatow.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 310 powinna pozivadaustalenie
prowadzenia kont | materiatow wg ich:
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

a) rodzajow,
b) os6b materialnie odpowiedzialnych,
c) miejsc skiadowania.

Uwagi

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyta stan zapaséw materiatdw.




Zespo6t 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rdizzenie

Przyporadkowanie paragrafow wydatkow kigeych do rodzaju kosztow wyszczegoélnionych
w planie kont oraz rachunku zyskéw i strat zostatpedstawione w zatzniku Nr 3 do
niniejszego zargzenia.

Przy ksggowaniu zmniejsze uprzednio ujtych kosztow nie obowruje zasada ,czystoi
obrotow”, co oznacza ze kgiuje st je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma. Kori@-4
405 i 409 mog wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wiagponiesione od
pocatku roku koszty dziatalni@i operacyjnej. W kacu roku obrotowego salda kont 400-405

i 409 przenosi gina konto 860.

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacjisoadkow
trwatych i wart@ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisyaraeniowe
sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych

Na koncie 400 -Amortyzacjaujmuje sg:

Wn Ma

- naliczone odpisy |- ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych,
amortyzacyjne. - przeniesienie salda konta amortyzacji na konth 86

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

W jednostkach ptacych podatek dochodowy od 0s6b prawnych ewidencja
analityczna powinna unbwi ¢ ustalenie amortyzacji stanawej koszty
uzyskania przychodu i niestanawej kosztow uzyskania przychodow.

Uwagi

Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyaa
wysokas¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta g@nosi s w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zaycie materialdw i energii

Przyjete zasady

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materiatow i energii na cele

klasyfikacji dziatalngci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zaz
zdarzen Na koncie 401 Zwycie materiatdw i energiujmuje sg:
Whn Ma
- poniesione koszty z - zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
tytutu zwzycia Zwycia materiatow i energii
materiatéw i energii - przeniesienie salda konta na dzblansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczego6towa do konta 401 prowadzonanjedtug podziatek

prowadzenia kont
ksiag
pomochniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 401 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 shay do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykemnych na
rzecz dziatalnéci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 Wstugi obceujmuje sé:

Wn Ma

- poniesione koszty ustug
obcych

- zmniejszenie poniesionych kosztéw
- przeniesienie kosztow ustug obcych na




| dzien bilansowy na konto 860

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 402 prowadzonanjedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 402 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - Podatki i optaty

Przyjete zasady

Konto 403 stay do ewidencji w szczegdblia kosztow z tytutu podatku

klasyfikacji akcyzowego, podatku od nieruchafooi podatku odsrodkéw transportu,
zdarzen podatku od czynrimi cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatm, a

takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i adminisyjaej.

Na koncie 403 Podatki optaty ujmuje &i

Whn Ma
- poniesione koszty z - zmniejszenie poniesionych kosztow
ww. tytutldw - przeniesienie kosztow na daibilansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 403 prowadzonayedtug podziatek
Er(_)wadzenie kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
siag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Saldo konta 403 przenosesi koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady

Konto 404 stay do ewidencji kosztéw dziataléa podstawowej z tytutu

nej

klasyfikacji wynagrodzé z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatruoimymi na
zdarzen podstawie umowy 0 pracumowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyj
i innych umoéw zgodnie z ogonymi przepisami.
Na koncie 404 \Wynagrodzenia ujmujeesi
Whn Ma
- kwote naleznego pracownikom i - korekty uprzednio zaewidencjonowanych
innym osobom fizycznym kosztow z tytutu wynagrodae
wynagrodzenia brutto - przeniesienie kosztow na daibilansowy na
konto 860
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 404 prowadzonayedtug podziatek
Er(_)wadzenie kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
Slag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Saldo konta 404 przenosesi koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stay do ewidencji kosztéw z tytutu #dego rodzajdwiadczer na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionyehpodstawie umowy o
prag;, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nig zaliczane do wynagrodae
Na koncie 405 bezpieczenia spoteczne i infvdadczeniaujmuje sé:

Wn Ma

- poniesione koszty z
ww. tytutow

- zmniejszenie poniesionych kosztéw z ww. tytutow,
- przeniesienie kosztow na dzibilansowy na konto 860




Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegbétowa do konta 405 prowadzonanjedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 405 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stay do ewidencji kosztéw dziataléa podstawowej, ktre nie
kwallifikuj a sig do ugcia na kontach 400 — 405. Na tym koncie ujmugensi
szczegOlnéci zwroty wydatkow za zywanie samochodow prywatnych
pracownikéw do zadastuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych pagr6
stuzbowych, koszty ubezpieczenaptkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaligzdndo kosztow
dziatalnaci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na koncie 409 Pozostale koszty rodzajowgmuje s¢:

Wn Ma

- poniesione koszty | - zmniejszenie poniesionych kosztow,
Z ww. tytutdw - przeniesienie kosztow na dzikilansowy na konto 860

Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegbétowa do konta 409 prowadzonanjedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 409 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw bugtowych

Przyjete zasady

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw betbwych

klasyfikacji zwiazanych bezpgednio z podstawogvdziatalngcia jednostki, w szczegolisoi
zdarzen dochodow, do ktérych zaliczaggdodatki, sktadki, optaty, inne dochody lietu

paistwa, jednostek samaau terytorialnego oraz innych jednostek, aagena

podstawie odibnych ustaw lub uméw malzynarodowych.

Na koncie 720 Przychody z tytutu dochodéw ketbwychujmuje sg:

Wn Ma
- odpisy z tytutu dochod6w budtowych. - przychody z tytutu dochodéw
budzetowych.

Zasady Ewidencja szczegbtlowa do konta 720 powinnawaig wyodrebnienie
prowadzenia kont | przychodéw z tytutu dochodéw bietowych wedtug pozycji planu finansowegp.
ksiag W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochododzbtowych ewidencja

pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachurikdpodatkowej, natomia
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne orgaviglanci szczegotow
stanows sprawozdania o dochodach batbwych sporazdzane przez te organy.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przengsinsi konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.




Konto 740 - Dotacje srodki na inwestycje

Przyjete zasady

Konto 740 stay do ewidencji dotacji otrzymanych z bigdu jednostki samogdu

klasyfikacji terytorialnego oraz innyctrodkéw na finansowanie dziatal§e» podstawowej
zdarzen samorzdowych zaktadow bugttowych orazrodkow piengznych
przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wiggien rachunku
bankowym pastwowych i samorglowych jednostek bugtowych prowadzych
dziatalng¢ oswiatowa. Na koncie 740 nie ujmujegstdotacji otrzymanych na
finansowanie inwestyciji.
Na koncie 740 Dotacje isrodki na inwestycjeljmuje sé:
Wn Ma
- dotacje przekazane na finansowanie - w ciagu roku — dotacje rzeczyydie
dziatalngci podstawowej otrzymane, w korespondenciji z kontem
samobilansucym oddzialom 131, lub dotacje natee, jereli ich
samorzdowych zaktadéw buatowych, w | wysoka¢ wynika z przepiséw, w
korespondencji z kontem 131 lub 240, korespondencji z kontem 225,
- $srodki piengzne samorgdowych - na koniec okresu sprawozdawczego —
zaktadow bugetowych i dochody dotacje nalene, wynikajce z
gromadzone przez jednostki lretbwe przepiséw prawa lub potwierdzone
na wydzielonym rachunku wykorzystane |ulprzez organ dotagy, albo jeeli
przeznaczone na finansowanie inwestycji, wnalezna dotacja za dany rok wpka
korespondencji z kontem 800 lub 840, na rachunek jednostki w okresie
- zwrot dotacji niewykorzystanych, nas¢gpnym do dnia sposzizenia
nadmiernie pobranych lub wykorzystanygh sprawozdania finansowego, w
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 225.
korespondencji z kontem 131 lub 225.
Zasady Ewidencja szczego6towa powinna zapetumiozliwos¢ ustalenia wysokii dotacii
Ert_)wadzenia kont | przypadajcych na poszczegodine tytuly rozlicze
siag

pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

W koncu roku budetowego saldo konta 740 zamyka dwoma saldami, ktore

przenosi si:

- saldo Wn oznacza wastbdotacji przekazanych na finansowanie dziat&dno
podstawowej samodzielnie bilanguyjch sé oddziatdwsrodkdw
wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycgamoradowych zaktadach
budrzetowych, na strapnWn konta 860,

- saldo Ma oznacza waktbdotacji otrzymanych na finansowanie dziatdbio
podstawowej, na strerMa konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 Przychody finansowgmuje sg:

Whn Ma
- w koacu roku - przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegéti
obrotowego przychody ze sprzedg papieréw wartéciowych,
przeniesienie przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz ods$eitt
przychodow udzielonych peayczek, dyskonto przy zakupie weksli,

finansowych na
stror Ma konta
860.

czekow obcych i papierow waktiowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie nalimosci, dodatnie rénice kursowe.




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 pwawkapewrd
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatovinmych podmiotach
gospodarczych, natee jednostce odsetki.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosggrzychody finansowe na str@ia konta
860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 ni&kaguje salda.

Konto 751 -Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych. Na koncie 734oszty
finansoweujmuje sk w szczegolIngi:

Wn Ma

przeniesienie w kittu roku
obrotowego kosztéw operacji
finansowych na strenwn
konta 860.

wartdé¢ sprzedanych udziatow, akciji i -

innych papieréw war§oiowych,

- odsetki od obligaciji,

- odsetki od kredytéw i pgczek,

- odsetki za zwlok w zaptacie zobowizan, z
wyjatkiem obcizajacychsrodki trwale w
budowie,

- odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych,

- dyskonto przy sprzedg weksli, czekdw
obcych i papieréw wartgiowych,

- ujemne ranice kursowe, z wygkiem

obciazajacychsrodki trwate w budowie.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczegb6lowa do konta 751 powinmegaic wyodrkebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliez odsetki od pyczek i
odsetki za zwlok od zobowizan.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenostgskoszty operacji finansowych na steon
Whn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konbd nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stay do ewidencji przychodow niezgzianych bezpwednio z
podstawow dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodows n
podlegajce ewidencji na koncie 700, 720, 730, 750.

Na koncie 760 Pozostate przychody operacyjngmuje s w szczegolngci:

Wn Ma
- przeniesienie w| - przychody ze sprzeda materiatlow w wartéci cen zakupu lub
koncu roku nabycia materiatow,
obrotowego - przychody ze sprzedwsrodkow trwatych, wartéci
pozostatych niematerialnych i prawnych oramdkéw trwatych w budowie,
przychodow - odpisane przedawnione zobaménia, otrzymane odszkodowan

operacyjnych na kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze daray, aktywa

strorg Ma konta| umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

860. - rownowartd¢ odpiséw amortyzacyjnych ddodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodpfatnie przez samadowy zakiad bugetowy, a take
srodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samadowy zaklad bugetowy otrzymat
srodki pienkzne, w korespondencji ze stepWWn konta 800,

- zmniejszenie stanu produktéw w korespondencgitaas Wn

ia,

konta 490.




Uwagi

W koncu roku obrotowego przenoséspozostate przychody operacyjne na
strore Ma konta 860, w korespondencji ze stradn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Przyjete zasady

Konto 761 stay do ewidencji kosztéw niezaganych bezpwednio z

klasyfikacji podstawow dziatalndcia jednostki. Na koncie 761 Pozostate koszty
zdarzen operacyjneujmuje s¢ W szczegolngri:
Whn Ma
- koszty osigniecia pozostatych przychodéw w - przeniesienie w kitcu roku
wartasci cen zakupu lub nabycia materiatéw, obrotowego pozostatych
- kary, odpisane przedawnione, umorzone i kosztéw operacyjnych na
niesciagalne nalenosci, odpisy aktualizujce od strorg Wn konta 860.
naleznosci, koszty posfpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.
Zasady Ewidencja szczego6towa powinnacbprowadzona wedtug pozycji planu
prowadzenia kont | finansowego.
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Konto 761 stay réwniez — w jednostkach ewidencjomnglych koszty na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zedpetdo ewidencji zapiséw
uzupetniagcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tyxigkszer badz
zmniejsz@é stanu produktow (w tym tak rozliczés miedzyokresowych kosztow
w korespondencji z innymi kontamiznkonto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz
konta kosztu wlasnego sprzegav zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze straiMa konta 490 ujmuje sizwiekszenie stanu produktow
W koncu roku budetowego przenosiskoszty zwiazane z zakupem i sprzeda
sktadnikdéw majtku, jezeli zostaty ugte na koncie 761, w korespondencji ze
strorm Ma konta 761.

W koncu roku obrotowego przenosggiozostate koszty operacyjne na sgrvin
konta 860, w korespondencji ze stsoMa konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Przyjete zasady

Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych z@arzrudnych

klasyfikacji do przewidzenia. Na koncie 770Zyski nadzwyczajnejmuje sg:
zdarzen Wn Ma
- korekty (zmniejszenia) uprzednio - przyznane lub otrzymane
zaks¢ggowanych zyskéw nadzwyczajnych, odszkodowania dotygze
- w koacu roku obrotowego zyski nadzwyczajne zdarzé losowych.
przenosi si na konto 860.
Zasady Ewidencja szczego6towa powinnacbprowadzona wedtug pozycji planu
prowadzenia kont finansowego.
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosesiyski nadzwyczajne na strorMa konta
860, w korespondencji ze stepiWn konta 770.
Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.




Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady

Konto 771 stay do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zwar

klasyfikacji trudnych do przewidzenia.
zdarzen Na koncie 771 -Straty nadzwyczajnejmuje sg:
Whn Ma
- poniesione straty nadzwyczajne,aw |- przeniesienie na koniec roku
szczegOlnéci szkody spowodowane obrotowego strat nadzwyczajnyc
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia na konto 860.
Zasady Ewidencja szczegbtlowa powinnac¢bprowadzona wedtug pozycji planu
prowadzenia kont finansowego.
ksiag

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

=

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosgstraty nadzwyczajne na steoWn
konta 860, w korespondencji ze stsoMa konta 771.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansoy

Konto 800 Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 sty do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujensie zmniejszenia funduszy
a stronie Ma — jego zwkszenia, zgodnie z oglsnymi przepisami regulagymi
gospodark finansows jednostki.

Na koncie 800 +undusz jednostkijmuje sé w szczegOIngi:

Wn Ma

- przekstgowanie straty bilansowej roku przeks¢gowanie zysku
ubiegtego z konta 860, bilansowego roku ubiegtego z

- przekstgowanie, pod datsprawozdania konta 860,
budzetowego, zrealizowanych dochodéw przeks¢gowanie, pod dat
budzetowych z konta 222, sprawozdania bugtowego,

- przekstgowanie, w kacu roku obrotowega, zrealizowanych wydatkéw
dotacji z budetu isrodkdéw budetowych budzetowych z konta 223,
wykorzystanych na inwestycje z konta 81 przekségowanie, pod dat

- roznice z aktualizacji wycengrodkow sprawozdania bugtowego,
trwatych, zrealizowanych wydatkéw

- wartas¢ sprzedanych, nieodptatnie srodkdéw europejskich z konta 22
przekazanych oraz wniesionych w formie okresowe lub roczne przeniesien
wkiadu niepieniznego (aportugrodkow zrealizowanych wydatkéw ze
trwatych, wartdci niematerialnych i zrédet zagranicznych
prawnych orazrodkéw trwatych w niepodlegajcych zwrotowi z
budowie, konta 228,

- wartcs¢ pasywow przejtych od wpltyw srodkdéw przeznaczonych
zlikwidowanych jednostek, na finansowanie inwestyciji,

- wartas¢ aktywow przekazanych w ramach réznice z aktualizacji wyceny
centralnego zaopatrzenia, srodkéw trwatych,

- réwnowartd@¢ odpisdéw amortyzacyjnych o nieodptatne otrzymani@odkdw
srodkow trwatych oraz wartei trwatych, wartgci niematerialnych
niematerialnych i prawnych otrzymanych i prawnych orazrodkow trwatych
nieodpfatnie przez samadowy zaktad w budowie,
budzetowy, a take odsrodkow trwatych wartas¢ aktywow przegtych od
oraz wartdci niematerialnych i prawnych, zlikwidowanych jednostek,
na sfinansowanie ktérych samadpwy wartai¢ objetych akcji i udziatow,
zaklad budetowy otrzymakrodki wartas¢ aktywow otrzymanych w
pienkzne, w korespondencji ze strpMa ramach centralnego zaopatrzeni
konta 760.

-

ie




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 powinnawajie mazliwosé ustalenia
przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.

gtéwnej
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kidzeacza stan funduszu
jednostki.
Konto 810 - Dotacje bugketowe, ptatndci z budzetu srodkdw europejskich

oraz srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 shay do ewidencji dotacji buetowych, ptatnéci z budetu
srodkéw europejskich orazodkéw z budetu na inwestycje.

Na koncie 810 botacje budetowe, ptatnéci z budetusrodkéw europejskich
orazsrodki z budetu na inwestycjajmuje sg:

Wn Ma

wartas¢ dotacji przekazanych z bzetu w czsci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

wartas¢ ptatnaci z budretu srodkéw europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z konte
224,
rownowartd¢ wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze&rodkéw budetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupuodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

- przeks¢gowanie, w kacu
roku, salda konta 810 na
konto 800.

m

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Kon

to 840 - Rezerwy i rozliczenia madzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztgkhesow
oraz innych rozlicz& migdzyokresowych i rezerw.
Na koncie 840 Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychodaymuje sé:

Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwkanie rezerwy, - utworzenie lub zwgkszenie
- rozliczenie mgdzyokresowych przychodéw rezerwy,
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku - powstanie i zwgkszenia
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. rozliczeh migdzyokresowych
przychodow.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 pwwkapewrd mazliwosé

ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zekszer i zmniejszé,

- rozliczeh migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutéazo
przyczyn ich zwikszei i zmniejszé.

Uwagi

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicze
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - Zakiadowy funduszZwiadczei socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 sty do ewidencji stanu, zwkszer i zmniejszé zakladowego
funduszuswiadcze socjalnych.
Na koncie 851 Zaktadowy fundus#viadcze socjalnychujmuje sg:




Wn Ma

naliczenie ZKS.

zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek wddkow
pieniznych na rachunku bankowym i udzielonych
ZFSS pazyczek,

dobrowolne wptaty, darowizny,

optaty oséb i jednostek organizacyjnych
korzystajicych z ZFSS.

wykorzystanie ZES.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomochiczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencf szczegétow do konta 851 prowadzig¢siwedtug:

zrodet zweksze i kierunkow zmniejsag,

wysokasci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodow prze
poszczegodlne rodzaje dziatakeosocjalne;.

- 851-1 Fundusz socjalny — Wz

- 851-2 Fundusz socjalny — MOPS

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wy#a stan zakladowego funduszwiadcze socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki.

klasyfikacji Na koncie 860 Wynik finansowyujmuje sg:
zdarzen Wn Ma

W koncu roku obrotowego ujmujeessunt: W koncu roku obrotowego swm

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z - uzyskanych przychodow, w
kontem 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409, korespondencji z

- zmniejszé stanu produktow oraz rozlicze poszczegdlnymi kontami
migdzyokresowych w stosunku do stanu na zespotu 7,
pocatek roku, w korespondencji z kontem - zwicksza stanu produktow
490, w jednostkach stogaych to konto, oraz rozliczé

- wartgci sprzedanych towaréw w cenie zakupy  midzyokresowych w stosunku
lub nabycia, w korespondenc;ji z kontem 730z0ra do stanu na pogiek roku, w
materiatdw, w korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 490,

- dotacji przekazanych na finansowanie - dotacji otrzymanych na
dziatalndci podstawowej samodzielnie finansowanie dziatalrigi
bilansujcych st oddziatéw oraz na inwestycje podstawowej, w korespondenciji
samorzdowych zaktadéw budtowych, w z kontem 740,
korespondencji z kontem 740, - zyskow nadzwyczajnych, w

- kosztéw operacji finansowych, w korespondencji korespondencji z kontem 770.
z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem
771,

- obowhzkowych zmniejszie wyniku finansowego
w korespondencji z kontem 870.

Uwagi Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy

jednostki, saldo Wn — stratnetto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszeste

w roku nasgpnym na konto 800.

Zasady funkcjonowania kontpozabilansowych

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady

Konto 975 shay do ewidencji wartéci zrealizowanych wydatkow strukturalnyc

klasyfikacji w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow stru&boych nie jest
zdarzen uwzgkdniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do Koitansowych.
Zasady Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wyaat strukturalnych w celu
Er(_)wadzenia kont | wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

siag

pomocniczych i

h



ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia netdzy jednostkami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikaicych ze wzajemnych rozlicae
migdzy jednostkami w celu spaidzenia §cznego sprawozdania finansowego

Konto 980- Plan finansowy wydatkéw buktowych

Przyjete zasady

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw beidwych.

klasyfikacji Na koncie 980 JPlan finansowy wydatkow bggtowychujmuje sé:
zdarzen Wn Ma
- plan finansowy - réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow buadtu,
wydatkéw oraz jego |- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetu do
zmiany. realizacji w roku nagpnym,
- wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasggych wydatkéw

Przyjete zasady

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgih wydatkow.

klasyfikacji Na koncie 981 Plan finansowy niewygasajych wydatkowjmuje sé:
zdarzen Wn Ma
- plan finansowy - rownowart@¢ zrealizowanych niewygasgiych
niewygasajcych wydatkow,
wydatkow - wartg¢ planu niezrealizowanego i wygastego
Uwagi Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 - Zapewnienia finansowania lub dimansowania z budietu panstwa

Przyjete zasady

Konto 992 sty do ewidencji kwot ujtych w zapewnieniach finansowania lub

klasyfikacji dofinansowania wydatkow, projektéw i programow ziieiu pastwa.
zdarzen Na koncie 992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania zzetd

paristwa ujmuje sé:

Whn Ma
- kwoty udzielonego - przeniesienie kwot wynikagych z w/w zapewnienia
zapewnienia. na konto 980.
Konto 998 - Zaangzowanie wydatkéw budetowych roku biezacego

Przyjete zasady |Konto 998 shiay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow
klasyfikacji budzetowych ugtych w panie finansowym jednostki hetbwe] danego roku
zdarzen budzetowego oraz w planie finansowym niewygasaih wydatkéw

budzetowych ugtych do realizacji w danym roku bzetowym. Na koncie 998 —
Zaangaowanie wydatkow budtowych roku bigcego ujmuje sk:

Wn Ma

- rownowartd¢ sfinansowanych wydatkow wartas¢ umow, decyzji i innych
budzetowych w danym roku budtowym, postanowié, ktérych

- réwnowart@¢ zaangaowanych wydatkow, wykonanie spowoduje
ktére kzda obchzaly wydatki roku nagpnego. koniecznd¢ dokonania

wydatkéw budetowych w roku

biezacym.




Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowaaxeediug podziatek
klasyfikacji planu finansowego, z wyathnieniem planu niewygasajych
wydatkow.

gtéwnej
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - Zaangzowanie wydatkow budeetowych przysztych lat
Przyjete zasady | Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow bugttowych
klasyfikacji przysztych lat oraz niewygagaych wydatkow, ktore majby¢ zrealizowane w
zdarzen latach nasfpnych.
Na koncie 999 Zaangaowanie wydatkéw budtowych przysztych laimuje sé:
Whn Ma
- réwnowart@¢ zaangaowanych wydatkow - wysokasé
budzetowych w latach poprzednich, a ad¥gjacych Zzaangaowanych
plan finansowy w roku biacym jednostki bugetowej, wydatkéw lat
- plan finansowy niewygasgjych wydatkow przysztych.
przeznaczony do realizacji w roku hieym.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest pdawaa wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji planu finansowego, z wyaghmieniem planu niewygasgiych
ksiag wydatkow.
pomochiczych
Uwagi Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma oznaczge

zaangaowanie wydatkéw bugtowych lat przysziych.




