ZARZ ADZENIE NR 17/FK/14

BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 5 lutego 2014 r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”.

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dBidistopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 20108lrr46, poz. 276, Nr 182, poz. 1228,
z 2011 r. Nr 134, poz. 779, Nr 199, poz. 1175, Bit,200z. 1707, Nr 234, poz. 1391, z 2012 r.
poz. 1529 oraz z 2013 r. poz. 613 1 1036) gdwam, co naspuje:

§ 1. 1. Burmistrz Miasta Chely, jako jednostka wspotpraciga w rozumieniu art. 2 pkt
8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdmnial praniu pieridzy oraz finansowaniu
terroryzmu, obowjzany jest w ramach ustawowych kompetencji wspogwat 2z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w eal@ zapobiegania przggstwom, o
ktorych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu kgme

2. Zasady wspotpracy i sposob ppstwania okréla ,Instrukcja posipowania w zakresie
przeciwdziatania praniu piegdzy oraz finansowaniu terroryzmu” stangea zajcznik do

niniejszego zargzenia.

8 2. Wykonanie zagzlizenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cheym

8§ 3. Zobowizuje kierownikow komorek organizacyjnych i kierownikoyednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Chetyn do zapoznania @itrescig niniejszego zawmgdzenia

oraz do zapoznania z jegost® podlegtych pracownikow.

8§ 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.



1)

2)

3)
4)

5)

Zalgcznik

do zargdzenia Nr 17/FK/14
Burmistrza Miasta Chetyn
z dnia 5 lutego 2014 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE
PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENI EDZY ORAZ
FINANSOWANIU TERRORYZMU

8 1. llekr@ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

ustawie — oznacza to ustaw dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniunpra
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 201Rr46 z pé@n. zm.);

kodeksie karnym — oznacza to usgazvdnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U . Nr
88, poz. 553 z pdn. zm.);

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Infornfag@nsowej;

ustawie o finansach publicznych — oznacza to ustawdnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 8§®m. zm.);

transakcji — oznacza to transakej rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy.

§ 2. 1. Pracownicy Uerlu Miasta Chetriy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta

Chelmzy, w zakresie ustawowych kompetenciji, obgraini ¢ do zwracania szczegolnej uwagi

na:

1)
2)

3)

4)

5)

nietypowe transakcje zgaane z nabyciem mgku komunalnego;

umowy i transakcje zwrane z wykonywaniem przez inne podmioty Za@ablicznych
jednostek samoggu terytorialnego, realizowane na warunkach odbijegah od
istniejgcych standardow;

nietypowe zachowania i czynfw podejmowane przez uczestnikbw ppsiwania o
udzielenie zamodwienia publicznego, polegaj medzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamoéwieniazggo odbiegajcych od oferowanych przez innych;
przypadki dokonywania przez zobamanych nadptat podatkéw i ewentualnego ich
wycofywania,

udziat jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Chgtm w nietypowych

przedsgwzicciach, szczegolnie finansowanychzédet zagranicznych.



2. Pracownicy Urzdu Miasta Chetlmy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta

Chetmzy zobowgzani g:

1) dokonywa& analizy i oceny transakcji, w ktorych wygptija symptomy wskazgge na
mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wéetanaptkowych pochodgcych z
nielegalnych lub nieujawnionyctrédet;

2) sporzdza potwierdzone kopie dokumentow dotycych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenige maj one zwjzek z popetnieniem przesistwa, o ktdrym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebr& dostpne informacje o osobach przeprowadegth te transakcje;

4) dokona, w formie notatki stabowej, opisu transakcji, co do ktorych istnieje @jozenie,
ze mog mie¢ na celu wprowadzenie do obrotu wadiomagtkowych pochodzcych z
nielegalnych lub nieujawnionyckrédet, wraz z uzasadnieniere zachodz okolicznaci
wskazane w art. 15a ust. 1 pkt 1 ustawy i istnigj@sadniona potrzeba powiadomienia o
tym GIIF, zahczapc projekt zawiadomienia GIIF, wedlug wzoru stangego zadcznik

Nr 1 do niniejszej instrukcji, wraz z dokumentaokreslong w pkt 2.

§ 3. 1. Pracownik wkziwy merytorycznie z tytutu powierzonych obe&kow, uznapc
zasadn&¢ podgcia dziat&a wnioskowanych przez pracownika przedstawia Bumzosti
Miasta projekt powiadomienia GIIF zawiegey opis ujawnionych okoliczrdci, wraz z
przyczynami dla ktorych uznanee mog wskazywé& na dokonywanie dziatamapgcych na
celu wprowadzenie do obrotu finansowego w&anito magtkowych pochodgcych z
nielegalnych lub nieujawnionyctzrédet. W przypadku stwierdzenia braku zasadno
powiadomienia GIIF — spogdza uzasadnienie swojego stanowiska 1 przedstawia
Burmistrzowi Miasta celem pogljia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumengaoraz projekty powiadomie s3
ewidencjonowane w prowadzonym przez pracownikat@ykn mowa w ust. 1, rejestrze,
ktorego wzér stanowi zgdznik Nr 2 do niniejszej instrukcji.

3. Dostp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadormae@llF maj jedynie

osoby upowznione przez Burmistrza Miasta.

8 4. 1. Za realizag¢jzada wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy odpowiedzialny jes
pracownik widciwy merytorycznie z tytutu powierzonych obazkow, do ktérego
obowigzkow naley:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w sanyi®j zargdzeniu i przedstawianie

propozycji dotyczcych uzupetnienia lub zmiany jego dce



2) przygotowywanie korespondencji Ydu Miasta jako jednostki wspoétpragogj z GlIF;

3) okresowa analiza zapisOw rejestru powiaddam®IF o podejrzeniach wprowadzenia do
obrotu finansowego warioi maptkowych pochodgcych z nielegalnych dulz
nieujawnionychzrédet, w celu ustalenia ich wzajemnych pgzeh i przedstawienie

raportu Burmistrzowi Miasta.



Zalgcznik Nr 1

do ,Instrukcji postpowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieizy oraz
finansowaniu terroryzmu”

WZOR POWIADOMIENIA GIIF
Chetnva, dnia ................ r.

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIACH POPELNIENIA
PRANIA PIENI EDZY/FINANSOWANIA TERRORYZMU*

W zwigzku z art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopadz0200 przeciwdziataniu praniu piegazy
oraz finansowaniu terroryzmiz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 z4pd zm.), powiadamianze w
trakcie kontroli/w wyniku analizy nalezy wymient bgdz zakres, termin przeprowadzonej kontroli
bgdZ rodzaj dokumentéw poddanych analizigddeych podstaw powiadamiania GlIF)

zaistniato uzasadnione podejrzenie popelnieniai@@girnedzy/finansowania terroryzmu*.

(@0 LSRN ] = - P

(opis ustalé powinien zawieradane, wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1-4 ustawy ara 15a ust. 4, a ponadto w nmjar
mcliwosci naleey poda’ informacje, o ktorych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy)

(podpis i pietiza)

Zatacznik:

(Zgodnie zart. 15a ust.1 pkt2 naley doiczy potwierdzone kopie dokumentéw dogpyzh transakcji, co do

ktérych zachodzi podejrzeni® maj one zwjzek zpopetnieniem przegbstwa, oktérym mowa vart. 165a lub
art. 299 Kodeksu karnego oraz informacjespbach przeprowadzajych te transakcje).

* - niepotrzebne skéh ¢



Zagcznik Nr 2

do ,Instrukcji postpowania w zakresie

przeciwdzialania praniu pieizy oraz

finansowaniu terroryzmu”

REJESTR POWIADOMIE N
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

- . Data .
Data, miejsce i . Cechy . . . Decyzja Data
; Uczestnicy , Opis tresci przekazania . - . .
Lp. rodzaj - dokumentow . : . . kierownika | wystawienia Uwagi
- transakcji - dokumentow | kierownikowi . : ; L
transakcji transakcji ; . jednostki | zawiadomienia
jednostki
1.
2.
3.
4.
5.
6.




UZASADNIENIE

do zarzagdzenia Nr 17/FK/14 Burmistrza Miasta Chetnzy z dnia 5 lutego 2014 r. w
sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”.

Ustawa z dnia z dnia 16 listopada 2000 r. o pweeziataniu praniu piegdzy oraz
finansowaniu terroryzmu ok§a zasady oraz tryb przeciwdziatania praniu giény,
przeciwdziatania finansowaniu  terroryzmowi, stospi@a szczegolnych srodkow
ograniczajcych przeciwko osobom, grupom i podmiotom oraz abpki podmiotow
uczestniczcych w obrocie finansowym w zakresie gromadzepiazékazywania informacji.

Zgodnie z art. 15a ust. 1 w/w ustawy, jednostkpé¥gracugce s obowipzane, w
granicach swoich ustawowych kompetencji, wspotpnacoz Generalnym Inspektorem w
zakresie zapobiegania przgstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 &
karnego, przez:

1) niezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektorpodejrzeniu popetnienia prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;

2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentow dedggch transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzeniee maj one zwizek z popetnieniem przegistw, o ktérych mowa w
art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz inémjimo stronach tych transakciji.

Zgodnie z art. 15a ust. 2 w/w ustawy, jednostki dygracupce g obowihzane do
opracowania instrukcji pogtowania w w/w przypadkach.

W zwigzku z powyszym zachodzi konieczédwydania niniejszego zagdzenia.



