ZARZ ADZENIE NR 83/FK/16

BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 23 czerwca 2016 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej skiadnikbw majatkowych w Urzedzie
Miasta Chetmzy oraz regulaminu jej dziatania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. B8. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz a@.ustawy z dnia 29 wrgeia
1994 roku o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 613, z 2014 r. po@3 i 1100, z 2015
r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333, 1844 i 1893 ara@16 r. poz. 615) zagdzam, co naspuje:

8§ 1. Powolup Komisje Likwidacyjng sktadnikdbw majtkowych w Urzdzie Miasta
Chetmzy w nastpujacym sktadzie:
1) Pani Mirostawa Kostecka — przewodrgcy Komisji;
2) Pan Jarostaw Smycagki — czionek Komisji;
3) Pan Henryk Wonatowski — cztonek Komisiji;

4) Pani Beata Gebiewska — cztonek Komisiji.

§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z gatnikiem do niniejszego zadzenia,

okreslajgcym ,Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej w kidzie Miasta Chetiy”.

8 3. Traci moc zagdzenie Nr 138/FK/13 Burmistrza Miasta Cheinz dnia 31 grudnia
2013 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnektadnikow magtkowych w Urzdzie
Miasta Chetnay oraz regulaminu jej dziatania.

8 4. Wykonanie zagzlizenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cheym

8 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.



Zalgcznik

do zargdzenia Nr 83/FK/16
Burmistrza Miasta Chetyn
z dnia 23 czerwca 2016 r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ W
URZEDZIE MIASTA CHELM ZY

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna, zwana dalej; Komisj dokonuje czynrgwi
likwidacyjnych magtku znajdujcego s¢ na stanie ewidencyjnym Usdu Miasta Chelray.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzo najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obogakowo uczestniczy przewodnigzy Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodnmzgo, mog uczestnicz§ inni
pracownicy bez prawa gtosu.

4. Do zakresu zadaomisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny gainydci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczém ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majtkowego, zuaytego lub zkdnego;

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe cihild maptku byly wytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wdavie konserwowane, zabezpieczone przed
Zniszczeniem, zepsuciem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycdare dalszego aytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spajehignowanie, itd.;

4) dokonanie fizycznej likwidacji ztytych sktadnikow majtkowych, stanowjcych wtasnéc
Urzedu Chelnzy;

5) sporadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzoiteyidacii.

4. Do zada przewodniczcego Komisji naley:

1) organizowanie pracy Komisiji;

2) wskazanie 0sOb zoboyranych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

3) nadzor nad prawidtowsgia pracy Komisiji;

4) organizowanie prac przygotowawczych do likwidak}asinikbw majtkowych.

§ 2. Brak przydatniei gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skladwnik@ptku

(srodkow trwatych, wyposeenia) jest zgtaszany ustnie Komisji przez Wnioskada



§ 3. 1. Na podstawie aglzin Komisja sporgdza protokét likwidacyjny. Do protokotu
dofgcza s¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty. Wa@tokotu likwidacii
srodkéw trwatych stanowi zat¢znik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, a wzor protak
likwidacji przedmiotow nietrwatych stanowi aaznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Protokdt likwidacyjny spoeglza s¢ w dwodch egzemplarzach, podpisugo
cztonkowie Komisji.

3. Protokdt przekazywany jest do zaopiniowania BR#owi Miasta, a naspnie
Burmistrzowi Miasta w celu ostatecznego zaakceptoav likwidacji skladnikéw
majtkowych.

4. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty cgswe (LT) w celu zdjcia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidenciji.

5. Zasady spogrdzania dokumentow kgyjowych (LT) okrgla polityka rachunkowszi
Urzedu Miasta Chelray, przyjeta odebnym zaradzeniem.

6. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta, prétdkwidacyjny jest przekazywany
do Wydziatlu Finansowo-Kegowego w celu wykggowania wartéci danego skiadnika

majtku z ewidencji ksigowej i wycofania z gywania.

8 4. 1. Fizycznej likwidacji zwytych sktadnikéw majtku dokonuje Komisja poprzez
zniszczenie, spalenie, zlomowanie itp., zgodnie sppsobem ok&onym w protokole
likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidaggst sprzt komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktore guajl utylizacji zgodnie z odbnymi
przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistyozme podmiotowi, celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotygza przygcia do utylizacji stanowi zatznik do protokotu

likwidacyjnego.

8 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulam stosuje si przepisy
powszechnie obowzujace.



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej w Urgdzie Miasta Chetay

(piece¢ jednostki organizacyjnej)

Protokot likwidacji srodkow trwatych Nr .................

sporzadzony w dniu ..........coeeiiiiiiiinnns r.

Komisja Likwidacyjna w skiladzie:

1. PrzewodniCaCy - ....ovviviiniieiieie e e e e

2. Czonek - ..o

3. CzonekK - ..o

4, CZIONEK - oo
w obecndci osoby materialnie odpowiedzialngj ..o
dokonata przeghu wymienionych w zestawienirodkéw trwatych znajdacych s¢ na polu
K] 0155101110, PR
| stwierdzita,ze wymienione w zestawienimodki trwate z uwagi na:

a) *zuzycie,

b) * zniszczenie,

C) *uszkodzenie nienadgie s¢ do naprawy,

d) * przestarzatéc, nieprzydatnéc,

e) * wygasnigcie licencji oprogramowania,

) L1 =

nie nadaj si¢c do dalszegoaytkowania.

W zwigzku z powyszym Komisja Likwidacyjna nie stwierdza winy osoloyaterialnie
odpowiedzialnej i wnioskuje o fizycarikwidacj¢ srodkow trwatych oraz wyksggowanie ich
A =11 o L= o IR T o T [
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Wymienione w zestawienitérodki trwate zostaty zlikwidowane przez:
a) * przekazanie do utylizaciji,
b) * przekazanie na ztom,
c) * pozbawienie cech aytkowych, demonta i wyrzucenie do odpowiednich
pojemnikéw,

d) * zniszczenie ninikow i wyczyszczenie dyskow twardych,

=) T 10101
Podpisy Komisji Podpis osoby materialnie odpowidzialnej
L e
2
B Zatwierdzam

(piecatka i podpis)
W zagczeniu:

1. * Zestawienie likwidowanyckrodkow trwatych
2. * Dokument LT/LN

3. * Potwierdzenie przycia zlikwidowanych sktadnikéw matku w celu przekazania do utylizacji

UWAGI:

* Niepotrzebne skrdi ¢



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu dziatania Komisji

Likwidacyjnej w Urgdzie Miasta Chetay

(piece¢ jednostki organizacyjnej)

Protokét likwidacji przedmiotow nietrwatych Nr ............ .....

sporzadzony w dniu ..........coeeiiiiiiiinnns r.

Komisja Likwidacyjna w skiladzie:

1. PrzewodniCaCy - ....ovviviiniieiieie e e e e

2. Czonek - ..o

3. Cztonek - ..o

4, CZIONEK - oo
w obecndci osoby materialnie odpowiedzialngj ..o
dokonata przegblu wymienionych w zestawieniu przedmiotow nietrveétyznajdugcych se
NA POIU SPISOWYIM ...ttt ettt e e e e e e e et ettt e e et tbab s s e e e e e e e e e e eaaeeeaeeeeesnnnnns
| stwierdzita,ze wymienione w zestawieniu przedmioty nietrwatenagi na:

a) *zuzycie,

b) * zniszczenie,

C) *uszkodzenie nienadgie s¢ do naprawy,

d) * przestarzatéc, nieprzydatnéc,

e) * wygasnigcie licencji oprogramowania,

) L1 =

nie nadaj si¢c do dalszegoaytkowania.

W zwigzku z powyszym Komisja Likwidacyjna nie stwierdza winy osoloyaterialnie
odpowiedzialnej i wnioskuje o fizycan likwidacje przedmiotéw nietrwatych oraz
wyksiegowanie ich z ewidencji W KWOCIE ..........ouiriieii i e e ee e

530177 1)



Wymienione w zestawieniu przedmioty nietrwate zlystéikwidowane przez:
a) * przekazanie do utylizaciji,
b) * przekazanie na ztom,
c) * pozbawienie cech aytkowych, demonta i wyrzucenie do odpowiednich
pojemnikéw,

d) * zniszczenie ninikow i wyczyszczenie dyskow twardych,

=) T 10101
Podpisy Komisji Podpis osoby materialnie odpowidzialnej
L e
2
B Zatwierdzam

(piecatka i podpis)
W zagczeniu:

1. * Zestawienie likwidowanych przedmiotéw nietrwatych
2. * Dokument LT/LN

3. * Potwierdzenie przycia zlikwidowanych sktadnikéw matku w celu przekazania do utylizacji

UWAGI:

* Niepotrzebne skrdi ¢



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 83/FK/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 czerwca 2016 r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikbw majatkowych w Urzedzie
Miasta Chetmzy oraz regulaminu jej dziatania.

Zarzzgdzenie jest wydane celem zaktualizowania g@genia w sprawie powotania
Komisji Likwidacyjnej skfadnikow magkowych w Urzdzie Miasta Chehiy, ktorej
zadaniem &dzie dokonywanie czynsoi likwidacyjnych magtku znajdugcego s¢ na stanie

ewidencyjnym Urzdu Miasta Chetray.



