UCHWALA NR XVI11/123/16
RADY MIEJSKIEJ CHELMZY
z dnia 1 grudnia 2016 r.

w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno- Administracyjnego Os$wiaty w Chelmzy oraz
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspélnych w Chelmzy

i nadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) oraz
art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6 i 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1.1. Z dniem 31 grudnia 2016 roku likwiduje si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna
gminy miasta Chetlmzy dzialajaca w formie jednostki budzetowej pod nazwa Zespot
Ekonomiczno- Administracyjny O$wiaty w Chelmzy.

2. Czynnosci zwigzane z likwidacjg nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016 roku.

§ 2. 1. Czynnosci likwidacyjne obejmuja w szczegodlnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowo$ci, w tym ustalenie naleznosci i zobowigzan oraz stanu srodkéw obrotowych i
majatku trwalego znajdujacego si¢ w uzytkowaniu jednostki budzetowej;

2) zamknigcie rachunkow bankowych 1 ksiagg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci na dzien 31 grudnia 2016 roku;

3) sporzadzenie bilansu zamknigcia jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2016 roku;

4) zgloszenie zmian do podmiotdw, z ktérymi Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Oswiaty w

Chelmzy jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi;

5) zgloszenie likwidacji do odpowiednich rejestréw i instytucji.

2. Srodki pieniezne w kasiei na rachunkach bankowych likwidowanej jednostki wedtug

stanu na dzien likwidacji podlegaja wptacie na rachunek bankowy gminy miasta Chetmzy.



§ 3. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzagdowg jednostke organizacyjng pod
nazwa Centrum Ustug Wspdlnych w Chelmzy, stanowiaca jednostke obstugujaca, zwana dalej
Centrum.

2. Celem powotania Centrum jest prowadzenie wspolnej obslugi administracyjne;,
finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy miasta Chetmzy.

3. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
4. Siedzibg Centrum jest miasto Chetmza.
§ 4. Nadaje si¢ Centrum statut w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 5. 1. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum s3:

1) Przedszkole Miejskie nr 1 w Chelmzy;

2) Przedszkole Miejskie nr 2 w Chelmzy;

3) Szkota Podstawowa nr 2 w Chelmzy;

4) Szkota Podstawowa nr 3 w Chelmzy;

5) Szkota Podstawowa nr 5 w Chelmzy;

6) Gimnazjum nr 1 w Chetmzy;

7) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Chelmzy;

8) Osrodek Sportu 1 Turystyki w Chetmzy.
2. Z dniem utworzenia Centrum:

1) srodki trwale oraz mienie ruchome pozostate po likwidowanym Zespole Ekonomiczno -
Administracyjnym O$wiaty w Chetmzy staja si¢ mieniem Centrum;

2) pracownicy Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Os$wiaty w Chetmzy stajg si¢
pracownikami Centrum, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali;

3) naleznosci 1 zobowiazania Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty w Chelmzy

staja si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami Centrum,
4) dokumentacje likwidowanej jednostki przejmuje Centrum.
§ 6. Do zadan Centrum jako jednostki obstugujacej w ramach wspodlnej obstugi nalezy w
szczegolnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie obstugi finansowo- ksiegowej, w tym obstugi rachunkoéw bankowych;



3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo- ksiggowej;

4) prowadzenie spraw kadrowo- ptacowych pracownikoéw jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowe;j i statystycznej;

6) prowadzenie rozliczen z Urzegdem Skarbowym, ZUS 1 innymi instytucjami finansowymi;

7) przygotowanie projektow planow finansowych oraz ich zmian na wniosek i w porozumieniu z
kierownikami jednostek obstugiwanych;

8) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych;

9) przygotowywanie regulaminéw i innych dokumentéw o charakterze organizacyjnym.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Chetmzy.

§ 8. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy
Rady Miejskiej

Janusz Kalinowski



Zatacznik do uchwaty nr XV11/123/16
Rady Migjskiej Chelmzy
z dnia 1 grudnia 2016 r.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W CHEEMZY
Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Chelmzy, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka organizacyjng gminy
miasta Chelmza, prowadzong w formie jednostki budzetowej w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
realizujacg zadania w zakresie obstugi finansowo- ksiggowej, kadrowo- ptacowej i organizacyjno-
administracyjnej publicznych placowek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina miasto
Chetmza, Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chetmzy oraz Osrodka Sportu i Turystyki w Chelmzy.

§ 2. Centrum dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 1 1579);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1870.);
3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z pdzn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902);
6) niniejszego Statutu.

§ 3. Siedzibg Centrum jest miasto Chetmza.

§ 4. Dziatalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu gminy miasta Chelmzy.

§ 5. Centrum nie posiada osobowosci prawne;.

§ 6. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Chetmzy.

Rozdzial 2
Przedmiot i zakres dzialania

§ 7. Przedmiotem dzialania Centrum kompleksowa obstuga finansowo- ksiegowa, kadrowo- ptacowa i
organizacyjno- administracyjna jednostek budzetowych gminy miasta Chelmzy.

§ 8. Do zadan Centrum w szczegolnos$ci nalezy:

1) prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji finansowo- ksiegowej obstugiwanych jednostek;



2) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej oraz prowadzenie ksiggowosci syntetycznej
i analityczneyj;

3) przygotowanie projektow plandéw finansowych oraz ich zmian na wniosek i w porozumieniu z
kierownikami jednostek obstlugiwanych;

4) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych;

5) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej, finansowej i statystycznej;

6) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych;

7) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdan o §redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli;

8) prowadzenie obstugi kadrowej jednostek obstugiwanych;

9) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, w tym prowadzenie rozliczen z Urzgdem
Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi;

10) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznos$ci dla pracownikéw i 0sob zatrudnionych na

podstawie uméw cywilno- prawnych w jednostkach obstugiwanych;

11) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw jednostek obstugiwanych;

12) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych w jednostkach obstugiwanych;

13) obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo- pozyczkowej w jednostkach obstugiwanych;

14) gromadzenie danych i przetwarzanie ich do Systemu Informacji O$wiatowych;

15) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego;

16) realizacja zadan z zakresu o§wiaty na terenie gminy w zakresie niezastrzezonym przepisami do kompetencji

organu prowadzacego.

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie Centrum
§ 9. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Chetmzy.
2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Centrum jest Burmistrz Miasta Chetmzy.
§ 10.1. Dyrektor Centrum zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie upowaznien udzielonych mu przez Burmistrza Miasta

Chelmzy.



3. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki przejmuje wyznaczona przez niego osoba.
4. Do podstawowych uprawnien i obowigzkow Dyrektora nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikow Centrum;
2) ustalanie wewnetrznej organizacji Centrum, a zwlaszcza okreslenie obowigzkow, uprawnien i
odpowiedzialno$ci pracownikow zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach;
3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum;
4) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji;
5) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy;
6) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych;
7) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowo$¢ wydatkow zwigzanych z realizacja budzetu przy wspotpracy z
kierownikami jednostek obstlugiwanych;
§ 11. Strukturg organizacyjng Centrum okre$la Regulamin Organizacyjny Centrum, ktory opracowuje
Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta Chetmzy.
§ 12. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi, wynagradzanymi wedtug na

zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.

Rozdzial 4
Zasady gospodarki finansowej

§ 13. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
Publicznych oraz ustawie o rachunkowosci..

2. Za prawidtowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Centrum.

§ 14.1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy cze$¢
budzetu gminy miasta Chelmzy uchwalonego przez Rade¢ Miegjska Chetmzy.

2. Zmiany planu finansowego w ciggu roku mogg by¢ dokonywane wytacznie na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 15. Ksiegowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

§ 16. Nadzor na dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Chelmzy.



Rozdzial 5
Postanowienia koncowe
§ 17. Przy oznakowaniu akt i spraw Centrum uzywa symbolu ,,CUW?”,
§ 18. Zmiany w Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.

§ 19. Statut obowiazuje od dnia 1 stycznia 2017 roku.



Uzasadnienie

do uchwaly Rady Miejskiej Chelmzy w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego OSwiaty w Chelmzy oraz utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej Centrum Ustlug Wspolnych w Chelmzy i nadania jej statutu.

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 i 1579) gmina moze zapewni¢ wspolng obsluge, w szczegodlnosci
administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowien art. 10b ust. 2 w/w ustawy, rada gminy w drodze uchwaty okresla
jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkoéw powierzonych jednostkom
obslugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885 z pdézn. zm. ) kierownik jednostki budzetowej, ktoremu dyrektorzy jednostek
obslugiwanych powierza obowiazki w zakresie gospodarki finansowej, jest odpowiedzialny za
gospodarke finansowa tej jednostki w zakresie powierzonych obowigzkow.

Obecnie cata obstuga ksiggowo- finansowa placowek o§wiatowych prowadzona jest przez
Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Oswiaty w Chelmzy. Z uwagi na nowelizacje ustawy o
systemie o$wiaty 1 utrat¢ mocy obowiazujacej z koncem roku podstawy prawnej funkcjonowania
Zespotu w obecnym ksztalcie, koniecznym jest jego likwidacja i utworzenie, W oparciu o
przepisy ustawy o samorzadzie gminnym, nowego podmiotu, ktory statutowo zajmowatby sie
obsluga administracyjna, ksiegowa 1 kadrowo- ptacowa jednostek oswiatowych. Jednoczes$nie w
celu racjonalizacji wydatkéw 1 optymalizacji organizacyjnej, obstuga w powyzszym zakresie
przez nowo utworzong jednostke objeto réwniez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Chelmzy oraz O$rodek Sporu i Turystyki w Chetmzy.

Biorac pod uwage powyzsze podjecie uchwaty w w/w zakresie jest uzasadnione.



