ZARZADZENIE NR 57 /SOR/17
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 5 maja 2017 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730) oraz art. 36a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 992) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. Powoluje Pana Mirostawa Rostkowskiego na Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzedzie Miasta Chelmzy.

§ 2. W zakresie czynnos$ci wynikajacych z petnienia powierzonej funkcji i realizacji zadan
zwigzanych z ochrong danych osobowych Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega
bezposrednio Burmistrzowi Miasta Chetmzy.

§ 3. W przypadku niecobecnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji zastgpuje go
Pan Jerzy Muskata.

§ 4. Do obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych, w szczegoélnosci
przez:

a) sprawdzanie zgodnoSci przetwarzania danych osobowych w  komorkach
organizacyjnych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym
zakresie sprawozdania dla administratora danych;

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa w art. 36
ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 992) oraz przestrzeganie zasad w niej okreslonych;

C) zapewnienie zapoznania 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych, z
wyjatkiem zbioréw, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktorych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 992);

3) wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenie ewidencji 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

5) prowadzenie postgpowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych;

6) analiza stanu ochrony obszarow przetwarzania danych w zakresie adekwatno$ci
stosowanych zabezpieczen i mozliwosci wystgpienia w nich zagrozen;



7) nadzoér nad stosowaniem przez uzytkownikow zasad przetwarzania danych osobowych , a

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

w szczeg6lnos$ci ich zbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania, udostgpniania i ich
usuwania.

§ 5. Administrator Bezpieczenstwa Informacji ma prawo:
wyznaczania, rekomendowania i egzekwowania wykonania zadah zwigzanych z ochrong
danych osobowych w Urzedzie Miasta Chelmzy;
wstepu do pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sa zbiory danych osobowych i
przeprowadzania niezb¢dnych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodno$ci przetwarzania danych z ustawa;
zadac¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;
zada¢ okazania dokumentow 1 wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z
problematyka kontroli,
zada¢ udostgpnienia do kontroli urzadzen, nos$nikéw oraz systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych;
wnioskowa¢ o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom,
ktorzy powodujg zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;
udziela¢ wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowos$ci stwierdzonych w czasie
kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa.

§ 6. Zobowigzuje kierownikdw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta do

bezposredniego nadzoru nad ochrong zbioréw danych osobowych w podlegtych komoérkach
organizacyjnych oraz do S$cistej wspotpracy w tym zakresie z Administratorem
Bezpieczenstwa Informac;ji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



