URZADMIASTACHELMZY

87-140 Chelmza, ul. Gen. J. Hallera 2.
tel. 56 - 67522 91, fax. 56 - 675 21 22
www.chelmza.pl, um@chelmza.pl, burmistrz@chelmza.pl

’ KARTA USLUG
SWIADCZONYCH W URZEDZIE MIASTA CHELMZY
NR SOB 09

Wydziat Spraw Obywatelskich (SOB)

Nazwa ustugi:

UZUPELNIENIE AKT STANU CYWILNEGO.
Odpowiedzialny za ustugg: Bogumila Wilczynska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
Jolanta Kwiatkowska — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
Nr pokoju: 11.
Nr telefonu: 56 — 6752291 w. 41

Godz. pracy: poniedzialek, Sroda, czwartek i piatek od godz. 7. 00 do godz. 15. 00.
Wtorek od godz. 8. 00 do godz. 16. 00.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Whniosek o uzupeienie tresci akt stanu cywilnego.

2. Dowodd osobisty (do wgladu).

3. Dokument stanowigcy podstawe do uzupelnienia:

* odpis skréocony aktu urodzenia, jezeli urodzenia nastapilo poza terenem
Miasta Gminy Chelmza,
= albo odpis skrocony aktu malzenstwa, gdy akt malzenstwa sporzadzono
poza terenem Miasta Gminy Chelmza
* lub odpis skrécony aktu zgonu w wypadku zgonu poza terenem Miasta
Gminy Chelmzy.
Inne informacje:

1. decyzj¢ w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego wydaje kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy,
uzupelnieniu moze podlega¢ wzmianka dodatkowa,

3. w toku postgpowania ustala si¢ brakujace dane, ktore powinny by¢ wpisane w
akcie stanu cywilnego, 4/ dowodami w sprawie uzupelnienia aktu stanu
cywilnego moga by¢ zeznania Swiadkow lub inne niz odpisy aktow stanu
cywilnego dokumenty urzedowe, 5/ na podstawie decyzji uzupelnia si¢ dany akt
przez wpisanie wzmianki dodatkowej, 6/ uzupelnienie akt stanu cywilnego
nastepuje na wniosek osoby zainteresowanej lub z urzedu. .

Opfaty:

1. za wniosek, oplata skarbowa - 5. 00 zl.

2. za wydang decyzje, oplata skarbowa — 30.00 zl,
3. za kazdy zalacznik, oplata skarbowa — 0. 50 z}.

Oplaty wnosi si¢ w kasie Urzedu Miasta.

Kasa czynna: poniedzialek, Sroda, czwartek i pigtek w godz. 7. 00-10. 00, 11.00-14. 15.
Wtorek w godz. 8. 00 —10. 00 i 11. 00 — 15. 15.

Ustawowy termin odbioru dokumentéw: niezwlocznie po wplynigciu wniosku, do 30 dni
przy postepowaniu wyjasniajgcym.




Tryb odwotawczy: od wydanej decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwolania do
Wojewody Kujawsko — Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Chelmzy w
terminie 14 dni od daty jej wydania.
Odbioér dokumentdéw: odbior osobiscie lub za posrednictwem poczty na wskazany adres,
bez dodatkowych oplat.
Uwagi: brak.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz. U. z 2004 roku, poz. 1688 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
Opracowat: B. Wilczynska. Sprawdzil: T. Nowicka. Zatwierdzit: M. Kuffel.
Plik do pobrania: brak.




