ZARZ ADZENIE NR 108/FK/05
BURMISTRZA MIASTA CHEtM ZY
z dnia 6 padziernika 2005r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urgdzie Miasta Chetnzy.

Na podstawie przepisow rozdziatu 3 "Inwentaryzaagtawy z dnia 29 wrzaia 1994
roku o rachunkow&ei (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz.694, z 2003r. Nr p0z.535, Nr 124,
p0z.1152, Nr 139, p0z.1324, Nr 229, p0z.2276, Z420Qr 96, p0z.959, Nr 145, poz.1535,
Nr 146, poz.1546, Nr 213, poz.2155 oraz z 2005r10ypoz.66) oraz Rozpadzenia Ministra
Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szdpggh zasad rachunkowao oraz planow
kont dla budetu pastwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. B8,1p0z.1752, z 2005r. Nr 128, poz.1069)

zarzdzam, co naspuje:

81.W okresie od dnia wégia wzycie niniejszego zasarlizenia do dnia 10 stycznia 2006 roku
w Urzedzie Miasta Chetiry zostanie przeprowadzona okresowa inwentaryz&égalisikow

majatkowych.

82.Inwentaryzagj nalery przeprowadzi metod, spisu z natury (uzupetnionych wyeen
spisanych sktadnikéw mgku, poréwnaniem wartai z danymi ksig rachunkowych,

wyjasnieniem i rozliczeniem tic).

83.Inwentaryzagj przeprowadz
1. Komisja inwentaryzacyjna,
2. Zespoly spisowe,

3. Kontrolerzy spisowi,

4

. Zespot rozliczajey.

84.W sktad Komisji inwentaryzacyjnej powotupastpujace osoby:
1. Pani Aldona Liphska - przewodnieza
2. Pan Jarostaw Smycagki - czlonek

3. Pani Beata Becker - czionek



85.Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikOwatkajvych wyznaczam zespoty spisowe
w nastpujacym skladzie osobowym:

Zespot spisowy nr 1 (budynek przy ul. Hallera 8ietlica MOPS przy ul. Tumskiej 12):

1. Pani Ewa Dittmann - przewodnica
2. Pani Jolanta Kwiatkowska - cztonek

3. Pan Marian Waniewski - cztlonek

4. Pani Beata Bbrowska - cztonek

Zespot spisowy nr 2 (budynki przy ul. Hallera 2):

1. Pani Aldona Mania - przewodniza
2. Pani Anna Lewandowska - Joop - czlonek

3. Pan Eugeniusz Szyczewski - cztonek

4. Pani Ewelina Jabfska - czionek

W sktad powyszych zespotdw spisowych wchadzsoby ledace na stzu w Urzdzie Miasta
Chetnyy:

a) Pani Beata Bbrowska

b) Pani Ewelina Jabfska

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego panmtm odpowiedzialnét za wiaciwe

oraz zgodne z obowzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

86.Zespot rozliczeniowy:
1. Pani Maria Wilaska - przewodnieza

2. Pani Ewa Lewandowska - cztonek

Na kontroleréw spisowych powoty;
1. Pani Ewe Siwek,
2. Pani Beat Gokbiewsk.

87.1. Arkusze spisowe 0 numerach 158 — 187 wydan@mogrzewodniczcemu Komisji
inwentaryzacyjnej.
2. Wykorzystane formularze spisowe PrzewodmgzKomisji inwentaryzacyjnej przeka
w terminie do dnia 20 listopada br. Przewodadeznu Zespotu rozliczagego
do opracowania thic miegdzy danymi spisu i danymi ewidencji kgowej.

3. Arkusze spisowe wypetniagsiv 2 egzemplarzach.



4. Zespot rozliczajcy opracuje wyniki spisu i przedstawi do dnia 10dria br.
Przewodnicacemu Komisji inwentaryzacyjnej zestawienienit inwentaryzacyjnych dla
przeprowadzenia pagiowania wyjaniajacego.

5. Przewodniczcy Komisji inwentaryzacyjnej:

a) przediazony w terminie do dnia 20 grudnia br. pisemne wkii@ssprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych - nmi@ on wysipi¢ o wydtuzenie terminu weryfikacji rinic,
jezeli termin wyzej okrelony nie mae zosta dotrzymany z przyczyn obiektywnych,

b) bezzwtocznie poinformuje o niedoborach, co do ktbhrygachodzi podejrzenie,
ze powstaty w okoliczniziach magcych znamiona przegistwa,

c) przedstawi do dnia 31 grudnia br. sprawozdanieelpegu inwentaryzacji, obejnage
w szczegOlnéci informacje o trudnéciach napotykanych podczas spisu oraz @cen

wykonywania obowizkéw przez osoby uczestnigze w spisie.

88. Inwentaryzagj nalezy przeprowadz wedtug stanu faktycznego na dzi0 padziernika
2005 roku.

89. Kierownikow komarek organizacyjnych zobawiljc do uporadkowania mienia ddacego

na wyposaeniu tych komorek w sposéb uatioviaj acy ptynne przeprowadzenie inwentaryzacji.

810.Zespoty spisowe zakgza swoje czynnéci najp&niej do dnia 15 listopada br. przekaauj

stosowne dokumenty Przewodricemu Komisji inwentaryzacyjnej.

811.Wyniki inwentaryzaciji (rozpatrzone oraz rozliczamedwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny byjete w kstgach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzeniamdic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by

dostarczone do gtdwnego kgowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

812.Szczegdbtowe zasady i sposéb wykonywania cz§ginowentaryzacyjnych okiéa
Skarbnik Miasta.

813.Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czy#eipo ktorych mowa w zaggzeniu,
czynk osobgcie odpowiedzialnym Przewodnigzgo Komisji, a w czasie jego nieobegric
zastpce. Ponadto kady z cztonkéw Komisji ponosi pedrodpowiedzialnét stuzbowa za prag

w tej Komisiji.



814.Nadzo6r nad prawidtowdzia, kompletngcia i terminowacia spisu inwentaryzacyjnego

powierzam Skarbnikowi Miasta.
815.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
816.Czs¢ integralmy niniejszego zakglzenia stanowi Zagzdzenie Nr 8A/FK/05 Burmistrza

Miasta Chetmay z dnia 26 stycznia 2005 roku w sprawie zasadgumeadzenia i rozliczenia

inwentaryzaciji.



