UCHWALA NR XI11/89/08
RADY MIEJSKIEJ CHELM ZY
z dnia 31 stycznia 2008 r.

w sprawie nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno — @ministracyjnemu Oswiaty

w Chetmzy.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawgnia 8 marca 1990 r. o samaguizie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 200Rr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz.61&2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116 poz. 12NB 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172
poz. 1441 i Nr 175, poz.1467, z 2006 r. Nr 17, @@8 i Nr 181, poz.1337 oraz z 2007 r. Nr
48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.12H88), 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 win&a
1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 2p8z. 2703 i Nr 281,
poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, p@&8, Nr 122, poz.1020, Nr 131, poz.1091, Nr
167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. N4, 1gbz. 1043, Nr 208, poz.1532 i Nr 227,
poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 42, poz.273, Nr 80, pd2, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818 i
Nr 181, poz. 1292 )i art. 21 ust.1 pkt 2 i usustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2102006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708,
Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i N®,2doz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz.
560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 14(Qz.p84) uchwala gj co nasipuje:

8 1. Nadaje siZespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemuv@aty w Chetnzy
statut, stanovecy zahcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza Biurmistrzowi Miasta Chelaa.

§ 3. Traci moc:

1) 8§ 3 uchwaty Nr XXI/136/95 Rady Miejskiej w Cheimz dnia 29 listopada 1995 roku w
sprawie utworzenia jednostki htetowej pod nazw “Zespét Ekonomiczno-
Administracyjny Gwiaty, Kultury i Sportu w Chehiy,,;

2) 8§ 2 uchwaty Nr XXXVI/237/97 Rady Miejskiej w Chely z dnia 11 lutego 1997 roku
zmieniapcej uchwa¢ nr XXI/136/95 Rady Miejskiej w Chelay z dnia 29 listopada w
sprawie utworzenia jednostki htetowej pod nazw ,Zespét Ekonomiczno-

Administracyjny Gwiaty, Kultury i Sportu w Chehzy,,;



3) uchwata Nr V/50/99 Rady Miejskiej w Cheim z dnia 29 stycznia 1999 roku
zmieniapca statut Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnegwiaty w Cheinty.

8§ 4. Uchwata wchodzi sycie z dniem podyia.

Przewodnicgy
Rady Miejskiej

Janusz Kalinowski



Zalacznik

do uchwaty nr XII1/89/08
Rady Miejskiej Chetmy

z dnia 31 stycznia 2008 r.

STATUT
ZESPOtU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO
OSWIATY W CHELM ZY

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

8 1. 1. Zespo6t Ekonomiczno — Administracyjnyv@aty w Chetnty zwany
dalej ,Zespotem” jest jednostk organizacyja gminy Miasto Chelma —
powotary do obstugi ekonomiczno — administracyjnej placowekiatowych,
ktorych organem prowadeym jest Miasto Chetia.

2. Siedzily i terenem dziatania jest miasto Cheém

3. Zespot nie posiada osobo$ed prawne;.

2. CELE | ZADANIA ZESPOtU

8§ 2. 1. Celem Zespotu jest obstuga ekonomiczno - iradtracyjna
placowek @&wiatowych, dla ktérych organem prowadym jest Miasto
Chelnya.

2.Do zada Zespotu naley w szczegolngxi:

1)prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo -+egawve) placowek
oswiatowych w oparciu o jednostkowe plany finansowehtjednostek tj.:

a) obstuga finansowo — kgilowa z podziatem na poszczegolne placowki,



b)obstuga ptacowa pracownikow jednostekviatowych, w tym naliczanie
wynagrodze, ewidencje danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniaciz
prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej i podagfaddzielnie dla
kazdej placéwki,

c) opracowywanie projektow planéw zadarzeczowych oraz planéw
dochodow wydatkow bugtowych i pozabudgttowych obstugiwanych
placowek, a take organizowanie prawidlowego wykonania
zatwierdzonych wskanikow i limitow okreslonych w planach,

d)tworzenie warunkow do przestrzegania dyscyplingrisowej i budetowe]
w placowkach olejtych obstug Zespotu,

e)dokonywanie inwentaryzacji skladnikow mgowych stanowicych
mienie placowek gwiatowych,

f) nadzorowanie i prowadzenie rozliézen zakresie kosztowzywienia
uczniow;

2) prowadzenie spraw kadrowych dotycych pracownikow zatrudnionych w
placowkach éwiatowych obgtych obstug;

3)wspolna z dyrektorami obstuga spraw administracyjhayospodarczych,
zaopatrzenie oraz obstuga inwestycji i remontow yokdw szkot i
przedszkoli w zakresie:

a) przeprowadzania procedur udzielania zamavagblicznych,

b) wykonywania remontow, przeglow technicznych obiektéwswiatowych,
usuwania awarii,

c) prowadzenie zaopatrzenia wodki czystdci, materiaty pomocnicze i
druki, dbald¢ o wyposaenie placowek gwiatowych w pomoce
dydaktyczne i spet niezledny do petnej realizacji programdéw nauczania,
programow  wychowawczych, przeprowadzania sprawdman i
egzaminow oraz innych zaftlatatutowych;

4) organizowanie opieki podczas ferii zimowych i letmirozliczanie kosztow,
prowadzenie kggowasci w tym zakresie;

5)zapewnienie we wspotpracy z dyrektorami szkét wkéun do realizacii
obowizku dzieci do nauki w klasach zerowych;



6) przygotowanie projektéw uchwat i zadzer organéw gminy oraz innych
dokumentow dotyccych dziatalnéci placowek éwiatowych, w tym ich
zaktadania, likwidacji i reorganizacji;

7) przygotowywanie okresowych ocen i informacji doyozh zada z zakresu
oswiaty oraz wystpowanie z wnioskami do organéw gminy w sprawach
dotyczcych optat za przedszkola publiczne;

8) prowadzenie spraw wynikgjych z realizacji zadaorganu prowadgego
placowki gwiaty obejmugcych:

a)realizacg zada zwiazanych z ustalaniem sieci przedszkoli i szkot,

b) prowadzenie spraw zwaanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych
szkét i przedszkoli,

C) przygotowywanie projektow uchwat i zadzen z zakresu wiaty,

d)prowadzenie bimcej analizy demograficznej gminy w zakresie
niezlednego okrélania potrzeb rozwoju placowekwiatowych,

e)prowadzenie spraw zwdanych 2z przygotowaniem konkursow Na
stanowiska dyrektorow jednostekwiatowych i ich obstuga techniczno —
biurowa,

f) prowadzenie spraw zwzanych z procedarprzeprowadzania egzaminow
nauczycieli na stopfe nauczyciela mianowanego oraz wspotdziatanie w
zakresie egzaminOw na stofpieauczyciela dyplomowanego,

g)prowadzenie spraw zwianych z ocen pracy dyrektorow jednostek
oswiaty, w porozumieniu z organem sprawaym nadzér pedagogiczny,

h)wystepowanie z wnioskami w sprawie odznatzenagrdéd i innych
wyréznien dla dyrektoréw, nauczycieli i pozostatych pracaxny;

9) prowadzenie kontroli wewitrznej w jednostkachswiatowych;

10)obstuga finansowa Zakfadowych Fundusgyiadczeé:r Socjalnych oraz
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli zgodnie z legginami;

11)wspétpraca z dyrektorami obstugiwanych placowelkakrasie realizowanych
zada;



12)prowadzenie doradztwa kadrowego, spraw bezpistz@ i higieny pracy
oraz archiwum;

13)nadz6r merytoryczny nad dzialakoiy podleglych gminie placowek
wynikajacych z przepisow prawa swiatowego w zakresie kompetencji
organu prowadgcego;

14)prowadzenie innych zaflanatazonych na organ prowagkzy placowki
oswiatowe przekazanych o realizacji Zespotowi, w tydbalg¢é o

zapewnienie warunkow dziatania placowek tj. bezmgch i higienicznych
warunkéw nauki, wychowania i opieki.

3. ORGANY | ORGANIZACJA ZESPOLU

8 3. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zgnrkierownik, ktérego
zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Chesan

2. Kierownik Zespotu swoje obowzki wykonuje przy pomocy gtdwnego
ksiggowego oraz pozostatych pracownikdw, zgodnie ze ersetem
organizacyjnym ustalonym w porozumieniu z Burmisinz

3. Pracownikéw Zespotu zatrudnia i zwalnia Burmistrz.

8 4. 1. Kierownik Zespotu dziata jednoosobowo na gpadie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza.

2. Do podstawowych obowzkdw i uprawni@ kierownika Zespotu nahy
w szczegolngci:

1) ustalenie wewgtrznej organizacji pracy zespotu;

2)okreslenie  zakresu  obowzkdéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
zatrudnionych pracownikéw;

3) koordynacja dzialaw zakresie sprawswiatowych z organem prowagtzym
I nadzorugcym;

4)sktadanie w imieniu zespotuswiadczé z zachowaniem obowzujacych
przepisow prawnych;



5) sktadanie Burmistrzowi corocznych sprawozdadziatalndci w terminie do
konca | kwartalu nagpnego roku;

6) przedstawienie Burmistrzowi potrzeb w zakresietpkiioswiatowej na rok
nastpny w terminie do kaca Ill kwartalu danego roku.

4. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ ZESPOtU

8 5. 1. Zespot finansowany jest z hatlh miasta Chelha zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych i olxawpca klasyfikach
budzetows.

8 6. 1. Zespot prowadzi obskigfinansowo — ksigowa na podstawie
opracowanych i zatwierdzonych rocznych planéw fstamych jednostek
zgodnie z uchwatbudzetows.

2. W oparciu o zbiorcze plany finansowe Zesp6t opragew przekazuje do
realizacji jednostkowe plany dla poszczegolnyclr@ieek.

3. Realizacja dochodow i wydatkéw ngstije za pérednictwem bigacego
rachunku wydatkéw bugtowych, rachunku dochodéw biedowych, rachunku
Zaktadowego Fundusz$wiadczeér Socjalnych i rachunkéérodkéw zaktadow
budzetowych.

4. Dyrektorzy placowek realizajwydatki w ramachsrodkéw finansowych
pozostawionych do ich dyspozycji zgodnie z planararfsowym.

5. Wydatki przeznaczoney $1a realizag zada statutowych i zleconych.

6. Gospodark finansow Zespotu reguly odpowiednie przypisy ustawy o
finansach publicznych.

7.0Oswiadczenia w zakresie praw i obawkdéw majtkowych Zespotu
wymagaj dwoch podpisow tj. kierownika i gtbwnego &gowego.
5. POSTANOWIENIA KO NCOWE

8 7. 1. W korespondencji Zespotu postuguje sznakowaniem akt o
symbolu ,ZEAQO".



2. Zmian w statucie dokonujegsiv trybie wiaciwym dla jego uchwalenia.

3.Biezaca kontrok gospodarki finansowej Zespotu sprawuje Skarbnik
Miasta.

4.Szczegotowy zakres dziatania Zespotu oraz jegdisirg organizacyjn
okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez kierownilZespotu i
zatwierdzony przez Burmistrza.

5.Zespotowi mog by¢ — pod warunkiem zapewnienia odpowiednich
srodkéw — zlecone inne zadania, w tym z zakresu aditnacji publicznej.

6.Zespdt prowadzi i przechowuje dokumengaggodnie z odibnymi
przepisami.



UZASADNIENIE
do uchwaty nr Xl11/89/08 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie
nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracypemu Qswiaty w Chetmzy.

Celem nowego statutu jest uksztaltowanie prawnyam rfunkcjonowania Zespotu
Ekonomiczno —Administracyjnego s@iaty, by zapewrd realizacg podstawowych zasad
dziatania, oraz dostosowanie go do ob@wjacych przepisow prawnych.

Organizag wewretrzng Zespotu i tryb jego pracy okila odebny  regulamin
organizacyjny Zespotu. Obogaujaca ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. 249, poz. 2104 ) w art. 23&amuje dostosowania statutu do jej
przepiséw lub nadanowe.

W zwiazku z powyszym nadanie nowego statutu Zespotowi Ekonomiczno-
Administracyjnemu w Chetity jest uzasadnione.



