UCHWARA Nr XXVIIL/176/96

Rady Miejskie] w CheiXmzy
z dnia 26 marca 1996 roku

w sprawie zmiany " Regulaminu pracy Zarzgdu Miasta Cheimza'.
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Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie terytorialnym / Dz.U, Nr 16 z 1990r.,
poz. 95 z péZn.zm./ oraz § 31 ust. 5 Statutu Miasta
Cheimza - Rada Miejska

uc hwala
§ 1.

W YRegulaminie pracy Zarzgdu Miasta Chelmza" stanowiacym zat*gcz=-
nik do Uchwaly Rady Miejskiej nr III/25/94 z dnia 30 wrzesnia

1994 r., wprowadza sig nastepujace zmiany
1/ w § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie

1+ Zarzad Miasta zwany dalej Zarzadem obraduje na posiedze-
niach zwoianych przez Burmistrza Miasta lub Zastgpce Ww
miare potrzeby, nie rzadzieJ jednak niz raz w miesiacu.

ust. 2 otrzymuje brzmienie :

2. Ponadto Burmistrz zwoiuje dodatkowe posiedzenia Zarzadu 3

1/ na wniosek co najmniej trzech cztonkéw Zarzadu,
2/ w razie pilnej potrzeby /posiedzenie nadzwyczajne/.
usts 4 ¢
Po wyrazie faktycznie stawia sie kropke.
Dalej skresla sig cze$é zdania : " a o jego uwzglednieniu
decyduje Burmistrz ".

2/ w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie 3

2. W razie nieobecnosSci Burmistrza, czynnosSci o ktdérych
mowa w § 1 ust. 11 2 oraz § 2 ust. 1 wykonuje zastgpca
Burmistrza.




ust. 4 obtrzymuje brzmienie :

4. Burmistrz, badZ jego Zastepca wykonujacy czynnoSci
wymicnione w ust. 1 moze zaprosi¢ na posiedzenie inne
osoby, ktdérych obecnosé w zasadniczy sposéb ulatwi zatat-
wienie spraw bedacych przedmiotem posiedzenia.

3/ w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie :

2. Uchwaly i decyzje podpisuje Burmistrz Miasta., W uchwaztach
i decyzjach wymienia sig imie i nazwisko czionkdw Zarzadu,
ktérzy brali udziaZ w podjeciu Uchwaly lub wydaniu decyzji.

4/ w § 5

ust. 3 otrzymuje brzmienie ¢

e Przewodniczqcy.moze wyznaczyé poszczegdlnych czionkdw
Zarzgdu na referujgcych dane zagadnienia na posiedzeniu
Komisji lub SesJji Rady Miejskiej.

5/ w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie :

3. Protokétowaniu podlegaja poprzez odpowiednie zapisy ¢

1/
2/

3/
4/

5/

&6/
7/

6/ wi 7

sposéb i realizacja ustalen poszczegdlnych punktdw,

skrétowa informacja o temacie porzgdku obrad i propozy-
cja tresci uchwaly, decyzji, opinii,

konkluzja koficowa z przeprowadzonej dyskusji lub
wystapienn nad poszczegdlnym punktem porzadku posiedzenia,

peina wypowiedZ czlonkdéw Zarzadu i oséb uczestni-
czacych w posiedzeniu ,

glosowanie imienne nad tredcia uchwaly , decyzji ,
opinii wzglednie przyjeciem materiatu ,

decyzja - uchwaXa Zarzadu ,

szczegdlowe uzasadnienie do podjete]j decyzji .

otrzymuje brzmienie :

Obstuge posiedzernl Zarzgdu sprawuje pracownik WydziaXu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego poprzez :

1/
2/
3/

skompletowanie materiatdéw na posiedzenie,
wysytke materiatdw do czlonkdw Zarzadu ,
przygotowanie sali do posiedzen ,




4/ sporzadzenie protokéiu,

5/ spisanie podjgtych Uchwel,

6/ sporzadzenie lisly obecnodci,

7/ wykonanie na polecenie Burmistrza innych czynnosci
zwigzanych z posiedzeniem,

8/ prowadzenie zbioru materiaidw z odbytych posiedzen.

§ 2.

Zalzcznikiem do Uchwaly jest jednolity tekst " Regulaminu
pracy Zarzadu Miasta Cheimza %,

§ 3.

Wykonanie Uchwaly zlecz sie Zezrzgdowi Miasta.

§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy
Rady Mj€jgkiej

Ry6zhrd Nowicki




Zalacznik

DO UCHWALY NI XXVITL/176/96
RADY MIEJSKILEJ W CHELMZY
26 marca 1996 r.

REGULAMIN PRACY
ZARZADU MIASTA CHELMZA

Podstawa opracowania:

1.

2,

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie terytorialnym =z péiniejszymi
zmianami,
Statut Gminy - Miasto Chelmza przyjety Uchwalg RM Nr XXIV/150/96
z dnia 31 stycznia 1996 roku.
§ 1.

Zarzad Miasta zwany dalej Zarzadem obraduje na posiedzeniach zwolanych przez
Burmistrza Miasta 1lub jego Zastepce w miar¢ potrzeby, nie rzadziej

jednak niz raz w miesigcu.

Ponadto Burmistrz zwoluje dodatkowe posiedzenia Zarzadu:
1) na wniosek co najmniej trzechczlonkéw Zarzadu,

2) w razie pilnej potrzeby ( posiedzenia nadzwyczajne ).

. Zawiadomienia o posiedzeniu i planowanym porzadku obrad wraz.z materiatami

powinny by¢é doregczone czlonkom Zarzadu nie pdéZniej jak 3 dni przed terminem
posiedzenia,

Wymég ten nie ma zastosowania do posiedzerd nadzwyczajnych.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 powinien zawiera¢ uzasadnienie

faktyczne,

§ 2.
Posiedzeniom Zarzgdu przewodniczy Burmistrz MIlasta.

W razie nieobecnosci Burmistrza, czynno$ci o ktérych mowa w § 1 ust., 1 1 2

oraz § 2 ust. 1, wykonuje Zastepca Burmistrza Miasta

#
W posiedzeniach Zarzqdu moga uczestniczyE osoby okreSlone w/g kompetencji

w statucie miasta.

Burmistrz, badZ jego zastepca wykonujgcy czynnosci wymienione w ust. 1
moze zaprosi¢ na posiedzenie inne osoby, ktérych obecno$é w zasadniczy

sposéb ultatwi zalatwienie spraw bedacych przedmiotem posiedzenia.




§ 3.

+ Zarzad odbywa swoje posiedzenia wg porzadku obrad zatwierdzonego na

poczagtku posiedzenia.

Rozszerzenie { skrécenie ) ustalonego porzadku obrad wymaga zgody zwyklej
wigkszosci obecnych czlonkéw Zarzadu.

W przypadku réwnej liczby glosdw rozstrzyga glos przewodniczgcego obrad.

Niewyczerpanie porzgdku obrad powoduje powstanie obowigzku bezwzglednego

rozpatrzenia pozostalych spraw na najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

. Projekt porzadku obrad Zarzgdu przygetowuje Burmistrz Miasta.

§ 4.

Uchwaly Zarzgdu zapadajg zwykla wiekszoécig gloséw w obecnosci co najmniej
polowy statutowego skladu tego organu, w glosowaniu jawnym, chyba ze

a
przepisy ustawy o samorzadzie terytoriﬂnym stanowia inaczej.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego.

Uchwaly i decyzje podpisuje Burmistrz Miasta.
W uchwala ch i decyzjach wymienia sie imie i nazwisko czlonkdw Zarzadu,

ktérzy brali udzial w podjeciu uchwaly lub wydaniu decyzji.

. Uchwalom nadaje sie¢ kolejne numery w danej kadencji.
. Uchwale uwaza sie za podjeta w monencie ustalenia wyniku glosowania.

- Czlonek Zarzadu podlega wylgczeniu od udzialu w postepowaniu i zalatwianiu

spraw na zasadach okreslonych w kpa.

§ 5.

Posiedzenia Zarzgdu prowadzi Przewodniczacy wedlug ustalonego porzadku.

. Przewodniczacy udziela glosu wg kolejnosci zgloszeri.

. Przewodniczacy moze wyzhaczyé poszczegélnych czlonkéw Zarzadu na referujgcych

dane zagadnienia posiedzeniu komisji lub sesji Rady Miejskiej.

W przypadku stwierdzenia, Ze wystgpienie wyraZnie odbiega od przedmiotu
pcsiedzenia, Przewodniczgcy moze czynié uwagi dotyczace tematu, formy

i czasu trwania wystapienia lub odebraé gios wystepujgcemu.




1.

fa

§ 6.

Z kazdcgo posiedzenia Zarzaedu sporzadze sig protokol, ktéry zawiera:

1} numer, date i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawvomocnodci posiedzenia,

3) nazwiska niecbecnych ( usprawiedliwionych i nieusprawiedlivionych )
czlonkéw Zarzadu oraz nazwiska i funkcje zaproszonych gofci,

4) stwierdzenie przyjecia protokolu z poprzedniego posiedzenia,

5) zatwierdzony porzadek posiedzenia,

6) przebieg obrad - stanowisko Zarzadu wobec projektéw uchwal z imiennym
wynikiem glosowania oraz stanowisko Zarzadu wobec innych zgloszonych
W trakcle posiedzenia wnioskdw,

7) podpis Przevwodniczacego i protokolanta.

Zalgcznikami do protokolu sz w szczegdélnosci:

1) sposdéb wykonania uchwal Rady Miejskiej,

2) umowy,

3) decyzje,

&) materialy wykorzystane przez czlonkéw Zarzadu w czasie posiedzenia

zawierajace oswiadczenia woli Zarzadu MIasta.

. Protokolowaniu podlegaja poprzez odpowiednie zapisy:

1) sposéb i realizacja ustalesn poszczegdlnych punktéw,

2) skrétowa informacja o temacie porzadku obrad i propozycja tresci uchwaly,
decyzji, opinii,

2)konkluzja korficowa z przeprowadzonej dyskusji lub wystapier nad poszcze-
gélnym punktem porzadku posiedzenia,

4) peina wypowiedZ czionkéw Zarzadu i osdb uczestniczacych
" w posiedzsniu ,

5) glosowanie imienne nad trescig uchwaly , decyzji, opinii wzglednie
przyjeciem materialu,

€) decyzja - uchwala Zarzadu,

7) szczegdiowe uzasadnienie doc podjstsj decyzji.

§7.

Obsluge posiedzer Zarzadu sprawuje pracownik Wydziatu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego poprzez:

1) skompletowanie materialéw na posiedzenie,

2) wysylke materialéw do czlonkéw Zarzadu,




3) przygotowanie sall do posiedzen,
4) sporzgdzenie protokolu,

5) spisanie podjetych uchwal,

6) sporzadzenie listy obecnofci,

7) wykonanie na polecenie Burmistrza innych czynnosci zwiazanych

z posiedzeniem,

8) prowadzenie zbioru materialéw z odbytych posiedzen,

§ 8.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminlie majg zastosowanie

przepisy Statutu Miasta.




