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Cel i zakres

Celem procedury jest oldlenie zasad udzielania zamowiewiazanych z realizagjProjektu,
dla ktérych nie stosujeeustawy Prawo ZamowiePublicznych (PZP).

Odpowiedzialno sé€ i przestrzeganie
Procedura dotyczy Kierownika JRP, MAQO, oraz prac&dw JRP.
Odpowiedzialnéc¢ za prawidtowe stosowanie Procedury ponosi Kier&wiiP i MAO.

Udzielanie zamoéwie A zwigzanych z realizacj q Projektu

3.1 .Zaméwienia, dla ktorych nie stosujee sustawy Prawo Zaméwhe Publicznych
realizowane &da zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamawre Urzedzie Miejskim w
Chetnmyy”

3.2 Zamodwienia, nie olkje regulaminem wymienionym w punkcie 3.1, a ktoryclzielenie
okaze st konieczne ze wzgtlu na prawidtow realizacg Projektu przygotowuje i
przeprowadza pracownik JRP wg pazych punktow.

3.2.1. Postpowanie rozpoczyna giw momencie przedi@nia (przez pracownika JRP)
kierownikowi JRP wniosku wraz z uzasadnieniem oi&candgci udzielenia danego
zamowienia. Uzasadnienie winno zawienarecyzyjne informacje przedstawieg
przedmiot zamoéwienia, okoliczéa zwiazane =z konieczrigia udzielenia
zamowienia, opisem sposobu oszacowania jego ¥earto

3.2.2. Whniosek zatwierdza wgiie Kierownik JRP i kieruje go ze swojarah do
Skarbnika Miasta celem uzyskania potwierdzenia gwnfe parafy) zabezpieczenia
srodkow finansowych na realizacjzamoOwienia. Tak opisany i uzgodniony ze
Skarbnikiem Miasta wniosek Kierownik JRP kieruje #AO, ktdory mae go
odrzuct (co kaczy przedmiotowe pogbowanie) ldz przyjac.

3.2.3. W przypadku akceptacji MAO wniosek wraz zojggpdpisem zostaje skierowany do
ostatecznego zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta.

3.2.4. Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Burmistrza Miagteacownik JRP przygotowuje
informacje (zapytanie ofertowe) o zamiarze udzi@leaamdwienia do potencjalnych
wykonawcéw robét lub ustug w formie pisemnegb elektronicznej. Informacja musi
precyzyjnie okr@la¢ przedmiot zamOwienia, termin i foemziozenia oferty oraz
termin  wykonania zamoéwienia, warunki odbioru wykoego zamdwienia,
maksymall wartas¢ zamowienia oraz wszelkie inne warunki nigdibe dla
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

3.2.5. Po uzyskaniu ofert wykonawcow, pracownik przekazgenplet dokumentow wraz
ze wskazaniem najkorzystniejszej oferty pracownikdespotu Technicznego oraz
Zespotu Organizacyjno-Prawnego celem przygotowamaowy. Umowa zostaje
przygotowana zgodnie z ,Procedyorzygotowania, sprawdzania oraz podpisywania
umow”.



3.2.6. Pracownik Zespotu Technicznego przekazuje podpisamow; pracownikowi
wyznaczonemu przez kierownika JRP celem jej regjliza

3.2.7. W przypadku dostaw, po uzyskaniu pozytywrmeeydji Burmistrza Miasta, pracownik

JRP realizuje zakup na podstawie zaméwienia.

Dokumenty powi gzane i zatgczniki

Regulamin udzielania zamoéwiiéJrzedu Miasta Chetray

Procedura przygotowania, sprawdzania oraz podpisanamow
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Zakacznik nr 1 do Procedury udzielania zamowidla ktorych nie stosujegsustawy Prawo
zamoOwieé Publicznych — Wzér Karty Zmian

Zmiana Nr .... do procedury udzielania zamdwigé dla ktérych nie stosuje s ustawy| DATA:
Prawo zaméwiaei Publicznych

WYKRESLA SIE ZAPIS: STRONA NR:

DODAJE SE ZAPIS: STRONA NR:

ZAAKCEPTOWAL.

Kierownik Jednostki Realizagej Projekt Petnomocnik ds. Realizacji Projektu MAO

ROZDZIELNIK

Egz. Nr: KOMORKA IMIE | NAZWISKO DATA PODPIS




