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Cel i zakres

Celem procedury jest oldlenie ,nieprawidtowéci w realizacji Projektu”, sposobu ich
identyfikowania oraz sposobu pgsbwania w celu ich usuggia lub naprawy.

Odpowiedzialno sé€ i przestrzeganie

Procedura dotyczy Kierownika JRP, MAO, Burmistrzaasa oraz pracownikow JRP i
pozostatych pracownikéw Ugdu Miasta Chetray.

Odpowiedzialnéc¢ za prawidtowe stosowanie Procedury ponosi Kier&wiiP i MAO.
Nieprawidtowo $ci i dziatania nast epcze

Pod pogciem nieprawidtowéci naleey rozumi€ wszelkie uchybienia, ktore wygdtity
podczas realizacji Projektu w zakresie przestrziegamownzujacych aktow prawnych,
wytycznych, porozumie umow i innych wazacych ustalé, procedur i dokumentéw.

Kazdy z pracownikow JRP ma obaiek niezwtocznie poinformoweaKierownika JRP oraz
MAO o zidentyfikowanych nieprawidtovéaiach lub realnym zaggeniu ich wysipienia.

Kierownik JRP ustala fakt zaistnienia albo brakpnésvidtowaici lub tez realnd¢ zagraenia
wystapienia nieprawidtowéci oraz niezwtocznie powiadamia MAO oraz BurmistMasta
0 poczynionych ustaleniach.

Kierownik JRP i MAO uzgadniajcharakter nieprawidtowgi/zagrazen i w celu okrélenia
sposobu pogpowania konsultwj sic z Burmistrzem Miasta.

Kierownik JRP i MAO oceniajczy zidentyfikowana nieprawidtowé wyczerpuje znamiona
wskazane w Decyzji/lUmowie o dofinansowaniu.zele tak, wowczas niezwtocznie
przekazuy informacg do Wiadzy Wdraajace).

Decyzja Burmistrza Miasta o pagdju stosownych dziatfama forng pisemma, ktéra zawiera
opis stwierdzonych nieprawidtoda, rodzaj i zakres dziata naprawczych, terminy
wykonania tych dzialaoraz osob odpowiedziala.

Realizacy zaleconych dziata naprawczych, ktére wygtity w JRP nadzoruje Kierownik
JRP.

Realizacg zaleconych dziafa naprawczych, ktore wygtity w pozostatych wydziatach
Urzedu Miejskiego Chetriy nadzoruje Burmistrz Miasta.

Z chwila usungcia/naprawy zidentyfikowanych nieprawidtoyen lub usgpienia okolicznéci
uzasadniaicych zagraenie ich wysipienia, wyznaczony pracownik odpowiedzialny za
dziatania naprawcze przedkiada nénpe Kierownikowi JRP i MAO wyczerpaga notatlk,
opisupca podgte dziatania oraz ich efekty koowe.

O usungciu nieprawidtowéci i/lub wdrazeniu dziatéa naprawczych informowany jest
Burmistrz Miasta.

Jezeli naprawie/usurciu podlegaty nieprawidiowéei wyczerpugce znamiona wskazane w
Decyzji/lUmowie o dofinansowanie, wowczas informageekazywana jest do Wihadzy
Wdrazajacej.

Jezeli nieprawidtowd¢ jest wynikiem dziatania lub zaniechania pracowniRP ewentualne
konsekwencje skbowe kda wyciagane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca
1974 roku Kodeksu Pracy (Dz.U. z 98 r. Nr 21, 3%~ t.J.) i obowazujacym Regulaminem
Organizacyjnym Urzdu Miasta Chehzy.
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Decyzja/Umowa o dofinansowanie,
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Zakacznik nr 1 do Procedury dziatanastpczych w przypadku ujawnienia nieprawidtoiep
— Wz06r Karty Zmian

Zmiana Nr ....

nieprawidtowosci

do Procedury dziatan nastpczych w przypadku ujawnienia

DATA:

WYKRESLA SIE ZAPIS:

STRONA NR:

DODAJE SE ZAPIS:

STRONA NR:

ZAAKCEPTOWAL.:

Kierownik Jednostki Realizagej Projekt

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu MAO

ROZDZIELNIK

Egz. Nr:

KOMORKA

IMIE | NAZWISKO

DATA

PODPIS




