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1 Celizakres

Zgodnie z Decyzj oraz Porozumieniem o Realizacji Projektu, ktéregfponami §
WFOSIGW i Gmina Miasto Chetia - Beneficjent jest zobowiany do prowadzenia
odrgbnej dokumentacji ksgowej lub adekwatnej kodyfikacji wszystkich transjak
zwiazanych z realizowanym Projektem a#akdo kwalifikowania ponoszonych wydatkow
zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania waittéw w ramach POS".

Catas¢ dokumentacji (w szczegolsa faktury, wychgi bankowe i inne dokumenty
stanowsce podsta‘gy ksiggowania) przechowywane sv okresie realizacji P(8i oraz 3 lat
od zamkngcia POIR.

Procedura zasad prowadzenia rachunkowana przede wszystkim zastosowanie do
pracownika zespotu finansowego odpowiedzialnegokgiegowanie operacji dotygeych
Projektu. Osoba ta podlega nadzorowi i kontrolise®ny Kierownika JRP oraz Skarbnika
Miasta.

Ewidencja dotycara Projektu jest prowadzona przy pomocy sy8te informatycznych.
W JRP do zamdlzania Projektem wykorzystywanedh powszechnie dogbne programy
(Word, Excel, ,Budet”,etc.); umaliwi to rozliczanie i ewidengj danych technicznych i
finansowych dotyczrych Projektu.

2. Odpowiedzialno $¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy MAO, Kierownika JRP, Skarbnikadta, pracownikow JRP oraz Dziatu
Finansowo-Ksigowego.

Odpowiedzialné¢ za prawidtowe stosowanie Procedury ponosi Kier@wiiRP oraz Skarbnik
Miasta.

3. Wykaz i opis kont w systemie informatycznym Urz ~ edu Miasta Chetm zy

3.1 Grupa kont 080 — FS

Grupa kont FS shy do kstgowania naktadéw inwestycyjnych zwanych z realizowanymi
Projektem, w podziale na poszczegolne etapy.

W przypadku zaistnienia atpliwosci, czy dany wydatek zostanie uznany jako
~kwalifikowany”, nalezy przyja¢ zasaq zaewidencjonowania go jako wydatek ,czasowo
niekwalifikowany”.

W przypadku, gdy dany wydatek najedo wydatkow ,niekwalifikowanych” nale go
zaewidencjonowa na koncie wydatkow ,niekwalifikowanych”. JRP jesbbowikzane do
przekazywania do Wydzialu Finansowo-&gwego znanych mu informacji o wszelkich
zmianach, decyzjachtz innych czynnéciach dotyczcych kwalifikacji wydatkow.

Struktura kont FS: 080— ( ET) — (KAT) — (RODZJFIN)

ET — Etap
KAT - Kategoria



RODZ - Rodzaj
FIN -Zrédio finansowania

3.2.  Oznaczenie etapéw

1 - Etap 1, ETAP | planowany do realizacji w 2009 r., lgdzie obe[mow&:

o budowe kolektora sanitarnego i deszczowego w ulicy Bydggs
i Zagrodzkiego (wraz z tloczaisanitarna i przepompownideszczow),
wpiccie do istniejcego kolektora oraz budaevkolektora sanitarnego w ulicy
Witosa,;

o Kanat sanitarny w ulicy Rybaki wraz z tlocznsanitar, kanat sanitarny i
deszczowy w ulicy Chetmskiej oraz cgsciowo kanat sanitarny i wptie w

kanat deszczowy w Chetfskim Przedmigciu.

2—-Etap2, ETAPII planowany do realizacji w 2010 r., ledzie obejmowa:

0 budowe kolektora deszczowego w ulicy Kard. Wysgliiego od ulicy
ks. Szydzika za skrzgwanie z uli@ Owocowy i w ulicy Owocowej, z
przepompowni wod deszczowych w ulicy Kard. Wys#kiego, ponadto w
ulicy Kard. Wyszyiskiego zostanie wybudowany kolektor sanitarny, od
skrzyzowania z ulig ks. Tretkowskiego za skrzgwanie z ulia@ Owocows,
a take w ulicach: ks. bp Kowalskiego, Tretkowskiego, @amej, czsciowo
Fiotkowej, z tloczm w ulicy Tulipanowej oraz tloczai na terenie
firmy’Faster”;

o budowe kolektora sanitarnego od istriegj tloczni  $ciekow
w ulicy Chetmihskie Przedmigie, w nastpujacych ulicach: Polnej
(czesciowo), Chetmiskiej do miejsca projektowanego w etapie |, Chégkie

Przedmiécie za skrzyowanie z ulig Buczek, Buczek i Trakt (ezciowo).

3 — Etap 3, ETAP lll, planowany do realizacji w 2011 r., bedzie obejmowa:

o budowe kolektorasciekdw sanitarnych w ulicach Reja, Gtowackiegoc§cy,
Konopnickiej, Kochanowskiego, Prusa, Reymoilayomskiego i Putaskiego,
ttoczni sanitarnej w ulicy Reja oraz kolektora desmvego w ulicach
Konopnickiej (cz$¢), PrusaZeromskiego (og¢) i Kochanowskiego.



3.3. KAT - Kategoria wydatku

1 - wydatek kwalifikowany
2 - wydatek niekwalifikowany

3.4. RODZ - Rodzaj (typ) wydatku

1 - planowanie / projektowanie (przygotowanie dokuatacji),
2 — nabycie gruntéw i wykupy,

3 — budowa i monta(realizacja inwestycji),

4 — pomoc techniczna @gnier Projektu),

5 — koszty JRP,

6 — dziatania promocyjne,

7 — pozostate koszty,

8 — audyt,

9 — rezerwa 10%.

3.5. FIN - Zrodta finansowania

Zrodia finansowania wydatku inwestycyjnego, czyjakiego rachunku bankowego zostanie
pokryty wydatek.

1 — Fundusz Spojsoi

2 —srodki wlasne

3 — kredyt inwestycyjny komercyjny
4 — payczka z WFGBiGW

4. Zasady ksi egowania typowych operacji gospodarczych w systemie
informatycznym

Za prawidiows kwalifikacje (opis) wydatkébw umdiwiajaca ich zaksggowanie
odpowiedzialne jest Kierownik JRP.

Bardzo istotne jest prawidtowe zaklasyfikowanie aty@w pod lgtem tego, czy wydatki
naleza do grupy kosztéw kwalifikowanych.

Wydatki kwalifikowane obejmuaj wydatki ponoszone zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach P@i, zapisane w decyzji oraaJmowie o
dofinansowanie.

SzczegoOtowe zasady opisu kont gkgiwych zawarte s w ,Polityce Rachunkow&ei”,
stanowacej zahcznik nr 2 do niniejszej procedury.

5. Zasady ewidencji (ewidencja analityczna i syntetycz ~ na)

Dla kont dotycacych ponoszonych naktadow inwestycyjnych analitykayntetyka jest
prowadzona nagbujaco;

- analityka w JRP,

- syntetyka w Wydziale Finansowo- Kgowym Urzdu.

6. Zasady uzgadniania ewidencji analitycznej i synt  etycznej oraz ewidencji
prowadzonej w JRP z Funduszu Spojno  $ci (na koniec ka zdego miesi gca)

Patrz: Zakres obowkkOw osoby zajmugej sk sprawami Projektu od strony kgowe;.



7. Dokumenty powi gzane i zatgczniki

Zaktadowy Plan Kont

Zakaczniki:
Zalacznik nr 1 - Karta Zmian

Zalacznik nr 2 — Polityka Rachunkowa

8. Rozdzielnik

ROZDZIELNIK

Egz. Nr:

KOMORKA

IMIE | NAZWISKO

DATA

PODPIS




Zatacznik nr 1 do Procedury zasad prowadzenia rachuas@projektu — Wzor Karty Zmian

Zmiana Nr .... do Proceduryzasad prowadzenia rachunkowsci

DATA:

WYKRESLA SIE ZAPIS:

STRONA NR:

DODAJE SE ZAPIS:

STRONA NR:

ZAAKCEPTOWAL:

Kierownik Jednostki Realizagej Projekt

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu




