Cel procesu

NAZWA faiss :
PROCESU: Zarzadzanie finansami 111.00.00/01
Sprawne, efektywne, zgodne =z przepisami prawa zarzadzanie i

gospodarowanie $rodkami publicznymi i pomocowymi zmierzajgce do realizacji
zadan majacych na celu rozwdj gminy miasta Chetmzy i zaspakajanie
oczekiwan wspolnoty samorzadowe;j

Lider procesu

Naczelnik wydziatu

Wydziaty

procesie

uczestniczace w

Wydziat Finansowo- Ksiggowy

Etapy realizacji
procesu
Zakres procesu

1. planowanie budzetu
2. realizacja budzetu

Dane wyjsciowe

Dane wejsciowe

- akty normatywne zewnetrzne,

- akty normatywne wiasne,

- wnioski

- decyzje

- umowy i porozumienia

- sprawozdania, informacje od jednostek
organizacyjnych gminy

- dane czastkowe i zapotrzebowania z komorek i

jednostek organizacyjnych gminy

- uchwata budzetowa

- uchwaty zmieniajace uchwate budzetowg

- zarzadzenia zmieniajgce uchwate
budzetowg

Ustugi realizowane w procesie

Wydziat

nazwa ustugi

dokumenty zwigzane

Wydziat Finansowo -

Ksiegowy

1. Opracowanie projektu
budzetu miasta, uktadu
wykonawczego z realizacji
dochodoéw i wydatkéw oraz
nadzorowanie zmian i jego
wykonania.

2. Przygotowanie
sprawozdan z realizacji
budzetu miasta.

3. Wspoétdziatanie z
organami nadzoru w
sprawach planowania i
wykonywania budzetu

1. Ustawa o finansach publicznych,
2. Ustawa o samorzadzie gminnym,
3. Ustawa o dochodach samorzadu
terytorialnego,

4. Uchwaty Rady Miejskiej,

5. Zarzadzenia Burmistrza Miasta
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miasta.

4. Wspotdziatanie z
dysponentami srodkow
budzetowych w sprawach
budzetowych,

5. Prowadzenie ksiegowosci
budzetu gminy miasta
Chetmzy.

6. Przyjmowanie i ocena
planéw oraz sprawozdan
finansowych samorzadowych
jednostek organizacyjnych, a
takze jednostek, dla ktérych
Gmina jest organem
zatozycielskim.

7. Sprawowanie nadzoru
finansowego nad osobami
prawnymi.

8. Obstuga finansowo-
ksiegowa Urzedu w zakresie
programoéw i projektéw, dla
ktorych Gmina jest
Instytucjq realizujacq
zadania ze $rodkow UE.

Rejestr zmian w Karcie procesu

data Opis zmiany

Zapisy zwigzane z procesem

miejsce ; s -
nazwa przechowywania okres przechowywania| odpowiedzialnosc

= Plany Finansowe.

= Uchwata budzetowa

= Uchwaty zmieniajace _ _

5 Dokumenty nplaogane Wydziat Finansowo - Do 1.foky, jgzeli . Z rzaac}:)rvevgél:n— Fpnlp
przepisami prawa. Ksiegowy odrgbne przepisy nie g

= Umowy i porozumienia stanowig inaczej CZynnosci.

* Decyzje.
= Informacje.
= Sprawozdania.

= \Whioski.
= Opinie.
= Korespondencja

Archiwum zakfadowe

Po uptywie 1 roku

Pracownik do ktorego
obowigzkéw nalezy
prowadzenie
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it bty & dzanie fi i 111.00.00/0
PROCESU: arzadzanie finansami .00.00/01
* Informacje dodatkowe archiwum
z analizy zaktadowego
Data Imi¢ i nazwisko Podpis
Zespot wdrozeniowy w
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