ZARZ ADZENIE NR 137/FK/11

BURMISTRZA MIASTA CHELM ZY
z dnia 23 listopada 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji Wrzedzie Miasta Chetmzy w 2011

roku.

Na podstawie rozdzialu 3 ,Inwentaryzacjadtawy z dnia 29 wrzaia 1994 roku
o rachunkowséci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, pb241 i Nr 165, poz. 1316,
z 2010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 10Z. &85 i Nr 199, poz. 1175) zadzam,

CO nastpuje:

8 1. 1. Przeprowadziroczry inwentaryzag kasy w drodze spisu z natury w Edzie
Miasta Chetnay w dniu30 grudnia 2011 roku.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy wyznaczBomisg Inwentaryzacyja
w sktadzie:
1) Pani Maria Wilaska — przewodnica;
2) Pani Ewa Siwek — cztonek.
3. Inwentaryzagj nalezy obja¢ sktadniki magtkowe:
1) srodki pienkzne w kasie,
2) depozyty i inne warti znajduace s¢ w kasie;
3) drukiscistego zarachowania.

8§ 2. Przeprowadziroczry inwentaryzagj droga spisu z natury paliwa w samochodach
stuzbowych: Opel Zafira i Citroen Berlingo, w dniu 3tugnia 2011 roku przez Komsj
Inwentaryzacyja w sktadzie:

1) Pani Maria Wilaska — przewodnicza;
2) Pani Mirostawa Kostecka — cztonek;

3) Pan Eugeniusz Szyczewski — cztonek.

§ 3. 1. Przeprowadzroczry inwentaryzagj metod, pisemnego potwierdzenia sald:
1) srodkéw piengznych zgromadzonych na rachunkach bankowycliyqeek i kredytow

wedtug stanu na dzie31 grudnia 2011 roku;



2) nalenosci z wyjatkiem nalenosci spornych i watpliwych, nalenosci wobec oséb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, pracownikéw i z tytutdw publicznapnych
wedtug stanu na dzie31 grudnia 2011 roku.

2. Ustalenie stanu naieosci wymagajcych potwierdzenia sald na dziebilansowy
nastpi droga weryfikacji obrotow (przychodoéw i rozchodow), jekiwystpity miedzy
wyznaczonym dniem potwierdzenia salda a dniem sdewym na dzigé 30 listopada 2011
roku.

3. Inwentaryzacji sktadnikoéw inwentaryzowanych vodkze uzgodnienia sald z bankami
i kontrahentami oraz porOwnania stanow ewidencyjngcdokumentami i ich weryfikaciji

dokonup pracownicy Wydziatu Finansowo-Kgjowego.

§ 4. 1. Przeprowadzroczry inwentaryzagj pozostatych aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzagj metody, weryfikacji (uzgadniania) sald pozostatych aktywdpasywow,
ktore nie podlegaj inwentaryzacji metagd ich potwierdzania lub spisowi z natury — ngle
przeprowadz metod, weryfikacji (uzgadniania).

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostaty&tyvaow i pasywow wyznaczam
Komisje Inwentaryzacyja w sktadzie:

1) Pani Maria Wilaska — przewodnica;
2) Pani Baena Kazaniecka — cztonek;
3) Pani Dorota Ritkowska — cztonek.

4. Weryfikacji podlegaj salda na dzie31 grudnia 2011 roku.

8 5. Zobowizuje komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udzialesob  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogoOlnie obawmujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz sposobow
postpowania okrédonych w instrukcji przeprowadzania i rozliczamaventaryzacji,

3) sporadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4) sporazdzenia protokotu z przeprowadzonej inwentaryzaciji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzagya stanowisko ds. rachunkaigd
I sprawozdawczei budzetowe] w terminie do dnia 20 stycznia 2012 rokwyygatkiem
dokumentacji dotycgcej inwentaryzacji kasy i paliwa, ktpmalery przekaza do dnia

2 stycznia 2012 roku.



8§ 5. Czionkow komisji inwentaryzacyjnych czynodpowiedzialnymi za wiaiwe,

doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzagpdnie ze stanem faktycznym.

8 6. Wykonanie zanrlizenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cheym

8 7. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwiski



