ZARZADZENIE NR 131/FK/12

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 29 listonada 2012 r.

w snrawie nrzenrowadzenia rocznei inwentarvzacii w Urzedzie Miasta Chelmzv w 2012
roku.

Na podstawie rozdziatu 3 _Inwentarvzacia” ustawv z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152_ poz. 1223. Nr 157. poz. 1241 1 Nr 165. noz. 1316.
z 2010 r. Nr 47. poz. 278. z 2011 r. Nr 102. poz. 585. Nr 199. voz. 1175 1 Nr 232

poz. 1378 oraz z 2012r. poz.855) zarzadzam. co nastepuie:

§ 1. 1. Przenrowadzi¢ roczna inwentarvzacie kasv w drodze spisu z naturv w Urzedzie
Miasta Chetmzv w dniu 31 grudnia 2012 roku.
2. Do przeorowadzenia inwentarvzacii kasv wvznaczam Komisie Inwentarvzacvina
w sktadzie:
1) Pani Maria Wilinska — nrzewodniczaca:
2) Pani Ewa Siwek — czlonek.
3. Inwentarvzacia nalezv obia¢ sktadniki maiatkowe:
1) Srodki nieniezne w kasie:
2) depozvtv 1 inne wartosci znaiduiace sie w kasie:

3) druki Scistego zarachowania.

§ 2. Przenrowadzi¢ roczna inwentarvzacie droga spisu z naturv paliwa w samochodach
stuzbowvch: Opel Zafira 1 Citroen Berlingo. w dniu 31 grudnia 2012 roku onrzez Komisie
Inwentarvzacvina w skladzie:

1) Pani Maria Wilinska — nrzewodniczaca:

2) Pani Mirostawa Kostecka — cztonek:

3) Pan Eugeniusz Szvczewski — czionek.

§ 3. 1. Przenrowadzi¢ roczna inwentarvzacie metoda pisemnego potwierdzenia sald:
1) srodkdéw pienieznvch zeromadzonvch na rachunkach bankowvch. nozvczek 1 kredvtow

wedlug stanu na dzien 31 erudnia 2012 roku:



2) naleznosci z wviatkiem naleznosci spornvch 1 watpliwvch. naleznosci wobec 0sob
nieprowadzacvch ksiag rachunkowvch. pracownikéw 1 z tvtulow publicznoorawnvch
wedlue stanu na dzien 31 erudnia 2012 roku.

2. Ustalenie stanu naleznosci wvmagaiacvch potwierdzenia sald na dzien bilansowv
nastapi droga wervfikacii obrotow (przvchodow 1 rozchodow). iakie wvstanilv miedzv
wvznaczonvm dniem potwierdzenia salda. a dniem bilansowvm na dzien 30 listobada 2012
roku.

3. Inwentarvzacii sktadnikow w drodze uzeodnienia sald z bankami 1 kontrahentami oraz
porownania stanéw ewidencvinvch z dokumentami 1 ich wervfikacii dokonuia nracownicv

Wvdzialu Finansowo-Ksiegowego.

§ 4. 1. Przenrowadzi¢ roczna inwentarvzacie pozostatvch aktvwow 1 pasvwow.

2. Inwentarvzacie pozostatvch aktvwow 1 pasvwow. ktore nie podlegaia inwentarvzacii
metoda ich potwierdzania lub spisowi z naturv — nalezv przeprowadzi¢ metoda wervfikacii
(uzeadniania).

3. Do pnrzenrowadzenia inwentarvzacii pozostalvch aktvwow 1 pasvwow wvznaczam
Komisie Inwentarvzacvina w sktadzie:

1) Pani Maria Wilinska — nrzewodniczaca:

2) Pani Bozena Kazaniecka — cztonek:
3) Pani Iwona Smolarz — czlonek.

4. Wervfikacii nodlegaia salda na dzien 31 grudnia 2012 roku.

§ 5. Zobowiazuie komisie inwentarvzacvine do:

1) orzenrowadzenia  inwentarvzacii przv  czvhnvm  udziale  o0s6b  materialnie
odnowiedzialnvch:

2) nprzestrzegania ogodlnie obowiazuiacvch przepisow o inwentarvzacii oraz Sposobow
postenpowania okreslonvch w instrukcii nrzenrowadzania i rozliczania inwentarvzacii:

3) snorzadzenia rozliczenia inwentarvzacii:

4) sporzadzenia nrotokotu z nrzeprowadzonei inwentarvzacii:

5) przekazania kompletnei dokumentacii inwentarvzacvinei na stanowisko ds. rachunkowosci
1 snorawozdawczosci budzetowei w terminie do dnia 21 stveznia 2013 roku. z wviatkiem
dokumentacii dotvczacei:

a) 1nwentarvzacii kasv 1 naliwa. ktéra nalezv nrzekaza¢ do dnia 2 stvcznia 2013 roku:



b) inwentarvzacii pozostatvch aktvwow 1 pasvwoOw. ktore nalezv przekaza¢ do dnia 31 marca

2012r.

§ 6. Czlonkéw komisii inwentarvzacvinvch czvnie odpowiedzialnvmi za wilasciwe.

doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentarvzacii. zeodnie ze stanem faktvcznvm.

§ 7. Wvkonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chelmzv.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zvcie z dniem wvdania.



