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Zakcznik nr 1
do Procedury dziatania Punktu Potwierdzapo

Profile Zaufane ePUAP w Ugdzie Miasta Chehiy

Procedura nadawania uprawnia do potwierdzania,
przedtuzania waznosci i uniewazniania
profili zaufanych ePUAP
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Spis tresci

1. Sposéb nadawania uprawni@ do zarzdzania profilami zaufanymi
BP U A P . e 3

2. Sposo6b uzyskania uprawni@ do potwierdzania PZ przez osob, ktéra
nie spetnia wymaga z pkt. 1 D
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1. Sposob nadawania uprawnie do zarzdzania profilami zaufanymi
ePUAP.

Administrator centralny ePUAP nadaje uprawnieniadmotowi do
potwierdzania, przediania i uniewaniania profili zaufanych ePUAP.

Administrator lokalny ePUAP na polecenie organu midu nadaje
pracownikowi podmiotu uprawnienia do potwierdzaniprzedhzania i
uniewaniania profili zaufanych.

Pracownik podmiotu, aby mogt zadza profilami zaufanymi ePUAP
0s6b wnioskujcych o potwierdzenie, przeddenie wanosci lub uniewanienie
profilu zaufanego ePUAP musi:

A. Zatozy¢ konto w systemie ePUAP;

B. Zost& przypisanym do konta podmiotu posiag&go uprawnienia PP
profile zaufane ePUAP;

C. Otrzyma role osoby zarzdzapcej profilami zaufanymi ePUAP,;
D. Posiadé profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elekictany
weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikat

Ad. A. Pracownik podmiotu musi osabie zatay¢ sobie konto na ePUAP.
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Ad. B. Administrator lokalny przypisuje pracownika do padtu publicznego
zgodnie z instrukaj W systemie ePUAP do tego celuzstikonsola zargdzania
uzytkownikami i uprawnieniami — DracoConsole. W inirji administrator
lokalny zwany jest administratorem podmiotu potweapcego profile zaufane
ePUAP.

Ad. C. Administrator lokalny nadaje pracownikowi podmiogbosiadajcego
uprawnienia punktu potwierdzgego profile zaufane ePUAP ¢olosoby
zaradzapce] Profilami Zaufanymi. W instrukcji rola osoby rzadzapcej
Profilami Zaufanymi zwana jest eplOsoba Potwierdzaga. Praktycznie w
systemie ePUAP nadawanie roli pracownikowi podmiotalizuje st z
poziomu konsoli zagdzania aytkownikami i uprawnieniami — DracoConsole,
a rola osoby zandlzapcej Profilami Zaufanymi nazwana jest
,ZP_0soba_potwierdzaga”.

Ad. D. Pracownik podmiotu musi posiadatasny profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany pranmcy kwalifikowanego
certyfikatu. To wymaganie wynika z faktue pracownik kada czynna¢
zwigzam z zaradzaniem Profilami Zaufanymi musi w systemie ePUAP
podpis@ elektronicznie. Podpisanie elektroniczne w syste@PUAP mege
odby¢ sie przy wyciu podpisu potwierdzanego profilem zaufanym ePUAP
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanegoazy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu. Wymaganie to w podmsanaze powodowéa
utrudnienie w organizacji pracy. W ngstym punkcie procedury zostanie
przedstawione rozwranie  umaliwiajace  powierzenie  dowolnemu
pracownikowi zargdzanie Profilami Zaufanymi pod warunkiemze
przynajmniej jeden pracownik podmiotu posiada bezply podpis
elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowago certyfikatu.
2. Sposob uzyskania uprawnig do potwierdzania PZ przez osop, ktora nie
spetnia wymaga z pkt. 1 D

W podmiocie posiadagym uprawnienia do potwierdzania profili
zaufanych mge wystpi¢ utrudnienie spowodowane tyre wyznaczona osoba
do zaradzania PZ nie posiada wiasnego PZ oraz nie podiadpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomokwalifikowanego
certyfikatu.

W szczegllnéci sytuacja ta mige wyshpic na pocatkowym etapie
tworzenia PP, jednak przy za&mniu, ze w podmiocie jest przynajmniej jedna
osoba posiadaga bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowanyypsomocy
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kwalifikowanego certyfikatu, wéwczas nale postpowa w nasgpujacy
sposob:
1. Administrator lokalny nadaje rel ,Osoby zaradzapcej Profilami
Zaufanymi” osobie posiadgjej bezpieczny podpis elektroniczny
weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikit

2. Osoba wyznaczona do zadzania PZ skiada elektroniczny ,Wniosek o
potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP?”,

3. Osoba posiadaga bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowanyyprz
pomocy kwalifikowanego certyfikatu oraz ¢ol,Osoby zarzdzapcej
Profilami Zaufanymi” potwierdza PZ osobie wniosiesj;

4. Administrator lokalny nadaje rel ,Osoby zarzdzapce] Profilami
Zaufanymi” osobie wyznaczonej do zadzania Profilami Zaufanymi
oraz posiadagej Profil Zaufany.

5. Administrator lokalny odbiera rel ,Osoby zaradzapcej Profilami
Zaufanymi” osobie posiadgjej bezpieczny podpis elektroniczny
weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certyfikat

Po wykonaniu tych czynsoi osoba wyznaczona do zasizania PZ mgze

przystapi¢ do realizacji zadania zaganego z potwierdzaniem, przezniem i
uniewanianiem profili zaufanych ePUAP innych osob, gdyosiada ral
,Osoby zarzdzapcej Profilami Zaufanymi” oraz wtasny PZ.



