Zatgcznik Nr 5
do zarzgdzenia Nr T9/FK/17

Burmistrza Miasta Chetmzy
z dnia 3 lipca 2017 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT
URZEDU MIASTA CHEEMZY

Podstawa prawng do wustalenia zakladowego planu kont syntetycznych jest
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 760).

Przedstawiony nizej wykaz kont syntetycznych z  okre$leniem zasad
ich  funkcjonowania zapewnia prowadzenie rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
W sposOb usystematyzowany 1 rzetelny. Zapewnia rowniez mozliwo$¢ sporzadzenia

sprawozdan budzetowych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)



ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z tytulu naleznosci

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY
310 Materialy

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

402 Ushugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe



ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

092 Srodki trwale obce

093 Pozostale srodki trwale obce

291 Zobowigzania warunkowe

292 Naleznosci warunkowe

298 Podatek VAT zwolniony

299 Gwarancje

975 Woydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat



Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 - Majatek trwaly

Na kontach zespotu 0 "Majatek trwaty" ewidencjonuje si¢: rzeczowy majatek trwaty, wartosci
niematerialne i prawne, finansowy majatek trwaly, umorzenie majatku oraz $rodki trwate w
budowie (inwestycje).

Konto 011 - Srodki trwale

Przyjete |Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
zasady srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja
klasyfi- | ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma —
kacji zmnigjszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia
zdarzen |$rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na koncie 011 ewidencjonuje si¢
srodki trwate, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500 zt i finansowane
sg ze §rodkoéw pienigznych przewidzianych na finansowanie ,,inwestycji” w pojeciu
uzywanym w ustawie o finansach publicznych. Na koncie 011 — Srodki trwate ujmuje si¢

m.in.:

Wn Ma

- przychody nowych lub uzywanych srodkow - wycofanie srodkow trwatych z
trwatych pochodzacych z zakupu gotowych uzywania wskutek ich likwidacji z
srodkow trwatych lub inwestycji, powodu: zniszczenia, zuzycia,

- wartosé ulepszen zwigkszajacych warto$é sprzedazy oraz nicodptatnego
poczatkowa $rodkow trwatych, przekazania,

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych, |-  ujawnione niedobory srodkoéw

- nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych, trwalych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow - zmniejszenie wartosci poczatkowej
trwalych dokonywane wskutek aktualizacji ich srodkow trwatych dokonywane
wyceny. wskutek aktualizacji ich wyceny.

Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
prowa- srodkow trwatych oraz tabelach amortyzacyjnych prowadzonych technikg komputerowa.
dzenia Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

ko.nt a) umozliwia¢ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow

ksiag trwatych

pomocni- Y . . . , . . , . , .
czych i b) pozwalaé¢ na ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki
ich trwate,

powiaza- c) umozliwia¢ nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

nie z d) by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja, okreslong w rozporzadzeniu w
kontami sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwalych:

ksiegi — grunty (grupa 0),

glownej —  budynki i lokale (grupa 1),

—  obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
—  kotly i maszyny energetyczne (grupa 3),
— maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania (grupa 4),
—  specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty (grupa 5),
— urzadzenia techniczne (grupa 6),
—  $rodki transportu (grupa 7),
—  narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),
—  inwentarz zywy (grupa 9).
Ewidencja analityczna do konta 011 przedstawia si¢ nastepujaco:
011-1 — Budynki i lokale,
011-2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
011-3 — Kotly i maszyny energetyczne,
011-4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogblnego zastosowania,
011-5 — Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,
011-6 — Urzadzenia techniczne,
011-7 — Srodki transportu,
011-8 — Narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia,
011-10 — Grunty.




Uwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w
warto$ci poczatkowe;.

W ewidencji szczegdtowej ujmuje si¢: date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj
dowodu przychodu lub rozchodu, numer inwentarzowy obiektu, nazwe srodka trwalego,
symbol klasyfikacji srodkéw trwalych, stawke amortyzacji, wartos¢ poczatkowa i
umorzenie kazdego obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tyt. aktualizacji
oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia.
Ewidencj¢ gruntéw ilo$ciowa wg klas 1 miejsca potozenia oraz warto$ciowa prowadzi
stanowisko ds. mienia komunalnego i rozliczen budzetowych.

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowod OT - przyjecie $rodka trwatego
sporzadzony na podstawie faktury VAT, protokotu odbioru inwestycji, decyzji organu o
nieodplatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokot ujawnienia, rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych, protokot przeszacowania wartosci, akt darowizny lub spadku.
Podstawa zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowod LT - likwidacja srodka trwalego,
faktura sprzedazy, decyzja o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie rdznic
inwentaryzacyjnych, protokot przeszacowania wartosci.

Podstawowe operacje na koncie 011 Wn | Ma

Przyjecie do eksploatacji srodkoéw trwatych uzyskanych w wyniku: zakupu gotowych srodkow | 011 080

trwalych, zakonczenia inwestycji, poniesienia naktadow na ulepszenie lub modernizacje

Przyjecie do eksploatacji $rodkéw trwatych otrzymanych od innej jednostki na podstawie

decyzji wlasciwego organu 011

a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071
Przyjecie ujawnionych $rodkow trwalych 011 800
Zwickszenie wartosci srodkoéw trwatych wskutek urzedowej aktualizacji wyceny 011 800
Nieodptatnie otrzymane z tytulu darowizny lub spadku 011 800
Ujawnienia nadwyzek 011 240
Wycofanie srodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia

a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800 011
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071
Sprzedaz srodka trwatego

a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Nieodptatne przekazanie srodka trwatego

a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Niedobor $rodka trwatego

a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 240 240

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 071 011
Zmniejszenie warto$ci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800 800 011

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete
zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych (niepodlegajacych ujeciu na koncie 011),
a wigc §rodkoéw trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do
uzytkowania. Sg to pozostale $rodki trwate niepodlegajace ujgciu na koncie 011,
wydane do uzytkowania na potrzeby dziatalnoséci podstawowe;j, ktore finansuje si¢ ze
srodkow na wydatki biezace, podlegajace umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania w korespondencji z kontem 401.




Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostale $rodki trwate w uzywaniu:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia: srodki dydaktyczne stuzace
procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach i placowkach o$wiatowych,
odziez i umundurowanie (0 normatywnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),
meble i dywany oraz inwentarz zywy,

2) 0 wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okre$lonej w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnym dla tych srodkéw trwatych, od ktorych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warto$ci w momencie oddania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia

stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w

uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na koncie 013 —

Pozostale srodki trwale ujmuje sie:

Wn Ma

- pozostate $rodki trwale przyjete do
uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki pozostatych srodkow
trwatych w uzywaniu,

- nieodplatnie otrzymane pozostate - oraz ujawnione niedobory pozostatych
srodki trwate. srodkow trwalych w uzywaniu.

wycofanie pozostatych srodkoéw trwatych z
uzywania wskutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkow trwatych. Ewidencja szczegdtowa musi pozwalaé na ustalenie
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz ustalenie os6b
lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate.

Analityczna ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych dla przedmiotow, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza 200 zt do
3.500,00 zt lub szczegodlnie waznych dla jednostki. Wyjatkiem sa pozostate srodki
trwate jednorodne gatunkowo, gdzie warto$¢ chociaz jednego miesci si¢ w granicach
od 200,00 zt do 3.500,00 zt (a warto$¢ pozostatych wynosi ponizej 200,00 z1). Musza
one wowczas by¢ objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Srodki trwate w
uzywaniu ujmuje si¢ w grupy obejmujace takie same lub zblizone rodzajowo
przedmioty. Nadaje si¢ im indywidualne numery inwentarzowe i uyjmuje w ksigdze
inwentarzowej w oddzielnych pozycjach. Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ technika
komputerowa.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa
pozostatych $§rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Saldo tego konta nie
wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto§¢
umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkéw trwatych umarza si¢ w
100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont
WYnosi zero.

Podstawowe operacje na koncie 013 Wn Ma
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych bezposrednio z zakupu 013 101, 201
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z inwestycji 013 080
(pierwsze wyposazenie)
Ujawnione nadwyzki 013 240
Nieodptatnie otrzymane od:
-jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych 013 072
na podstawie decyzji wlasciwego organu
- darowizny od innych jednostek i 0s6b fizycznych 760
Wycofanie pozostatych $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia 072 013
lub zniszczenia, sprzedazy
Ujawnione niedobory 240 013
Nieodptatnie przekazanie srodkow uzywanych 072 013
Rozchod pozostatych srodkow trwalych w zwiazku z wylaczeniem ich z ewidencji 072 013
ilosciowo-wartosciowej




Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych. Wartosci
niematerialne i prawne obejmujg sktadniki aktywow wymienione w art. 3 ust. 1
pkt 14 ustawy o rachunkowosci. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na
kontach 071 i 072. Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w
szczegoOlnosci:

Wn Ma

- zwigkszenie stanu wartosci -
poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych, z tytutu: zakupu,
nieodplatnego otrzymania.

rozchod warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazania z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach
inwentarzowych wartos$ci niematerialnych i prawnych i tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegotowa musi pozwala¢ na ustalenie tytutéw i 0sob lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne oraz
nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegolowa winna umozliwi¢ grupowanie poszczegolnych
sktadnikéw w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na
koncie 072.

Zasady umarzania

Wartosci niematerialne i prawne:

- do 3.500,00 — umorzenie naliczane bedzie jednorazowo na koniec roku;

- powyzej 3.500,00 — umarzane sa sukcesywnie w ciezar funduszu jednostki
droga systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej na lata ich uzytkowania.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowej. W bilansie saldo konta 020
wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na kontach 0711 072 w
zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych. Wartosci
niematerialne i prawne o warto$ci rownej lub wyzszej niz 3.500 zt umarza si¢
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych, z tym ze odpisow amortyzacyjnych od licencji na programy
komputerowe dokonuje si¢ w wysoko$ci 20% rocznie. Pozostate umarza si¢
jednorazowo, spisujac calag warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Podstawowe operacje na koncie 020 Wn Ma
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 020 101, 201
Nieodptatne otrzymane
- 0 warto$ci powyzej ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
a - wartos$¢ netto w korespondencji z kontem 800 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071 020 071
- 0 warto$ci ponizej ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sdb prawnych,
w korespondencji z kontem 072. 072
Nieodptatne otrzymane od:
a) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych
-nowe 020 760
-uzywane 072
b) innych jednostek i 0s6b prawnych 760
Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem inwestycji 020 080
Rozchod gdy okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne
-umarzane stopniowo
a - wartos¢ netto 800 020
b - dotychczasowe umorzenie 071
-umarzane w 100% 072




Kont o 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady | Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w
klasyfikacji szczegblnosci akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie
zdarzen wykupu dhuzszym niz rok.

Na koncie 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie:

Wn Ma
- zwickszenia stanu dtugoterminowych |-  zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. aktywow finansowych.

Zasady Ewidencje szczegotows do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytulow
prowadzenia kont | dtugoterminowych aktywow finansowych.
ksiag Do dlugoterminowych aktywéw finansowych zalicza si¢:

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

-akcje i udziaty pieniezne w obcych podmiotach gospodarczych,

-akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia,

-inne dtugotrwate aktywa finansowe.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Podstawowe operacje na koncie 030 Wn Ma
Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow za $rodki 030 130
pieniezne
Warto$¢ nominalna udziatow objetych za:
-$rodki pienigzne 030 130
-wktlady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek 800
( zapis rownolegly 855-015)
Podwyzszenie warto$ci udziatow (akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego 030 750
lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka
posiada udziaty (akcje)
Odsetki od obligacji bonow skarbowych i innych dtugoterminowych papieréw 030 750
wartosciowych kapitalizowane wraz z warto$cig papierow wartosciowych
Sprzedaz akcji i udzialéw (po cenie nabycia skorygowanej o ewentualne obnizenie w 751 030
wyniku trwatej utraty wartosci)

Konto 071 - Umorzenie $srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Przyjete zasady |Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych
klasyfikacji oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug
zdarzen stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg. Odpisy umorzeniowe

dokonywane sg w korespondencji z kontem 400. Na koncie 071 — Umorzenie

srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje sie:
Whn Ma

- wyksiggowanie warto$ci umorzenia - zwigkszenia umorzenia warto$ci
srodkow trwatych oraz wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
niematerialnych i prawnych warto$ci niematerialnych i prawnych na
wycofanych z uzywania wskutek ich: skutek naliczenia umorzenia,
likwidacji z powodu zniszczenia lub - umorzenie dotychczasowe srodkow
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego trwatych otrzymanych nieodptatnie na
przekazania, ujawnionych niedoborow, podstawie decyzji wlasciwego organu,

- zmniejszenia umorzenia wartosci - zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych poczatkowej srodkow trwatych wskutek
wskutek aktualizacji warto$ci aktualizacji wartosci srodkoéw trwatych.
srodkow trwatych.

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach
prowadzenia kont | amortyzacyjnych.
ksiag - 071-1 — Umorzenie $rodkoéw trwatych,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

- 071-2 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.




Uwagi

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zatgczniku nr 1 do
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych. Saldo konta 071 koryguje
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i tych
warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktore sa umarzane stopniowo.
W bilansie $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w
warto$ci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniegjszonej o dotychczasowe
umorzenie.

Podstawowe operacje na koncie 071 Wn Ma
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia Srodkoéw trwatych zwiazanych z wykonywana
dziatalnoscia jednostki oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu: 071
a) zuzycia lub zniszczenia 011, 020
b) sprzedanych 011, 020
¢) nieodplatnie przekazanych 011, 020
Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkéw trwatych | 071 800
Biezace naliczenie umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych 400 071
warto$ci niematerialnych i prawnych
Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci poczatkowej 800 071
podstawowych $rodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu
Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego: 071
-podstawowych srodkow trwatych, 011
-podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych 020

Konto072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych

Przyjete zasady

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow

klasyfikacji trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych,
zdarzen podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.Na
koncie 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ujmuje sig:
Wn Ma
umorzenie $rodkow trwatych - odpisy umorzeniowe naliczone od nowych
oraz warto$ci niematerialnych i wydanych do uzywania pozostatych srodkow
prawnych umarzanych w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
petnej wysokosci w miesigcu - odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostatych
oddania do uzywania z tytuhu: srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
a) likwidacji z powodu prawnych,
zuzycia lub zniszczenia, - odpisy umorzenia dotyczace nowych pozostatych
b) sprzedazy, srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
€) nieodptatnego przekazania, prawnych otrzymanych nieodptatnie,
d) wylaczenia z ewidencji - odpisy umorzenia od pozostatych srodkow trwatych
ksiggowej ilosciowo — otrzymanych jako pierwsze wyposazenie obiektu
wartosciowej, sfinansowanego ze srodkéw na srodki trwate w
e) niedoboru lub szkody. budowie.
Zasady Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkow trwatych i1 warto$ci
prowadzenia kont | niematerialnych i prawnych.
ksigg

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej




Uwagi

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostalych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowg srodkow ujetych na kontach 013 1
020 w czesci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec
tego warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Podstawowe operacje na koncie 072 Wn Ma
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu: 072
-likwidacji, sprzedazy, 013, 020
-nieodptatnego przekazania, 013, 020
-niedoboru lub szkody 240
-wylaczenia z ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowej 013, 020
Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow 401 072
trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze
srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodplatnie
Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci 013, 020 072
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

klasyfikacji finansowe wskutek trwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
zdarzen finansowych.
Na koncie 073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
ujmuje sig:
Whn Ma
- przywrocenie utraconej wezesniej wartosci - zwigkszenie
dhugoterminowych aktywow finansowych, odpisow
- korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow aktualizujacych
finansowych o uprzednio dokonany odpis z tytulu trwatej dlugoterminowe
utraty wartos$ci ,w przypadku ich sprzedazy lub innej aktywa finansowe.
formy zmiany wlasnosci,
- korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej
utraty wartosci, w przypadku ich przekwalifikowania do
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 073 prowadzi si¢ wedhug tytutow odpisow
prowadzenia kont | dtugoterminowych aktywéw finansowych.
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe. W bilansie saldo tego konta
koryguje saldo konta 030.
Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Przyjete |Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do
zasady rozliczenia kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
klasy- Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
fikacji gotowych srodkow trwatych.
zdarzen | Na koncie 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
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- poniesione koszty dotyczace §rodkow trwatych w budowie w | warto$¢ uzyskanych efektow,

ramach prowadzonych inwestycji zar6wno przez obcych w szczegolnoscei:
wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu, a) $rodkow trwalych,

- poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz | b) warto$¢ sprzedanych i
jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz nieodplatnie
innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz przekazanych srodkéw
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j, trwalych w budowie.

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powoduja zwickszenie warto$ci uzytkowej $rodka trwatego.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
prowadze- | o drebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedhug poszezegdlnych rodzajow
nia ksiag | foktow inwestycyjnych kalkulowani bycia lub koszt i
pomocni- | efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
czych i ich | poszczegolnych obiektow Srodkow trwatych.
powiazanie
z kontami
ksiegi
gléwnej

Uwagi Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie

i ulepszen.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych

przez jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe srodki trwate lub zwigkszajace wartos¢ juz

istniejgcych podstawowych §rodkow trwatych oraz nowe pozostate srodki trwale stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych

sktadnikow i wykonanych robot i ustug obcych, wartos¢ swiadczen whasnych, wartosé swiadczen

nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotow aktywow
trwalych, w tym rowniez:

— nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych;

— naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych przez inwestora zobowigzan
shuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkéw trwatych;

—  optaty (np. notarialne, sgdowe);

— odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang budows.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosci koszty:

— dokumentacji projektowej inwestycji;

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;

—  przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone o przychody z
likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji;

— nabycia gruntdéw i innych sktadnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty budowy budynkow
i budowli;

—  opfaty z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowg;

— odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie 0sob z terendw zajetych na
potrzeby inwestycyjne;

—  zalozenia stref ochronnych;

—  zalozenia zieleni;

—  poniesione w obcych §rodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowsg, modernizacja i
adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkow
trwatych;

— ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych §rodkow trwatych;

—  zakupu badZ wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i Srodkow
transportu;

—  transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu; nadzoru autorskiego, inwestorskiego i
generalnego wykonawcy;

— ubezpieczen majatkowych srodkéw trwatych w budowie;

—  zagospodarowania pomelioracyjnego;

—  przygotowania do eksploatacji nowo budowanych zaktadoéw lub obiektoéw, ktore poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji);

— nabycia podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych;

— nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaroéw i ustug (VAT) dotyczgcy inwestycji;

— claiinnych optat zwigzanych z nabyciem §rodkéw trwatych;

—  koszty ubezpieczania inwestycji w okresie realizacji;

— inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
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Podstawowe operacje na koncie 080 Wn Ma
Zafakturowane roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i
realizacjg inwestycji przez zewngetrznych kontrahentéw (analityka srodkow 080 101, 201, 240
dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych)
Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek lub obiektow 080 240
wymagajacych ulepszenia
Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej dokumentacji 080 800
projektowej wznowionej inwestycji
Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale w budowie 080 800
Zakup materiatdw wydanych bezposrednio na plac budowy 080 101, 240
Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych
obiektow wymagajacych montazu lub stanowigcych ich pierwsze 080 101, 240
wyposazenie
Oplaty notarialne, sadowe, i inne zwigzane z nabyciem gruntéw lub prawa 080 101. 225 240
uzytkowania wieczystego gruntow ' '
Wynagrodzenie oséb fizycznych zatrudnionych do prac zwigzanych z 080 231
inwestycja
Naliczone w czasie trwania budowy srodka trwatego odsetek od kredytu 080 130 240
placone przez urzad jst realizujacy zadanie inwestycyjne '
Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i 011 013. 020 080
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji ' '
Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych Srodkow trwatych 011 080
Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow 011 080
Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 800 080
Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych 240 080
Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800 080
Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800 080
Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np.: nie wykorzystanej 800 080

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej

Zespél 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasie;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany S$rodkow

pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

si¢ w kasie jednostki.

Na koncie 101 —Kasa ujmuje si¢:

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej

Wysokos¢ pogotowia kasowego okreslit Burmistrz Miasta Chetmzy w ,,Instrukcji
dotyczacej gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Chetmzy”.

Whn

Ma

- wplywy gotdwki, -
- nadwyzki kasowe. -

rozchody gotowki,
niedobory kasowe.
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Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow
prowadzenia kasowych. W raportach kasowych wszystkie przychody i rozchody gotowki w
kont ksiag kasie ujmuje si¢ w dniu ich dokonania. Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

saldem wynikajagcym z raportu.

gotowkowych.

Dla dochodéw i wydatkéw prowadzony jest jeden raport kasowy sporzadzany
codziennie za posrednictwem programu firmy SIGID ,,Program obstugi kasy”.
System ten rejestruje wptaty i wyplaty gotéwkowe oraz umozliwia
sporzadzanie 1 wydruk raportu oraz bankowych dowodow wptaty.
Wyjatkiem sa raporty kasowe Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz dziatalno$ci wyodrebnionych, dla ktérych zaktadane sg
odrebne rachunki bankowe, gdzie raporty kasowe i dowody wptaty
sporzadzane sg r¢cznie w dniach, w ktorych dokonano wyptat lub wptat

Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie lub
saldo zerowe. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod data
rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Podstawowe operacje na koncie 101 Wn Ma

Podjecie gotowki z banku 101 130, 113;51’ 138,
Whtaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 101 2012’31212’4%31’
Whptlaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkow z tytutu:
-sprzedazy ustug, 700
-dochodéw budzetowych (podatkowych i niepodatkowych) 720
-darowizn pieni¢znych, 101 760
-sprzedazy materialow, srodkow trwatych oraz warto$ci 760
niematerialnych i prawnych,
-otrzymanych kar i odszkodowan, 760
-przychodow finansowych 750
Whptaty sum depozytowych (w tym wadiéw przetargowych i kaucji) 101 240
Wplat.y z tytutu zwrot,u uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 101 231, 234, 240
nadmiernych wydatkow
Whptata nalezno$ci z tytulu niedoboréw i szkod 101 234, 240
Nadwyzka $rodkéw pienieznych w kasie 101 240
Whplaty z t}ftuiu zwrotu kosztow nie ujetych uprzednio jako naleznosci od 101 401, 402, 409
kontrahentow
PI‘Z}’IJ ecie go‘Fowkl za zrseahzoquy w banku obcy czek 101 140, 141
gotowkowy i wykupienie weksli obcych
Odprowadzenie gotowki na wlasne rachunki bankowe 141 101
Wyp%ata wynagrodzen, zasitkow z ubezpieczenia spotecznego ujetych na 231, 229 101
liScie ptac
Wyptata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy, za
. . o . ) 405 101
srodki higieny osobistej oraz za uzywanie wtasnego sprzetu
Wyptat zaliczek do rozliczenia 234, 240 101
Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw
z tytuhu: 080
-zakupu $rodkéw trwatych w budowie,

. . . 011 101
-zakupu $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 013
-zakupu pozostatych §rodkéw trwatych

A , 310, 401, 851,

-zakupu materiatow i towardéw , ustug 402
Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 234, 240 101
Wyptaty z tytutu kar, grzywien i odszkodowan 761 101
Wyptaty pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych 234, 240 101
Odprowadzenie gotowki na wlasny rachunek bankowy 130, 135, 139 101
Niedobory kasowe 240 101
Wyplaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych 240 101
Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych 221 101
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Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete
zasady
klasyfika
cji
zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat , korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130 - Rachunek biezgcy jednostki ujmuje sig:

Wn Ma

wplywy srodkow pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢
wydatkow budzetowych zgodnie z
planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223,

- z tytutu zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotow: 1,2,3,4,7 1ub 8§,

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- okresowe przelewy $rodkow pienigznych dla
dysponentdéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedlug dysponentow, ktorym
przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zasady
prowa-
dzenia
kont ksiag
pomocnhi-
czychiich
powigza-
nie z
kontami
ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 130 stanowig subkonta :

- 130-1 Wyciag bankowy dochody,

- 130-2 Rachunek bankowy wydatki.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych. Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw i
wydatkow budzetowych prowadzona do konta 130 uwzglednia szczegdlowe podziatki klasyfikacji
budzetowej oraz wymogi sprawozdawczo$ci. Dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez
Urzad Miasta Chelmzy z tytulu przychodéw podlegajacych zarachowaniu na dochody za
wyjatkiem mylnych wptat. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku
biezacego Urzgdu Miasta Chelmzy niezaleznie od jej przeznaczenia, za wyjatkiem Srodkow
budzetowych przekazanych dysponentom nizszego stopnia na finansowanie zadan ujetych w ich
planie oraz mylnych przelewow. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkow dokonanych w tym
samym roku budzetowym, dotyczace miedzy innymi: np. refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy
poniesionych wydatkéw na organizacje robot publicznych, prac spolecznie uzytecznych, zwrot za
nieodbyte szkolenia, korekty poniesionych wydatkéw przyjmowane sa na rachunek biezacy
wydatkow i zmniejszaja wykonanie wydatkow w danym roku budzetowym.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;j. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegblowe]j prowadzonej dla kont:
a) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo
Wh, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;
b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo
Wh, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
- przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 223,
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 222.
Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezpo$rednio
z rachunku biezgcego budzetu jst. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong
Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na stron¢ Wn konta 800.
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Podstawowe operacje na koncie 130 Wn Ma

Wplyw srodkdéw budzetowych na wyodrebnione rachunki stuzace realizacji 130 223
projektow i programow
Sumy zwr6cone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
-zkasy 101, 140
- z sum pieni¢znych w drodze, 141
- Z innych rachunkéw bankowych jednostek, 135. 139
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow 130 '
dotyczacych:
a) naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 225, 229,
b) zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow i”éi_jgg, jgg
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe obcigzenia przez
bank 130 240
Zwroty dotacji przekazanych w danym roku 130 224,810
Whptaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
-Z kasy, 101
-z sum pienigznych w drodze 130 141
-z tytulu naleznosci przypisanych, 991
-z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720. 750, 760
Wp.iywy z tytulu oprocentowania srodkéw na rachunku 130 750
biezacym
Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-28S zrealizowanych wydatkow budzetowych, ktore byty 130 800
dokonywane z rachunku biezacego budzetu
Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem
wlasnej dziatalnosci w formie:
- gotowki pobranej z banku do kasy, 101, 141
- przelewéw z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych, 231, 234, 240
- przelewow z tytulu optaty za dostawy i ustugi zaliczonych 401-403, 409,
bezposrednio w cigzar kosztow, 080
- wptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234, 240 130
- przelewow rownowartosci odpisow na zaktadowy fundusz 405
$wiadczen socjalnych,
- przelewow refundacyjnych na rachunek §rodkéw funduszy specjalnego 135, 240
przeznaczenia
- zapftaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych:
- obcigzajacych pozostate koszty 240, 761

e o . 234,240
- obcigzajace pracownikow lub inne osoby
Przekazanie dotacji budzetowych 224 130
Omytkowe obcigzenia bankowe 240 130
Przelew $rodkoéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia 223 130
Oplaty za uslugi bankowe pobrane przez banki komercyjne 402 130
Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-27S zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktore 800 130
wplynely bezposrednio na rachunek budzetu
Przeniesienie pod data 31 grudnia na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-278S zrealizowanych dochodow budzetowych nie ujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktore sa 800 130

wplacane bezposrednio na rachunek budzetu ( dotacje, subwencje, udziaty w
podatkach dochodowych, dochody z US)

Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady |Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
klasyfikacji szczegolnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
zdarzen ktorymi dysponuje jednostka. Na koncie 135 — Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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Whn Ma

- wplywy $rodkoéw pienigznych na -
rachunki bankowe funduszy bankowych funduszy specjalnego
specjalnego przeznaczenia. przeznaczenia.

wyplaty srodkdéw z rachunkow

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Na koncie 135 zapisow dokonuje si¢ na podstawie dowodéow bankowych i musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.
Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

gléownej
Uwagi Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.
Podstawowe operacje na koncie 135 Wn Ma
Woplata rownowartoéci odpisow na wlasny ZFSS 135 851
Wplywy naleznos$ci za $wiadczenia dziatalnosci finansowej z funduszu
specjalnego 135
-przypisanych, 234, 240
-nie przypisanych 851
Przypisane odsetki od srodkow funduszy specjalnych znajdujacych sie na
135 851
rachunkach bankowych
Whptaty gotéwki z kasy do banku 135 101
Otrzymane dobrowolne wptaty i darowizny pieni¢zne na rzecz funduszy 135 851
specjalnego przeznaczenia
Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 135 234, 240
Obcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych 135 240
Podjecie gotowki do kasy 101 135
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostawi ushug na rzecz dziatalno$ci
. - . . . 201, 231, 234,
finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych 240 135
zaliczek 1 pozyczek na cele mieszkaniowe
Przelewy srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
. . \ L, 240, 851 135
przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie wspolnych przedsiewzigc)
Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki na podatek dochodowy
; 225 135
od 0s6b fizycznych)
Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229 135
Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne dotyczace dziatalno$ci 851 135
funduszy specjalnego przeznaczenia
Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe 851 135

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie
139 prowadzi si¢ w szczego6lnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych: czekdéw potwierdzonych, sum depozytowych, sum na
zlecenie i $srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139
mig¢dzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku.

Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sig:

Whn Ma

- wplywy wydzielonych srodkow -
pieni¢znych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na
zlecenie.

wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkoéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

gléwnej
Uwagi Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigeznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Podstawowe operacje na koncie 139 Wn Ma
Whptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych: kaucji wadiow i 139 240
zabezpieczenia pieni¢znego
Wplyw $rodkéw na zadania zlecone 139 240
Odsetki od sum depozytowych 139 240
Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, depozytow i wadiow 240 139
Przelewy z tytulu zaptaty zobowiagzan pokrywanych z sum na zlecenie, z 201, 225, 229, 139
wstrzymanych kaucji 240
Zwrot niewykorzystanych §rodkow na zadania zlecone 240 139
Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240 139

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady | Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w
klasyfikacji szczegdlnosci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych
zdarzen zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych. Na koncie 140 —

Krétkoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie:

Wn Ma
- zwigkszenia stanu krétkoterminowych | - zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych aktywow finansowych

Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

- poszczegodlnych sktadnikoéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

gléwnej
Uwagi Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 141 - SrodKi pieniezne w drodze
Przyjete zasady Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych znajdujacych si¢

klasyfikacji zdarzen

mi¢dzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym.
Na koncie 141 — Srodki pieniezne w drodze ujmuje sie:

Whn Ma

Pobranie srodkow pienieznych:

- z kasy w celu przekazania na
rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Ma konta 101
,,Kasa”,

- z rachunku biezacego urzedu w celu
przekazania do kasy, w korespondencji
ze strong Ma konta 130 ,,Rachunek
biezacy urzedu”.

Przekazanie §rodkdéw pienigznych

w drodze:

- na rachunek biezacy urzedu,

w korespondencji ze strong Wn konta
130 ,,Rachunek biezacy urzedu”,

- do kasy, w korespondencji ze strong
Wn konta 101 ,,Kasa”.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

ksiegi glownej

Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezgco.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pieni¢znych w drodze.
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Podstawowe operacje na koncie 141 Wn Ma
Dokonywane za posrednictwem innych bankow lub wszystkie:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy, 141 101
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 135, 139
Przelewy srodkow mu;d;y raf:hunkam1 bankowymi 141 130, 135, 139
jednostki prowadzonymi w réznych bankach.
Wptywy §rodkéw pienieznych w drodze:
-do kasy, 101 141
-na rachunki bankowe 130, 135, 139

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespolu 2 stuzg do ewidencji rozliczen naleznosci i zobowigzan z kontrahentami,

wynagrodzen, rozrachunkow z pracownikami z tytulu wyptaconych zaliczek oraz potracen z

wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi, rozrachunki z budzetem z tytulu

podatkow i

ubezpieczen spotecznych oraz pozostate rozrachunki z tytulu ubezpieczen

majatkowych, kaucji gwarancyjnych, wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umow itp.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie

poszczegbdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem

wedtug kontrahentéw oraz jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych-wedtug poszczeg6lnych

walut.
Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Przyjete Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
zasady tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a
klasyfikacji |takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 ujmuje sig:
zdarzen Wn Ma
- naleznosci z tytulu sprzedazy ustug, - zobowigzania z tytutu dostaw towarow,
produktow, materialow, towardw i robot i ushug,
srodkow trwatych, - zobowiazania wobec dostawcow z tytutu
- zaptlate zobowigzan za dostawy i ushugi, wymagalnych odsetek i kar umownych,
- odpisanie zobowigzan przedawnionychi |-  wplyw nalezno$ci i zaliczek od odbiorcow,
umorzonych, - odpisanie nalezno$ci umorzonych i
- naliczone r6znice kursowe walut obcych przedawnionych,
zwickszajace warto$¢ naleznosci od - naliczone réznice kursowe walut obcych
odbiorcow, wyrazonych w walutach zmniejszajace naleznosci od odbiorcow i
obcych i zmniejszajgce wartosc zwigkszajace zobowigzania wobec
zobowigzan wobec dostawcow. dostawcow.
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow, a w
prowadzenia | przypadku kontrahentéw zagranicznych — oprécz waluty polskiej w walutach obcych.
kont ksiag Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajacym

pomocniczyc
hiich
powiazanie z
kontami
ksiegi gléwnej

na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.
Ewidencja rozrachunkéw prowadzona jest na biezaco zgodnie z zasada memoriatowa.

Uwagi

Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Podstawowe operacje na koncie 201 Wn Ma
Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 201 101, 130, 135, 139
Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec
dostawcy np. z tyt. uznanej reklamacji, korekty btedu 201 310, 401, 402, 409
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Zaakceptowane przez dtuznikow naleznosci od dostawcow 201 760
z tytutu kar i odszkodowan umownych zw. z dostawami
Naliczone naleznos$ci od odbiorcow z tytulu wymagalnych odsetek
) 201 750
za zwloke w zaptacie
Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych)
-z dziatalnosci eksploatacyjnej z tytutu:
-odsetek 750
) . 201 760
pozostatych tytutow
-z dziatalno$ci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia, 851
-z dziatalno$ci inwestycyjnej 080
Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami 201 201
Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug dotyczace:
-dziatalno$ci eksploatacyjne;j, 013, 310, 401-409
-dzialalno$ci inwestycyjnej, 080 201
-dzialalnosci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia, 013, 310, 851
-sum na zlecenie, 240
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
-dziatalnosci eksploatacyjne;j, 761 201
-dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 851
-dziatalnosci inwestycyjnej 080
b) dokonano odpis aktualizujacy 290
Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
-dziatalno$ci eksploatacyjne;j
-kary 761 201
-odsetki za zwloke w zaptacie, 751
-dziatalnosci inwestycyjnej do czasu zakonczenia zadania, 080
-dziatalno$ci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia 851

Konto 202 - Rozrachunki z tytulu naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci z tytutu przychodow finansowych, z
wyjatkiem rozrachunkéw jednostek budzetowych z tytutu naleznosci zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktére ujmowane s3 na koncie 221. Na koncie 202 ewidencjonuje
si¢ wiec naleznosci od odbiorcow oraz dziatalno$ci prowadzonej w ramach
wyodrebnionych funduszy. Na koncie ,,202” ujmuje si¢ przede wszystkim:

a) nalezno$ci za sprzedane wyroby, ustugi, towary handlowe, materiaty i inne sktadniki
majatkowe na podstawie wystawionych faktur lub rachunkéw oraz z tytutu
wplacanych zaliczek na przyszte dostawy,

b) naleznosci dotyczace dochodéw wiasnych jednostek budzetowych z tytutow
okreslonych w art. 22 ustawy o finansach publicznych,

c) zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcow reklamacjami (na podstawie
faktur korygujacych),

d) naleznosci od odbiorcow odsetek za zwloke w zaptacie,

e) naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawcami,

f)  zmniejszenia naleznosci wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur

korygujacych.

Uwagi

Konto ,,202” moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Ewidencja ksiggowa prowadzona
jest systemem komputerowym, dostosowana do potrzeb jednostki.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych, za wyjgtkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach. Na
koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma
- ustalone naleznosci z tytutu dochodow |-  wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat. budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu sg dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadptaty).

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug :

- dtluznikow,

gléwnej - podzialek klasyfikacji budzetowej,
- budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Na koncie 221 obowiazuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisoOw, zwrotow, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Uwagi Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z

tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Naleznosci i wplaty z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez organ podatkowy
ujmowane sg w ksiggach Urzedu Miasta Chelmzy na koniec kazdego miesigca na
podstawie zestawien z ewidencji podatkowej. Kwoty nadptat i zaleglo$ci
podatkow pobieranych przez Urzedy Skarbowe ujmowane sg w ksiggach Urzgdu
raz na kwartat na podstawie informacji z Ministerstwa Finanséw. W bilansie
wykazuje sie nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujace te nalezno$ci,
dokonane na koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci, ktore
zostaty ujete na koncie 290.

Podstawowe operacje na koncie 221 Wn Ma
Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, 760
inwestycje oraz materiaty, 291
- z tytutu podatkow i niepodatkowych dochodéw budzetowych, 720
- z tytutu Kkar i grzywien, 760
- z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie dochodoéw przypisanych 750
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z
realizacjg przez samorzadowa jednostke budzetowa zadan zleconych 221 720
(odjetych sprawozdaniem Rb-27Z227)
Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyptat oprocentowania za 221 101, 130
nieterminowy zwrot nadptat
Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio 291 750
rozliczonej w organie dotujacym
Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w
. 221 224
poprzednim roku
Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych
g .. 221 226
(w wysoko$ci raty naleznej za dany rok)
Whptata naleznosci z tytulu przypisanych dochodow budzetowych:
-do k 221
o b 101
130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci
dotyczacych dochodow budzetowych. 720,750, 760 221
Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu
nieterminowego zwrotu nadptat podatku 751 221
Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych: 291
- objetych odpisem aktualizujgcym 290
- nieobjetych odpisem aktualizujacym 751, 761
Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych na 226 291
naleznoéci dtugoterminowe
Uznane wplaty, wczeéniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za
L 240 221
splat¢ nalezno$ci
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Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

dochoddéw budzetowych.

Na koncie 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych ujmuje sie:

Wn

Ma

- dochody budzetowe przelane
do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochod6éw budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkoéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich.

Na koncie 223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich na konto 800,

- okresowe przelewy $rodkow pieni¢znych na
pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotinansowania

- okresowe wptywy Srodkow
pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspoétfinansowania
programow i projektow
realizowanych ze $rodkoéw
europejskich, w korespondenciji z
kontem 130,

- okresowe wptywy §rodkow

programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondenciji z dysponentdw nizszego stopnia, w
kontem 130. korespondencji z kontem 130.

pieni¢znych przeznaczonych dla

Uwagi

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez
operacje zwigzane z przeptywami srodkoéw europejskich w zakresie, w ktorym
srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

europejskich

Przyjete zasady | Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych przez Urzad dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich ujmuje sig:
Whn Ma
- przelew kwoty dotacji do - warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym
wiasciwych podmiotow, w roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,
korespondencji z kontem - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
130. rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
prowadzenia kont | ystalenia warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia
ksiag dotacji (wg klasyfikacji budzetowej).

pomocniczych i
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ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do
dochodéw budzetowych, sa uymowane na koncie 221.
Podstawowe operacje na koncie 224 Wn Ma
Przelew udzielonych dotacji 224 130
Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810 224
Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami
samorzadow terytorialnych z tyt. dotacji otrzymanych w poprzednich latach,
zobowigzan podatkowych wilasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz do rozrachunkow z urzgdem
skarbowym z tytutu podatku VAT .

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami uyjmuje si¢:

Whn Ma

zobowigzania wobec budzetu, z tytutu
nadwyzek srodkow obrotowych,
zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatkow, cet i optat,

- wptaty do budzetu nadwyzek srodkow | -
obrotowych,
- inne wplaty z tytulu zobowigzan -
wobec budzetu np. podatki, optaty, cta,
- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat zobowigzania wobec budzetu z tytutu
w rozliczeniach z budzetem. dotacji.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug tytulow naleznosci i
zobowiazan dla poszczegodlnych budzetow.

W Urzedzie Miasta Chetmzy konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z nastepujacych
tytutow:

- funkcji platnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych ze stosunku pracy oraz umow
zlecenia 1 umow o dzielo,

gléwnej - funkcji platnika podatku VAT — ewidencja rozrachunkoéw z urzgdem skarbowym oraz
rozliczen podatku VAT naleznego i podatku VAT naliczonego.
Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan wobec budzetow.

Podstawowe operacje na koncie 225 Wn Ma
Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkow uprzednio naliczonych
dotyczace:
- kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej, 295 404
- kosztoéw dziatalno$ci finansowej z funduszy specjalnego przeznaczenia, 851
- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatek dochodowy od oséb
fizycznych) 231
Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetu finansowanych ze
srodkow:
- budzetowych, 225 130
- ZFSS, 135
- sum na zlecenie. 139
Podatek VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, 295 201 240
jezeli w cato$ei lub w czesci podlega odliczeniu od podatku VAT naleznego '
Podatek VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréow do
dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego 225 225
obcigzenia VAT
Podatek VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla 201 221 295
odbiorcow faktur i faktur korygujacych '
Zob.ovaigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, optat i cet 080, 403, 851 295
obcigzajacych koszty lub fundusze
Zobowiazania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231 295
naliczony i potracony z list ptac
Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem (zwrot nadptat) 130 225
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Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Przyjete zasady | Konto 226 stuzy do ewidencji:
klasyfikacji - dhlugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,
zdarzen - naleznosci dtugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich
powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktérym dokonywane sa
ksiggowania.
Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ujmuje sie:
Whn Ma
- dtugoterminowe - przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do
nalezno$ci w krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na
korespondencji z kontem dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 221.
840.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
prowadzenia poszczegdlnych naleznoéci budzetowych.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci
dlugoterminowych.
Podstawowe operacje na koncie 226 Wn Ma
Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych latach,
. o - 226 840
jezeli nalezno$¢ zwigzana jest ze §wiadczeniem, ktére juz zostato dokonane
Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych (np. w 226 221
zwigzku z przesunigciem terminu platnosci)
Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do 221 226
kroétkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku)

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady | Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkow
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdarzen zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.
Na koncie 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne ujmuje sig:
Wn Ma
- naleznosci z tytutu rozrachunkéw - zobowigzania z tytutu sktadek,
publicznoprawnych, - splate i zmniejszenie nalezno$ci
- splate i zmniejszenie zobowigzan z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych, publicznoprawnych,
- naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek, |-  odpisanie naleznosci
- odpisanie zobowigzan przedawnionych. umorzonych i przedawnionych.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:
prowadzenia kont |- poszczegdlnych tytutow,
ksiag - podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu
rozrachunkéw z ZUS z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkow:
-sktadki na ubezpieczenie spoteczne

-sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

-sktadki na Fundusz Pracy

oraz PFRON.

Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.
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Podstawowe operacje na koncie 229 Wn Ma
Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz 229 130, 135, 139
Pracy oraz PFRON
Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 229 231
wynagrodzen
Wyptaty §wiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen 229 101, 130, 135
Naliczone nalezno$ci z tytulu inkasa sktadek 229 760
Odpisanie zobowigzan przedawnionych 229 760
Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych, Fundusz Pracy i PFRON od wynagrodzen:
-dziatalnosci operacyjnej, 405 229
-dziatalnosci finansowej z ZFSS, 851
-pokrywanych z sum na zlecenie 240
Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, 231 299
ktore sg potracane z wynagrodzenia
Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wptaconych $wiadczen ponad 130 135 229
sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty sktadek '
Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761, 851 229

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady |Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi
klasyfikacji osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych

zdarzen zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

odrgbnymi przepisami.

do wynagrodzen,
szczegOlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z

Na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ujmuje sie:

a w

Whn

Ma

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, diet

zobowiazania jednostki z

radnych, tytutu wynagrodzen, diet
- potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika, radnych.

radnego dokonywane w liscie ptac na mocy

ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy

od os6b fizycznych, lub na podstawie pisemnej

zgody pracownika.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
prowadzenia kont | wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz przepisow ZUS i przepiséw
ksiag podatkowych, umozliwiajacych ustalenie podstawy do naliczen zasitkow,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Uwagi Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznacza stan naleznosci od pracownikow z tytutu wynagrodzen (np.
wyptaconych zaliczek, nadptaconego wynagrodzenia)
- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych

wynagrodzen.

Podstawowe operacje na koncie 231 Wn Ma
Wyptata wynagrodzen netto, zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
chorobowych: 231 101
- gotowka z kasy, 231 240
- przelewem na konto pracownikow
Potracenia dokonane na liscie ptac, do ktorych pracodawca jest:
1) upowazniony ustawowo
- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placony przez 231 229
pracownikow z wlasnych §rodkow,
- sumy egzekwowane na mocy tytutow wykonawczych lub egzekucyjnych 240
2) upowazniony za pisemng zgodg zatrudnionego z innych tytutéw
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- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240

- sktadek i zwrotu pozyczek PKZP, 240
- zwrotu pozyczek z ZFSS udzielonych na cele mieszkaniowe, 234
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 234
- oplat za §wiadczenia dziatalnosci socjalnej 851

Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczacych:
- dziatalno$ci operacyjnej, 231

. ey 760
- dziatalnos$ci ZFSS 851
Naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto obcigzajace:
. o e 231
- koszty dziatalnosci operacyjnej, 404
- ZFSS 851
Naliczone zasitki wyptacane na podstawie listy wynagrodzen, ktore pokrywa ZUS 229 231
Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 761 231

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady | Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec
klasyfikacji pracownikéw i radnych z innych tytutéw niz wynagrodzenia, a w szczegdlnosci z
zdarzen tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych pozyczek z ZFSS oraz
naleznosci od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod.
Na koncie 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami ujmuje sie:
Whn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki na - rozliczone zaliczki i zwroty
wydatki obcigzajace jednostke, srodkow pienigznych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS, - wplywy naleznosci od
- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z pracownikow.
tytulu niedoborow i szkod,
- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Zasady Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedlug:

prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen od
pracownikow z tytutu sum pobranych do rozliczenia (w bilansie ujgte w grupie ,,pozostate
nalezno$ci” pozycja B-II aktywow), a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow np.
z tytutu kosztow podrézy stuzbowych.

Podstawowe operacje na koncie 234 Wn Ma
Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownika:
-gotowka, 234 101
-z rachunku bankowego 130, 135, 139
Naleznosci z tytutu:
- $wiadczen odptatnych d;iaialnos’ci ZFSS, 234 851
- wyptaty pozyczek z ZFSS, 101, 135
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych 851
Naleznosci z tytutu niedobordéw i szkod 234 240
Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- dziatalno$ci eksploatacyjnej, 234 760
- dziatalnosci finansowej z ZFS$ 851
Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:
- roszczenia podstawowe, 234 240
- zasadzone nalezno$ci dodatkowe 750, 760
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych srodkow
koszty:
-dziatalnosci operacyjnej, 401-409 234
-dziatalnosci finansowej z ZFSS, 851
-dziatalno$ci finansowanej przez inne jednostki ( z sum na zlecenie) 240
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Whptaty sum niewykorzystanych zaliczek, zwrot pozyczek z ZFSS oraz
nalezno$ci od pracownikow z pozostatych tytutow: 234
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe 130, 135, 139
Naleznosci od pracownikéw potracone na licie wynagrodzen 231 234
Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej
warto$ci: 234
- dziatalno$ci operacyjnej, 761
- dzialalnoéci finansowej z ZFSS 851
Skierowanie roszczen do sadu 240 234
Odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis aktualizujacy
nalezno$ci w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow 290 234
finansowych

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i

klasyfikacji zdarzen

roszczen oraz zobowigzan nieobjetych na kontach 201 — 234. Na koncie

tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenia

- rozliczenie niedoborow, szkdd i nadwyzek

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS

- roszczenia sporne

- mylne obcigzenia i uznania rachunkoéw bankowych .

Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki uymuje sie:

Wn Ma
- powstale naleznosci i roszczenia, |-  powstale zobowigzania,
- splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, |-  splatg i zmniejszenie naleznosci i
- ujawnione niedobory i szkody, roszczen,
- kompensat¢ nadwyzek z - ujawnione nadwyzki,
niedoborami, - niestuszne uznania i korekty
- niestuszne obcigzenia i korekty mylnych obcigzen bankowych.

pomytkowych uznan bankowych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych kontrahentdw i 0sob,

ksiegi glownej z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Uwagi Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Podstawowe operacje na koncie 240 Wn Ma
Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum 240 201, 234
depozytowych
Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie 240 231
Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen wyptacanych z 240 229
sum na zlecenie
Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie i wadidw oraz wyptata sum 240 101, 139
depozytowych
Obcigzenie wlascicieli wadidw i kwot zabezpieczenia wtasciwego wykonania
robot kosztami operacji bankowych zwigzanych z dokonywanymi 240 139, 401-409
rozliczeniami tych kwot
Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom nie bedgcym
L - : 240 101, 135
pracownikami (emerytom i rencistom)
Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS osobom nie
L . . 240 851
bedacym pracownikami (emerytom i rencistom)
Wyptacone zaliczki i przekazane srodki na inwestycje wspolne realizowane 240 130
przez innych inwestorow
Wyptacone inwestorom zastepczym i jednostkom realizujacym $rodki na 240 130
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sfinansowanie zleconej im inwestycji, ktora sami rozliczaja

Naleznosci od jednostek i 0sob fizycznych nie bedacych pracownikami z

tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow 240 101,130, 135
Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki, 101
- materialow w magazynie, 240 310
- podstawowych §rodkow trwatych (warto§¢ poczatkowa) 011
- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu 013
- inwestycji 080
Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie 240 401
materiatow
Rozliczenie nadwyzek pozostalych srodkéw trwatych oraz materiatow 240 760
Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych umorzonych stopniowo 240 800
Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do pozostatych przychodow 240 760
operacyjnych
Kompensata nadwyzek z niedoborami 240 240
Roszczenia z tytutu niedoborow:
- warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240 240
- dodatni_a roéznica miedzy wartos$cig ewidencyjng, a wycenionym 290
roszczeniem
Roszczenia sporne:
- z tytutu dostawi sprzedazy 240 201
- z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234
Zasadzone naleznoS$ci 240 750, 760
Splata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowigzan 240 101, 130, 135
Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 240 130, 135, 139
Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
- eksploatacyjnej 240 761
- inwestycyjne 080
- funduszy specjalnego przeznaczenia 851
Wptata naleznos$ci 104, %é%’ 135, 240
Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych:
- do kasy 101 240
- na inne rachunki jednostki budzetowej 139
Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz ré6znych 231 240
jednostek niz budzet i ZUS
Umorzenie naleznos$ci oraz odpisanie nalezno$ci przedawnionych lub
nieistotnych obcigzajacych 240
- pozostate koszty operacyjne, 761
- koszty dziatalnosci finansowej z ZFSS, 851
Wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS 101, 135 240
Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie 101
- materiatow 310 240
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011
- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu 013
- inwestycji 080
Przyjecie efektow i rozliczenia inwestycji wspdlnych od innego inwestora 011, 020 240
Przyjecie i rozliczenie $srodkoéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji

- . . . . 011, 013, 020 240
prowadzonej i rozliczanej przez inwestora zastepczego (na podstawie faktury)
Rozliczenie niedobordéw i szkdd srodkdw obrotowych w wyniku:
- kompensata z nadwyzki, 240
- uznania za obcigzajace straty, 851
- uznanie za pozostate koszty operacyjne, 751, 761 240
- uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci 080, 401, 851
- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory 800
podstawowych $srodkéw trwalych w warto$ci netto)
- obcigzenia 0sob i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity na to zgode 234, 240
Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 135, 139 240
Zwrot pomylkowo wptaconej kwoty 240 130
Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo 240 135, 139

27




wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki

Zaliczenie wptlaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do

przychoddw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wcze$niej jako 240 720, 750, 760
nalezno$¢

Uznanie wplaty za splate naleznosci po przeprowadzonym 240 221
postepowaniu wyjasniajacym

Wptyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej 130 240
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych bez podania tytutu wplaty

Whptata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, inne rachunki 135 139 240

bankowe kwot dotyczacych nalezno$ci budzetowych

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady | Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

klasyfikacji Na koncie 290 — Odpisy aktualizujqce naleznosci ujmuje sig:
zdarzen Wn Ma
- rozwigzanie odpisow - odpisy aktualizujgce nalezno$ci watpliwe
aktualizacyjnych z powodu niebe¢dace finansowymi, w korespondencji z
umorzenia ,przedawnienia kontem zespotu 7,
nalezno$ci w korespondencjiz |-  odpisy aktualizujace naleznos$ci finansowe, w
kontami zespotu 2, korespondencji z kontem zespotu 7,
- rozwigzanie odpisow - odpisy aktualizujace nalezno$ci na rzecz
aktualizacyjnych z powodu funduszy obciazaja fundusze.

uregulowania naleznos$ci, w
korespondencji z kontami
zespohu 7, a w zakresie
funduszy z kontami zespotu 8.

Zasady prowadzenia | Ewidencje szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wedhug:
kont ksiag - poszczegdlnych tytutow

i hiich . ,
Sgwic‘:!czr:ﬁiz g (Z: He - poszczeg6lnych kontrahentow.

kontami ksiegi
glownej

Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci jednostki.
Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w
odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienionych w art. 35b ust. 1 ,,ustawy”.
Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego na dzien 31 grudnia kazdego roku.
Przyjmuje si¢ nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:

1. Ogolne odpisy aktualizujace naleznosci stosowane sg w szczegblnosci do naleznosci z
nizej wymienionych tytutow:

- naleznosci od dhuznikoéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do
wysokos$ci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego-
w petnej wysoko$ci naleznoscli,

- nalezno$ci wynikajacych z bilansu zlikwidowanych jednostek organizacyjnych - w
wysokosci 100% kwoty,

2. Indywidualne odpisy aktualizujgce naleznos$ci dokonywane sg na podstawie
identyfikacji danego dtuznika i weryfikacji jego zdolnosci do sptaty naleznosci.
Indywidualnego odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje si¢ w 100% kwoty dla
naleznoS$ci dluznikow zalegajacych z co najmniej dwuletnia zaptata na dzien dokonania
odpisu aktualizujacego, w stosunku do ktorych w toku podjetych czynno$ci egzekucyjnych
niewyegzekwowana zostala zadna kwota.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujagcego powinny
szczegdtowo okresla¢ przestanki jego dokonania oraz zawiera¢ opis czynnos$ci podjetych
dla $ciagnigcia naleznosci.

Odpis aktualizujacy nalezno$ci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania
tych naleznosci.
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Podstawowe operacje na koncie 290 Wn Ma
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata:
naleznosci dotyczacych:
- dziatalno$ci eksploatacyjnej, 290 760
- operacji finansowych oraz finansowych przychodow budzetowych, 750
- podatkow lokalnych objetych odpisem aktualizujagcym 720
- funduszy specjalnego przeznaczenia 851
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z 290 201, 221, 234,
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie$ciggalnych 240
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyn 290 720 750. 760
dokonania tego odpisu ‘ '
Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci zwiazane:
- z dzialalnoscia eksploatacyjna, 761
- z operacjami finansowymi, 751 290
- z tytutu podatkow lokalnych, 720
- z funduszami specjalnego przeznaczenia 851
Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postgpowania i odsetek 22%2 2224](')’ 290
Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru sktadnikéw majatkowych ponad 240 290
warto$¢ bilansowg brakujacych sktadnikow

Zespo6l 3 - Materialy i towary

Konto zespotu 3 ,Materialy i towary” stuzy do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatow.

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady | Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i
klasyfikacji odpadéw, znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i
zdarzen obcym przerobie, a takze do ujecia warto$ci materiatéw zaliczonych w koszty w
momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.
Na koncie 310 — Materialy ujmuje si¢:
Wn | Ma
a) przychod materiatow: z zakupu i z przerobu, |a) rozchéd materiatlow: do zuzycia i
b) nieodptatne otrzymanie materiatow, sprzedazy,
¢) nadwyzki materiatow w magazynie, b) stwierdzone niedobory i szkody w
d) podwyzszenie cen ewidencyjnych zapasow, zapasach materiatow w
ustalong w wyniku inwentaryzacji na koniec magazynach wlasnych i obcych,
roku warto$¢ materiatow, ktore byly C) obnizenia cen ewidencyjnych
rozchodowane w momencie ich zakupu, a zapasow,
nie zostaty do konca roku zuzyte. nieodptatne przekazanie
materiatow.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materialow
prowadzenia kont | wg ich:
ksiag a) rodzajow,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

b) o0so6b materialnie odpowiedzialnych,
C) miejsc sktadowania.

gléwnej

Uwagi Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow.

Podstawowe operacje na koncie 310 Wn Ma

Przychdd materiatow z zakupu od zewngtrznych dostawcow 310 101, 201
Nadwyzki zapaséw w magazynie 310 240
Nieodptatne otrzymanie materialow 310 760
Zwrot materialdw wydanych do zuzycia 310 401
Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu warto$¢

s . . . 310 401
materiatow, ktére byly rozchodowane a nie zostaty zuzyte
Rozchod z magazynu materiatow przeznaczonych do zuzycia 401 310
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Rozchoéd materiatow z tytutu:

- sprzedazy, 761 310
- wydarzen losowych zaliczanych do strat 761

g;)mzeme wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, upltywu daty przydatnosci 240, 761 310
Nieodptatne przekazanie 761 310
Zaksiggowanie wykazanych niedoboréw w magazynie 240 310

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

prostych w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia oraz kosztoéw amortyzacji.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztow wyszczegdlnionych
w planie kont oraz rachunku zyskow i strat zostalo przedstawione w zataczniku Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztow nie obowigzuje zasada ,,czystoSci
obrotow”, co oznacza ze ksigguje si¢ je na kontach 400-405 i 409 po stronie Ma. Konta 400-
405 1 409 moga wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza poniesione od
poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej. W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 i
409 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady | Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow
klasyfikacji trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
zdarzen sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje sie:

Wn Ma
- naliczone odpisy |- ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych,
amortyzacyjne. - przeniesienie salda konta amortyzacji na konto 860.

Zasady Dla konta 400 nie prowadzi si¢ analityki. Amortyzacja §rodkoéw trwatych i
prowadzenia kont | warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywana jest jednorazowo za okres
ksiag catego roku.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Podstawowe operacje na koncie 400 Wn Ma
Naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych 400 071
Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji 071 400
Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku obrotowego 860 400

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady | Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele
klasyfikacji dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
zdarzen Na koncie 401 - Zuzycie materialow i energii ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty z | - zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu

tytutu zuzycia zuzycia materialow i energii

materialow i energii | - przeniesienie salda konta na dzien bilansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
ksiag
pomocniczych i

30




ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Konto w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktore wyraza poniesione od poczatku
roku koszty. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.
Podstawowe operacje na koncie 401 Wn Ma
Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
7 . X . 401 072
trwatych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania
Wydane do zuzycia materiaty dziatalnosci eksploatacyjne;j:
- bezposrednio z zakupu, 401 101, 201
- Z magazynu 310
Zuzycie energii wg faktur:
- zaptaconych gotowka, 401 101
- do rozliczenia bezgotowkowego 201, 234
Zmniejszenie kosztow na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy 401 201
Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860 401

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady | Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na

klasyfikacji rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.
zdarzen Na koncie 402 - Ustugi obce ujmuje sie:
Whn Ma
- poniesione koszty ustug - zmniejszenie poniesionych kosztow
obcych - przeniesienie kosztow ustug obcych na
dzien bilansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest wedtug podziatek
Erpwadzenia kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
sigg

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Saldo konta 402 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
Podstawowe operacje na koncie 402 Wn Ma
Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow wykonawcow:
- zaptacone gotowka, 402 101
- do zaptacenia w formie bezgotdéwkowej 201, 234
Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej warto$¢ ustug w cenie zakupu
na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy otrzymanych od wykonawcow 402 201
(Yacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT)
Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na koniec roku obrotowego 860 402
Konto 403 - Podatki i oplaty
Przyjete Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku
zasady akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od
klasyfikacji | czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym (np. optaty za
zdarzen czynnosci cywilnoprawne, optaty z tytutu gospodarczego korzystania ze Srodowiska,
optaty za ochrone $rodowiska, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i na
rzecz PFRON), a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej, administracyjnej i
sadowej (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwatych, nie-
zaliczanych do wartoéci niematerialnych i prawnych). Na koncie 403 ujmuje sig:
Wn Ma
- poniesione koszty z - zmniejszenie poniesionych kosztow
ww. tytutow - przeniesienie kosztow na dzien bilansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 403 prowadzona jest wedtug podziatek
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prowadzenie
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z

klasyfikacji planu finansowego jednostki.

kontami
ksiegi gléwnej
Uwagi Konto w ciagu roku wykazuje saldo Wn, ktdre wyraza poniesione od poczatku roku
koszty. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Podstawowe operacje na koncie 403 Wn Ma

Podatki i optaty - zaptacone lub naliczone 403 1012’21530’

Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat 403 201, 225

Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytutu podatkow i optat | 860 403

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady | Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu
klasyfikacji wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
zdarzen podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmuje sie:
Whn Ma
- kwote naleznego pracownikom | - korekty uprzednio zaewidencjonowanych
i innym osobom fizycznym kosztow z tytulu wynagrodzen
wynagrodzenia brutto - przeniesienie kosztow na dzien bilansowy na
konto 860
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 404 prowadzona jest wedtug podziatek
lpirpwadzenie kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
S13g

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktore wyraza poniesione od poczatku
roku koszty. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Podstawowe operacje na koncie 404 Wn Ma
Naliczone wynagrodzenia brutto 404 231
Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen 404 231
Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw wynagrodzen na koniec roku obrotowego 860 404

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdéw z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikdw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych, obcigzajacych
jednostke,

- koszty z tytutu roznych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie
zaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,

- naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS,

- doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetow pracowniczych,
- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych 0séb uprawnionych

Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia ujmuje sie:
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Whn Ma

- poniesione koszty z - zmniejszenie poniesionych kosztow z ww. tytutow,
ww. tytutow - przeniesienie kosztow na dzien bilansowy na konto 860

Zasady
prowadzenie kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 405 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Konto w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktore wyraza poniesione od poczatku
roku koszty. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Podstawowe operacje na koncie 405 Wn Ma
Naliczone sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy— optacane przez 405 299
pracodawce
Wartos$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 405 130, 240
Oplaty za udziat szkoleniach, konferencjach 405 130
Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytulu btedow w obliczeniach) 405 240
Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860 405

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady | Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
klasyfikacji kwalifikujg sie¢ do ujecia na kontach 400 — 405. Na tym koncie ujmuje si¢ w
zdarzen szczegodlnosci zwroty wydatkdéw za uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnos$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na koncie 409 — Pozostate koszty rodzajowe ujmuje sie:
Whn Ma
- poniesione koszty - zmniejszenie poniesionych kosztow,
z ww. tytulow - przeniesienie kosztow na dzien bilansowy na konto 860
Zasady Ewidencja szczegétowa do konta 409 prowadzona jest wedtug podziatek
lpir.owadzenie kont | klasyfikacji planu finansowego jednostki.
S13g

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktore wyraza poniesione od poczatku
roku koszty. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Podstawowe operacje na koncie 409 Wn Ma
Koszty podrdozy stuzbowych krajowych i1 zagranicznych pracownikoéw 409
wlasnych oraz koszty z tytutu uzywania przez pracownikoéw wiasnych
pojazdow do celow stuzbowych w granicach administracyjnych miasta i
gminy
- naliczone 234
- zaplacone 234 101, 130
Koszty podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych osob nie 409
bedacych pracownikami wiasnymi
- naliczone 240
- zaplacone 240 101, 130
Oplaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe 409 101, 130, 240
Swiadczenia spoteczne, diety, koszty przejazdu radnych 409 101, 130
Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikoOw wiasnej odziezy roboczej,
. . L . ) 409 101, 130
srodkdw czysto$ci, narzedzi, sprzgtu itp.
Odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy:




- naliczone 409 234, 240

- wyplacone 234, 240 101, 130
Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych 409 Konti izezsp olu
Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860 409

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 ”Przychody, dochody, koszty” stuzg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia

podstawowa:

— przychodéw z tytutu dochodow budzetowych;

— przychodéw i kosztow finansowych;

— pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych.

Konto 700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Przyjete zasady | Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i
klasyfikacji potfabrykatow oraz robot i ustug) whasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek
zdarzen oraz dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich

wytworzenia.

Na koncie 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia ujmuje sie:

Wn Ma

- koszt wytworzenia sprzedanych - przychody ze sprzedazy, w korespondencji z

produktow, obejmujacy rzeczywisty koszt | kontami przede wszystkim zespotu 11 2 oraz

wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez | ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

warto$¢ produktow w cenach

ewidencyjnych, skorygowana o

odchylenia od cen ewidencyjnych, w

korespondencji z kontami: 500, 530, 580,

600, 620 lub 490.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany
prowadzenia kont | do zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkow
ksiag sprzedazy.

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi sig¢:
1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Przyjete zasady | Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
klasyfikacji zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalno$cia jednostki, w szczego6lnosci
zdarzen dochoddw, do ktoérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu

panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umoéw migdzynarodowych.
Na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisy z tytutu dochodéw budzetowych. | - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
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Zasady

prowadzenia kont

ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z

kontami ksiegi
gléwnej

tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowo$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. Ewidencja szczegolowa
prowadzona przez wydzielone w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego komorki
organizacyjne rachunkowo$¢ podatkéw i oplat (wedtug zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad

ewidencji ksiegowej urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont muszg
znalez¢ ujgcie w dziennikach i na kontach ksiegi gtdéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu
bedacego jednostka budzetowa. Dochody budzetowe pobierane przez panstwowe organy
skarbowe na rzecz j.s.t. moga by¢ ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegto$ci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z

rachunkowosci praz planéw kont dla organoéw podatkowych j.s.t.) stanowi integralng czes$¢

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z

tytutu dochodow budzetowych wykazywane sag w poz. A.V. Przychody z tytulu dochodow

budzetowych.
Podstawowe operacje na koncie 720 Wn Ma
Odpisy naleznosci z tytutu podatkdéw i oplat 720 221
Nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty podatku 720 221
Odpisy aktualizujace naleznos$ci podatkowe 720 290
Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodéw z tytutu finansowych
, . 720 860
dochodow budzetowych
Przychody z tytutu dochodow budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci, 221 720
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisane) 101, 130
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu od naleznosci
221 720
podatkowych
Zmniejszenie odpisoOw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow z tytutu
. . 290 720
dochodow budzetowych
Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wptywow na rachunek 240 720
bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione

Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
zasady Na koncie 750 — Przychody finansowe ujmuje si¢:
klasyfikacji Wn Ma
zdarzen - w koficu roku —  przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
obrotowego przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z
przeniesienie udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
przychodow dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
finansowych na warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z
strong Ma konta wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodow od
860. zalegtosci we wptywach podatkoéw lokalnych ujmowanych na
koncie 720, dodatnie r6znice kursowe, oprocentowania lokat
terminowych i $rodkow na rachunkach panstwowych funduszy
celowych oraz depozytow i sum obcych, ktore powigkszaja
odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan wobec wiascicieli
tych sum, chyba Ze odrgbne przepisy stanowia inaczej .
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
prowadzenia | przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
kont ksiag nalezne jednostce odsetki.

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860

(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

35




Podstawowe operacje na koncie 750 Wn Ma
Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow finansowych 750 860
Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy) 101, 130 750
Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach 130, 221 750
Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci ( nie 130, 201, 221, 750
dotyczy odsetek od nalezno$ci podatkowych) 240
. . . 201, 221, 225,
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 229 240 750
Oprocentowanie wlasnych §rodkéw na rachunkach bankowych 130 750
Zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow 290 750
finansowych
Konto 751 - Koszty finansowe
Przyjete zasady |Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe
klasyfikacji sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym
zdarzen od kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych zaciagnigtych przez
urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma
- warto$¢ sprzedanych udzialdow, akcji i innych - przeniesienie w koncu
papieréw warto$ciowych, roku obrotowego kosztow
- odsetki od obligaciji, operacji finansowych na
- odsetki od kredytow i pozyczek, strone Wn konta 860.
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z
wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie,
- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych,
- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i
papieréw warto$ciowych,
- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
prowadzenia kont | zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i
ksiag odsetki za zwloke od zobowigzan, z Uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

budzetowej.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢g Wn konta
860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegétowa do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i
zwhoki w zaptacie zobowigzan. W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie
751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Podstawowe operacje na koncie 751 Wn Ma
Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych 751 030
Zaptacone odsetki od zobowiazan 751 101, 130
Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie 201, 225,

o 751

zobowigzan 229, 240
Odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace przychoddw finansowych 751 290
Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860 751
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Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 700, 720, 750. Ponadto konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych

zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie

sa zwigzane z og6lnym profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfikowane Jako ,,zyski
nadzwyczajne”).

Sposrdod pozostatych przychodéw operacyjnych wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 32 ,,ustawy"
w jednostkach budzetowych w szczegdlnosci wystepuja przychody zwiazane:

- ze zbyciem Srodkow trwatych, inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), wartosci
niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedazg pozostalosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

- z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o
charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajacych kosztéw dziatalno$ci operacyjnej,

- z korektami odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow, z wyjatkiem odpisow obcigzajacych
koszty finansowe,

- z otrzymanymi odszkodowaniami i karami,

- z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych, w tym takze
srodkow pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych srodkoéw trwatych, inwestycji oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

- z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujacymi kosztow
na koncie 401),

- z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
(potragcanym w sktadanych deklaracjach),

- z przepadkiem kaucji 1 wadiow,

- z wynajmem $rodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci,

- ze Ztomowaniem zapas6w aktywow obrotowych,

- ze zdarzeniami losowymi (przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub, ktore wystapity
incydentalnie.

Na koncie 760 — Pozostate przychody operacyjne ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma

- przeniesienie |- przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub
w koncu roku | nabycia materiatow,
obrotowego - przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci
pozostatych niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
przychodéw |- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
operacyjnych kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
na stron¢ Ma umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
konta 860. - rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat
srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800,
- zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn
konta 490.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczyc
hiich
powiazanie z
kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
odpowiedniej dla pozostatych przychodow operacyjnych. Umozliwia sporzadzenie
planéw i sprawozdan finansowych oraz analize wykonania tych planow.
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Uwagi
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat pozostate
przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z tytutu sprzedazy niefinansowych
aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.III. ,,Inne przychody operacyjne", natomiast
w poz. D. I wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

Podstawowe operacje na koncie 760 Wn Ma
Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze sprzedazy materiatow,
. ; ) N . ; g 201, 221,
srodkow trwatych, inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) oraz wartos$ci 760 234 240
niematerialnych i prawnych ’
Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodéw operacyjnych 760 860
Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materiatéw i odpadéw po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz z 101, 130, 201, 760
najmu, dzierzawy jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow 221, 234, 240
budzetowych, jesli nie sa one przychodami z ich dziatalno$ci statutowe;j
- . L, 201, 231, 234,
Odpisanie przedawnionych zobowiazan 240 760
Otrzymane lub nalezne odszkodowania* (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), 101, 130, 234, 760
kary oraz uprzednio odpisane nalezno$ci 240
Otrzymang ,darowlzpy oraz nicodptatnie przejete do dziatalno$ci operacyjnej 101, 130, 310 760
materialy i $rodki pieni¢zne
Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate §rodki trwale ( w aktualnej
. 013 760
warto$ci wedtug wyceny)
Odpisanie rownowarto$ci catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego warto$¢ nalezno$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z 290 760
wyjatkiem dotyczacych naleznoéci z tytuthu przychodéw finansowych)
Przepadek otrzymanego wadium 240 760
Przesadzone koszty postgpowania spornego 240 760
Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
. 225, 229 760
(potracane w sktadanych deklaracjach)
Przyznanie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi 240 760
objetymi ubezpieczeniami
Whtata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu zdarzen losowych 130 760

bez wczesniejszego przypisania naleznosci

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji
ujemnych skutkow finansowych zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia,
ktore wystapity poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z

Na koncie 761 — Pozostale koszty operacyjne ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci
cen zakupu lub nabycia materiatow,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie,

— ujemne skutki finansowe (straty finansowe)
odzwierciedlajace szkody w aktywach wywotane
zdarzeniami losowymi, np. pow0dz, pozar, huragan,
gradobicie, oraz koszty usuni¢cia skutkow tych
zdarzen, zarbwno w majatku trwatym, jak i obrotowym
(,,koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie”).

przeniesienie w koncu
roku obrotowego
pozostatych kosztow
operacyjnych na strong
Wn konta 860.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona wedtug pozycji planu
finansowego.

Straty ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktorym wystapity, jezeli wiadomos¢
uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksigg rachunkowych tego roku.

Uwagi

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapisow
uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow),
w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz
konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwickszenie stanu produktow.
W koncu roku budzetowego przenosi si¢ koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze
strong Ma konta 761. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty
operacyjne na strong¢ Wn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwigzanych ze sprzedazg niefinansowych aktywow trwatych,
wykazuje sie w poz. E.I. ,,Pozostale koszty operacyjne".

Podstawowe operacje na koncie 761 Wn Ma
Warto$¢ sprzedanych materiatdéw (w cenie ewidencyjnej) 761 310, 401
Warto$¢ darowizn i przekazanych nicodptatnie rzeczowych aktywow
761 310
obrotowych
Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 761 240
Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania 761 101, 130, 201,
spornego zwigzane z dziatalno$cia operacyjng 225, 234, 240
Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z
. . . . . 201, 231, 234,
przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wczesniej nie 761 240
dokonano odpisu aktualizujacego
Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu
. 761 290
przychodéw finansowych)
Koszty zwiazane ze sprzedazg srodkoéw trwatych i inwestycji 761 101, 130, 201
Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen 761 101, 240, 310,
losowych (w dacie ich stwierdzenia) 080
Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych dotyczace:
— wynagrodzen zatrudnionych o0soéb,
— zuzytych materiatlow w cenie ewidencyjnej, 761 231
—rozliczenia odchylen debetowych od cen ewidencyjnych 310, 201
materiatdéw zuzytych przy usuwaniu skutkéw szkod losowych, 340
— ushug obcych 201, 240
Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty 130, 201, 225, 761
operacyjne 234, 240, 310
Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow 860 761
operacyjnych

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszu jednostki 1 funduszy specjalnego przeznaczenia,
dotacji i finansowania inwestycji z budzetu, wyniku finansowego i jego rozliczenia.
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Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady |Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego

klasyfikacji jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu,

zdarzen a stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi
gospodarke finansowa jednostki.

Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma

- przeksiggowanie straty bilansowej roku - przeksiggowanie zysku
ubieglego z konta 860, bilansowego roku ubieglego z

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania konta 860,
budzetowego, zrealizowanych dochodow - przeksiggowanie, pod data
budzetowych z konta 222, sprawozdania budzetowego,

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, zrealizowanych wydatkow
dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych budzetowych z konta 223,
wykorzystanych na inwestycje z konta 810, |-  przeksiggowanie, pod datg

- rdznice z aktualizacji wyceny §rodkow sprawozdania budzetowego,
trwatych, zrealizowanych wydatkow

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie srodkow europejskich z konta 227,
przekazanych oraz wniesionych w formie - okresowe lub roczne przeniesienie
wktadu niepieni¢znego (aportu) Srodkow zrealizowanych wydatkow ze
trwatych, warto$ci niematerialnych i zrodet zagranicznych
prawnych oraz srodkow trwatych w niepodlegajacych zwrotowi z
budowie, konta 228,

- warto$¢ pasywow przejetych od - wplyw $rodkéw przeznaczonych
zlikwidowanych jednostek, na finansowanie inwestyciji,

- warto$¢ aktywow przekazanych w ramach - roznice z aktualizacji wyceny
centralnego zaopatrzenia, srodkow trwatych,

- rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od |-  nieodptatne otrzymanie srodkow
srodkow trwatych oraz wartos$ci trwatych, warto$ci niematerialnych
niematerialnych i prawnych otrzymanych i prawnych oraz $rodkow trwatych
nieodptatnie przez samorzadowy zaktad w budowie,
budzetowy, a takze od $rodkoéw trwatych - warto$¢ aktywow przejetych od
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, zlikwidowanych jednostek,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy - warto$¢ objetych akcji 1 udziatow,
zaktad budzetowy otrzymat srodki - warto$¢ aktywow otrzymanych w
pieniezne, w korespondencji ze strong Ma ramach centralnego zaopatrzenia.
konta 760.

Zasady Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
prowadzenia kont | przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.
Podstawowe operacje na koncie 800 Wn Ma

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis w ksiggach rachunkowych

o . 800 860
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)
Przeksiggowanie, pod datg 31 grudnia na podstawie sprawozdania 800 130

budzetowego Rb-27S zrealizowanych dochoddéw budzetowych

Przeniesienie pod data 31 grudnia na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-27S zrealizowanych dochodow budzetowych nie ujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i sa wptacane 800 130
bezposrednio na rachunek budzetu (dotacje, subwencje, udziaty w
podatkach dochodowych, dochody z US)

Przeksiggowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych, ktore
zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz §rodkow
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych (pod
datg 31 grudnia).

800 810
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Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego - ksiggowanie w ksiggach roku 860 800
nastepnego pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego za rok ubiegty.

Przeksiggowanie, pod data 31 grudnia na podstawie sprawozdania 130 800
budzetowego Rb-28S zrealizowanych wydatkéw budzetowych

Wyksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji 800 080
Nieodptatne przekazanie inwestycji 800 080
Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 800 080
Otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny inwestycje 080 800
R(’)wnow_a}rtos'é wydatkow budzetowych na sfinansowanie wtasnych 810 800
inwestycji

Wartos¢ brutto srodkow trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek 800 011
zuzycia (pod data postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji).

Warto§¢ nieumorzona sprzedanych §rodkow trwatych 800 011
Nieodptatne przekazanie srodkéw trwalych w wartoséci poczatkowej 800 011
Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z

podwyzszeniem warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w zwigzku z 800 071
aktualizacjg ich warto$ci poczatkowe;j.

Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej srodkow trwatych na skutek 800 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

Otrzymanie nicodptatnie z tytutu darowizny $rodki trwale (warto$¢ brutto) 011 800
Zwickszenie wartosci srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011 800
wyceny (warto$¢ brutto).

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady |Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu

klasyfikacji srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

zdarzen Na koncie 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich

oraz Srodki z budzetu na inwestycje ujmuje sig:

Whn

Ma

za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
- warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich

trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze¢$ci uznane;j

uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
- roéwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkoéw budzetu na finansowanie: srodkow

- przeksiggowanie, w

koncu roku, salda
konta 810 na
konto 800.

Uwagi Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta

810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Podstawowe operacje na koncie 810 Wn Ma
Dotacje dla samorzadowego zaktadu budzetowego oraz na inne cele
wskazane w ustawie o finansach publicznych, ktore na podstawie 810 224
odrebnych przepiséw zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone
Réwnowarto§é dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji 810 800
Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone i wydatkéw na sfinansowanie inwestycji 800 810
wlasnych jednostek budzetowych

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady | Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow
klasyfikacji oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw. Na koncie 840 — Rezerwy i
zdarzen rozliczenia miedzyokresowe przychodow ujmuje sig:
Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy, - utworzenie lub zwigkszenie
- rozliczenie migdzyokresowych przychodow rezerwy,
poprzez zaliczenie ich do przychodow roku - powstanie i zwigkszenia rozliczen
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych. miedzyokresowych przychodow.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytulow oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

gléwnej

Uwagi Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.
Podstawowe operacje na koncie 840 Wn Ma

Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw danego okresu 840 750, 760
Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar:
- pozostatych kosztéw operacyjnych, 761 840
- kosztow finansowych. 751

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $§rodkoéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Na koncie 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych ujmuje si¢:

Wn Ma

naliczenie ZFSS.

zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek od srodkow pienigznych
na rachunku bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek,

- dobrowolne wptaty, darowizny,

- op%'ftty 0s6b 1 jednostek organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS.

- wykorzystanie
ZFSS. -

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:

- zrddel zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

- 851-1 Fundusz socjalny — Urzad

Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Podstawowe operacje na koncie 851 Wn Ma

Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalna:
- zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkow, 101, 135
- ujete jako zobowigzania z tytuhu: 851
- dostaw i ushug, 201
- naliczonych wynagrodzen 231
Koszty z tytulu §wiadczen wyptacanych osobom uprawnionym 851 101, 135
Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych nalezno$ci 851 234, 240
Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe funduszu 851 290
Wplyw $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS 135 851
Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 135 851
Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 22::%’ 851
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny,

b ) 290 851
dla ktérej dokonano odpisu

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje sig¢:
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Wn Ma
W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume: W koncu roku obrotowego sumg:
—  poniesionych kosztéw, w korespondencji z — uzyskanych przychodow, w
kontem 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409, korespondencji z
— zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen poszczegodlnymi kontami
miedzyokresowych w stosunku do stanu na zespohu 7,
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w | —  zwigkszen stanu produktow
jednostkach stosujacych to konto, oraz rozliczen
—  wartoéci sprzedanych towaro6w w cenie zakupu mi¢dzyokresowych w
lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz stosunku do stanu na
materiatow, w korespondencji z kontem 760, poczatek roku, w
— dotacji przekazanych na finansowanie korespondencji z kontem
dziatalno$ci podstawowej samodzielnie 490,
bilansujgcych sie oddziatéw oraz na inwestycje —  dotacji otrzymanych na
samorzadowych zaktadow budzetowych, w finansowanie dzialalno$ci
korespondencji z kontem 740, podstawowej, w
—  kosztéw operacji finansowych, w korespondencji korespondencji z kontem
z kontem 751, oraz pozostalych kosztow 740,
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761, —  zyskoéw nadzwyczajnych, w
—  strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem korespondencji z kontem
771, 770.
— obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego,
w Korespondencji z kontem 870.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest
w roku nastepnym na konto 800.

Podstawowe operacje na koncie 860 Wn Ma
Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci wedtug rodzaju 860 401-405, 409
Przeniesienie w koncu roku wartos$ci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych 860 761
materiatow
Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych 860 751
Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztoéw operacyjnych 860 761

Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly —

. : 860 800
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodow budzetowych 720 860
Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych 750 860
Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760 860
Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly 800 860

(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Jednostki budzetowe sa zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych
danych dotyczacych planéw finansowych wydatkow oraz zaangazowania poszczegdlnych
rodzajow srodkow.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie.

092 Srodki trwale obce

291 Zobowiazania warunkowe
292 Naleznos$ci warunkowe
298 Podatek VAT zwolniony
299 Gwarancje
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975
976
980
981
992
998
999

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 092 — Srodki trwale obce

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto 092 shuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen warto$ci srodkow
trwatych bedacych wlasnoscig innych jednostek, przekazanych w uzyczenie
gminie miastu Chetmza.

Na koncie 092 — Srodki trwale obce ujmuje sie:

Wn Ma

- przychody srodkow trwatych - zwrot obcych srodkow trwatych
obcych wiascicielowi

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 092 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
srodkow trwatych przekazanych w uzyczenie oraz jednostek od ktorych przyjeto
srodki trwate.

gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ obcych
srodkow trwatych bedacych w uzyczeniu.
Konto 093 — Pozostale srodki trwale obce
Przyjete  zasady | Konto 093 ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefn wartosci pozostalych
klasyfikacji srodkow trwatych bedacych wlasnoscia innych jednostek przekazanych w
zdarzen uzyczenie gminie miastu Chetmza.

Na koncie 093 — Pozostate srodki trwate obce ujmuje sig:

Wn Ma
- przychody pozostatych srodkow - zwrot pozostatych obcych §rodkow
trwalych obcych trwatych wlascicielowi

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z kontami

Ewidencja szczegdtowa do konta 093 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
pozostatych srodkow trwatych przekazanych w uzyczenie oraz jednostek od
ktérych przyjeto srodki trwate.

ksiegi glownej
Uwaygi Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ pozostatych
obcych $rodkéw trwatych bedacych w uzyczeniu gminy miasta Chelmzy.
Konto 291 — Zobowigzania warunkowe
Przyjete  zasady | Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji zobowigzan warunkowych. Na
klasyfikacji koncie 291 ujmuje si¢ wszelkie zobowigzania warunkowe, przez ktore, zgodnie
zdarzen Z definicjg okreslong w art. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowo$ci, rozumie si¢

obowigzek wykonania §wiadczen, ktorych powstanie jest uzaleznione od
zaistnienia okreslonych zdarzen. Mozna do nich zaliczy¢ np. udzielone
gwarancje, porgczenia (w tym takze wekslowe), nieuznane przez jednostke
roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge postgpowania spornego
(sadowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan
umownych oraz odsetek za zwloke.

Na koncie 291 — Zobowigzania warunkowe ujmuje sie:
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Whn Ma

- wygasnigcie zobowigzania -
warunkowego

powstanie zobowigzania warunkowego

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 291 powinna umozliwié¢ ustalenie zobowigzan
wedtug tytuléw oraz poszczegdlnych kontrahentow.

gléownej
Uwagi Na koniec okresu konto 291 moze wykazywac wytacznie saldo kredytowe (Ma),
ktore informuje o stanie zobowigzan warunkowych jednostki wobec innych
podmiotow.
Konto 292 — Naleznosci warunkowe
Przyjete  zasady | Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszelkich naleznosci
klasyfikacji warunkowych.
zdarzen Na koncie 292 — Naleznosci warunkowe ujmuje sie:

Wn Ma

- powstanie nalezno$ci warunkowej |-  wygasniecie naleznosci warunkowej

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 292 powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci
wedtug tytuléw oraz poszczegdlnych podmiotow.

gléwnej
Uwagi Na koniec okresu konto 292 moze wykazywac saldo Wn.
Konto 298 — Podatek VAT zwolniony
Przyjete  zasady | Konto 298 stuzy do ewidencji podatku VAT zwolnionego.
klasyfikacji Na koncie 298 — Podatek VAT zwolniony ujmuje sie:
zdarzen Wn Ma
- podatek VAT zwolniony jako - podatek VAT zwolniony jako rozrachunki
rozrachunki z jednostkami z Urzedem Skarbowym

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 298 z podziatem na jednostki.

gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 298 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza dostawe towaréw
oraz $wiadczenie ushug zwolnionych od podatku VAT.
Konto 299 - Gwarancje
Przyjete  zasady | Konto 299 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i
klasyfikacji bankowych.
zdarzen Na koncie 299 — Gwarancje ujmuje si¢:

Whn

Ma

- whniesienie zabezpieczenia w
postaci gwarancji ubezpieczeniowych i
bankowych

whniesienie zabezpieczenia w postaci
gwarancji ubezpieczeniowych i
bankowych

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Saldo konta 299 oznacza warto$¢ otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i

bankowych.

Uwagi

Saldo konta 299 oznacza warto$¢ otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i

bankowych
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Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych
w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Przyjete zasady Whn Ma

klasyfikacji — wartos¢ — wydatki publiczne poniesione w zwiazku z

zdarzen zrealizowanych realizacja celu (projektu, dziatania, zadania) —
wydatkow okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
strukturalnych wedtug Finans6w z dnia 10 marca 2010r. w sprawie
klasyfikacji wydatkdéw szczegotowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych strukturalnych.

Zasady Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu

lizrpwadzenia kont | wykazania tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

S13g

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Przyjete zasady | Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
klasyfikacji mie¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
zdarzen Konto jest pomocne przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego w

zakresie wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami i dotyczy:

— przychodow i kosztow bedacych nastepstwem §wiadczen miedzy
jednostkami objetymi tacznym rachunkiem zyskow i strat.
Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty,
bedace nastepstwem wzajemnych §wiadczen pomiedzy jednostkami
objetymi tacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodow i kosztow
wzajemnych nie maja wptywu na wynik finansowy ustalony w tacznym
sprawozdaniu finansowym, jednak wptywajg na strukture przychodow i
kosztow w rachunku zyskow i strat, wigc muszg by¢ uwzglednione
wylaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jednostek objetych
lacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
muszg by¢ rowne kosztom w innych jednostkach,

— wzajemnych naleznosci i zobowigzan (wylaczenia dotyczace aktywow i
pasywow bilansu).
Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym.

— zmian w funduszu spowodowanych przekazaniem aktywow trwatych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

Whn Ma

— wzajemne naleznos$ci (wytaczenia — wzajemne zobowigzania (wylaczenia
dotyczace aktywow bilansu) ustalone dotyczace pasywow bilansu) ustalone
na podstawie faktur, not ksiggowych, na podstawie faktur, not ksiggowych,
rachunkow i decyzji rachunkow i decyz;ji
administracyjnych, administracyjnych,

—  korekty wyniku finansowego —  korekty wyniku finansowego
ustalonego na operacjach mi¢dzy ustalonego na operacjach migdzy
jednostkami zawartego w aktywach jednostkami zawartego w aktywach
bilansu, bilansu,

— przychody bedace nastgpstwem —  koszty bedace nastgpstwem
wzajemnych §wiadczen migdzy wzajemnych $§wiadczen migedzy
jednostkami obje¢tymi facznym jednostkami objetymi lacznym
rachunkiem zyskow i strat, rachunkiem zyskow i strat wg pozycji

—  korekty zwigkszen w zestawieniu sprawozdania finansowego na
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zmian funduszu spowodowanych
przekazaniem aktywow trwatych
migdzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem. -

podstawie faktur, not ksiggowych,
rachunkow i decyzji
administracyjnych,

korekty zmniejszen w zestawieniu
zmian funduszu spowodowanych
przekazaniem aktywow trwatych
migdzy jednostkami objetymi facznym
sprawozdaniem.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Analityke do konta 976 prowadzi si¢ wg przychodow i kosztow, naleznosci i
zobowiazan oraz zwigkszen i zmniejszen aktywow trwatych poszczegolnych
jednostek organizacyjnych objetych tacznym sprawozdaniem.

Uwagi

Dla sporzadzenia tacznego bilansu, bedacego elementem tacznego sprawozdania
finansowego potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w dniu
bilansowym. Dlatego wzajemne nalezno$ci ewidencjonuje si¢ na stronie Wn
konta 976, a ich zaptate na stronie Ma konta 976. Saldo tego konta bedzie
oznaczalo stan naleznosci podlegajacych wytaczeniu w sprawozdaniu tgcznym.
Analogiczne zasady obowigzuja w stosunku do wzajemnych zobowigzan, przy
czym zobowigzania ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta 976, a ich zaptate na
stronie Wn konta 976. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do oddzielnych
kont 976 dla przychodow i kosztow.

Konto 980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych ujmuje sie:

Whn Ma

- plan finansowy wydatkow roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,
oraz jego zmiany, z tym ze |-  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu
zwigkszenia zapisem do realizacji w roku nastgpnym,
dodatnim, a zmniejszenia warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego
zapisem ujemnym

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Przyjete zasady | Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji Na koncie 981 — Plan finansowy niewygasajqgcych wydatkéw ujmuje sie:
zdarzen Wn Ma
- plan finansowy - rtownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych

niewygasajacych wydatkow,

wydatkow - warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego
Zasady Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
llzr.owadzenia kont | finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

sigg

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i1 programoéw z budzetu panstwa.

Na koncie 992 —Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa ujmuje sie:

Wn Ma

- kwoty udzielonego
zapewnienia.

- przeniesienie kwot wynikajacych z w/w
zapewnienia na konto 980.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady |Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
zdarzen budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na koncie 998 —
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego ujmuje sig:
Wn Ma
- réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow - warto$¢ umow, decyzji i innych
budzetowych w danym roku budzetowym, postanowien, ktorych wykonanie
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, spowoduje koniecznosé
ktore beda obcigzaly wydatki roku dokonania wydatkow
nastepnego. budzetowych w roku biezgcym.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
ksiag wydatkow.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Przyjete zasady |Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
klasyfikacji przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
zdarzen latach nastgpnych.
Na koncie 999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat ujmuje sie:
Wn Ma
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow - wysoko$¢ zaangazowanych
budzetowych w latach poprzednich, a wydatkow lat przysziych.
obcigzajacych plan finansowy w roku biezacym
jednostki budzetowej,
- plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
prowadzenia kont | klasyfikacji planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
ksiag wydatkow.
pomocniczych
Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.
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