ZARZADZENIE NR 126/GKM/17
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 20 listopada 2017 r.

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych oraz kontroli
finansowo — podatkowej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.1875), art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201,648,768,935,1428 1 1537), w zwiazku z art. 9u ustawy
z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1289) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam ogolne procedury przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych i kontroli
finansowo — podatkowej w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla
Gminy Miasta Chetmzy, stanowigce zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam procedure czynnosci sprawdzajacych i kontroli finansowo — podatkowej
w zakresie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
stanowigcg zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢, iz rocznie przeprowadzanych bedzie nie mniej niz 30 kontroli
podatkowych obejmujacych nieruchomos$ci zamieszkate w zakresie optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dla Gminy Miasta Chetmzy, rozpoczynajac od 2018 roku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki Miejskie;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ MIASTA

[-/ mgr Jerzy Czerwinski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 126/GKM /17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 20 listopada 2017 r.

Ogolne procedury przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacych i kontroli
finansowo-podatkowej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dla Gminy Miasta Chelmzy

I. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzania czynnoSci sprawdzajacych i kontroli
podatkowej

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dziatu VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.).

Kontrola przedsigbiorcy jest rowniez regulowana przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn. zm.).

I1. Cel czynnosci sprawdzajacych i kontroli podatkowej

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
z obowiazkow wynikajacych z przepisoOw prawa podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw obliczenia optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

3. Kontrola powszechnos$ci i prawidlowosci opodatkowania optata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zgodnie z przepisami prawa podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji sktadanych przez podatnikow optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta Chetmzy, na ktorych cigzy obowiazek
podatkowy.

I11. Zadania czynnosci sprawdzajacych i kontroli podatkowej

1. Wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych u podatnikow optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

2. Prowadzenie zestawien przeprowadzonych czynnos$ci sprawdzajacych i kontroli, upowaznien do
przeprowadzenia kontroli, postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji.

3. Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

4. Wspolpraca z innymi organami podatkowymi zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych 1 kontroli podatkowe;.

IV. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej
1. Wybor nieruchomosci przeznaczonych do przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
2. Przygotowanie niezbednych dokumentoéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
3. Powiadomienie podatnika lub jego pelnomocnika o przewidywanej kontroli podatkowe;j.
4. Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.
5. Zakonczenie kontroli podatkowe;.
6. Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;j.

7. Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Burmistrzowi Miasta
Chelmzy.

8. Podjecie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowej.



V. Instrukcja przeprowadzania czynnosci sprawdzajacych i kontroli podatkowej

1. Kontrolg¢ podatkowa podejmuje si¢ z urzedu w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku
i obejmuje ona nie mniej niz 30 nieruchomosci zamieszkatych w zakresie optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, poczagwszy od 2018 roku.

2. W kazdym przypadku objetym kontrola podatkowa organ podatkowy dokonuje analizy danych
znajdujacych si¢ w jego posiadaniu z danymi pochodzacymi z ewidencji podatkowej oraz ewidencji
ludnosci Urzedu Miasta Chetmzy. Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistniatych
u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzedzie Miasta Chelmzy niezbednych
dokumentow majacych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii.

3. Burmistrz Miasta Chetmzy udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli
imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 i § 2 Ordynacji podatkowej oraz wedlug wzoru
okreslonego przez ministra wasciwego do spraw finansow publicznych), ktore zawiera:

a) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

b) wskazanie podstawy prawnej,

C) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

d) numer legitymacji stuzbowej kontrolujgcego (kontrolujgcych),

e) oznaczenie kontrolujacego,

f) okreslenie zakresu kontroli,

g) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

h) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji,
i) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

4. Organ podatkowy zgodnie z art. 190 § 1 Ordynacji podatkowej zawiadamia podatnika o miejscu
i terminie przeprowadzenia ogledzin przynajmniej na 7 dni przed terminem.

Podatnicy moga, w formie pisemnej, wyznaczy¢ osobg fizycznag, ktora bedzie upowazniona do ich
reprezentowania w trakcie kontroli podatkowej oraz zgtosi¢ te osobg Burmistrzowi Miasta Chetmzy.

5. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie go
reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazaniu
legitymacji shuzbowe;j.

W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorca osoby kontrolujace dokonujg takze wpisu
o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktora przedsigbiorca jest obowigzany prowadzic,
przechowywac, a takze udostepnia¢ na zadanie organu kontroli (art. 81 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, Dz.U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn. zm.).

6. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowe;j
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci faktycznie uzasadniajg
niezwtoczne podjecie kontroli. W tym przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
podatkowej dorgcza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej nie pozniej niz w terminie
3 dni od dnia wszczecia kontroli podatkowe;.

7. Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu. Kontrola powinna by¢ zakonczona
bez zbednej zwloki, jednak nie poézniej niz w terminie wskazanym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli.

8. O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych
z imiennego upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego, podajac
przyczyny przedhuzenia terminu zakonczenia terminu kontroli i wskazujagc nowy termin jej
zakonczenia.

9. Kontrolujagcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w dwoch



egzemplarzach, z ktorych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

10. Protokot zawiera m.in.
a) wskazanie kontrolowanego,
b) wskazanie 0sob kontrolujacych,
c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,
e) opis dokonanych ustalen faktycznych,
f) dokumentacje dotyczacg przeprowadzonych dowodow,
g) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien.

11. Protokot nie moze zawiera¢ oceny prawnej sprawy bedacej przedmiotem kontroli.

12. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownocze$nie stosowne Srodki
dowodowe. W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

13. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest obowiazany je
rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich
zatatwienia oraz wskaza¢ mozliwos¢ skorygowania deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

14. Poza protokotem kontrolujacy moze sporzadzaé notatki stuzbowe, ktére stanowig materiat
uzupetniajacy kontroli podatkowe;j.

15. W ciagu roku kalendarzowego moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 126/GKM /17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 20 listopada 2017 r.

Procedura czynnosci sprawdzajacych i kontroli finansowo-podatkowej
w zakresie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

1. Sprawdzenie, czy podatnik optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w ustawowym
terminie tj. w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiane wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ztozyt organowi podatkowemu deklaracje.

2. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno-rachunkowym tj. czy podatnik optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi zlozyl deklaracje na prawidlowym druku, czy zastosowat
stawki optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wynikajagce z Uchwaty Rady Miejskiej
Chetmzy, czy kwota optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ustalona przez podatnika
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi jest prawidtowo wyliczona.

3. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do systemu ewidencji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi Urzgdu Miasta Chetmzy.

4. Sprawdzenie, czy podatnik optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi do dnia
zastosowania procedury kontrolnej sktadalt w Urzedzie Miasta Chelmzy korekte deklaracji oraz czy
zostala ona naniesiona do systemu ewidencji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Urzedu Miasta Chetmzy.

5. Sprawdzenie, czy podatnik optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi reguluje
naleznosci ustalone przez siebie w deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi:

1) w przypadku regulowania przez podatnika naleznosci ustalonych w deklaracji o wysokos$ci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, stwierdzenie prawidlowosci zarachowania
dokonywanych wptat,

2) w przypadku nieuregulowania przez podatnika optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
nalezno$ci ustalonych w deklaracji podatkowej, stwierdzenie, czy naliczane s3 odsetki za zwloke
od zalegtosci podatkowych, czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z Ordynacja
podatkowa, czy prowadzone jest postepowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia
wykonania zobowigzan podatkowych.

6. W ramach czynnos$ci sprawdzajacych:

1) wezwanie podatnika optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi do ztozenia w Urzedzie
Miasta Chetmzy dokumentdéw, na podstawie ktorych zostata sporzadzona deklaracja i korekta
deklaracji (jesli podatnik ztozyt korekte);

1.1) gdy podatnik optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zlozy dokumenty
w Urzedzie Miasta Chelmzy, dokonanie przez organ podatkowy ich analizy i stwierdzenie
prawidtowosci lub nieprawidtowosci ztozonej deklaracji;

1.1.1) w przypadku nieprawidtowosci lub gdy ztozone dokumenty wzbudzajg watpliwosci
organu podatkowego:
a) wydanie postanowienia 0 wszczeciu postepowania podatkowego,
b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli,
C) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do
przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji shluzbowych przez pracownikow
Urzedu Miasta Chetmzy. W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorca



dokonanie przez pracownikéw Urzedu Miasta Chelmzy wpisu o przeprowadzeniu
kontroli do ksiagzki kontroli, ktéra przedsigbiorca jest obowigzany prowadzié
1 przechowywac w swojej siedzibie,

d) dokonanie kontroli,

e) sporzadzenie protokotu kontroli w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
i dostarczenie jednego egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem
mozliwosci skorygowania deklaracji o wysoko$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie
kontroli,

f) w przypadku ztozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu —
rozpatrzenie ich przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego
o sposobie ich zalatwienia w terminie 14 dni od daty ich otrzymania,

g) wydanie postanowienia 0 7-dniowym terminie do wypowiedzenia si¢
kontrolowanego w zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej
sprawie,

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w wysoko$ci wskazanej przez
podatnika optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, z uwzglednieniem
wynikow przeprowadzonej kontroli podatkowej.

1.2) gdy podatnik nie ztozy dokumentow w Urzedzie Miasta Chetmzy:

a) wydanie postanowienia 0 wszczeciu postepowania podatkowego,

b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli,

c) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikow Urzgdu Miasta Chelmzy.
W przypadku podatnika oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi bgdacego
przedsicbiorcg dokonanie przez pracownikow Urzedu Miasta Chelmzy wpisu
o przeprowadzeniu kontroli do ksiazki kontroli, ktéra przedsigbiorca jest obowigzany
prowadzi¢ i przechowywac w swojej siedzibie,

d) dokonanie kontroli,

e) sporzadzenie protokotu kontroli w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i dostarczenie
jednego egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwo$ci skorygowania
deklaracji, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli,

f) w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich
przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania,

g) wydanie postanowienia 0 7-dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
w zakresie zebranego materiatu dowodowego w kontrolowanej sprawie,

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w wysokosci
wskazanej przez podatnika optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
z uwzglednieniem wynikow przeprowadzonej kontroli podatkowe;.



