ZARZADZENIE Nr 118/BOIN/18

Burmistrza Miasta Chelmzy

z dnia 6 wrzesnia 2018 roku

w sprawie: dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne
wytworzone w Urzedzie Miasta.

Na podstawie art. 6 ust. 4 oraz art. 15 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2018, poz.412,650,1000), zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. W celu dokonania przegladu materiatdéw zawierajacych informacje niejawne oraz kontroli
ich ewidencji i obiegu , powotuje komisje w sktadzie:

1) Janusz Wilczynski — przewodniczacy

2) Mirostaw Rostkowski — zastepca przewodniczacego
3) Beata Becker cztonek

4) Jerzy Muskata cztonek

§ 2.1. Przeprowadzi¢ przeglad w komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta.
2.Przegladem nie obejmowac zbioréw spraw zakonczonych oraz kartotek ewidencyjnych.

§ 3. Celem przegladu jest :
1) sprawdzenie zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym wszystkich
materiatow niejawnych znajdujacych si¢ w komorkach organizacyjnych Urzedu
Miasta;
2) sprawdzenie obiegu dokumentéw niejawnych;
3) ustalenie czy sprawdzane materiaty spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone
w ustawie ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2018, poz. 412,650,1000);
4) dokonanie weryfikacji klauzul tajnosci przegladanych materiatow oraz w razie
potrzeby dokonanie ich zmiany.
§ 4. Protok6l z wykonanych czynnosci wraz z wnioskami, przewodniczacy komisji
przedstawi Burmistrzowi Miasta w terminie do 28 wrze$nia 2018 roku.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Uzasadnienie

do zarzadzenia Burmistrza Miasta Chelmzy Nr118/BOIN/18 z dnia 6 wrzesnia 2018 r.
w sprawie dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne
wytworzonych w Urzedzie Miasta.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 oraz art. 15 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku
0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2018, poz. 412.) kierownik jednostki
organizacyjnej powinien nie rzadziej niz raz na 5 lat dokona¢ przegladu materiatéw w celu
ustalenia ustawowych przestanek ich ochrony, natomiast pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych powinien nie rzadziej niz raz na 3 lata dokona¢ kontroli ewidencji materiatow
niejawnych. Zakres przegladu i kontroli okreslony w ustawie oraz udzial pelnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych w pracach komisji pozwala na jednoczesne wykonanie
zalecen zawartych w art. 6 ust. 4 oraz w art. 15 ust.1 pkt 4 ustawy.
Wigkszo§¢  materialow  niejawnych ~w  Urzgdzie  Miasta  jest  przetwarzana
w Wydziale Spraw Spotecznych i Obywatelskich w komorce zajmujacej si¢ sprawami
obronnymi. Z uwagi na fakt, ze obaj pracownicy zatrudnieni w tej komodrce sg jednoczesnie
pracownikami pionu ochrony, zachodzi potrzeba dokonania przegladu materiatdw niejawnych
przez osoby nie zwigzane bezposrednio z ich przetwarzaniem. Powotanie komisji zapewnia
obiektywizm przeprowadzenia nakazanych czynno$ci.



