ZARZADZENIE NR 1a/FK/17
BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
z dnia 2 stycznia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie
Miasta Chelmzy i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 1 1579) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, 1984 i 2260) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 18/FK/11 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 7 lutego 2011 roku w
sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych i
opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie Miasta Chelmzy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasta Chetmzy, zmienionym zarzadzeniem Nr 31/FK/14 Burmistrza Miasta Chelmzy
z dnia 12 lutego 2014 r.:

1) w zalgczniku Nr 1:
a) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Zasady wynikajace z niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie dla:
1) Urze¢du Miasta Chetmzy;
2) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chetmzy;
3) Centrum Ustug Wspolnych w Chelmzy;
4) Szkotly Podstawowej Nr 2 w Chelmzy;
5) Szkoty Podstawowej Nr 3 w Chetmzy;
6) Szkoty Podstawowej Nr 5 w Chetmzy;
7) Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Chetmzy;
8) Przedszkola Miejskiego Nr 2 w Chelmzy;
9) Gimnazjum Nr 1 w Chelmzy;
10) Osrodka Sportu i Turystyki w Chetmzy;
11) Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji w Chelmzy;
12) Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Chetmzy;

13) podmiotu administrujgcego mieniem komunalnym gminy miasta Chetmzy.”;



b) w § 1 dodaje si¢ ust. 314 o tresci:

d)

,»3. llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1) kierowniku jednostki — oznacza to kierownika jednostki lub kierownika jednostki
obstugujacej,

2) glownym ksiegowym — oznacza to gldwnego ksiegowego jednostki lub gldéwnego
ksieggowego jednostki obstugujace;,

3) jednostce obstugujacej — oznacza to Centrum Ustlug Wspdlnych, obstugujace
jednostki:

a) Przedszkole Miejskie Nr 1 w Chelmzy;

b) Przedszkole Miejskie Nr 2 w Chelmzy;

c) Szkote Podstawowsa Nr 2 w Chetmzy;

d) Szkote Podstawowa Nr 3 w Chelmzy;

e) Szkote Podstawowg Nr 5 w Chelmzy;

f) Gimnazjum Nr 1 w Chelmzy;

g) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Chetmzy;

h) Osrodek Sportu i Turystyki w Chetmzy.

4. W przypadku gdy sprawozdania sporzadza Kierownik jednostki obstugujacej,
sprawozdania jednostkowe 1 zataczniki podpisuje glowny ksiegowy jednostki
obstugujacej 1 kierownik jednostki obstugujacej.”;

§ 2 otrzymuje brzmienie:

,»§ 2. Rodzaje, formy, terminy oraz zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych
1 finansowych regulujg przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 i

2255);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.

1870, 1984 i 2260);

3) wydanych na ich podstawie obowigzujgcych rozporzadzen Ministra Finansoéw.”;
§ 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Sprawozdania budzetowe i finansowe jednostkowe oOraz zestawienia sa
przekazywane przez jednostki organizacyjne gminy do Sekretariatu Urzedu Miasta
Chelmzy. Na dowodd zlozenia sprawozdania lub zestawienia, osoba przyjmujgca

umieszcza na sprawozdaniu, zestawieniu lub na pi$mie przewodnim pieczatke o tresci:
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w § 3 dodaje si¢ ust. 12 o tresci:

,»12. Jednostki organizacyjne Gminy Miasta Chelmzy skltadaja sprawozdania
jednostkowe w formie dokumentu oraz w jednym z wybranych sposobdéw: na
nosnikach elektronicznych lub droga elektroniczng na adres fk@chelmza.pl, za
wyjatkiem sprawozdania Rb-WSa — rocznego sprawozdania o wydatkach
strukturalnych poniesionych przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktore jest
przekazywane wylacznie w formie dokumentu. Sprawozdania przechowywane sa
lokalnie na komputerach pracownikow Wydziatu Finansowo-Ksiggowego lub na
poczcie elektronicznej.”;

w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,Podmiot administrujgcy mieniem komunalnym winien sporzadza¢ zestawienia wg
sprawozdan Rb okreslone w umowie.”;

w § 8 ust. 41 5 otrzymuja brzmienie:

4. Zestawienia, o ktorych mowa powyzej nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu
Miasta Chelmzy.

5. Na dowod zlozenia zestawienia, osoba przyjmujaca umieszcza pieczatke o tresci,
o ktorej mowa w § 3 ust. 4.”;

w § 8 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,,9. Podmiot administrujagcy mieniem komunalnym sktada zestawienia wg sprawozdan
Rb i sprawozdania finansowe w formie dokumentu.”;

w § 8 skresla si¢ ust. 10;

w § 8 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,»12. W razie koniecznos$ci dokonania korekty zestawienia nalezy sporzadzi¢ nowe
zestawienie, na ktorym pojawia si¢ napis korekta i jej numer.”;

w § 8 skresla si¢ ust. 13;

w § 8 ust. 14 1 15 otrzymuja brzmienie:



,»14. Uwagi i objasnienia zataczane do zestawien winny by¢ réwniez podpisane przez
glownego ksiegowego i dyrektora jednostki.

15. Podmiot administrujagcy mieniem komunalnym do zestawienia wg sprawozdania
Rb-Z winien zalgcza¢ wykaz tytulow zobowigzan uj¢tych w sprawozdaniu.”;

2) w zalagczniku Nr 3 tabela Nr 10 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 1a/FK/17 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 2 stycznia 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie
Miasta Chelmzy i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy.

Zarzadzenie wydane jest w celu zaktualizowania zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, finansowych i1 opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie Miasta

Chelmzy i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chetmzy.



