ZARZADZENIE NR 79a/FK/17

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 3 lipca 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta
Chelmzy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) oraz art. 10 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, 2255 oraz z 2017 r.
poz. 61, 245, 791 i 1089) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 125/FK/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30
wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Chetmzy, zmienionego
zarzadzeniem Nr 82/FK/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 czerwca 2016 1., w § 1:

1) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»9. Ewidencja $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzona jest z wykorzystaniem narzedzie informatycznych
z zachowaniem wymogow przewidzianych dla ksiggi inwentarzowej srodkow trwatych.
Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych przy pomocy
technik recznych. Kazdy $rodek trwaty posiada nr inwentarzowy, pod ktorym figuruje w
ewidencji analitycznej.”;

2) ust. 14 otrzymuje brzmienie:
»14. Do OT dotaczane sa wszystkie kopie dokumentow potwierdzajacych poniesienie
kosztéw zakupu lub wytworzenia srodka trwatego (tacznie z protokotami odbioru robot).”;

3) ust. 18 otrzymuje brzmienie:
,»18. Dowody OT na nowe $rodki trwate powstate ze zrealizowanej inwestycji (budowa,
modernizacja) sporzadza pracownik komorki organizacyjnej Urzedu realizujace]
inwestycj¢ niezwlocznie po otrzymaniu koncowego protokotu odbioru robot i
zatwierdzeniu przez Burmistrza wszystkich dokumentow merytorycznie dotyczacych

inwestycji. Do zestawienia dokumentow dot. inwestycji dotacza si¢ faktury i rachunki. W

przypadku wystawienia dowodu OT z opo6znieniem tj. W terminie, ktory uniemozliwia



4)

5)

6)

7)
8)

9)

wprowadzenie $rodka trwalego do ewidencji ksiegowej w miesigcu jego faktycznego
rozpoczecia uzytkowania, w dowodzie OT, w poz.: ,,Data przyjecia srodka trwatego do
uzytkowania” mozna wstawi¢ dat¢ pierwszego dnia miesigca, w ktorym wystawiany jest
dokument OT. W przypadku zadan inwestycyjnych wykonywanych na nieruchomosciach
oddanych w trwaly zarzad jednostkom nieposiadajacym osobowosci prawnej lub
znajdujacych si¢ na stanie ewidencji ksiegowej tych jednostek po zakonczeniu inwestycji i
jej rozliczeniu komodrka organizacyjna Urzedu realizujgca inwestycje sporzadza protokot
przekazania nakladow (wraz z zatwierdzonym rozliczeniem zadania) wlasciwej
jednostce.”;

ust. 28 otrzymuje brzmienie:

,»28. Catkowita lub cze$ciowa likwidacja sktadnikéw aktywow trwatych w wyniku zuzycia,
zniszczenia, kradziezy lub w efekcie zdarzen losowych wymaga sporzadzenia protokotu
likwidacji przez komisje powotang przez Burmistrza (lub opini¢ rzeczoznawcy np. w
przypadku majatku nieruchomego). Zatwierdzony przez Burmistrza lub osobg
upowazniong protokot komisji likwidacyjnej stanowi podstawe do wystawienia dowodu
LT, ktéry po podpisaniu przez Burmistrza zostaje przekazany do Wydziatu Finansowo-
Ksiegowego Urzgdu celem ujecia w ewidencji ksiggowej.”;

ust. 33 otrzymuje brzmienie:

,»33. Pozostate §rodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia si¢ wg cen
zakupu brutto. Nie dotyczy to przypadkow, ktore pozwalaja na zastosowanie
prewspotczynnika proporcji, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a — 2h ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug.”;

ust. 36 otrzymuje brzmienie:

,»36. Ewidencja ilosciowo — wartosciowa nalezy obja¢, bez wzgledu na ich wartosé,
sktadniki majatkowe zaliczone do pozostatych srodkow trwatych obejmujace wyposazenie
biur, jak:

— meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, itp.),

— maszyny piszace, aparaty fotograficzne, kamery itp.”;

skresla sie ust. 37;

ust. 46 otrzymuje brzmienie:

,,46. Zakup materiatow dokonywany powinien by¢ na biezaco, pod potrzeby.”;

skresla si¢ ust. 47.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chelmzy.



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 79a/FK/17 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 3 lipca 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta

Chelmzy.

Zarzadzenie jest wydane w celu zaktualizowania Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta

Chetmzy.



