ZARZADZENIE NR 134/SOR/19

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta

Chelmzy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309 i 1696), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) oraz Komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zalacznik Nr 2 ,,Wykaz dokumentdéw zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Urzedzie
Miasta Chetmzy” do zarzadzenia Nr 144/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21
grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w
Urzedzie Miasta Chetlmzy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy,
zmienionego zarzadzeniem Nr 23/SOR/14 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 7 lutego 2014 r.
zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta

Chelmzy, otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 134/SOR/19 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 15 pazdziernika 2019
roku zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania systemu
kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz jednostkach organizacyjnych

Gminy Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych Burmistrz Miasta zostal zobowigzany do zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Urzg¢dzie Miasta Chelmzy.

Niniejsze zarzadzenie jest wydane w zwiazku z aktualizacja ,,Wykazu dokumentow

zwigzanych z kontrolg zarzadczg w Urzedzie Miasta Chetmzy”.



Zatgceznik

do zarzgdzenia Nr 134/SOR/19
Burmistrza Miasta Chetmzy

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z KONTROLA
ZARZADCZA W URZEDZIE MIASTA CHELMZY

L.p.

DOKUMENT

I. SRODOWISKO WEWNETRZNE

Uchwata Nr V1/43/19 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie Statutu Gminy
Miasta Chetmza

Zarzadzenie Nr 112/SOR/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 14 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Chelmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 128/SOR/18
Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 28 wrzes$nia 2018 r. i zarzadzeniem Nr 76/SOR/19 Burmistrza
Miasta Chetmzy z dnia 17 czerwca 2019 1.

Zarzadzenie Nr 148/SOR/10 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 18 listopada 2010 r. w sprawie
przyjecia Kodeksu Etyki Pracownikow Samorzagdowych Powiatu Torunskiego

Zarzadzenie Nr 111/SOR/12 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie
,Regulaminu pracy Urzedu Miasta Chetmzy”, zmienione zarzadzeniem Nr 14/SOB/14 Burmistrza
Miasta Chelmzy z dnia 30 stycznia 2014 r. i zarzadzeniem Nr 100/SOR/16 Burmistrza Miasta
Chelmzy z dnia 1 sierpnia 2016 r.

Zarzadzenie Nr 7/SOR/09 Burmistrza Miasta Chetlmzy z dnia 15 stycznia 2009 r. w sprawie
wyznaczenia osoby wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Miasta

Zarzadzenie Nr 106/SOR/05 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 24 pazdziernika 2005 r. w sprawie
Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Chetmzy

Zarzadzenie Nr 17/SOR/09 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 9 lutego 2009 r. w sprawie
szczegotowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego t¢ stluzbe w Urzedzie Miasta Chelmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 172/SOR/10
Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 27 grudnia 2010 r.

Zarzadzenie Nr 20/SOR/09 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 16 lutego 2009 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miasta Chetmzy Regulaminu okresowej oceny pracownikow, zmienione
zarzadzeniem Nr 1/SOR/10 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 14 stycznia 2010 r. oraz
zarzgdzeniem Nr 181/SOR/10 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 31 grudnia 2010 r.

Zarzadzenie Nr 142/SOR/11 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 14 grudnia 2011 r. w sprawie
wdrozenia systemu rozwoju kompetencji kadr w Urzgdzie Miasta Chelmzy

10.

Zarzadzenie Nr 54/SOR/09 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15 kwietnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Chetlmzy, zmienione
zarzadzeniem Nr 112/SOR/2012 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 4 pazdziernika 2012 r. i
zarzgdzeniem Nr 62/SOR/13 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 13 maja 2013 r.

11.

Zarzadzenie Nr 104/SOR/12 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 20 wrze$nia 2012 r. w sprawie
"Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych", zmienione zarzadzeniem Nr
62/SOR/13 z dnia 13 maja 2013 r.

12.

Zarzadzenie Nr 109/GKM/08 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 3 lipca 2008 r. w sprawie
upowaznienia do sktadania o$wiadczen woli w imieniu gminy Miasta Chelmzy w zakresie zarzagdu
mieniem




13.

Indywidualne zakresy obowigzkoéw

14.

Opisy stanowisk pracy

15.

Rejestr upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Burmistrza Miasta

16.

Imienne upowaznienia dla pracownikow do podpisywania deCyzji administracyjnych, za§wiadczen,
innych dokumentéw i naktadania mandatéw oraz pelnomocnictwa udzielone przez Burmistrza

17.

Ewidencja pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miasta
Chetmzy

II. CELE I ZARZADZANIE RYZYKIEM

Uchwata Nr V1/43/19 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie Statutu Gminy
Miasta Chetmza

Uchwata Nr XI11/91/16 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie przyjecia
Strategii Rozwoju Miasta Chelmzy na lata 2016-2022

Uchwata Nr XXXV/257/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie aktualizacji
Gminnego Programu Rewitalizacji Gminy Miasta Chetmzy na lata 2016-2023

Uchwata Nr XXXI11/246/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 7 czerwca 2018 r. w sprawie
aktualizacji Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla gminy miasta Chelmzy na lata 2014-2020

Uchwata Nr V11/65/19 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 13 czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia
Programu Ochrony Srodowiska gminy miasta Chetmzy na lata 2016-2019 z perspektywa na lata
2020 — 2023

Uchwata Nr XXIV/199/05 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 31 sierpnia 2005 r. w sprawie przyjecia
Programu Zapobiegania Przestepczosci i Poprawy Bezpieczenstwa — Bezpieczna Chetmza

Uchwata Nr V/40/15 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 21 maja 2015 r. w sprawie przyjecia Strategii
Rozwigzywania Problemow Spolecznych Miasta Chetmzy na lata 2015-2020

Uchwata Nr XXXIX/270/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 16 pazdziernika 2018 r. w sprawie
przyjecia Gminnego Programu Wspierania Rodziny na lata 2018-2020

Uchwata Nr XXXI1X/272/18 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 16 pazdziernika 2018 r. w sprawie
przyjecia Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2019- 2022

10.

Uchwaty Rady Miejskiej Chetmzy w sprawie przyjecia oceny zasobdéw pomocy spotecznej dla
gminy miasta Chelmzy za poprzedni rok wraz z rekomendacjami, podejmowanie corocznie za
poprzedni rok

11.

Uchwata Nr XV/112/16 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie przyjecia
Gminnego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie i Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie
na lata 2016-2020

12.

Zarzadzenia Burmistrza Miasta wydawane corocznie w sprawie Planu postgpowan 0 udzielenie
zaméOwien publicznych przewidywanych do przeprowadzenia przez Gming Miasto Chetmza w
danym roku

13.

Zarzadzenie Nr 59/GKM/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 marca 2018 r. w sprawie
przyjecia planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci

14.

Uchwata Nr VIII/65/15 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 29 pazdziernika 2015 r. w sprawie
Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy miasta Chetmzy na lata
2015-2019

15.

Uchwata Nr VII1/64/15 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 29 pazdziernika 2015 r. w sprawie
okreslenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy miasta
Chelmzy

16.

Zarzadzenie Nr 125/FK/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Urzedzie Miasta Chetmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 82/FK/16 Burmistrza
Miasta Chelmzy z dnia 23 czerwca 2016 r., zarzadzeniem Nr 79a/FK/17 Burmistrza Miasta
Chetmzy z dnia 3 lipca 2017 r. i zarzadzeniem Nr 4/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 8
stycznia 2019 r,




17.

Zarzadzenie Nr 144/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21 grudnia 2011 r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Chetmzy oraz
jednostkach organizacyjnych gminy miasta Chetlmzy, zmienione zarzgdzeniem Nr 23/SOR/14
Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 lutego 2014 r. i zarzadzeniem Nr 134/SOR/19 Burmistrza
Miasta Chelmzy z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

18.

Zarzadzenia Burmistrza Miasta wydawane corocznie w sprawie:

- ustalenia celéw i zadan Urzedu Miasta na dany rok,

- analizy ryzyka na dany rok,

- zbiorczego raportu realizacji celow i zadan Urzedu Miasta Chelmzy za poprzedni rok

19.

Samoocena systemu Kkontroli zarzadczej za rok poprzedni, dokonywana corocznie przez
kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Chelmzy

20.

Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej sporzadzane corocznie za poprzedni rok przez:
Burmistrza Miasta oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy miasta Chetmzy

21.

Sprawozdania z realizacji planu kontroli zarzadczej, sporzadzane i przedkladane Burmistrzowi
Miasta corocznie odrebnie za I i II potrocze

22,

Zarzadzenie Nr 26/FK/14 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli finansowe;”

23.

Protokoly oraz zalecenia pokontrolne z kontroli wewnetrznych 1 zewnetrznych, audytow
wewnetrznych, przeprowadzanych w Urzedzie Miasta i jednostkach organizacyjnych gminy miasta
Chelmzy

24,

Uchwata Nr XXXVI11/269/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. w sprawie
aktualnosci studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miasta Chelmza za okres od 2014 - 2018
roku

25.

Uchwaly Rady Miejskiej Chetmzy w sprawie przyjecia Miejskiego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, podejmowane corocznie na kolejny rok

26.

Uchwaly Rady Miejskiej Chetmzy w sprawie przyj¢cia programu wspotpracy miasta Chetmzy z
organizacjami pozarzagdowymi, podejmowane corocznie na kolejny rok

217.

Coroczne uchwaty budzetowe oraz ich zmiany

28.

Coroczne uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy miasta Chetmzy (lub jej
zmiany) oraz ich zmiany

29.

Coroczne sprawozdania z wykonania budzetu miasta za I potrocze oraz sprawozdania roczne z
wykonania budzetu

30.

Coroczna informacja o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej za I polrocze oraz
roczna informacja o zmianach w planie wydatkow na realizacje programéw finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3, dokonane w ciggu roku budzetowego

I11. MECHANIZMY KONTROLI

Zarzadzenie Nr 144/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21 grudnia 2011 r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miasta Chetmzy oraz
jednostkach organizacyjnych gminy miasta Chetmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 23/SOR/14
Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 27 lutego 2014 r. i zarzadzeniem Nr 134/SOR/19 Burmistrza
Miasta Chetmzy z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

Zarzadzenie Nr 2/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy

Zarzadzenie Nr 87a/FK/09 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 18 czerwca 2009 r. w sprawie
procedur kontroli 1 zasad prowadzenia rachunkowos$ci zadan finansowanych z udzialem srodkow
unijnych w budzecie miasta Chetmzy, zmienione:

— zarzadzeniem Nr 50/FK/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 25 marca 2010 .,

— zarzadzeniem Nr 136a/FK/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29 pazdziernika 2010 r.,

— zarzadzeniem Nr 2a/FK/17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 19 stycznia 2017 r.,

— zarzadzeniem Nr 160/FK/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 31 grudnia 2018 r.




Zarzadzenie Nr 124/FK/13 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21 listopada 2013 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji ewidencji i poboru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
Urzedzie Miasta Chelmzy”, zmienione zarzadzeniem Nr 106/FK/14 Burmistrza Miasta Chelmzy z
dnia 23 lipca 2014 r. i zarzadzeniem Nr 3a/FK/17 Burmistrza Miasta Chelmzy z 20 stycznia 2017 r.

Zarzadzenie Nr 126/GKM/17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 20 listopada 2017 r. w sprawie
ustalenia procedur przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacych oraz kontroli finansowo -
podatkowej w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Zarzadzenie Nr 26/FK/14 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli finansowej”

Zarzadzenie Nr 125/FK/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Chetmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 82/FK/16 Burmistrza
Miasta Chetlmzy z dnia 23 czerwca 2016 r., zarzadzeniem Nr 79a/FK/17 Burmistrza Miasta
Chelmzy z dnia 3 lipca 2017 r. i zarzadzeniem Nr 4/FK/19 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 8
stycznia 2019 r.

Zarzadzenie Nr 5/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z
wykonania budzetu w Urzedzie Miasta Chetmzy i jednostkach organizacyjnych gminy miasta
Chetmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 63/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 7 maja 2019 r.

Zarzadzenie Nr 7/FK/12 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
szczegOtowych zasad dotyczacych sposobu wykonywania budzetu miasta Chetmzy, zmienione
zarzadzeniem Nr 50/FK/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 6 marca 2018 r.

10.

Zarzadzenie Nr 68/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 13 maja 2019 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji postegpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu”

11.

Uchwata Nr X1./284/10 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej

12.

Zarzadzenia Burmistrza Miasta w sprawie opracowania materiatdéw planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej gminy miasta Chelmzy, opracowywane odrgbnie na kazdy kolejny rok

13.

Zarzadzenie Nr 65/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 10 maja 2019 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji sporzadzenia skonsolidowanego bilansu gminy miasta Chetmzy

14.

Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chetmzy wydawane corocznie w sprawie przeprowadzenia rocznej
inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz zarzadzenia wydawane co 4 lata w sprawie
przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Chelmzy

15.

Zarzadzenie NR 83/FK/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Chetmzy oraz
regulaminu jej dziatania, zmienione zarzadzeniem Nr 143/FK/17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia
29 grudnia 2017 r.

16.

Zarzadzenie Nr 128/SOR/08 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 1 wrzesnia 2008 r. w sprawie
powotania komisji do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie Miasta
Chelmzy

17.

Zarzadzenie Nr 57/GKM/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie
powotania Komisji ds. wyceny gruntoéw stanowigcych gminny zasoéb nieruchomosci do celow
inwentaryzacji sktadnikow majatku Gminy Miasto Chetmza

18.

Zarzadzenie Nr 140/FK/17 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wykazu
pracownikow upowaznionych do pobierania zaliczek jednorazowych w kasie Urzgedu Miasta

Chetmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 123/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 18 wrze$nia
2019r.

19.

Zarzadzenie Nr 126/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie
wykazu pracownikoOw upowaznionych do przedktadania rachunkow 1 faktur zaptaconych gotéwka za
wydatki na rzecz gminy miasta Chetmzy




20.

Zarzadzenie Nr 126/FK/16 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez gming miasto Chetmza, zmienione:

- zarzadzeniem Nr 130/FK/16 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 15 grudnia 2016 1.,

- zarzadzeniem Nr 146/FK/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 grudnia 2016 .,

- zarzadzeniem Nr 51/FK/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 6 marca 2018 r.

21.

Uchwata Nr XL/283/10 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie okre$lenia
zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta Chetmzy za I potrocze wraz z
informacja o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej oraz informacji o przebiegu
wykonania planu finansowego jednostek za I potrocze

22,

Uchwata Nr IV/33/07 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 14 lutego 2007 r. w sprawie okreslenia zasad
nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub najmu na
okres dluzszy niz trzy lata, zmieniona uchwatag Nr XXII/132/08 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 29
pazdziernika 2008 r. oraz uchwatg Nr VII/44/11 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 19 maja 2011 r.

23.

Zarzadzenie Nr 45/GKM/13 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie
powolania komisji przetargowej do przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ gminy Miasto Chelmza, zmienione zarzadzeniem Nr 83/GKM/17
Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 11 lipca 2017 r.

24,

Zarzadzenie Nr 78/GKM/14 z dnia 30 maja 2014 r. zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000,00 euro

25.

Zarzadzenie Nr 90/GKM/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 4 lipca 2016 r. w sprawie powotania
komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan dotyczacych zamowien
publicznych, zmienione zarzadzeniem Nr 84/GKM/17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 11 lipca
2017 r. 1 zarzadzeniem Nr 146/GKM/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 16 listopada 2018 r.

26.

Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chetmzy wydawane corocznie w sprawie Planu postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych przewidywanych do przeprowadzenia przez Gming Miasto
Chelmza na dany rok

27.

Zarzadzenie Nr 113/GKM/08 Burmistrza Miasta Chetlmzy z dnia 21 lipca 2008 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu przetargu na wynajem lokali uzytkowych w trybie przetargu ustnego
nieograniczonego, zmienione zarzadzeniem Nr 115/GKM/08 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29
lipca 2008 r. oraz zarzadzeniem Nr 108/GKM/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 19 wrze$nia
2011r.

28.

Zarzadzenie Nr 11/GKM/05 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie
ustalenia stawek czynszowych za dzierzawg gruntow stanowigcych wiasno$¢ komunalng gminy,
zmienione zarzadzeniem Nr 60/GKM/09 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29 kwietnia 2009 r. i
zarzadzeniem Nr 105/GKM/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 lipca 2018 r.

29.

Uchwata Nr IV/20/10 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie udzielenia
bonifikaty oraz okreslenia warunkow jej stosowania przy sprzedazy lokali mieszkalnych
stanowigcych wtasnos¢ gminy miasta Chetmzy

30.

Uchwata Nr 1V/27/19 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 24 stycznia 2019 r. w sprawie wyrazenia
zgody na udzielenie bonifikaty osobom fizycznym bedacym wiascicielami budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych lub lokali mieszkalnych lub spotdzielniom mieszkaniowym od jednorazowe;
oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci

31.

Uchwata Nr XXXI11/271/06 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 26 pazdziernika 2006 r. w sprawie
zasad zbycia garazy wybudowanych ze s$rodkéw wiasnych przez osoby fizyczne na gruntach
stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miasto Chetmza

32.

Zarzadzenie NR 171/SOR/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 22 grudnia 2010 r. w sprawie
ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu w przejazdach pracownikow w podrozach stuzbowych
z wykorzystaniem pojazdow niebedacych wlasnosciag pracodawcy

33.

Zarzadzenie Nr 89/SOR/14 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 20 czerwca 2014 r. w sprawie
kontroli optat targowych, za parkowanie pojazdéw samochodowych w strefie ptatnego parkowania
oraz oplat za zajecie pasa drogowego przeprowadzanych przez Straz Miejska w Chelmzy




34.

Zarzadzenie Nr 26/SOB/10 Burmistrza Miasta Chetlmzy z dnia 18 lutego 2010 r. w sprawie
zatwierdzenia i wprowadzenia do stosowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego budynkow
Urzedu Miasta Chetmzy przy ul. Hallera 2 i Hallera 19

35.

Zarzadzenie Nr 80/BOIN/2018 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 25 maja 2011 r. w sprawie
ustalenia polityki ochrony danych osobowych w Urze¢dzie Miasta Chetmzy

36.

Zarzadzenie NR 57/SOR/17 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 5 maja 2017 r. w sprawie powotania
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miasta Chelmzy

37.

Zarzadzenie Nr 85/SOB/09 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 18 czerwca 2009 r. w sprawie
utworzenia formacji obrony cywilnej

38.

Zarzadzenie NR 95/SOB/09 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 lipca 2009 r. w sprawie powotania
Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

39.

Zarzadzenie Nr 194/GCR/2003 Burmistrza Chelmzy z dnia 1 grudnia 2003 r. w sprawie utworzenia
Gminnego Zespotu Reagowania

40.

Zarzadzenie Nr 2/SOR/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 19 stycznia 2010 r. w sprawie
regulaminu przestrzegania zasad i procedur korzystania z legalnego oprogramowania i ochrony
wiasnos$ci intelektualnej oraz wykonywania czynno$ci kancelaryjnych z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego i oprogramowania w Urzedzie Miasta Chelmzy i Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym O$wiaty

41.

Uchwata Nr XXXV/260/14 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 2 pazdziernika 2014 r. w sprawie
udzielenia pomocy de minimis w formie zwolnienia od podatku od nieruchomosci

42.

Uchwata Nr XLIII/317/10 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie
okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny, warunkoéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach,
w ktorych ulga stanowi¢ bgdzie pomoc publiczng oraz wskazania osoby uprawnionej do udzielania

tych ulg

43.

Uchwata Nr XX1X/217/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie szczegolnego
trybu umarzania naleznos$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym za lokale mieszkalne
stanowigce wlasno$¢ lub pozostajace w posiadaniu gminy miasto Chetmza zarzadzane przez Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0., zmieniona uchwatag Nr XXXIV/253/18 Rady Miejskiej
Chelmzy z dnia 28 czerwca 2018 r.

44,

Uchwata Nr V/26/11 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 3 lutego 2011 r. w sprawie ustalenia trybu
postepowania 0 udzielenie dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i
niedziatajacym w celu osiagnigcia zysku na inne zadania publiczne Miasta niz okre$lone w ustawie
0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli
wykonywania zleconego zadania

45.

Uchwata Nr XXIX/214/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie optaty
targowej

46.

Uchwata Nr XL/285/10 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 29 czerwca 2010 r. w sprawie zasad
udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw, zmieniona uchwata Nr V1/33/11 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 16
marca 2011 r.

47.

Uchwata Nr XXIX/216/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania
przedszkolnego oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania,
zmieniona uchwata Nr XXX/224/18 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 22 marca 2018 r.

48.

Uchwata Nr X1/88/15 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie wysokosci i
zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotow prowadzacych ztobki lub Kluby
dziecigce na terenie gminy miasta Chetmza

49.

Uchwata Nr XXI1/128/08 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
okreslenia zasad wnoszenia, cofania i zbywania udzialow i akcji przez gming miasta Chetmza,
zmieniona uchwata Nr IX/55/11 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 1 wrzesnia 2011 r.




50.

Uchwata Nr XXI111/143/08 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 20 listopada 2008 r. w sprawie przyjecia
regulaminu nadawania honorowych wyréznien miasta Chetmzy

51.

Uchwata Nr XXIV/145/08 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 10 grudnia 2008 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Targowiska Miejskiego

52.

Uchwata Nr 1V/30/19 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 24 stycznia 2019 r. w sprawie okreslenia
zasad, opfat i1 trybu korzystania z niestrzezonych gminnych parkingéw w Chelmzy zlokalizowanych
poza pasem drogowym

53.

Uchwata Nr XXV/186/17 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 12 pazdziernika 2017 r. w sprawie
ustalenia strefy ptatnego parkowania oraz wprowadzenia i ustalenia stawek optat za parkowanie
pojazdow samochodowych w strefie ptatnego parkowania oraz sposobu pobierania optat, zmieniona
uchwatg Nr XXVI1/189/17 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 16 listopada 2017 r. i uchwatg Nr
1VV/29/19 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 24 stycznia 2019 r.

54.

Uchwata nr XXX11/239/14 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 7 kwietnia 2014 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na
terenie miasta Chetmzy

55.

Uchwata Nr XXXI1/208/09 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie
okreslenia rodzajow Wyroznlen i wysoko$ci nagrod oraz szczegbtowych zasad, trybu ich
przyznawania za osiggni¢cia sportowe zawodnikom, trenerom i dziataczom sportowym

56.

Uchwata Nr XLIII/318/10 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu i
sposobu powotywania i odwolywania czlonkéw zespotu interdyscyplinarnego oraz szczegoétowych
warunkow jego funkcjonowania

57.

Zarzadzenie Nr 39/SOR/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 1 lutego 2019 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej i strony internetowej Urzedu Miasta
Chelmzy

58.

Uchwata Nr V1/48/15 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 16 lipca 2015 r. w sprawie wprowadzenia
zasad i trybu realizowania budzetu obywatelskiego gminy miasta Chetmzy przyjmowanego w
drodze konsultacji spotecznych, zmieniona uchwata Nr XXII1/175/17 Rady Miejskiej Chelmzy z
dnia 17 sierpnia 2017 r.

59.

Zarzadzenie Nr 142/GKM/18 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie
powotania komisji do ustalenia wynikow glosowania w ramach budzetu obywatelskiego gminy
miasta Chetmzy

60.

Uchwata Nr XXII1/173/17 Rady Miejskiej Chetmzy z dnia 17 sierpnia 2017 r. w sprawie
dopuszczenia zaplaty podatkéw i innych optat stanowigcych dochody budzetu gminy miasta
Chelmzy instrumentem ptatniczym

61.

Zarzadzenie Nr 125/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie
utworzenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF), obstugi i odbioru
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentoéw
elektronicznych zwiazanych z realizacja zamowien publicznych dokonywanych przez gming miasto
Chetmza 1 jednostki organizacyjne

62.

Rejestr uméw

63.

Rejestr uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza Miasta

IV. INFORMACJA | KOMUNIKACJA

Zarzadzenie Nr 12/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie
wskazania podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w
Urzedzie Miasta Chelmzy

Zarzadzenie nr 13/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Uchwaty Rady Miejskiej Chelmzy w sprawie przyjecia programu wspOtpracy miasta Chetmzy z
organizacjami pozarzagdowymi, podejmowane corocznie na kolejny rok

Uchwata Nr XLII1/322/10 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie
okreslenia szczegblowego sposobu konsultowania z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami




wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
projektow aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych
organizacji

Zarzadzenie Nr 132/SOB/2005 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie

> powotania koordynatora do spraw wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
Zarzadzenie Nr 133/SOB/05 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie
6. | powotania Zespotu Konsultacyjnego ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i1 okreslenia
jego regulaminu
5 Zarzadzenie Nr 134/SOB/05 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie
" | przyjecia regulaminu konkursu ofert organizacji pozarzadowych
Uchwata Nr V1/48/15 Rady Miejskiej Chelmzy z dnia 16 lipca 2015 r. w sprawie wprowadzenia
8 zasad i trybu realizowania budzetu obywatelskiego gminy miasta Chelmzy przyjmowanego w
" | drodze konsultacji spotecznych, zmieniona uchwata Nr XXIII/175/17 Rady Miejskiej Chetmzy z
dnia 17 sierpnia 2017 r.
Zarzadzenie Nr 86/SOB/05 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 9 sierpnia 2005 r. w sprawie
9 wprowadzenia obowigzku stosowania kart ustug w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz procedury ich
" | aktualizacji, zmienione zarzadzeniem Nr 59/SOR/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 kwietnia
2010 r. i zarzadzeniem Nr 116/SOR/12 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 23 pazdziernika 2012 .
10 Zarzadzenie Nr 141/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 12 grudnia 2011 r. w sprawie zasad
" | i trybu przyjmowania, rejestrowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow w Urzedzie Miasta Chelmzy
Zarzadzenie Nr 8/SOR/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 stycznia 2015 roku w sprawie
11. | wdrozenia w Urzedzie Miasta Chelmzy aplikacji informatycznej Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej
Zarzadzenie Nr 7/SOR/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z 27 stycznia 2015 roku w sprawie
12. | utworzenia i zasad dzialania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) w Urzedzie Miasta Chetmzy
Zarzadzenie Nr 125/FK/19 Burmistrza Miasta Chetlmzy z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie
utworzenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF), obstugi i odbioru
13. | ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych zwiazanych z realizacja zamowien publicznych dokonywanych przez gming miasto
Chelmza 1 jednostki organizacyjne
14. | Wewngtrzna sieé, poczta elektroniczna, Internet
15. | Biuletyn Informacji Publicznej
16. | Strona internetowa www.chelmza.pl
17. | Dziennik korespondencji wewnetrznej i wychodzacej
18. | Rejestr korespondencji w elektronicznym systemie obiegu dokumentow
19. | Rejestr skarg i wnioskow
20. | Tablice ogloszen
21. | Obwieszczenia, komunikaty, ogloszenia i informacje ogtaszane publicznie
22. | System Informacji Prawnej Lex
23. | Rejestr aktow prawa miejscowego
V. MONITOROWANIE | OCENA
Zarzadzenie Nr 144/SOR/11 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21 grudnia 2011 r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Chetmzy oraz
1. | jednostkach organizacyjnych gminy miasta Chelmzy, zmienione zarzadzeniem Nr 23/SOR/14
Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 lutego 2014 r. i zarzadzeniem Nr 134/SOR/19 Burmistrza
Miasta Chetmzy z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
Zarzadzenia Burmistrza Miasta w sprawie zatwierdzenia planu wewngtrznej kontroli zarzadczej w
9 Urzedzie Miasta Chelmzy oraz jednostkach organizacyjnych gminy miasta Chetmza, wydawane

odrebnie na kazde kolejne potrocze




Zarzadzenia Burmistrza Miasta wydawane corocznie w sprawie:
- ustalenia celow i zadan Urzgdu Miasta na dany rok,

31 analizy ryzyka na dany rok,
- zbiorczego raportu realizacji celéw i zadan Urzgdu Miasta Chetmzy za poprzedni rok
4 Samoocena systemu Kkontroli zarzadczej za rok poprzedni, dokonywana corocznie przez
" | kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgedu Miasta Chelmzy
Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej sporzadzane corocznie za poprzedni rok przez:
Burmistrza Miasta oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy miasta Chelmzy
6 Biezaca kontrola funkcjonalna realizowana przez pracownikéw zajmujacych stanowiska
" | kierownicze, okreslona w Regulaminie organizacyjnym
7. | Protokoty, notatki stuzbowe z narad z pracownikami
Protokoly oraz zalecenia pokontrolne z kontroli wewngtrznych 1 zewnetrznych, audytow
8. | wewng¢trznych, przeprowadzanych w Urzedzie Miasta i jednostkach organizacyjnych gminy miasta
Chelmzy
9 Sprawozdania z realizacji planu kontroli zarzadczej, sporzadzane i przedktadane Burmistrzowi
" | Miasta corocznie odrgbnie za 11 II potrocze
Zarzadzenie Nr 133a/FK/10 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 21 pazdziernika 2010 r. w sprawie
10. .
wprowadzenia Karty Audytu Wewnetrznego
11 Zarzadzenia Burmistrza Miasta w sprawie uzgodnienia rocznego planu audytu wewngtrznego,

opracowywane odrebnie na kazdy kolejny rok




