ZARZADZENIE NR 33/FK/20

BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
z dnia 14 lutego 2020 r,

w sprawie wprowadzenia nowych zasad dokonywania platnosci naleznosci z otrzymanych
faktur z wykazanym podatkiem VAT w gminie miasto Chelmza oraz w jej jednostkach
organizacyjnych odnos$nie podzielonej platnosci od dnia 18 lutego 2020 roku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) oraz art. 108a — 108b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w gminie miasto Chetmza i jej jednostkach
organizacyjnych spdjnosci w stosowaniu zasad platnosci naleznosci wynikajacych z
otrzymywanych faktur ze wskazanym podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentow bedacych

dostawcami towarow lub §wiadczeniodawcami ustug.

§ 2. Zasady okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obowigzujg gming miasto Chelmza i
jednostki organizacyjne gminy miasta Chelmzy wskazane w zatgczniku Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Dla wszystkich ptatno$ci wynikajacych z otrzymywanych faktur ze wskazanym
podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentow bedacych dostawcami towaréw lub

swiadczeniodawcami ustug stosuje si¢ mechanizm podzielonej platnosci (dalej: MPP).

§ 4. Platnos¢ zobowigzana wynikajagca z otrzymanej faktury dokonywana jest za
posrednictwem banku przy uzyciu komunikatora przelewu. Platnosci tej dokonuje kazda jednostka
organizacyjna gminy miasta Chetmzy jako nabywca towardw i ustug, bedaca razem z gming miasto
Chelmza czynnym podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towarow 1 ustug, bedacego takze

czynnym podatnikiem podatku VAT.

§ 5. Nowe zasady ptatnosci wedtug MPP dotycza kazdej faktury, ktorej platnos¢
dokonywana bedzie od dnia 18 lutego 2020 roku.

§ 6. 1. W przypadku zawierania uméw przez gming miasto Chelmza i jej jednostki

organizacyjne w zakresie dostawy towardéw i ustug, umowy powinny zawiera¢ zapisy dotyczace



rozliczenia ptatnosci wynikajacych z umowy za posrednictwem MPP. Ponadto w umowie powinna
znalez¢ si¢ informacja, ze wskazany rachunek platnosci nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla
niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz ze
znajduje si¢ on w wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy podatku VAT
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na tzw. Bialej Liscie Podatnikow
(dalej: Wykaz). W umowach winny znalez¢ si¢ oswiadczenia wedlug wzoréw stanowigcych
zatacznik Nr 2 1 Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownikow odpowiedzialnych za zawieranie z kontrahentami umoéw na dostawy
towarow lub ustug zobowigzuje si¢ do sprawdzenia, na etapie przed zawarciem umowy (np. w
postgpowaniu ofertowym lub przetargowym), zgodnosci danych podawanych przez kontrahentéw
(o ktorych mowa w art. 96b ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug) z
danymi zawartymi w Wykazie (dalej: weryfikacja kontrahenta).

3. Pracownik dokonujacy weryfikacji kontrahenta, w pierwszej kolejno$ci zobowigzany jest
sprawdzi¢ czy:

1) kontrahent figuruje w Wykazie,

2) jaki jest jego status VAT, w szczegdlnos$ci czy jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT,

3) czy w Wykazie figuruje podawany przez kontrahenta jako rachunek do dokonywania ptatnosci,
numer konta bankowego,

4) czy rachunek ten nalezy wedlug Wykazu do kontrahenta.

4. W przypadku rozbieznosci pracownik powinien niezwlocznie wystapi¢ do kontrahenta o
wyjasnienie przyczyn rozbiezno$ci. Fakt wystapienia do kontrahenta, jezeli wystapienie nie miato
formy pisemnej, powinien by¢ utrwalony w formie pisemnej notatki, ktora powinna zostaé
dotaczona do akt.

5. Zawarcie umowy z kontrahentem, ktérego dane roznig si¢ od danych zawartych w
Wykazie, wymaga w kazdym przypadku zgody kierownika jednostki, udzielonej na pismie. Zgoda
powinna zosta¢ dotgczona do akt umowy, ktorej dotyczy.

6. Pracownikéw odpowiedzialnych za negocjowanie/zawieranie umow zobowigzuje si¢ do
wprowadzenia do uméw klauzuli zobowigzujacej kontrahentdéw do podawania dla potrzeb
dokonywania wynikajacych z nich rozliczen/ptatno$ci numeru rachunku bankowego, ktory znajduje
si¢ w Wykazie. Przedmiotowa klauzula powinna zawiera¢ rowniez zobowigzanie kontrahenta do
poinformowania Gminy, w formie pisemnej, o kazdej zmianie ww. rachunku bankowego, w
terminie 7 dni od dnia zmiany, pod rygorem wstrzymania ptatnosci przez Gming.

7. Kazde odstgpstwo od zasady okreslonej w ust. 6 wymaga pisemnej zgody kierownika

jednostki, ktora powinna zosta¢ dotaczona do akt umowy, ktorej dotyczy.



§ 7. 1. W gminie miasto Chelmza i jej jednostkach organizacyjnych pracownicy
odpowiedzialni za dokonywanie ptatnosci na rzecz kontrahentow, kazdorazowo przed dokonaniem
platnosci za wystawione przez nich faktury, maja obowigzek sprawdzi¢ czy w Wykazie
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na tzw. Biatej Liscie Podatnikow
kontrahent, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatno$¢ ma status czynnego podatnika VAT i czy
rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z Wykazem.

2. W przypadku niewyjasnienia przez kontrahenta przyczyn rozbieznosci, w szczegdlnosci
nieotrzymania od kontrahenta w wyznaczonym terminie jakiejkolwiek informacji w tym
przedmiocie, pracownik ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym przetozonego, celem
podjecia przez niego decyzji odnosnie dalszych krokéw, w szczegodlnosci zasadno$ci powtdrzenia

wystagpienia do kontrahenta o wyjasnienia.

§ 8. W przypadku wystgpienia nieprawidlowosci w przekazanych lub otrzymanych
ptatnosciach na rachunek VAT, pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkoéw
przewidzianych w niniejszej procedurze zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora/kierownika jednostki organizacyjnej lub Skarbnika Miasta w celu otrzymania

wytycznych odnos$nie dalszego procedowania w sprawie.

§ 9. 1. Pracownicy odpowiedzialni za wystawianie faktur z tytulu sprzedazy realizowane;j
przez Gming Miasto Chelmza, obowigzani sg przy wystawianiu faktury do weryfikacji pod katem
obowigzku umieszczenia na fakturze wyrazéw ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”. Jezeli
weryfikacja dla pozytywny wynik, pracownik obowigzany jest umiesci¢ na fakturze wyrazy
,mechanizm podzielonej ptatnosci” — w szczegdlnosci w nagléwku faktury, przy pozycji (w
wierszu) dotyczacej towaru lub ustugi wymienionej w zatgczniku Nr 15 do ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug lub w innym, adekwatnym, widocznym miejscu.

2. W przypadku, gdy po dokonaniu weryfikacji pracownik nadal ma watpliwosci co do
obowigzku umieszczenia na fakturze wyrazow ,mechanizm podzielonej ptatnosci”, ma on
obowigzek niezwlocznie poinformowaé o tym przetozonego, celem podjecia przez niego decyzji co
do dalszych krokéw w tym zakresie. W razie niedajacych si¢ usungé watpliwosci, na fakturze
nalezy umiesci¢ wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

3. W przypadku wystawienia przez gming miasto Chetmza faktury obejmujacej dostawe
towaréw lub $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w zatgczniku Nr 15 do ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug 1 niezawierajacej wyrazow ,,mechanizm podzielonej
ptatnosci” (mimo takiego obowigzku), nalezy bezzwlocznie poinformowaé¢ o tym fakcie
przetozonego oraz nie dalej niz w dniu nastgpnym zawiadomi¢ w dowolnej formie (w formie

pisemnej lub telefonicznie) nabywce o koniecznoSci dokonania platnosci za fakture wystawiong



przez gmin¢ miasto Chelmza z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Kopie
zawiadomienia lub notatk¢ stuzbowa z rozmowy telefonicznej nalezy dolaczy¢ do kopii faktury,
ktérej ono dotyczy.

4. Wraz z zawiadomieniem, o ktérym mowa w ust. 3 pracownik zobowigzany jest wysta¢ do

nabywcy fakturg korygujaca, zawierajacg wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

§ 10. Szczegotowe uregulowania dotyczgce mechanizmu podzielonej ptatnosci zawarto w

Rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

§ 11. Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektorow/kierownikow oraz pracownikow jednostek
organizacyjnych gminy miasta Chetmzy realizujacych przelewy za faktury wystawiane na rzecz
gminy miasta Chelmzy do stosowania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienie

jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 12. Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw/kierownikow jednostek organizacyjnych

gminy miasta Chetmzy do wdrozenia procedury podzielonej ptatnosci VAT.

§ 13. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta  oraz

dyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych gminy miasta Chetmzy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik Nr 1

do zarzqdzenia Nr 33/FK/20
Burmistrza Miasta Chetmzy
z dnia 14 lutego 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych gminy miasta Chelmzy objetych zasadami
dokonywania platnosci naleznosci z otrzymanych faktur z wykazanym
podatkiem VAT odnosnie podzielonej platnosci

L.p. Nazwa jednostki Adres

ul. Gen. J. Hallera 19

1. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
87-140 Chelmza

ul. Bydgoska 9

2. | Przedszkole Miejskie Nr 1
87-140 Chelmza

ul. Gen. J. Hallera 21

3. | Przedszkole Miejskie Nr 2
87-140 Chelmza

ul. Gen. J. Hallera 17

4. | Szkota Podstawowa Nr 2
87-140 Chelmza

ul. ks. Piotra Skargi 1

5. | Szkota Podstawowa Nr 3
87-140 Chelmza

ul. ks. kard. S. Wyszynskiego 5

6. | Szkota Podstawowa Nr 5
87-140 Chetmza

ul. Bydgoska 7

Osrodek Sportu 1 Turystyki
7 P R 87-140 Chelmza

ul. Gen. J. Hallera 19

Centrum Uslug Wspoélnych
8 8 WSpoTy 87-140 Chetmza

ul. 3-go Maja 12a

9. | Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji
87-140 Chelmza

Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0. - ) )
ul. Gen. W. Sikorskiego 27

odmiot administrujacy mieniem komunalnym
10. 1P ey Y 87-140 Chelmza

gminy miasta Chetmzy




Zatgcznik Nr 2

do zarzqdzenia Nr 33/FK/20
Burmistrza Miasta Chetmzy
z dnia 14 lutego 2020 r.

(nazwa i adres Wykonawcy, NIP)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych
w zwiazku z realizacja umowy/ zlecenia nr ....................... zdnia ... nalezy do

100 2 PP (nazwa
firmy) 1 jest numerem wilasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej ptatnosci (split
payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug

(Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

(podpis i pieczatka firmy)



Zatgcznik Nr 3

do zarzqdzenia Nr 33/FK/20
Burmistrza Miasta Chetmzy
z dnia 14 lutego 2020 r.

(nazwa i adres Sprzedawcy)

OSWIADCZENIE SPRZEDAWCY

Oswiadczam, ze mam prawo dysponowaé towarem i rozlicze podatek od towaréw i ustug
VAT. Nie posiadam zadnych zaleglych zobowigzan w stosunku do Skarbu Panstwa, ktore

uniemozliwityby zaptat¢ podatku od towarow i ustug VAT.

(podpis i pieczatka Sprzedawcy)



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 33/FK/20 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie
wprowadzenia nowych zasad dokonywania platno$ci nalezno$ci z otrzymanych faktur z
wykazanym podatkiem VAT w gminie miasto Chelmza oraz w jej jednostkach
organizacyjnych odno$nie podzielonej ptatnosci od dnia 18 lutego 2020 roku

Zarzadzenie jest wydane w celu wprowadzenia zasad dokonywania ptatnosci nalezno$ci z
otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT w gminie miasto Chelmza oraz w jej

jednostkach organizacyjnych odno$nie podzielonej ptatnosci od dnia 18 lutego 2020 roku.



