ZARZADZENIE NR 36/GKM/20
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 26.02.2020 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust 1 i ust. 2 pkt 3 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815) oraz art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. 869, 1622, 1649, 2020) w
zwigzku z art. 4 pkt 8 oraz art. 18 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, w

brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wymaga si¢ pisemnego potwierdzenia przez wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta

Chetmzy zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Do postgpowan o udzielenie zamdowien publicznych wszczgtych przed dniem wejscia

W zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 78/GKM/2014 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 maja
2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000,00 euro.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 marca 2020 r.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 36/GKM/20 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 26 lutego 2020 r. w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Zarzadzenie jest wydane zar6wno w celu uproszczenia i1 uszczegdlowienia kwestii
formalnych zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), a takze w celu zwigkszenia warto$ci progowej zamowien w

odniesieniu, do ktorych nie zachodzi koniecznos¢ przeprowadzania procedury rozeznania rynku.



Zalagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 36/GKM/20
z dnia 26.02.2020 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogdlne

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

ok~

10.

11.

12.
13.

ustawie pzp — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.);

kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z p6zn. zm.);,

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ zaméwien i konkurséw, ktorych
warto§¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Chetmza;

warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote wyrazong w PLN, okreslong dla
danego zamowienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilo$¢, zakres, wielko§¢ oraz czas
realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towarow

i ushug;

wartosci zamowienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia okreslong
dla danego zamowienia z uwzglgdnieniem podatku od towardw 1 ustug;

rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujace Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow ~w  sprawie $redniego  kursu  zlotego w  stosunku do  euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych;

dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi

i roboty budowlane w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.);

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta ofertg¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki publiczne w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 869 z p6zn. zm.);

komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ Wyodrebniong komorke
organizacyjng urzedu, w zakresie dzialania ktorej mieSci si¢ realizacja konkretnego
zamoOwienia publicznego;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Chetmzy;
skarbniku miasta —nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Chelmzy;



14.

15.

16.

17.

18.

19.

naczelniku komorki merytorycznej —nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Chelmzy;

radcy prawnym — nalezy przez to rozumie¢ radce prawnego, prawnika lub adwokata
zatrudnionego w Biurze Prawnym obstugujacym urzad, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Chelmzy;

Wydziale Gospodarki Miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ komorke merytoryczng,
prowadzaca rejestr zamowien publicznych, odpowiedzialng za sporzadzanie sprawozdan z
realizacji zamowien publicznych udzielanych przez Zamawiajgcego;

umowie o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ umowe lub
inng forme zawartg z zachowaniem formy pisemnej pomiedzy Zamawiajgcym a
wykonawca na realizacj¢ zamdwienia publicznego, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego;

regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miasta Chelmzy;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§2
Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastapi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane.
Regulamin okres§la zakres, zasady 1 procedury udzielania zamowien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 2, powinny by¢ realizowane w sposob racjonalny,
celowy, oszczedny i efektywny, umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw finansowych
oraz optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiggnigciu zalozonych celow.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego, przy
zachowaniu nalezytej starannosci.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub celowe zanizanie jego warto$ci
w celu uniknigcia stosowania jednej z procedur objetych niniejszym Regulaminem.

Rozdzial 11
§3
Zasady udzielania zaméwien publicznych
Podstawe dokonywania zaméwien okreslonego rodzaju stanowi budzet miasta Chelmzy na
dany rok budzetowy.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w j¢zyku polskim, z zachowaniem
formy pisemnej. Dopuszcza si¢ przekazywanie informacji, oSwiadczen i dokumentow za
posrednictwem faksu lub drogg elektroniczna, na wskazany przez Zamawiajacego adres.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego nalezy prowadzi¢ w sposob jawny,
przejrzysty bezstronny i obiektywny oraz gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwej
konkurencji, zasad rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow, a takze
zapobiegania konfliktowi interesow.



Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

Zamowienia udzielane sg na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
W ustawie pzp.

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia
Przed przystgpieniem do postgpowania o udzielenie zamoéwienia nalezy kazdorazowo
oszacowac warto$¢ przedmiotu zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy pzp i niniejszego Regulaminu.
Weryfikacja warto$ci zamowienia pod katem potwierdzenia mozliwos$ci procedowania bez
koniecznos$ci stosowania przepisOw ustawy pzp powinna dotyczy¢ tacznej wartosci
zamowien rodzajowo tozsamych i planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nalezy ustali¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zaméOwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczgcia postepowania, jezeli przedmiotem zadania sg roboty budowlane.
Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy do zadan komorki merytorycznej, na rzecz, ktorej
zamoOwienie ma zosta¢ udzielone.
Szacowanie warto$ci przedmiotu zamowienia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy pzp.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ na podstawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych,
okreslonego w rozporzadzeniu, o ktory mowa w art. 35 ust. 3 ustawy pzp, obowigzujacym
w dniu szacowania wartosci zamowienia.
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nalezy ustali¢ nastgpujaco:

1) dla dostaw i uslug — na podstawie analizy cen rynkowych towaréw badz ustug
(tozsamych rodzajowo) stanowigcych przedmiot zamdéwienia. Podstaw¢ dokonania
powyzszej analizy moga stanowi¢ oferty cenowe zamieszczone na stronach
internetowych wykonawcow, w wydawanych przez nich katalogach czy folderach
lub na podstawie analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w
okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartoSci zaméwienia Z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

2) dla robot budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego
na etapie opracowania dokumentacji projektowej/wyceny poszczegdlnych robot
budowlanych w programie funkcjonalno-uzytkowym. Warto$¢ zamoéwienia na
roboty budowlane powinna obejmowaé rowniez warto$¢ dostaw zwigzanych z
wykonaniem robdot budowlanych. W przypadku braku wymogu opracowania
dokumentacji technicznej, warto$¢ robot moze zosta¢ ustalona w oparciu o
zestawienie cen 1 kosztow, sporzadzone z zachowaniem nalezytej starannosci;

3) dla dostaw, ustlug i robot budowlanych na podstawie ofert wykonawcow
przestanych w odpowiedzi na zapytania ofertowe dot. szacowania wartosci
przedmiotu zamoéwienia (np. w trybie rozeznania rynku).



10.

11.

Dokumenty, w oparciu, o ktore dokonano oszacowania wartosci zamowienia powinny
zosta¢ zalaczone do dokumentacji z postgpowania.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czgsciowych wartoscig
zamoOwienia jest faczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie  doktadnych 1 zrozumialych sformutowan, okreslajagcych cechy
charakterystyczne oraz parametry przedmiotu zamoOwienia, wskazujac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci realizacji mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Czynno$¢ ustalenia warto$ci zamoéwienia powinna by¢ udokumentowana w formie notatki
stuzbowej, okreslajacej w szczegdlnosci przedmiot zamowienia, szacunkowg warto$¢
zamoOwienia oraz dat¢ i sposOb ustalenia warto$ci zamdwienia. Wzoér przedmiotowej
notatki stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§5
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu, odpowiadaja naczelnicy poszczegdlnych komorek
merytorycznych.
Odpowiedzialno$¢, o ktorej] mowa w ust. 1 ponosi rdwniez pracownik merytoryczny w
zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynno$ci w danym post¢powaniu.
Wszelkie watpliwosci w zakresie stosowania przepisOw dot. udzielania zamowien
publicznych oraz procedur przewidzianych w niniejszym Regulaminie rozstrzyga
naczelnik Wydzialu Gospodarki Miejskiej lub pracownik merytoryczny, wyznaczony do
prowadzenia spraw z zakresu zamowien publicznych.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nalezy zasiggna¢ opinii radcy prawnego
urzedu.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoéwienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego postepowanie.
Catos¢ dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
jest przechowywana w komorce merytorycznej, ktora przeprowadzita postegpowanie o
udzielenie zamowienia i jest odpowiedzialna za jego realizacje.

Rozdzial I11
§6
Procedury udzielania zamowien publicznych

Wprowadza si¢ trzy tryby udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace;j
wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych:

1) postepowanie o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 zt;

2) postepowanie o wartosci zaméwienia powyzej 20 000,00 zt oraz ponizej 50 000,00

z1;
3) postepowanie o wartosci powyzej 50 000,00 zt.

§7
Do zamo6wien, ktorych warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20 000,00 z1, procedury
udzielania zamoOwien publicznych przewidziane w § 8, § 9 oraz w § 10 niniejszego
Regulaminu nie majg zastosowania.



2. Przy zamowieniach o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 zi, naczelnik komorki
merytorycznej odpowiedzialnej za udzielenie zamdwienia, sporzadza o$wiadczenie o
przestrzeganiu przy udzieleniu zamdéwienia publicznego zasad, o ktorych mowa w § 2 ust.
3 oraz § 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu. Wz6r oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do
Regulaminu.

3. W odniesieniu do zamdwien, ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty 20 000,00 zt, zapisy §
14 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

4. Odpowiedzi WykonawcOw na zapytania ofertowe stuzace szacowaniu wartosci
zamoOwienia, o ktory mowa w § 4 ust. 7 pkt 3) moga zosta¢ wykorzystane do udzielenia
zamoOwienia publicznego bez koniecznosci ich ponownego przesytania do Wykonawcow.

§8

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 20 000,00 z} (dotyczy

zarowno procedury wskazanej w § 9 i § 10 Regulaminu)

1. Wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej
20 000,00 zt wymaga uzyskania pisemnej akceptacji skarbnika miasta, potwierdzajacej
spelienie warunku, wskazanego w § 2 ust. 1 Regulaminu.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zosta¢ sporzadzone wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nie mozna rozpoczaé, jezeli w planie
finansowym gminy wydatki na realizacj¢ zamoOwienia nie zostaty przewidziane i nie
zabezpieczono w budzecie miasta §rodkow niezbednych do realizacji zamoéwienia.

4. Rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamoéOwienia nast¢puje po zatwierdzeniu
postepowania przez skarbnika miasta oraz naczelnika komoérki merytorycznej w formie
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2.

5. W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy moze przewidzie¢ mozliwos¢ dokonania
najpierw oceny ofert, a nastgpnie zbadania, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu.

§9
Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 20 000,00 zt i
nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 zi

1. Wybor wykonawcy zamdwienia publicznego dokonany zostanie w oparciu o rozeznanie
rynku polegajace na skierowaniu zapytan ofertowych do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, tj. ze wzgledu na szczegdlny charakter
zamowienia lub innych przyczyn o obiektywnym charakterze liczba podmiotéw mogacych
wykona¢ zamowienie jest ograniczona, mozliwe jest skierowanie zapytan ofertowych do
mniej niz trzech wykonawcoéw. Uzasadnienie w przedmiotowym zakresie nalezy zamiesci¢
w protokole z postepowania, o ktérym mowa w ust. 10.

3. Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty moga zostaé
przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub w formie elektronicznej, przy
czym potwierdzenie dostarczenia powinno by¢ udokumentowane odpowiednio pisemnym
potwierdzeniem  otrzymania  zapytania, zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru,
potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z poczty elektroniczne;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zaproszenie do zlozenia oferty moze zosta¢ roéwniez opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Chetmzy, w zaktadce poswigconej zamdwieniom
publicznym oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow powinno zawiera¢ informacje niezbedne
do przygotowania oferty, a w szczegdlnosci opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji
zamoOwienia oraz opis kryteriow oceny ofert.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jako$ciowo oferty.

Kryteria wyboru oferty powinny zosta¢ okreslone w sposob umozliwiajacy dokonanie
jednoznacznej oceny z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu.
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty w terminie i w miejscu okreslonym przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Wzor formularza ofertowego stanowi zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

Oferty ztozone po uptywie terminu lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu
ofertowym nie beda uwzglednione w przedmiotowym postgpowaniu.

Po zakonczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
danego postgpowania przeprowadza badanie i1 poroéwnanie otrzymanych ofert oraz
sporzadza protokot wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie oczywiste omyltki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, za zgoda oferenta. w formie
pisemneyj.

Pracownik prowadzacy postgpowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktorzy nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow, ktorych wymog
zalaczenia zostal okreSlony w zapytaniu ofertowym. Nieuzupelnienie dokumentow w
wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku ztozenia co najmniej jednej, waznej
oferty.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w okreSlonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o ktérych
mowa powyzej nie mogag zaoferowa¢ cen wyzszych od kwot zaproponowanych w
ztozonych pierwotnie ofertach.

Protokoét z postgpowania wraz z zestawieniem ofert ztozonych w postepowaniu zostanie
przedtozony kierownikowi Zamawiajacego.

Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktorego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza ceng
lub najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg ofertg i
ktorego oferta zostata zatwierdzona przez kierownika Zamawiajacego.

§ 10
Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 50 000,00 z1
Dla zamo6wien publicznych, ktorych warto§¢ przekracza kwotg 50 000,00 zt stosuje si¢
procedure, o ktorej mowa w § 8 z zastrzezeniem ust. 2-4.



Zaproszenie do ztozenia oferty nalezy obligatoryjnie opublikowa¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Chetlmzy, w zaktadce poswieconej zaméwieniom publicznym
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich speinienia, o ile zostang zawarte w postepowaniu, winny zostac
okreslone w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy okresla
warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane od Wykonawcow $rodki dowodowe w
sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegdlno$ci wyrazajac
je jako minimalne poziomy zdolnosci.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow, oprocz informacji, o ktorych mowa w § 9
ust. 5, powinno zawiera¢ réwniez istotne postanowienia umowy lub projekt umowy
zatwierdzony przez radce prawnego oraz skarbnika.

§11
Procedur wyboru wykonawcy, o ktorych mowa w § 8, § 9 oraz § 10 Regulaminu, nie
stosuje si¢ do zamowien, dla ktorych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego
wykonawcy, tj. w szczegdlnosci:

1) dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, ktore z przyczyn o obiektywnym charakterze
lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych moga by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢ lub istnieje szczegdlny charakter
zamoOwienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) zamowien na ustugi szkoleniowe i doradcze

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajagcego moze podjacé
decyzje o odstapieniu od stosowania niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zastosowania procedur okreslonych w § 8, § 9 oraz § 10
Regulaminu, gdy w uprzednio prowadzonym postgpowaniu nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu 1 nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia
lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeniu z postepowania, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostalty w istotny sposdb zmienione, wowczas:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w trybie negocjacji z chwilg przestania zaproszenia do negocjacji i
udzielenia zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawca,

2) Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawce wskazujac termin i miejsce ich
przeprowadzenia, zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do Regulaminu,

3) Negocjacje nie moga prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan oraz kryteriow
oceny ofert okreslonych w prowadzonym postepowaniu.

4) Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokol, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu. Dokument winien by¢
podpisany przez strony prowadzace negocjacje. Przebieg prowadzonych
negocjacji winien zosta¢ uwzgledniony w dokumentacji z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.



W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-3 udzielenie zamowienia wymaga akceptacji
kierownika Zamawiajagcego wyrazonej na pisemny Wwniosek naczelnika komorki
merytorycznej, stanowiacy zalacznik nr 6 do Regulaminu. Wniosek powinien zawiera¢
wyczerpujace uzasadnienie odstgpienia od stosowania procedur przewidzianych w
niniejszym Regulaminie.

. Udzielenie zamo6wienia w przypadkach, o ktérym mowa w § 11 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoHinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§12
Informacje o wyborze wykonawcy nalezy przekaza¢é niezwlocznie wszystkim
wykonawcom bioragcym udziat w postepowaniu.
W przypadku zamieszczenia zaproszenia do ztozenia oferty w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Chetmzy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego,
informacjg¢, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy rowniez opublikowa¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Chetmzy w zakladce poswigconej zamdwieniom publicznym
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.
Informacj¢, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Wydzialu
Gospodarki  Miejskiej wraz z podaniem przedmiotu zamodwienia, warto$ci
oraz zastosowanego trybu udzielenia Zamowienia.
. Udzielenie zamowienia publicznego wymaga zachowania formy pisemnej, a takze formy
wlasciwej dla stosunkéw danego rodzaju.

Rozdzial IV
§13
Umowy o udzielenie zamowien publicznych
Do zawierania 1 realizacji umow o udzielenie zamowienia publicznego nalezy stosowac
wiasciwe przepisy kodeksu cywilnego oraz Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Chetmzy.
Projekt umowy sporzadza komorka merytoryczna odpowiedzialna za realizacjg
zamoOwienia. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okoliczno$ci zwigzane z
realizowanym zamowieniem, w tym przedmiot, ceng, termin realizacji, procedur¢ odbioru,
sposob rozliczenia 1 ptatnosci, kary umowne oraz gwarancje.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢é zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnate
skarbnika.
Zgodnie z § 5 ust. 1 Instrukcji obshugi prawnej Urzedu Miasta Chetmzy, stanowigcej
zatgcznik nr 3 do Regulaminu organizacyjnego, umowa powinna by¢ pozytywnie
zaopiniowana przez radc¢ prawnego urzedu, poprzez umieszczenie parafy wraz z
pieczecia.
. Umowa powinna zawiera¢ informacj¢ kto umowe sporzadzil i parafe wlasciwego
naczelnika komorki organizacyjnej.



N

Projekt umowy, zatwierdzony przez radc¢ prawnego nalezy przedtozy¢ wraz z informacja,
o ktorej mowa w § 12 ust. 3, najpdzniej na dzien przed podpisaniem umowy.

Osoba upowazniong do podpisywania umow jest kierownik Zamawiajgcego. Pod
nieobecnos¢ kierownika Zamawiajacego, osoba upowazniong do podpisywania i
zawierania umow jest Zastgpca Burmistrza Miasta Chetmzy.

Rozdzial V
§ 14
Ewidencja zamowien publicznych
Rejestr udzielonych zamowien publicznych, w tym: zamowien ktorych warto$¢ nie
przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych i
zamowien, o ktorych mowa w § 11 ust. 2 niniejszego Regulaminu, prowadzony jest przez
Wydzial Gospodarki Miejskie;j.
Umowy nie spelniajagce wymagan okreslonych w § 13 nie beda rejestrowane.
Rejestr prowadzony jest na podstawie umow dot. udzielonych zaméwien publicznych
przekazywanych przez komorki merytoryczne, zgodnie z § 13 ust. 7.
Pracownik merytoryczny wyznaczony do prowadzenia spraw z zakresu zamoOwien
publicznych dokonuje rejestracji zaméwien publicznych w terminie jednego dnia od
momentu przekazania projektu umowy, o ktorym mowa w § 13 ust. 7.
Poza informacjami przekazywanymi w oparciu o zapisy § 12 ust. 3 Regulaminu, kazda
komoérka merytoryczna zobowigzana jest do przekazywania Wydzialowi Gospodarki
Miejskiej zestawienia wszystkich zamowien udzielonych w ciggu roku budzetowego, w
terminie do konca stycznia roku nastepujgcego po roku, ktorego zestawienie dotyczy.
W oparciu o przediozone przez poszczegolne komoérki merytoryczne informacje, o ktorych
mowa w ust. 4, pracownik merytoryczny wyznaczony do prowadzenia spraw z zakresu
zamowien publicznych, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach
zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z przepisOw ustawy pzp.

Rozdzial VI
§ 15
Postanowienia koncowe
Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje kierownik
Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ zmiang wzoru zalgcznikéw do niniejszego Regulaminu, np. poprzez
wprowadzenie dodatkowych informacji.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Zamawiajacy Stosuje
przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych, w tym w
szczegblnosci dotyczace:

1) odrzucenia oferty,

2) wykluczenia wykonawcy z postepowania,

3) uniewaznienia postgpowania,

4) wezwania wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentdéw, lub ktorzy nie zlozyli petnomocnictw, albo
ktorzy zlozyli wymagane o$wiadczenia, dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania,



5) wezwania w wyznaczonym terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych
ofert,

6) poprawienia w ofercie omytek rachunkowych,

7) zwrdcenia si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, w celu ustalenia, czy oferta zawiera
razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem do czynno$ci podejmowanych
przez Zamawiajacego lub wykonawcdéw majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

5. Udzielanie zaméwien 1 dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposob sprzeczny z
postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie
zasad oraz trybu postgpowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, podlegajace stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach.
Wobec 0s6b winnych naruszen, moga zosta¢ wyciagnigte przewidziane prawem sankcje
stuzbowe i dyscyplinarne.

6. Integralng czeScig Regulaminu sg zataczniki do Regulaminu.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Notatka z czynnoSci ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia

sporzadzona w dniu: |

Dostawy
Ustugi
Roboty budowlane

Przedmiot zaméwienia (nalezy
wybraé wiasciwe pole):

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Planowany termin realizacji:

Szacunkowa wartos¢ PLN | stownie:
zamowienia (bez podatku od
towarow i ustug)

EURO | stownie:

Ustalenia wartoSci zamowienia
dokonano na podstawie:

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonal:

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzil:

(data i podpis naczelnika komérki merytoryczney)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Oswiadczenie o zabezpieczeniu Srodkow na realizacje
zamoOwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Dostawy
Uslugi
Roboty budowlane

Przedmiot zamowienia (nalezy
wybraé wiasciwe pole):

Opis przedmiotu zamdwienia:

Uzasadnienie potrzeby
realizacji zamdéwienia:

Planowany termin realizacji:

netto: stownie:
iy Lo podatek .
Wartos$¢ zamowienia: VAT: stownie:
brutto: stownie:
Zrédlo Kwota: Dzial Rozdziat §
finansowania: | Kwota: Dziat Rozdziat §

(data i podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)

Przedmiotowe zamoéwienie | - planie budzetowym gminy miasta Chelmzy na rok:
ujete zostalo W (naleZy | - Wieloletniej Prognozie Finansowej gminy miasta
wybrac wlasciwe) Chelmzy na lata:

(data i podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w

art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA o0 udzielenie zamowienia
publicznego o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

1.Nazwa komorKki:

2.Imie¢ i nazwisko pracownika
prowadzacego postgpowanie:

3.0pis przedmiotu

zaméwienia:
4.Warto$¢ zamowienia - na kwote
w dniu: .
0Szacowano (w zb):
5.Zapytanie ofertowe papierowey
zostalo  skierowane do w formie (nalezy elektronicznej
nastepujacych wybrac witasciwe):.
Wykonawcéw w dniu: faksem
Potwierdzenie nadania zapytania
Lp. Nazwa wykonawcy Adres (wpisaé odpowiednio: ZPO, e-mail,
fax, inne )
1.
2.
3.

6.Uzasadnienie skierowania
zapytania ofertowego do mniej
niz trzech wykonawcow:

. . stronie internetowej Biuletynu
7.0gloszenie o zamiarze .. . .
5 . L. Informacji Publicznej Urzgdu
udzielenia zamowienia . . w
: i . Miasta Chetmzy .
opublikowano na: (nalezy - : - dniu:
bra¢ wlasciwe) tablicy/tablicach ogloszen w
Wy siedzibie Zamawiajacego
8.W terminie .
do dnia: do godziny wplynelo ofert.
9.Zbiorcze zestawienie ofert:
Spelianie
Nazwa i adres Data Kryterium 1: Kryte_rlum Kryte_rlum warunkow ule-alu
Lp. wykonawe wolvwu Cena (netto/ 2: 3: W postepowaniu
y y ply BIULEO) | eevveveeere | vererenene (TAK/ NIE/ NIE
DOTYCZY)
1.
2.




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

10.Informacja dotyczaca oceny ofert — kryteria oceny ofert wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zloZonych ofert, zawierajacym punktacje¢ przyznana ofertom w kazdym Kkryterium
oceny ofert i Iaczna punktacje:

. LB p.unkto_w Liczba punktéw | Liczba punktow Laczna llrczba
Nazwa i adres Kryterium 1: - . - . punktow
Lp. Kryterium 2: Kryterium 3:
wykonawcy Cena
e o) T Dl R
1.
2.

11.W  wyniku przeprowadzonej
analizy ofert za najkorzystniejszg
uznana zostala oferta nr:

- Nazwa Wykonawcy:

- Adres Wykonawcy:

- Termin realizacji:

12.Uzasadnienie wyboru oferty
najkorzystniejszej:

13.Wykonawcy, ktérzy nie spelniaja
warunkoéw udzialu w postepowaniu
(jezeli takie warunki byly stawiane):

14.Uwagi dotyczace postepowania:

(data i podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)

Zatwierdzam wybér wykonawcy/ Odmawiam
wyrazenia zgody na udzielenie zamoéwienia:

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(pieczec¢ adresowa lub dane adresowe Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w oparciu o art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.) na:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w

przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ceng:

Cena ofertowa netto (w z1):

- sfownie ztotych:

Obowigzujacy podatek VAT: | stawka (%): | | kwota (w zb): |

Cena ofertowa brutto (w zt)

- stownie ztotych:

Oswiadczamy, iz jesteSmy
zwiazaniu niniejsza ofertg
przez (ilos¢ dni):

Termin realizacji
zamOwienia:

Okres gwarancji  (jezeli
dotyczy):

Inne kryteria oceny ofert (o
ile byly stawiane w




Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

postepowaniu:

Oswiadczamy, iZ:

- uzyskali§my wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia

- zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy 1 w przypadku wyboru
naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego™

- posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej przedmiotem zamowienia oraz
dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajagcym realizacje zamoOwienia®

- jako osoba prowadzgca dziatalno$¢ jestem/ jest zarejestrowanym czynnym
gospodarczg lub jako osoba upowazniona do podatnikiem podatku VAT
reprezentowania  spotki  (nalezy  wybraé nie jestem/ nie jest zarejestrowanym
wlasciwe) czynnym podatnikiem podatku VAT

- oswiadczam, ze mam prawo dysponowac towarem 1 rozlicz¢ podatek od towarow 1 ustug VAT,
nie posiadam zadnych zaleglych zobowigzan w stosunku do Skarbu Panstwa, ktore
uniemozliwityby zaptat¢ podatku od towarow i ustug VAT*

- wyrazamy zgode na dokonywanie wszelkich rozliczen za posrednictwem mechanizmu
podzielonej ptatnosci

- numer rachunku bankowego wskazany na wystawianych fakturach w zwigzku z realizacja
zamoéwienia nalezy do Firmy 1 zostat do niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz ze znajduje si¢ on w wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy podatku VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej na tzw. Biatej Liscie Podatnikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z poézn. zm.).
Jednoczesnie zobowigzujemy si¢ do poinformowania gmin¢ miasto Chetmza, w formie
pisemnej, o kazdej zmianie rachunku bankowego w terminie 7 dni od dnia zmiany, pod rygorem
Wstrzymania platnosci przez gmine miasto Chelmza

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

NIP:

REGON:

Adres, na ktory
Zamawiajacy
powinien przesytaé
ewentualng
korespondencije:

Osoba wyznaczona
do kontaktow
z Zamawiajacym:

! niepotrzebne skresli¢

*jezeli dotyczy



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Numer telefonu:

Numer faksu:

Adres e-mail:

Numer rachunku
bankowego

Zalaczniki:

1

2

3

(miejscowos¢ i data) (podpis i/lub pieczqgtka osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Oswiadczenie

W zwigzku z udzieleniem zamdwienia publicznego na:

w odniesieniu, do ktérego nie zachodzita konieczno$¢ przeprowadzenia procedury postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego okreslonego w § 8, § 9 oraz w § 10 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych, o§wiadczam, iz wydatek zostat poniesiony w sposéob: racjonalny,
celowy, oszczedny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw finansowych oraz optymalnego doboru metod i $rodkow shuzacych osiggnigciu
zatozonych celow.

Postepowanie prowadzono w sposob przejrzysty, jawny, bezstronny i obiektywny,
gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwe] konkurencji oraz réwnego traktowania 1

niedyskryminowania wykonawcow, a takze zapobiegania konfliktowi interesow.

Pieczatka komorki merytorycznej:

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)



Zalacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Whiosek o odstapienie od stosowania procedur zamowienia
podprogowego

Komorka merytoryczna (Wydzial/
Jednostka):

Whnioskodawca:

Nazwa zadania/ zamowienia:

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Termin realizacji zaméwienia:

Rodzaj zamoOwienia (Roboty
budowlane/ Ustugi/ Dostawy):
Warto$¢ szacunkowa (kwota netto): | PLN | | EURO

Wnosze o odstapienie od stosowania
procedur zamoéwienia podprogowego
(o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych):

Proponowany sposéb wyboru
Wykonawcy i udzielenia zaméwienia
publicznego:

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej) Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam:

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)



Zalacznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(pieczec adresowa lub dane adresowe Zamawiajqcego)

Zaproszenie do negocjacji

(nazwa i dane adresowe Wykonawcy)

Gmina Miasto Chelmza, dziatajac zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/GKM/20 Burmistrza

Miasta Chetmzy z dnia 26.02.2020 r. zaprasza Wykonawce:

(nazwa i adres Wykonawcy)

do negocjacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

(nazwa zadania i/lub przedmiot zamowienia)

Negocjacje odbeda sie:

(data, godzina, miejsce przeprowadzenia negocjacji)




Zalacznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Uprzejmie prosze o stawiennictwo w tym terminie osOb uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

(data i podpis kierownika zamawiajgcego lub
naczelnika komorki merytorycznej)



Zalacznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Protokol z negocjacji

Nazwa zadania:

Nr referencyjny sprawy:

Negocjacje prowadzono w dniu/
w dniach:

Nazwa i adres Wykonawcy
zaproszonego do negocjacji:

Imie i nazwisko L
L Stanowisko:
) przedstawiciela
Przedstawiciel Wykonawcy, bioracy 1.
udzial w negocjacjach: 5
3.
Imie i nazwisko . .
. Stanowisko sluzbowe:
. . przedstawiciela
Przedstawiciel Zamawiajacego, 1.
bioracy udzial w negocjacjach: 5
3.

Osoby biorace udzial w Negocjacjach zapewniaja, ze s3 upowaznione do sktadania os§wiadczen
odpowiednio w imieniu Zamawiajacego i Wykonawcy.

Przedmiot negocjacji (w zaleznosci od potrzeb nalezy opisaé przedmiot negocjacji w sposob ogdlny
i/lub z uszczegolowieniem na zakres):

w zakresie przedmiotu
zamoOwienia:

w zakresie terminu wykonania
zamoOwienia:

w zakresie projektu umowy:

w zakresie ceny:

w zakresie warunkow platnosci:

w zakresie gwarancji:

w zakresie innych warunkow
majacych znaczenie dla
Zamawiajacego:

W wyniku negocjacji strony zgodnie ustalily (przebieg negocjacji):




Zalacznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w

art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Protokot
sporzadzono w

jednobrzmiacych
egzemplarzach, w tym

egz. dla egz. dla
Zamawiajacego i Wykonawcy

Na tym negocjacje zakonczono.

Podpisy osob bioracych udzial w negocjacjach:

Przedstawicieli Zamawiajgcego:

Przedstawicieli Wykonawcy:

Imig i nazwisko: | 1.

Imig i nazwisko: | 1.

Imie i nazwisko: | 2.

Imie i nazwisko: | 2.

Imig i nazwisko: | 3.

Imig i nazwisko: | 3.




