ZARZADZENIE NR 47/GKM/21
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY

z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan
dotyczacych zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.  z
2020 r. poz. 7131 1378) i art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.  z
2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Do przygotowania i prowadzenia postgpowan w sprawach zamowien publicznych, dla ktorych stosuje
si¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r.
poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320), powotuje si¢ komisj¢ przetargowa, zwang dalej ,,Komisja”.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z nastepujacych cztonkow:

1) Zdzistaw Stasik — Przewodniczacy Komisji,

2) Krzysztof Kubera — z-ca Przewodniczacego Komisji,

3) Tomasz Szreiber — sekretarz Komisji,

4) Agnieszka Chmiel — cztonek Komisji,

5) Wioleta Derkowska — cztonek Komisji,

6) Ireneusz Pawlikowski — cztonek Komisji,

7) Eliza Zielniewska — cztonek Komisji.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego.

§ 2. Tryb pracy Komisji oraz zakres obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, zastepcy Przewodniczacego
Komisji, sekretarza Komisji oraz cztonkéw Komisji okresla regulamin stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Postanowienia zarzadzenia maja zastosowanie do postgpowan w sprawach zamoéwien publicznych
prowadzonych w Urzedzie Miasta Chelmzy.

§ 4. Komisja powotana jest na czas nieokreslony.

§ 5. Traci moc zarzadzenie 90/GKM/16 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 4 lipca 2016 r. w sprawie
powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postgpowan dotyczacych zamoéwien
publicznych wraz z zarzadzeniami zmieniajacymi.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 47/GKM/21
Burmistrza Miasta Chelmzy

z dnia 15 marca 2021 r.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan dotyczacych
zamoOwien publicznych

Rozdzial 1
ZASADY OGOLNE

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ dla postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, dla ktorych stosuje si¢
ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z
2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320).

3. Komisja ma charakter staly 1 jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postepowaniu
lub zwigzanych przygotowaniem postgpowania. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Kierowniku Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone
dla kierownika zamawiajacego, tj. Burmistrza Miasta Chetmzy lub inng osob¢ upowazniona;

2) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang dla czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust.
niniejszego zarzadzenia,

3) ,,Komorce ds. zamoéwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Gospodarki Miejskiej
Urzedu Miasta Chelmzy;

4) , Komoérce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miasta Chetmzy, ktory
whnioskuje o0 udzielenie zamowienia publicznego objetego stosowaniem Regulaminu;

5) ,,PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275 i 2320);

6) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

7) ,,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Chetmza.



o o > w

Rozdzial 11
PRACE KOMISJI

§3

. Komisj¢ powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono w

Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Chetmzy. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
jawne z zastrzezeniem ust. 8.

. Komisja wykonujaca czynnosci w danym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow, w tym Przewodniczacego lub jego zastepcy oraz w pracach
Komisji uczestniczy Sekretarz. W przypadku niecobecno$ci Sekretarza, Przewodniczacy lub jego
zastepca wyznaczy osobe petnigcg funkcje Sekretarza sposrod pozostatych cztonkdéw Komisji.

. W sklad Komisji wchodza osoby posiadajace wiedze z dziedziny zwigzanej z przedmiotem

zamOwienia oraz z wiedzg umozliwiajaca ocen¢ wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika
Zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych przygotowaniem postepowania.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposoOb bezstronny, rzetelny 1

obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepiséw oraz

do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach. Protokél z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego i zataczniki do protokotu sg jawne i beda udostepniane na zasadach przewidzianych w
PZP i aktach wykonawczych do PZP.

§4

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia Komisji, biorgc pod uwage

uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji tak, aby umozliwi¢ wypelianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej trzech jej
cztonkow, w tym Przewodniczacego lub zastepcy Przewodniczacego.

Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym.
W przypadku rownej liczby glosow decyduje i rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotgcza sie do
protokotu posiedzenia Komisji.

. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz trzech czlonkéw Komisji, Przewodniczacy

Komisji odracza posiedzenie na inny termin.

. Podstawg podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowa jest PZP, akty wykonawcze do PZP

oraz dokumenty sktadane przez wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.



9. Zaleca sig¢, aby w szczeg6lnosci z posiedzenia Komisji w przypadku postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 PZP, sporzadza si¢ na pi§mie protokot, w ktérym w szczegolnosci opisuje si¢:

1) przebieg posiedzenia,
2) wyniki glosowan,
3) czynnos$ci dokonane przez Cztonkow Komisji,

4) zadania przydzielone Cztonkom Komisji w zakresie ich obowigzkow przez Przewodniczgcego
Komisji.

10. Jezeli w zwiazku z praca Komisji Czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji.
Cztonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji procedowanej przez Komisje, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki.

11. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 10 powyzej przez
Przewodniczacego Komisji, czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajgcemu.

12. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie
na pismie.

§5

1. Kierownik Zamawiajgcego, Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub osoby
mogace wplynag¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajagce zamowienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia w formie pisemnej o
istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP.
Przed odebraniem o§wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnos$ci
W postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢ niezwlocznie
b b
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie
pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

3. Oswiadczenie w przedmiocie prawomocnego skazania za przestgpstwa, o ktorych mowa w art. 56
ust. 3 PZP (o ile nie nastapito zatarcie skazania), sktada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych w art. 56
ust. 2 lub 3 PZP Cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na piSmie
Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wytaczenie
dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajgcego.



5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wyltaczeniu z
powodu wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 PZP, powtarza si¢, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

§6

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajacego 0
powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wymaga wiadomosci
specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczy¢ W jej pracach
z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
§7

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja we wspotpracy z
Komorka Organizacyjng opracowuje, kompletuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacemu do
zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego,
2) projekt dokumentéw zamowienia, o ktorych mowa w art. 7 pkt 3 PZP,

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie innych niz okreslone powyzej
czynnoS$ci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§8

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego Komisja przygotowuje i
przekazuje Kierownikowi Zamawiajagcemu do zatwierdzenia m.in.:

1) sprostowania i zmiany ogltoszen o zaméwieniu;
2) wyjasnienia i zmiany w dokumentach zamowienia, o ktérych mowa w art. 7 pkt 3 PZP;

3) zaproszenia do sktadania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, udziatu w
negocjacjach itp.;

4) pisma powstale w toku badania i oceny ofert, wnioski, wezwania, zapytania do wykonawcow, tresci
wyjasnien 1 innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem;

5) notatki z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacje z otwarcia ofert;

7) informacje o odrzuceniu ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;
8) informacje 0 uniewaznienia postgpowania;

9) zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej;



10) odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacj¢ o podj¢tej niezgodnie z przepisami
czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11)  ogloszenia o udzieleniu zamowienia.
Rozdzial 111
CZLONKOWIE KOMISJI

§9
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie bieglego.
§10
1. Do obowigzkéw Cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) weryfikacja poprawnosci czynnos$ci zwigzanych z szacowaniem warto$ci zamowienia publicznego
wykonywanych przez Komoérke Organizacyjng lub inng osob¢ dokonujaca szacowania wartosci
zaméOwienia;

2) zapoznanie si¢ Z dokumentami zamowienia, o ktorych mowa w art. 7 pkt 3 PZP;

3) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji, w tym w szczeg6lnosci w czynnosciach
zwigzanych z:

a) otwarciem ofert;

b) prowadzeniem negocjacji albo rokowan z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg
PZP;

4) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu pod wzgledem
formalno- prawnym;

5) zlozenie o§wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;
6) wykonywanie zadan, o ktorych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;
7) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji dotyczacych organizacji prac Komisji;

8) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg
udzial w pracach Komisji.

§ 11

1. Przewodniczacy Komisji lub w razie jego nieobecno$ci zastgpca Przewodniczacego Komisji,
zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji lub w razie jego nieobecnosci zastepcy
Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu,
nalezy w szczegolnosci:



1) organizowanie prac Komisji i posiedzen, w tym podzial migdzy Czlonkow Komisji prac
podejmowanych w trybie roboczym, wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie lub wytaczenie cztonka Komisji lub
innej osoby, o ktdrej mowa w § 5 Regulaminu, ktora nie ztozyla o§wiadczenia, o ktorym mowa w §
5 Regulaminu albo ztozyta nieprawdziwe oswiadczenie, a takze o odwotanie lub wytaczenie Cztonka
Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji do
czasu wytaczenia Cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego 0 przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) ustalenie szczegdtowych zasad dziatania Komisji;

6) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

7) opracowywanie tresci informacji i ogloszen wymaganych przez PZP do opublikowania we
wilasciwych publikatorach lub na stronie internetowej Zamawiajacego, sprawowanie nadzoru nad
terminowym dokonywaniem publikacji;

8) sprawowanie nadzoru nad wykonaniem czynnoS$ci przez inne 0soby, zwigzanych z prowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

9) nadzor nad przeprowadzeniem negocjacji, 0 ile dotyczy;

10)  nadzor nad przechowywaniem protokotu z postepowania wraz z zatacznikami oraz wszelkich
innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trakcie
jego trwania.

§12

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania wraz z
zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji, jesli sa wymagane;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,;

4) nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,



) przekazanie po jego zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dokumentacji
z postgpowania, w tym umowy o udzielenie zamowienia publicznego, do Komorki Organizacyjnej.

§13

1. Protokot postgpowania jest podpisywany przez wszystkich Cztonkow Komisji uczestniczagcych w
pracach Komisji dotyczacych udzielenia danego zamowienia publicznego.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z Cztonkow Komisji powinien zosta¢ odnotowany wraz z podaniem

przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Cztonka Komisji, o ktorych mowa w Regulaminie do
protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia Cztonka Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji przektada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 14

W sprawach nieunormowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy PZP oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.



UZASADNIENIE

Uzasadnienie do Zarzadzenia nr 47/GKM/21 z dnia 15 marca 2021 r. w sprawie powotania komisji

przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan dotyczacych zamédwien publicznych.

Stosownie do zapisoéw art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22020 r. poz. 7131 1378) i art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.  z2019r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320), Kierownik
zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, zwang

»Komisja przetargowg”.

W zwigzku z powyzszym podjecie przedmiotowego zarzadzenia nalezy uzna¢ za uzasadnione.
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