ZARZADZENIE NR 135/FK/21
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 15 listopada 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta

Chelmzy.

Na podstawie przepiséw rozdziatu 3 "Inwentaryzacja" ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz zatacznika Nr 7 , Instrukcja przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji” do zarzadzenia Nr 2/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2
stycznia 2019 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzgdu Miasta Chetmzy, zmienionego zarzadzeniem Nr 41/FK/20 Burmistrza Miasta
Chetmzy z dnia 27 lutego 2020 roku, zarzadzeniem Nr 42/FK/20 Burmistrza Miasta Chetmzy z
dnia 2 marca 2020 roku oraz zarzadzeniem Nr 39/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29

stycznia 2021 roku, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zalacznik do zarzadzenia Nr 109/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2
wrzesnia 2021 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chetmzy

otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 135/FK/21 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 15 listopada 2021 r.
zmieniajgcego zarzadzenie W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta

Chelmzy.

Niniejszym zarzadzeniem dokonuje si¢ zmiany W ,,Harmonogramie inwentaryzacji na

2021 rok”, tj. zmiany terminu przeprowadzenia weryfikacji.



Zalgcznik
do zarzqdzenia Nr 135/FK/21
Burmistrza Miasta Chelmzy

z dnia 15 listopada 2021 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2021 ROK

L.p. Data Czynnos$¢
1 Do dnia 30.09.2021 r. Wydanie arkuszy spisowych Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Najpo6zniej w dniach okresl h w tabeli .
2. Ajpozuie) w dniac ,0, l-‘es onye Zakonczenie spisu z natury
ponizej
Przekazanie przez Przewodni Komisji Inwentaryzacyjnej wykorzystanych
3 Do 10 dni od dnia zakonczenia czynnoSci p. 1cza[ceg.o J y . yj. Iy ystany .
: spisowveh formularzy spisowych do Przewodniczacego Zespotu rozliczajacego w celu opracowania
P y réznic migdzy danymi spisu i danymi ewidencji ksiggowej
Opracowanie przez Zespot rozliczajacy wynikow spisu i przekazanie Przewodniczgcemu
4. Do dnia 31 stycznia 2022 r. Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienia réznic inwentaryzacyjnych dla przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego
5. Do dnia 10 lutego 2022 . Przedloz.enie przez I.’rze’vyo‘dn.iczazcego Kom?sji Inwentaryzacyjnej pisemnych wnioskow
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
6. Do dnia 28 lutego 2022 r. Przed_stawi_enie przez Pr_z_ewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdania z
przebiegu inwentaryzacji
: Przek i Komisje Inwen jng kompletnej dokumentacji
7 Do dnia 4 marca 2022 r. zekazanie przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng kompletnej dokumentacji

inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego




Inwentaryzacja

L . Rodzaj Osoba materialnie Termin przeprowadzenia
Lp Przedmiot inwentaryzacji . .. s wedlug stanu . .. Nr Zespotu
inwentaryzacji odpowiedzialna na dzien inwentaryzacji
Duzy Ratusz - srodki trwate, z
wyjatkiem $rodkow trwatych,
. | do ktorych dostep jest Spis z natury Odpowiedni 30.09.2021 r. 01.10.2021 1. — 27.10.2021 r. Zespot 1
utrudniony i1 gruntoéw oraz pracownicy
pozostate srodki trwate
(wyposazenie)
Maty Ratusz oraz budynek
Hallera 19 bez MOPS i CUW -
srodki trwate, z wyjatkiem Odpowiedni
2. | $rodkéw trwatych, do ktorych Spis z natury rapcownic 30.09.2021 r. 01.10.2021 r. — 27.10.2021 . Zespot 2
dostep jest utrudniony i gruntéw P y
oraz pozostate srodki trwate
(wyposazenie)
Spis z natury —
; Zespot 4
. Spis z natury - 31.12.2021 r. — pot
3. | Budynki NY ;f:‘lf;‘éjr;’ Beata Siwek 31.12.2021 . 15.01.2022 1. Wezré’:g;af;a -
Weryfikacja do 25.03.2022 r. (co najmniej 3
osoby)
4. | Zapasy materiatow Spis z natury Janﬁgﬁﬁfgﬁzyk 31.12.2021 . 31.12.2021r. Zespot 5
Mirostaw Rostkowski
Jarostaw Smyczynski
Obce $rodki trwale bedace , Sylwia Pigtkowska
5. A . Spis z natury Matgorzata Jaworska 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. Zespot 3
wlasnoscig innych jednostek Bogumila Wilczynska

Jolanta Kwiatkowska
Mirela Strzelec




6. | SrodKi pieniezne w kasie Spis z natury Maria Wilinska 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. Zespot 6
7. | Czeki i weksle obce Spis z natury Maria Wilinska 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. Zespot 6
8. | Depozyty Spis z natury Maria Wilinska 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. Zespot 6
Gwarancje bankowe i
g, | UbezZpieczeniowe zlozone jako Spis z natury Maria Wilifska 31.12.2021 . 31.12.2021 r. Zespol 6
zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw
10. | Druki $cistego zarachowania Spis z natury Maria Wilinska 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. Zespot 6
Tablety przekazane do korzystania Radni Rad
11. | Radnym Rady Miejskiej Chelmzy Spis z natury L y ) 31.12.2021r. 31.12.2021 r. — 15.01.2022 r. Zespot 3
R : Miejskiej Chetmzy
w ramach uméw uzyczenia
Laptop zakupiony w ramach
Projektu ,,Strefa Miejskich
Inspiracji — program
12. | przeciwdziatania dziedziczeniu Spis z natury Hanna Maciejewska | 31.12.2021r. 31.12.2021 r. Zespot 3
ubostwa na terenie Chetmzy”
przekazany do korzystania —
uzyczenia
Naleznosci, z wyjatkiem - potwierdzenia
naleznosci spornych i Bozena Kazaniecka sald: Aleksandra
watpliwych, Potwierdzeni Dorota Wroniecka Buller,_DoroFa
13. | publicznoprawnych, naleznosci otwierdzenie Julia Saletnik 30.11.2021 r. Do 15.01.2022 r. Wroniecka |
o \ salda leksand I Justyna Pniewska
od pracownikow oraz oséb Aleksandra Buller - protokél: Zespol
. d h ksi Justyna Pniewska P - £CSpO
nieprowadzacych ksiag Nr 7 (co najmnigj
r’achunkowych 3 0soby)
Srodki pieni¢zne zgromadzone
na rachunkach bankowych (w . . i . Protokot: Zespot
14. | tym érodki pieniezne stanowigce | | onvierdzenie | Bozena Kazaniecka | 59 45 5097 | Do 15.01.2022 r. NI 7 (co najmniej

zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw)

salda

Justyna Pniewska

3 0soby)




15.

Udziaty i akcje

Potwierdzenie

Pracownicy
merytoryczni
odpowiedzialni

31.12.2021 r.

Do 15.01.2022 r.

- potwierdzenia
sald: Aleksandra
Buller,

salda zgodnie z zakresem Nﬁrgt?cﬁéﬁa.zrzﬁg.l
czynnosci 3 osobil ) )
Spis z natury
sporzadzony ) .
o . . . Mirostaw Rostkowski q
16. Wlasne sk}adnlkl.mathkowe przez Jeqnostkl, Janusz Wilczyrski 31.12.2021r. Do 15.01.2022 1. ngpcﬂ
uzyczone innym jednostkom ktérym uzyczono Marek Kuffel rozliczajacy
wiasne sktadniki
majatkowe
- potwierdzenia
sald: Beata
. ) Potwierdzenie ) Gotebiewska
17. | Kredyty i pozyczki salda Beata Gotebiewska 31.12.2021 r. Do 15.01.2022r. - protokst: Zespsl
Nr 7 (co najmnigj
3 0soby)
7
18. | Srodki trwate w budowie Weryfikacja Julia Saletnik 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3
0soby)
, ) , Zespot 4 i Zespot
19, | Srodki trwale, do ktorych dostep | vy fikacja Ireneusz 31.12.2021 . Do 25.03.2022 . 7 (co najmniej 3
jest utrudniony Pawlikowski osoby)
Pracownicy
Srodki trwate znajdujace si¢ na . merytpryc_zni .
20. terenie niestrzes Spis z natury odpowiedzialni 31.12.2021 r. 31.12.2021 r. — 15.01.2022 r. Zespot 4
erenice niesirzezonym zgodnie 7 zakresem
czynnosci
Grunty i drogi oraz prawa Zespot 7
21. | zakwalifikowane do Weryfikacja Beata Siwek 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3

nieruchomosci

osoby)




Naleznosci 1 zobowigzania Dorota Wroniecka Zespol 7

22. ; 2 Weryfikacja Julia Saletnik 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3
publicznoprawne e s

Maria Wilinska 0soby)
Naleznosci 1 zobowigzania Beata Gotebiewska Zespot 7

23. YOWId Weryfikacja SOOI 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3
wobec pracownikoéw Maria Wilinska osoby)

24, | OYC72 . Weryfikacja orota Yvronistka 31.12.2021r. Do 25.03.2022 . (co najmniej 3
nieprowadzacych ksiag Julia Saletnik 0
rachunkowych Maria Wilinska 0s0 y)

Jarostaw Zespot 7

25. | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja . 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 . (co najmniej 3

Smyczynski osoby)
, Aleksandra Buller Zespot 7

26. | Srodki pieni¢zne w drodze Weryfikacja Maria Wilinska 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3

Justyna Pniewska osoby)
| et

27. | Naleznosci sporne i watpliwe Weryfikacja Aleksandra Buller 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3

Bozena Kazaniecka 0soby)
Justyna Pniewska Zespot 7
. . . . . Julia Saletnik S
28. | Rozliczenia migdzyokresowe Weryfikacja Aleksandra Buller 31.12.2021 r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3
Bozena Kazaniecka OSOby)
Bozena Kazaniecka Zespot 7

2. F””O.'Ulsze wilasne, fundusze Weryfikacja Justyna Phiewska 31.12.2021 . Do 25.03.2022 . (co najmniej 3

Specjaine Julia Saletnik osoby)
Pracownicy
merytoryczni Zespot 7

30. | Pozostate aktywa 1 pasywa Weryfikacja odpowiedzialni 31.12.2021r. Do 25.03.2022 r. (co najmniej 3

zgodnie z zakresem osoby)

Czynnosci




