ZARZADZENIE NR 156/FK/23

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 27 listopada 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273,
1407, 1641, 1693 i 1872) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.

poz. 342) zarzadzam, CO nast¢puje:

§ 1. W Zalaczniku Nr 1 ,,Zasady prowadzenia rachunkowosci” do zarzadzenia Nr 2/FK/19
Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy, zmienionego:

zarzadzeniem Nr 41/FK/20 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 27 lutego 2020 r.,

zarzadzeniem Nr 42/FK/20 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 marca 2020 .,

—  zarzadzeniem Nr 39/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29 stycznia 2021 r.,

—  zarzadzeniem Nr 137/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15 listopada 2021 r.,

—  zarzadzeniem Nr 173/FK/22 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 grudnia 2022 r.,

—  zarzadzeniem Nr 70/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 17 kwietnia 2023 r.,

—  zarzadzeniem Nr 81/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 22 maja 2023 r.,

—  zarzadzeniem Nr 86/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 31 maja 2023 r.,

—  zarzadzeniem Nr 86 A/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 31 maja 2023 r.:

czes¢ VI. ,,Zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej administrowania mieniem komunalnym”

otrzymuje brzmienie:



,CZESC VI: Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej administrowania

mieniem komunalnym

§ 6. 1. Ustala si¢ zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej zasobu nieruchomosci gminy
miasta Chelmzy powierzonych w zarzad i administrowanie podmiotowi, ktory zgodnie z
zawarta umowag prowadzi ,Sprawowanie zarzgdu komunalnym zasobem budynkéw
mieszkalnych, administrowanie mieszkaniowym zasobem gminnym oraz komunalnym
zasobem lokali uzytkowych wraz z terenami gminnymi, wykonywanie napraw, drobnych
remontOw oraz usuwanie awarii w mieszkaniowym zasobie gminy” — dalej: podmiot:

1) ewidencja analityczna zasobu nieruchomosci powierzonych w zarzad i administrowanie
prowadzona jest w imieniu gminy miasta Chetmzy przez podmiot,

2) ewidencja syntetyczna prowadzona jest w Woydziale Finansowo-Ksiggowym Urzedu
Miasta Chelmzy w systemie komputerowym ,,Ksiegowos$¢ budzetowa z planowaniem”
firmy U.l. INFO-SYSTEM.

2. Dla administrowania mieniem komunalnym prowadzi si¢ odr¢bny dziennik pomocniczy
w systemie komputerowym ,Ksiegowos¢ budzetowa z planowaniem” firmy U.l. INFO-
SYSTEM.

3. Podmiot przekazuje gminie miastu Chetmza wszelkie niezbedne informacje, potrzebne
do prawidlowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych oraz finansowych dla naleznosci
stanowigcych dochéd gminy miasta Chelmzy oraz zobowigzan stanowigcych wydatki gminy
miasta Chetmzy. Informacje te nalezy przedktada¢ w formie zestawien okreslonych w umowie,
w terminie do 8-go dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym.

4. Oryginaty faktur od dostawcoéw materiatow i ustug zwigzanych z zarzadzanym zasobem
po wplywie do Urzedu Miasta Chetmzy sa weryfikowane z zawartymi umowami, opisywane
merytorycznie oraz sprawdzane pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym
przez pracownikow Urzedu Miasta Chetlmzy. Nastgpnie faktury przekazywane sa do
zatwierdzenia do wyptaty przez Skarbnika i Burmistrza Miasta lub osoby przez nich
upowaznione. Obieg dokumentéw zgodny jest z zatagcznikiem Nr 6 — ,,Instrukcja sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzedu Miasta Chetmza” do aktualnej polityki
rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy.

5. Ewidencja ksiegowa dochodow i wydatkéw dotyczacych administrowania mieniem
prowadzona jest w Wydziale Finansowo-Ksieggowym Urzgdu Miasta Chelmzy.

6. Do ewidencji ksiggowej stosuje si¢ Zaktadowy Plan Kont, zgodny z aktualng polityka

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy.”.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 156/FK/23 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 27 listopada 2023 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Niniejszym  zarzadzeniem aktualizuje si¢ zasady (politykg) rachunkowosci

obowigzujace w Urzedzie Miasta Chetmzy.



