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ZARZADZENIE NR 413/S0R/04

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
Z DNIA 22 lutego 2004 ROKU

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) oraz § 13 ust. 7 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nast¢puje :

§ 1.Rozbudowuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt dla organéw gmin i zwigzkow mi¢dzygminnych
stanowiacy zalacznik nr 4 do instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow

miedzygminnych w sposob nastepujacy :

1) pod hastem klasyfikacyjnym ,Organy jednoosobowe i kolegialne” dodaje si¢ wyrazy w
brzmieniu, jak w zataczniku nr 1 do zarzadzenia,

2) pod hastem klasyfikacyjnym ,Wydawnictwa i publikacje, popularyzacja” dodaje si¢
wyrazy w brzmieniu, jak w zataczniku nr 2 do zarzadzenia,

3) pod hastem klasyfikacyjnym ,Biurowosé, archiwum, biblioteka” dodaje si¢ wyrazy w
brzmieniu, jak w zataczniku nr 3 do zarzadzenia,

4) pod hastem klasyfikacyjnym ,Ogélne zasady pracy i plac, ewidencja osobowa” dodaje
si¢ wyrazy w brzmieniu, jak w zataczniku nr 4 do zarzadzenia,

5) pod hastem klasyfikacyjnym ,Szkolenie pracownikéw” dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu,
jak w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia,

6) pod hastem klasyfikacyjnym ,.Dyscyplina pracy, urlopy, kary” dodaje si¢ wyrazy w
brzmieniu, jak w zataczniku nr 6 do zarzadzenia,

7) pod hastem klasyfikacyjnym ,Emerytury, renty i ubezpieczenia” dodaje si¢ wyrazy

brzmieniu, jak w zataczniku nr 7 do zarzadzenia,



-2-

8) pod hastem klasyfikacyjnym ,Bezpieczenistwo i higiena pracy” dodaje sie wyrazy
brzmieniu, jak w zalaczniku nr 8 do zarzadzenia,

9) pod hastem klasyfikacyjnym ,Podatki i optaty” dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu, jak w
zataczniku nr 9 do zarzadzenia,

10) pod hastem klasyfikacyjnym ,O$wiata” dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu, jak w zalaczniku
nr 10 do zarzadzenia,

11)pod hastem klasyfikacyjnym ,Ewidencja ludnosci, dowody osobiste, urzedy stanu
cywilnego” dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu, jak w zataczniku nr 11 do zarzadzenia,

12) pod haslem klasyfikacyjnym ,,Przemysl, ustugi i handel” dodaje si¢ wyrazy w brzmieniu,

jak w zataczniku nr 12 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. / Ve
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UZASADNIENIE
do zarzadzenia Burmistrza Miasta Chelmzy

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Zgodnie z § 13 ust.7 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz.1319 z poézn.zm.) kierownik urzedu w uzasadnionych przypadkach moze rozbudowa¢
jednolity rzeczowy wykaz akt w ramach istniejacych symboli z zachowaniem tej samej kategorii
archiwalnej.

W zwiazku z tym, iz kierownicy poszczegélnych komorek organizacyjnych urzedu
wystapili z wnioskami o rozbudowanie jednolitego wykazu akt, uznajac jednoczesnie, iz brak
symboli w wskazanych przez nich zagadnieniach znacznie utrudnia klasyfikacje spraw, wydanie

przedmiotowego zarzadzenia jest uzasadnione..
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