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ZARZADZENIE NR ...... / BOIN / 04 Az JANNY
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
zdnia 20404.:2004 rokun
w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. art. 36 — 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych oso-
bowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr. 101 poz. 926, ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Pelnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych Burmistrza Miasta Chelmzy powie-
rzam funkcje Administratora Bezpieczenistwa Informacji.

§ 2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji obowigzany jest do:

1. nadzorowania stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz katego-
rii danych objetych ochrong, a w szczeg6lnosci zabezpieczenia danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub znisz-
czeniem;

2. prowadzenia:

a) dokumentacji opisujacej sposéb ochrony danych osobowych okreslo-
nych w punkcie 1,
b) ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§ 3. Pracownik Urzedu, upowazniony przez Burmistrza Miasta — Administratora Danych
Osobowych do przetwarzania danych osobowych obowiazany jest na stanowisku pracy do prowa-
dzenia rejestrow:

1. rejestr danych osobowych wprowadzonych do zbioru, obejmujacy informacje o za-
kresie przetwarzania danych — stanowiacy zalacznik Nr 1 do zarzadzenia,

2. rejestr danych osobowych udostepnionych, obejmujacy informacje o udostepnie-
niach danych osobowych ze zbioru — stanowigcy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

Z powyzszego obowiazku zwolnieni sa pracownicy Urzedu Miasta, ktorych systemy infor-
matyczne umozliwiaja odnotowanie wymienionych Wyzej operacji. Zezwala si¢ na prowadzenie re-
jestréw okre$lonych w punkcie 1i 2 w systemach informatycznych poszczeg6inych stanowisk pra-
cy.

§ 4. NadzOr nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2004 roku.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 46/BOTH 04
BOIN / 04 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia
20.04. 2004 roku.

Rejestr danych osobowych wprowadzonych do zbioru.

Nazwa stanowiska pracy: ..... ,
Data rozpoczgcia rejestru: ......,
Data zakonczenia rejestru: .....,
Identyfikator uzytkow-

nika wprowadzajqcego Data operacji
dane

I Nazwa danej wynikajqca z tresci upowaznienia
P Administratora Danych Osobowych
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 45/BOIN/OA
BOIN / 04 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia
20.04. 2004 roku.

Rejestr danych osobowych udostgpnionych ze zbioru.

Nazwa stanowiska pracy: ..... ,
Data rozpoczecia rejestru: ...... ,

Data zakoriczenia rejestru: .....,

Nazwa i adres podmiotu, ktoremu prze- Data udostepnienia Zakres udostepnionych
kazano dane

L.p. danych

n

2



Uzasadnienie.

W Dzienniku Ustaw Nr 33 z dnia 22 marca 2004 roku w poz. 285 zostal opublikowany
tekst ustawy z dnia 22 stycznia 2004 roku o zmianie ustawy o ochronie danych osobowych oraz
ustawy o wynagrodzeniu os6b zajmujacych kierownicze stanowiska paristwowe, ktory w rozdziale
5, w art. 36 — 39 naklada na Burmistrza Miasta — Administratora Danych Osobowych obowiazki
stosowania Srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych da-
nych osobowych przez prowadzenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobo-
wych oraz $rodki techniczne i organizacyjne okrelajace sposob ich ochrony. Burmistrz Miasta —
Administrator Danych Osobowych do nadzorowania tego zadania wyznacza Administratora Bezpie-
czenistwa Informacji, ktéremu moze powierzy¢ wykonywanie tego zadania wraz z obowigzkami wy-
nikajacymi z art. 37 i 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. Z uwa-
gi na brak przepisow wykonawczych wynikajacych z treéci art. 39a cytowanej ustaw nie widze moz-
liwosci uchylenia dotychczas obowiazujacego Zarzadzenia Nr 14 / 99 Burmistrza Miasta Chelmza
z dnia 30 listopada 1999 roku w sprawie ochrony danych osobowych i ich bezpieczenstwa w syste-
mach informatycznych lecz jego uzupehienie o przedstawiony projekt.

28

0\



