ZARZADZENIE NR 150/FK/25

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 16 lipca 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) i
szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025 r. poz. 347)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 2/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 stycznia 2019 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzgdu Miasta
Chelmzy, zmienionym:

- zarzadzeniem Nr 41/FK/20 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 lutego 2020 r.,

- zarzadzeniem Nr 42/FK/20 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 marca 2020 r.,

- zarzadzeniem Nr 39/FK/21 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 29 stycznia 2021 r.,

- zarzadzeniem Nr 137/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15 listopada 2021 r.,
- zarzadzeniem Nr 173/FK/22 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 grudnia 2022 r.,
- zarzadzeniem Nr 70/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 17 kwietnia 2023 r.,

- zarzadzeniem Nr 81/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 22 maja 2023 r.,

- zarzadzeniem Nr 86/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 31 maja 2023 r.,

- zarzadzeniem Nr 86A/FK/23 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 31 maja 2023 r.,

- zarzadzeniem Nr 156/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 27 listopada 2023 r.,
- zarzadzeniem Nr 171/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29 grudnia 2023 r.,
- zarzadzeniem Nr 185/FK/24 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 22 listopada 2024 r.
- zarzadzeniem Nr 93/FK/25 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 30 kwietnia 2025 r.:



1) w Zalaczniku Nr 4 ,,Zaktadowy Plan Kont Budzetu Miasta™:

a) w opisie do konta 133 — ,Rachunek budzetu”, ,,Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i1 ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej” otrzymujg brzmienie:
»Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedlug ponizszych rachunkow
budzetu:

- 133-1 Rachunek budzetu — dochody,

- 133-2 Rachunek budzetu — wydatki,

- 133-3 Depozyty, lokaty,

- 133-4 Rachunek budzetu — ZGM,

- 133-6 Rachunek bankowy — Gospodarka komunalna BS

- 133-7 Rachunek bankowy — Podzielna ptatnos¢ VAT

- 133-... - kolejne numery odpowiadajace czterem koncowym cyfrom otwieranych
rachunkéw bankowych, dotyczacych ksiggowania Organu (z zastrzezeniem,
ze jesli pierwsza cyfra z czterech ostatnich cyfr jest zerem, to wpisane sg
trzy ostatnie cyfry, a jesli druga z czterech ostatnich cyfr jest tez zerem, to
wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”,

b) w opisie do konta 135 - ,Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki”, ,,Zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gltéwnej”
otrzymujg brzmienie:
»Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug wyodrebnionych dla wydatkow
niewygasajacych subkont z podstawowego rachunku bankowego. Numeracja
odpowiada czterem koncowym cyfrom subkont (z zastrzezeniem, ze jeSli pierwsza
cyfra z czterech ostatnich cyfr jest zerem, to wpisane sg trzy ostatnie cyfry, a jesli druga
z czterech ostatnich cyfr jest tez zerem, to wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”,

c) w opisie do konta 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych”, ,,Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych 1 ich powigzanie z kontami ksiegi gldéwnej” otrzymuja
brzmienie:

»Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez nie dochodow budzetowych. Dodatkowo prowadzi si¢ takze ewidencje
szczegblowa wedtug dziennikdéw czesciowych, gdzie numeracja odpowiada czterem
koncowym cyfrom rachunku bankowego (z zastrzezeniem, ze jesli pierwsza cyfra z
czterech ostatnich cyfr jest zerem, to wpisane sg trzy ostatnie cyfry, a jesli druga z

czterech ostatnich cyfr jest tez zerem, to wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”,



d) w opisie do konta 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, ,,Zasady prowadzenia

kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiggi gltoéwnej” otrzymuja
brzmienie:

,»Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkéw budzetowych. W gospodarce finansowej jednostki samorzadu
terytorialnego obowigzuje generalna zasada ponoszenia wydatkow budzetowych przez
jednostki budzetowe lub urzad jst. Z rachunku budzetu nie ponosi si¢ bezposrednio
wydatkéw budzetowych z wyjatkiem przypadku gdy urzad jst nie posiada odrgbnego
rachunku bankowego. Dodatkowo prowadzi si¢ takze ewidencje szczegblowa wedlug
dziennikow czgsciowych, gdzie numeracja odpowiada czterem koncowym cyfrom
rachunku bankowego (z zastrzezeniem, ze jesli pierwsza cyfra z czterech ostatnich cyfr
jest zerem, to wpisane sg trzy ostatnie cyfry, a jesli druga z czterech ostatnich cyfr jest
tez zerem, to wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”,

w opisie do konta 901 — Dochody budzetu, ,Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej” otrzymujg brzmienie:
»Analityka do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych dochodow
budzetu wedlug podziatek planu finansowego. Ewidencje¢ szczegétowa do konta 901
prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Dodatkowo prowadzi si¢ takze ewidencje szczegotowa wedlug dziennikow
czgSciowych, gdzie numeracja odpowiada czterem koncowym cyfrom rachunku
bankowego (z zastrzezeniem, ze jesli pierwsza cyfra z czterech ostatnich cyfr jest
zerem, to wpisane s3 trzy ostatnie cyfry, a jesli druga z czterech ostatnich cyfr jest tez
zerem, to wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”,

w opisie do konta 902 — Wydatki budzetu, ,Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej” otrzymuja brzmienie:
,~Ewidencj¢ szczegblowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] wydatkow. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z
tytutu zrealizowanych przez nie wydatkow budzetowych. Dodatkowo prowadzi sig¢
takze ewidencje szczegotowa wedlug dziennikow czesSciowych, gdzie numeracja

odpowiada czterem koncowym cyfrom rachunku bankowego (z zastrzezeniem, ze jesli



pierwsza cyfra z czterech ostatnich cyfr jest zerem, to wpisane sg trzy ostatnie cyfry, a

jesli druga z czterech ostatnich cyfr jest tez zerem, to wpisane sg dwie ostatnie cyfry).”;

2) w zalaczniku Nr 5 ,,Zakltadowy Plan Kont Urzedu Miasta Chelmzy” opis do konta

pozabilansowego 095 ,,Nieruchomosci oddane w trwaty zarzad” otrzymuje brzmienie:

Konto 095— Nieruchomosci oddane w trwaly zarzad

Przyjete
klasyfikacji
zdarzen

zasady

Konto stuzy do ewidencji majatku przekazanego jednostkom organizacyjnym

gminy w trwaly zarzad ustanowionego w drodze decyz;ji.

Na koncie 095 — Nieruchomosci oddane w trwatly zarzqd vjmuje sig:

Wn

Ma

- nieruchomosci oddane w trwaty -

zarzad

wygaszenie trwalego zarzadu

Zasady prowadzenia

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ prowadzi si¢ odrebnie dla gruntéw, budynkow i budowli oraz

jednostek.

Uwagi

Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan majatku

przekazanego w trwaly zarzad.

3) w zalagczniku Nr 1 — ,,Terminarz obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wykaz stanowisk

pracy bioracych udziat w obiegu, kontroli i archiwizowaniu dokumentow ksiggowych” do

zalagcznika Nr 6 — ,Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych dla

Urzegdu Miasta Chetmza” zapis:
,, STANOWISKO DS. OBSEUGI BUDZETU

. . Komoérka
L Rodzaj dokumentu Termin ..
L.p. Okreslenie dokumentu i . przyjmujaca
wzor dostarczenia i
(stanowisko)
. Do 15 kazdego | ds. placi
1. ’ . ;
Wykaz potracen pozyczek z KZP Wykaz miesiaca sasitkow

Za dotrzymanie wyznaczonych terminéw sptywu dokumentacji odpowiedzialny jest

pracownik na stanowisku ds. obstugi budzetu.”

zastegpuje si¢ zapisem:

L, STANOWISKO DS. OBSLUGI KASY

Komoérka
. Rodzaj dokumentu Termin L.
L.p. Okreslenie dokumentu i . przyjmujaca
wWzOr dostarczenia i
(stanowisko)
. Do 15 kazdego | ds. placi
1. | Wykaz potracen pozyczek z MKZP Wykaz miesiaca Jasilkow

Za dotrzymanie wyznaczonych terminéw sptywu dokumentacji odpowiedzialny jest

pracownik na stanowisku ds. obstugi kasy.”;

4) w zalagczniku Nr 2 -

»Wykaz o0sob upowaznionych do sprawdzania dokumentow

ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz merytorycznym” do zatacznika

Nr 6 — ,,Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych dla Urzedu Miasta

Chelmza’:




a) w czesci I: Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym dodaje si¢ pkt 14 o tresci:
L.p. Nazwisko i imi¢ Wydzial Wzoér podpisu i parafki
14. | Ziotkowska Agnieszka Wydziat Finansowo-Ksiggowy
b) w czesci II: Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym:
o skresla si¢ pkt 6 o tresci: ,,Lulka Krystyna”,
e dodaje pkt 56 o tresci:
L.p Nazwisko i imi¢ Wydzial Wzor podpisu i parafki
56. | Zidtkowska Agnieszka Wydziat Finansowo-Ksiggowy
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chelmzy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 150/FK/25 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 16 lipca 2025 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Niniejszym  zarzadzeniem aktualizuje si¢ zasady (polityke) rachunkowosci

obowigzujace w Urzedzie Miasta Chelmzy.



