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Zarzgdzenie nr 2 /%)
Burmistrza Miasta Chelmza

z dnia 26 kwuetnio. 1994 roku

w sprawie =zasad odpowiedzialnosci za rzeczowe skiadniki majatkoewe Urzedu

Miejskiego, obrotu tymi skladnikami oraz zasad ich inwentaryzacji.

Na podstawie art. 31, art.33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie terytorialnym / Dz.U. nr 16, poz.95 /, §86 ust.l i §87 ust.2
zarzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 1984r. w sprawie zasad i trybu
wykonania budzetu pafistwa / M.P. nr 31, poz.215 / oraz §18 ust.3
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 1991r. w sprawie =zasad
prowadzenia rachunkowosci / Dz.U., nr 10, poz. 35 z péZn. zm. / zarzadzam co

nastepuje.

§1'
Ustalam jednolite =zasady odpowiedzialnosSci za rzeczowe skladniki majgtkowe
Urzedu Miejskiego w Chelmzy, obrotu tymi skladnikami, stanowigce zalgcznik nr
1 niniejszego zarzgdzenia oraz zasady ich inwentaryzacji stanowigce zaltacznik

nr 2.

§2¢
Zarzadzenie dotyczy wydzialéw, referatédw, samodzielnych stanowisk Urzedu, a
takze jednostek organizacyjnych, ktérych obstuge finansowo - ksiegowa prowadzi
Wydziai Finansowy Urzedu Miejskiego w Chelmzy.

§3.
Zarzadzenie dotyczy rdéwniez jednostek organizacyjnych uzytkujgcych rzeczowe
skiadniki mienia Urzedu Miejskiego w Chelmzy. Zasady odpowiedzialnosci za te
sktadniki ustalajg umowy i oSwiadczenia, do ktérych maja zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.

§t|‘o
Wykonanie zarzgdzenia zalecam Kierownikom wydzialdw, referatdw, samodzielnym

stanowiskom oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych o ktérych mowa w §2.



§5.

Nadzér i kontrole wykonania zarzgdzenia zlecam Skarbnikowi Miasta.

§G'
W zwigzku z wejsSciem w zycie zarzadzenia:
1/ pracownicy =zajmujacy stanowiska wymienione w §4 2zlozg oswiadczenia o

odpowiedzialnosci za stan majatku w ciggu 14 dni od dnia wejscia w zycie

zarzadzenia,

2/ pracownicy materialne odpowiedzialni na poszczegélnych stanowiskach

uzupelniajq dokumentacje wymagang niniejszym zarzgdzeniem w terminie jednego
miesigca od dnia wejscia w 2Zycie.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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’;i/
Zalgecznik nr 1
do Zarzgdzenia nr .L/g’z,
Burmistrza Miasta Chelmza
zdnia L€ . o4 AT T4y.

INSTRUKCJA

dotyczgca =zasad odpowiedzlalnoSci za rzeczowe skladniki majgtkowe Urzedu
Miejskiego w ChelmZy oraz zasad obrotu tymi skladnikami.

I. Zasady Odpowiedzialnosci

1. Nadzér nad zabezpieczeniem mienia, jego prawidlowym zagospodarowaniem
ewidencjg i obrotem sprawuje Skarbnil Miasta.

2. Odpowiedzialnym za rzeczowe skladniki majgtkowe znajdujgce sie na stanie
inwentarzowym w poszczegélnych wydzialych, referatach, na samodzielnych
stanowiskach, w jednostkach organizacyjnych jest Sekretarz Miasta /
kierownik jednostki organizacyjnej / od dnia objecia stanowiska, na
dowéd czego sklada oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej wg

ustalonego wzoru, w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem:

- akta osobowe -1 egz.
= Wydzial Finansowy " Fn “ -1 egz.
3. . Przejecie majatku nastepuje na podstawie protokolu sporzgdzonego w

ciggu 14 dni od daty objecia stanowiska. Protokél sporzadzony w dwéch
egzemplarzach / 1 egz. dla " Fn " / powinien okres$laé faktyczny stan
majatku.

4., Odpowiedzialnos¢, o ktérej mowa w pkt 2, Sekretarz Miasta przekazuje
Kierownikowi Wydzialu Ogdlnege, ktéry odpowiada za gospodarke rzeczowymi
skladnikami majatku oraz nalezyte zorganizowanie, zabezpieczenia przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i kradziezj.

5. Za niedobér rzeczowych skladnikéw majatku odpowiada pracownik
materialnie odpowiedzialny.

6.Przejecie odpowiedzialnosci, o ktérych mowa w pkt & nastepuje na
podstawie inwentaryzacji =zdawczo = odbiorczej, w obecnb$ci Komisji
spisowej wyznaczonej przez Burmistrza Miasta, zgodnie 2z instrukcjsa
dotyczgca =zasad przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw

majatkowych, stanowigcych zalacznik nr 2 zarzadzenia.



Po przejeciu skladnikéw majgtkowych, pracownik odpowiedzialny sklada
odwiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie wg
ustalonego wzoru w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem jak w pkt 2 -
wzér osSwiadczenia przygotuje Skarbnik Miasta.

Zmiana wyznaczonego pracownika - odpowiedzialnego materialnie =za

majgtek - nastgpuje na podstawie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej.

I1. Obré6t i ewidencjonowanie

9.

10.

11.

12.

13.

14,

Zaopatrzenie, naprawe 1 likwidacje rzeczowych skladnikéw majgtkowych
Urzedu / jednostek organizacyjnych / prowadzi Wydzial ©gélny Urzedu
Miejskiego.

Zakupione badz przejete rzeczowe skladniki majatkowe o wartosci
powyzej ..quuQQQJT... zl oraz okresu uzytkowania przekraczajgcego
jeden rok, pracownik materialnie odpowiedzialny wprowadza do
prowadzonej przez siebie ksiggi inwentarzowej nadajgc numer
indywidualny dla kazdego przedmiotu, ktéry nastepnie nanosi trwale na
ten przedmiot.

Pracownik materialnie odpowiedzialny wypelnia w ksiedze inwentarzowej
nastepujace rubryki:

- liczba porzgdkowa przychodu lub rozchodu,

- data przychodu lub rozchodu,

- numer fabryczny / jezeli wystepuje - spisany z przedmiotu /,

- cena jednostkowa,

= ilo5¢ przychodu lub rozchodu oraz stan,

- wartos¢ przychodu lub rozchodu oraz stan,

- miejsce uzytkowania / wpisane oléwkiem zwyklym / oraz nazwisko
uzytkownika w przypadku zalozenia imiennej karty wyposazenia.
Pracownik materialnie odpowiedzialny za mienie Urzedu / jednostki
organizacyjnej / uzgadnia stan ilosciowo - wartosciowy 2z ksiega
inwentarzowa prowadzong przez Wydzial Finansowy wg stanu + dzief
poprzedzajacy uzgodnienia.

Uzgodnien, o ktdérych mowa w pkt 12 dokonuje sie w nastepujacych
terminach :

- do korica miesigca kwietnia i wrzesnia kazdego roku,

- do korfica miesigca kwietnia oraz do kofica miesigca poprzedzajgcego
inwentaryzacje w roku, w ktérym przeprowadza sie¢ inwentaryzacje.
Potwierdzenia uzgodnieri dokonuje sie poprzez 2zlozenie podpiséw w

ksigzce inwentarzowej.
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15, Pracownik materialnie odpowiedzialny prowadzi karty imiennego
wyposazenia, wg ustalonego przez Skarbnika Miasta wzoru, dla
bezposrednich uzytkownikéw nastepujacych przedmiotéw :
= kalkulatory i zasilacze,

- maszyny do liczenia i pisania,

- wentylatory, czajniki, grzejniki, termosy itp.,

= lampy biurowe, radia, odbiorniki telewizyjne, magnetofony, aparaty
fotograficzne itp.,

- przedmjioty krysztalowe i porcelanowe / wazony, popielnice itp., /,
- dziela sztuki / obrazy, grafiki, rzezZby itp., /,

- obrusy, serwety itp.,

- inne przedmioty - wg uznania pracownika materialnie
odpowiedzialnego - powierzone bezposredniemu uzytkownikowi,

- umundurowanie, odziez ochronna, ochrony osobiste,

16.' W przypadku przedluzonej uzywalnosSci umundurowania i odziezy roboczej
ponad normy okreSlone w tabeli norm przydzialu 2zgloszonej przez
bezposSredniego uzytkownika, nalezy w uwagach sporzagdzié adnotacje o
wyplacie ekwiwalentu, podajgc wartosé 1 czas = okres przedluzonego
uzytkowania.

17. Po uplywie przewidzianego w tabeli norm okresu uzywalnosci i braku
wniosku pracownika co do przediluZonego okresu uzywalnoSci - pracownik
materialnie odpowiedzialny dokonuje z urzedu likwidacji, wg ustalonego
przez Skarbnika Miasta wzoru w dwéch egzemplarzach, z ktérych 1 egz.
przedklada sig¢ niezwlocznie w Wydziale Finansowym.

18. Przejecie przedmiotu w uzytkowanie uzytkownik bezposredni potwierdza
podpisem w karcie imiennego wyposazenia.

19, Pracownik materialnie odpowiedzialny wywiesza w kazdym pomieszczeniu
aktualny spis inwentarza na wustalonym przez Skarbnika Miasta wzorze
podajgc dodatkowo nr fabryczny oraz obmiar. Spis inwentarza winien
réwniez obejmowaé przedmioty ewidencjonowane na kartach imiennego
wyposazenia. Spis nalezy opatrzy¢ datg i podpisem pracownika materialnie
odpowiedzialnego wraz z nazwiskiem.

20. W przypadku wewngtrzwydzialowych przemieszczedi rzeczowych skladnikéw
majgtkowych, pracownik materialnie odpowiedzialny dokonuje odpowiednich
zmian w ksiedze inwentarzowej, oraz na spisach inwentarza / wywieszkach /,

a takze na kartach imiennego wyposazenia.



21. Przemieszczeli rzeczowych skladnikéw majgtkowych miedzy pomieszczeniami
i innymi jednostkami dokonuje sig za zgoda kierownika Wydzialu Ogdlnego,
na podstawie uprzedniego zgloszenia.

22. W przypadku przekazania rzeczowych skiadnikéw majgtkowych na rzecz
innych jednostek niz wymienione w =zarzadzeniu sporzgdza sie protokél
zdawczo = odbiorczy w trzech egzemplarzach na druku PT z przeznaczeniem
dla :
= jednostka przejmujgca - 1 egz.

- Wydziat Finansowy - 2 egz.

Egzemplarze 2,3 parafuje Sekretarz Miasta, natomiast calosé¢ za jednostke
przekazujaca podpisuje Skarbnik Miasta. Fizyczne przekazanie rzeczowych
sktadnikéw majgtku nastepuje za pokwitowaniem jednostki przejmujgcej.

23. Zabrania sie dokonywanian przesunieé pomiedzy poszczegdlnymi
pomieszczeniami oraz przekazywania rzeczowych sktadnikéw majatkowych
innym jednostkom bez uprzedniej zgody kierownika Wydziaiu Ogélnego.

24, KoniecznoSé dokonania 1likwidacji rzeczowych skladnikéw majatkowych
pracownik materialnie odpowiedzialny zglasza do Wydzialu Finansowego do
Statej Komisji Likwidacyjnej podajgc :
= nazwe przedmiotu,

- nr inwentarzowy,

= date zakupu,

= cene jednostkows,

- pozycje 1 strone ksiegi inwentarzowej,

- miejsce sktadowania.

Zgloszenie parafuje Kierownik Wydzialu Ogélnego.

25, Powyzszy tryb obowigzuje réwniez przy zglaszaniu faktéw spowodowanych
wypadkami losowymi jak kradziez, wuszkodzenie, stiuczenie, spalenie,
zalanie itp.

26, Stala Komisja Likwidacyjna kwalifikuje przedmioty do likwidacji
sporzgdzajgc protokél, w ktérym okreSla fizyczny sposéb likwidacji.
Pracownik materialnie odpowiedzialny protokél z podpisami
Komisjqprzekazuje kierownikowi Wydzialu Ogélnego, ktéry przedklada
protokét do zatwierdzenia Skarbnikowi Miasta.
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27. W przypadkach okreslonych w pkt 16,20,21,22 i 26 na podstawie ..
otrzymanego dokumentu, pracownik materialnie odpowiedzialny dokonuje
odpowiednich 2zmian w ksiedze inwentarzowej, karcie imiennego

wyposazenia oraz wywieszce w pomieszczeniach.



Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 2/9k

Burmistrza Miasta
Cheimza

z dnia Q6. Of 4934,

I NSTRUEKTCIA

dotyczgca zasad przeprowadzania inwentaryzac i rzeczo-
wych skladnikdw majgtkowych w wydzialach /jednostkach
réwnorzgdnych/ Urzedu Miejskiego w Chelmzy.

1. Przeprowadzeni: inwentaryzacji ~arzadza Burmistrz Miasta
na wniosek Skarbnika Miasta, powolujgc Komisje Inwentary-
zacyjng, jej przewodniczgcego i skitad zespolu spisowego,
okresdlajgc jednoczednie termin i zakres inwetaryzacji.

2Sklad zespolu opisowego, na wniosek przewodniczgcego
Komisji Inwetaryzacyjnej, proponuje Sekretarz Miasta
w liczbie oséb zabezpieczajace sprawne przeprowadzenie
spisu, wyznacza gc jednoczednie przewodniczgcego, ktéry
odpowiada za rzetelne przeprowadzenie spisu =z natury.

3. Hadzér nad pravwidlowym przeprowadzeniem spisu sprawuje
Sekretarz Miasta.

4. Po zarzgdzeniu invwentaryzacji przez Burmistrza przewodni-
czgcy Komisji Inwentaryzacyjnej wyznacza termin do prze-
prowadzenia czynnosci okredlonych w pkt 2.

5. Przewodniczgcy Komis i Inwetaryzacyjne | sobowigaany jest
do przeprowadzenia szkolenia zespolu spisowego i oséb
materialnie odpowiedzialnych w terminie umozliwiajgcym
terminowe rozpoczecie spisu.

5. W przypadku zmiany stanowiska osoby materialnie odpowie-
dzialne  Sekretarz Miasta zarzagdza przeprowadzenie inwen-
taryzacjli zdawczo-odbiorczej powoiujgc Komisje oraz wyzna-
czajgc przewodniczgcego, w terminie umozliwialacym ustale=
nie réznic oraz ich rozliczenie przed ma gcg nastapié
zmiang.

Inwentaryzacje zdawczo~odbiorcza przeprowadza sie na
arkuszach spisu z natury, sporzgdzonych w 3 egzemplarzach,
Z przeznaczoniem:

- Wydzial finansowy - oryginal
- prze mujacy - 1 kopia
- zdajagcy - 2 kopia

. Celom inwentary=zacji /est spls 2z natury rzeczowych skila-
dnikdéw majatkowych.

8. Inwentaryzacja moZe byé przeprowadzona metodg:

a/ peln inwentaryzacji okresowe =zarzagdzonej w dniu
koficzgcym okres sprawo:zdawczy,



13.

b/ wyrywkowej inwentaryzacji okresowej - dotyczy
gldéwnie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w przypa-
dkach zmiany pracownika materialnie odpowiedzialnego
za powierzone mienie,

c. inwentaryzacji uproszczonej.

Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majgtkowych Urzedu,
akse

a/ érodkdéw trwalych w uzytkowaniu wraz ze stalym wyposa-
Zeniem,

b/ materialdédw w magazynach,

¢/ przedmiotdw nietrwalych w uzytkowaniu, obejmuje:

- dokonanie ich spisu 2z natury przez zespdl spisowy,

~ kontrola prawidiowosci spisu zgodnie z pkt 24,

- wyceneg 1 ustalenie przez Skarbnika Miasta wartosci
spisanych z natury skladnikdéw majagtkowych,

~ ustalenie przez Skarbnika Miasta réZnic inwentary-
ryzacyjnych,

- ustalenie przez Komisjege Inwentaryzacyjng przyceyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych oraz przedsta=
wienie umotywowanych wnioské6w co do sposobu ich
rozliczenia,

-~ ujecie w Ksiggach rachunkowych rézZnic inwentaryza-
cyjnych oraz ich rozliczenie przez Skarbnika Miasta

~ dokonanie przez Komisje Inwentaryzacyjng oceny
przydatnoéci gospodarczej skladnikdw majgtku oraz
przedstawlienie umotywowanych dot.zagospodarowania
zapasbéw zbednych i nadmiernych, usuniecia nieprawi-
dlowosci w gospodarce skltadnikami ma sgtkowymi,
stwierdzonych w czasie spisu.

Spisem nalezZy takzZze objagf rzeczowe skladniki maigtkowe
nie stanowigc- wltasnosci Urzedu, ezall s3 one na prze-
chowaniu lub jego uzytkowaniu.

0 wynikach spisu tych skladnikéw nalezy powiadomicd
wtadcicieli w terminie 14 dni od dnia =zakoficzenia spisu.
W czasie przeprowadzania inwentaryzac i skladniki majag-
tkowe podlecajgce spisowinie moga byé przyjmowane lub
wydawane do kofica spisu.

Rzeczywistyg iloé¢ spisanych z natury rzeczowych skla-
dnikdéw majatkowych ustala sie przez przeliczenie,
zwazenie lub zmierzenie.

Zespbl spisowy nie moze byé informowany o ilosci inwe=z
ntaryzowanych skladnikdw majatkowych wynikajgcych

z ewidencji za wyjatkiem zarzagdzenia inwentaryzacji
uproszczonej.

Usoba materialnie odpowiedzialna za rzeczowe skladniki
majatkowe ma obowigzek udostepnié zespolowi spisowemu
oraz wskazaé wszystkie powierzone sobie ewidencjonowanse
sktadniki majatkowe.
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20.

Po zarzgdzeniu spisu przewodniczgcy Komis i Inwenta-
ryzacyjnej lub osoba przez niego upowazniona pobiera
w Wydziale Finansowym odpowiednig ilosé arkuszy spis
Z natury z obowigzkiem ich zwrotu po zakoticzeniu
splsu.

Arkusze spisu z natury =z chwila ich ponumerowania,
podpisania przez Skarbnika Miasta traktuje sie Jjako
formularze ewidencjonowane, objete ilodciowo kontro-
lg zuzycia.

Arkusze spisu z natury nalezy wypelnié wg oséb mate-
rialnie odpowiedzialnych na poszczegdlnych stanowi-
skach.

Liczenia, waZenia i pomiardw rzeczowych skladnikdw
majatkowych dokonuje zespdél spisowy w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej.

W spisie z natury przeprowadzonym w zwigzku ze zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej - liczenia, waZenia
i pomiardw dokonuje Komisja wyznaczona przez Sekreta-~
rza Miasta w obecnodci pracownika zadajgcego i prze-
jmujacego.

Arkusze spisu 2 natury, na ktérych u eto wyniki
inwentaryzacji, powinny zawieradé¢ co najmniej:

1/ nazwe jednostki /stempel/,

2/ nr kol-jny arkusza spisu oraz podpis Skarbnika
Miasta,

3/ okreslenie metody inwentaryzac i,

4/ nazwe pola spisowego oraz jego okredlenie,

5/ datg spisu 2 natury wg zarzgdzenia Burmistrza,

6/ termin przeprowadzenia inwentaryzacji, j-ozeli
rézni sie od daty zarzadzonej,

7/ nr kolejny pozycji arkusza spisu,

B/ szczegblowe okreslenie spisowego skladnika maja-
tkowego /wraz z obmiarem/,

9/ nr inwentarzowy przedmiotu eraz nr fabryczny,

ezeli wystepuje /w nawiasie/,

10/ jednostke miary,

11/ ilos¢ stwierdzona w czasie spisu/nalezy wpisywad
pojedynczo w kolejnych pozycjach arkusza za wyyg-
tkiem Jednorodnych w cenie jednostkowe | i gatunku
skladnikéw majgtkowych,

12/ cene spisowg z przedmiotu znajdujgcag sig obok
numeru inwentarzowego,

13/ imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej
za stan majatku w Wydziale / ednostkach réwnorzeg-
dnych/ zgodnie ze zlozonym odwiadczeniem o odpo-
wiedzialnodci materialne 2za powierzone mienie,

podpis zloZony na dowdd nie zglaszania zastrze
Zeri do ustaled spisu z natury,



21,

22/
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25.

b

29.

14/ zakreélenie arkusza spisu po ostatnie] spisane]
pozycji z oznaczeniem pozycii koricowej,
15/ podpisy zespolu spisowego.

W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawienie
niewypelnionych wierszy oraz dokonywanie nieprawidlowych
poprawek /przeprawianie, zaznaczanie itp./.

Spis 2z natury poddany zostaje wyrywkowej kontroli przez
przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne lub kontrole-
row przez niego wyznaczonych. Z wynikdéw kontro!i sporzag=
dza sig protokét oraz podpisuje sig pozycje na arkuszu
poddane kontroli.

Po =zakoticzeniu spisu z natury, przewodniczacy zespolu
spisowego zobowigzany Jjest bezwzglgdnie do niczwloc:-ne o
ztozenia Sekretarzowl Miasta pisemnej informacji o wsze-
lkich nieprawidiowosciach stwierdzonych w toku spisu

a zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majagtkowy-
mi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnie-
clem, wlasciwego oznakowania, prawidlowosci i aktualno§-
ci wywieszek w poszczegblnych pomieszczeniach oraz rozli-
czenia 2 pobranych arkuszy spisu.

karbnik Miasta po otrzymaniu arkuszy spisu od przewodni-
czgcego Komisji Inwentaryzacy nej zarzadza:

- wyceng skladnikéw ma gtkowych bezpodrednio na arkuszu,

- ustalenie tgcznej ich wartosci z podziatem wg kont
syn_atycznych.

Skarbnik Miasta zarzagdza ustalenie rdznic inwentaryzacy-
nych wynika acych =z pordwnania ilosci 1 wartosci

poszczegblnych skladnikdw majgtkowych ustalonych w toku
spisu z i/ 0o8cia | wartosScia =z ewidencji tych skiladnikdw.

Kontroli prawidlowodéci ustalefi rédznic inwentaryzacyjnych
w poszczegbdlnych pomieszczeniach wg osdb materialnie odpo
wiedzialnych dokonuje pracownik Wydzialu Finansow:go
wy-naczony przez Skarbnika Miasta.

Skarbnik Miasta przekazuje us-alone rdzZnice inwentaryza-
cyjne przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne]
do dalszego opracowania.

W razie ujawnienia niedobordéw Komisja Inwentary-acyjna
zgda osobiscie lub poprzez przewodniczgcego zespolu
spisowego wyjasniei na pismie od osdéb materialnie odpo-
wiedzialnych.

Komisja Inwentaryzacyjna, po rozpatrzeniu wyjasnien
0s6b materialnie odpowied:ialnych sporzgdza ~»rotokédt,
w ktérym uzasadnia powstanie niedoboréw lub wskazuje
osoby winne ich powstania.
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32.

33.

34,

Przyczyny powstania réZznic inwventaryzacyjnych okresdla
Komisja Inwentaryzacyjna w protokole na podstawvie
danych przewodniczgcego zespolu spisowego, w ktdrym
sig przedstawia takZe umotywowane wnioski co do sposob
ich rozliczenia.

RézZnice inwentaryzacyjne odpisuje sie na podstawie
decyzji Burmistrza, podje-ej na wniosek przewodnicza-
cego Komisji Inwentaryzacyjnej zaopiniowany prze=z
Sekretarza i Skarbnika Miasta.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powstanic- zawinio-
nego niedoboru obcigza sig kwotag obliczong z zastoso-
waniem przepiséw o pracownicze  odpowiedzialno$ci
odszkodowawcue].

Za prawidlowe i1 "erminowe przeprowadzenie inwentary-
zacji 1 rozliczenie jej réznic odpowiada Sekretar=z
Miasta.

W sprawach nie uregulowanych niniejsz. instrukcjg

maja zastosowanie przepisy rozporzgdzenia Ministra
Finansdéw 2z dnia !5 stycznia 1991r. w sprawie zasad
prowadzenia rozrachunkéw /Dz.U. nr 10,poz.35 z pbéZ.zn./
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