ZARZADZENIE NR 149a/FK/09

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 30 listopada 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy w 2009

roku.

Na podstawie rozdziatu 3 ,Inwentaryzacja” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 i Nr 165, poz. 1316) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ kasy w drodze spisu z natury w Urzedzie
Miasta Chelmzy na ostatni dzien roku obrotowego, tj. 31 grudnia 2009 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w sktadzie:
1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;
2) Pani Ewa Siwek — czlonek.

3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe:
1) srodki pieni¢zne w kasie;
2) depozyty i inne warto$ci znajdujace si¢ w kasie;

3) druki Scistego zarachowania.

§ 2. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ droga spisu z natury paliwa w samochodach
stuzbowych: Opel Zafira i Citroen Berlingo, w dniu 31 grudnia 2009 roku przez Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;
2) Pani Mirostawa Kostecka — cztonek;

3) Pan Eugeniusz Szyczewski — czlonek.

§ 3. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje¢ metoda pisemnego potwierdzenia sald:
1) S$rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek i1 kredytow

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 roku;



2) nalezno$ci z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, nalezno$ci wobec o0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, pracownikow i z tytutéw publicznoprawnych
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2009 roku.

2. Ustalenie stanu nalezno$ci wymagajacych potwierdzenia sald na dzien bilansowy
nastgpi droga weryfikacji obrotow (przychoddéw i rozchodéw), jakie wystapity miedzy
wyznaczonym dniem potwierdzenia salda a dniem bilansowym na dzien 30 listopada 2009
roku.

3. Inwentaryzacji sktadnikow inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami
1 kontrahentami oraz poréwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji

dokonujg pracownicy Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

§ 4. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ pozostatych aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji (uzgadniania) sald pozostatych aktywow i pasywow,
ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury — nalezy
przeprowadzi¢ metoda weryfikacji (uzgadniania).

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalych aktywoéw 1 pasywdéw wyznaczam
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;
2) Pani Bozena Kazaniecka — czlonek;
3) Pani Dorota Pigtkowska — cztonek.
4. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2009 roku.

§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej na stanowisko ds. rachunkowos$ci

1 sprawozdawczos$ci budzetowej w terminie do dnia 20 stycznia 2010 roku.

§ 5. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,

doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



