ZARZADZENIE NR 101/FK/13
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY

z dnia 20 wrzesnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy.

Na podstawie przepisow rozdziatu 3 "Inwentaryzacja" ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 1 613) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W okresie od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do dnia 10 stycznia 2014
roku w Urzedzie Miasta Chelmzy zostanie przeprowadzona okresowa inwentaryzacja

sktadnikow majatkowych.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury (uzupetlnionych wyceng
spisanych skladnikow majatku, poréwnaniem wartoSci z danymi ksigg rachunkowych,

wyjasnieniem i rozliczeniem rdznic).

§ 3. Inwentaryzacje¢ przeprowadza:
1) Komisja inwentaryzacyjna;
2) Zespoty spisowe;
3) Kontrolerzy spisowi;

4) Zespot rozliczajacy.

§ 4. W sklad Komisji inwentaryzacyjnej powotuje si¢ nastepujace osoby:

1) Pani Matgorzata Karpinska - przewodniczaca;
2) Pani Beata Becker - cztonek;
3) Pan Jarostaw Smyczynski - cztonek.

§ 5.1. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych wyznacza si¢ zespotly
spisowe w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Zespot spisowy nr 1 (Duzy Ratusz):

a) Pani Aldona Klawinska - przewodniczaca;

b) Pan Eugeniusz Szyczewski - cztonek;

¢) Pani Hanna Zielinska - czlonek,



2) Zespot spisowy nr 2 (Maly Ratusz oraz budynek Hallera 19 bez MOPS 1 ZEAO):

a) Pani Jolanta Kwiatkowska - przewodniczaca;
b) Pan Marek Dzielski - cztonek;
¢) Pan Pawet Zdrojewski - czlonek,

2. Osoby powotlane na czlonkow zespolu spisowego ponosza petna odpowiedzialnosé

za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 6. Na kontroleréw spisowych powotuje si¢:
1) Panig Justyng Pniewska;
2) Panig Beate Gotgbiewska.

§ 7. Zespot rozliczeniowy:
1) Pani Maria Wilinska - przewodniczaca;

2) Pani Agnieszka Chmiel - cztonek.

§ 8.1. Arkusze spisowe o numerach 1 - 66 wydane zostang przewodniczagcemu Komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Wykorzystane formularze spisowe Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze
w terminie do dnia 20 listopada br. Przewodniczacemu Zespotu rozliczajacego do opracowania
réznic migdzy danymi spisu i danymi ewidencji ksiggowe;.

3. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.

4. Zespdt rozliczajacy opracuje wyniki spisu 1 przedstawi do dnia 10 grudnia br.
Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych dla
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

5. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej:

1) przedtozy w terminie do dnia 20 grudnia br. pisemne wnioski w sprawie rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych - moze on wystgpi¢ o wydhluzenie terminu weryfikacji roznic, jezeli
termin wyzej okre$lony nie moze zosta¢ dotrzymany z przyczyn obiektywnych;

2) bezzwtocznie poinformuje o niedoborach, co do ktérych zachodzi podejrzenie, Zze powstaty
w okolicznos$ciach majacych znamiona przestgpstwa,

3) przedstawi do dnia 31 grudnia br. sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, obejmujgce
w szczegblnosci informacje o trudno$ciach napotykanych podczas spisu oraz oceng

wykonywania obowigzkoéw przez osoby uczestniczace w spisie.



§ 9. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu faktycznego na dzien 5 pazdziernika

2013 roku.

§ 10. Kierownikéw komorek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do uporzadkowania mienia
bedacego na wyposazeniu tych komoérek w sposéb umozliwiajacy ptynne przeprowadzenie

inwentaryzacji.

§ 11. Zespotly spisowe zakonczag swoje czynnosci najpézniej do dnia 15 listopada br.,

przekazujac stosowne dokumenty Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 12.1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

2. Dokumenty z rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny by¢

dostarczone do gtownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 13. Szczegdtowe zasady i sposob wykonywania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla

Skarbnik Miasta.

§ 14. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci, o ktérych mowa
w zarzadzeniu, czyni si¢ osobiscie odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji, a w czasie jego
nieobecnosci - zastgpce. Ponadto kazdy z cztonkow Komisji ponosi petng odpowiedzialnosé

stuzbowa za pracg¢ w tej Komisji.

§ 15. Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi zalacznik Nr 6 ,Instrukcja
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji” do zarzadzenia Nr 174/FK/09 Burmistrza Miasta
Chelmzy z dnia 31 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chetmzy.

§ 16. Nadzor nad prawidtowos$cia, kompletnoscig 1 terminowos$cig spisu inwentaryzacyjnego

powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



