ZARZADZENIE NR 136/FK/13

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz

Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Chelmzy w 2013 roku.

Na podstawie rozdziatu 3 ,Inwentaryzacja” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 1 613) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ kasy w drodze spisu z natury w Urzedzie
Miasta Chetmzy w dniu 31 grudnia 2013 roku.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie:
1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;
2) Pani Ewa Siwek — czlonek.

3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe:
1) s$rodki pieni¢zne w kasie;
2) depozyty i1 inne warto$ci znajdujace si¢ w kasie;

3) druki $cistego zarachowania.

§ 2. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje¢ droga spisu z natury paliwa w samochodach
stuzbowych: Opel Zafira 1 Citroen Berlingo, w dniu 31 grudnia 2013 roku przez Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;
2) Pani Mirostawa Kostecka — cztonek;
3) Pan Eugeniusz Szyczewski — czlonek.

2. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ droga spisu z natury paliwa w samochodzie Ford
Transit do przewozu oséb niepelnosprawnych, w dniu 31 grudnia 2013 roku przez Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pani Mariola Pacholec — przewodniczaca;
2) Pani Radusiewicz Marta — czlonek;

3) Pani Cymer Aleksandra — cztonek.



§ 3. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ metoda pisemnego potwierdzenia sald:

1) srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek 1 kredytow
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku;

2) nalezno$ci z wyjatkiem naleznosci spornych i1 watpliwych, naleznosci wobec 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, pracownikéw i z tytutow publicznoprawnych
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2. Ustalenie stanu nalezno$ci wymagajacych potwierdzenia sald na dzien bilansowy
nastagpi droga weryfikacji obrotow (przychodéw i1 rozchodow), jakie wystapity migdzy
wyznaczonym dniem potwierdzenia salda, a dniem bilansowym na dzien 31 grudnia 2013
roku.

3. Inwentaryzacji sktadnikow w drodze uzgodnienia sald z bankami 1 kontrahentami oraz
porownania stanéw ewidencyjnych z dokumentami i1 ich weryfikacji dokonuja pracownicy

Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

§ 4. 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ pozostatych aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacj¢ pozostalych aktywow 1 pasywow, ktére nie podlegaja inwentaryzacji
metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury — nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji
(uzgadniania).

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywoOw wyznaczam
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Pani Maria Wilinska — przewodniczaca;

2) Pani Bozena Kazaniecka — cztonek;

3) Pani Iwona Smolarz — cztonek (w zastgpstwie Pani Dorota Pigtkowska);
4) Pani Bozena Kazaniecka — czlonek.

4. Werytikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§ 5. Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji;



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej na stanowisko ds. rachunkowosci
1 sprawozdawczo$ci budzetowej w terminie do dnia 21 stycznia 2014 roku, z wyjatkiem
dokumentacji dotyczace;j:

a) inwentaryzacji kasy i paliwa, ktorg nalezy przekaza¢ do dnia 2 stycznia 2014 roku,

b) inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow, ktore nalezy przekaza¢ do dnia 31
marca 2014 r.

§ 6. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,

doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chelmzy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 136/FK/13 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Chelmzy w 2013 roku.

Stosownie do przepiséw rozdziatu 3 , Inwentaryzacja” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowosci, jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane sg przeprowadzaé
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacj¢. Przeprowadzenie i wyniki
inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ 1 powigza¢ z =zapisami ksiag
rachunkowych.

W zwigzku z powyzszym corocznie wydawane jest zarzgdzenie Burmistrza Miasta
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Chelmzy oraz Miejskim

Osrodku Pomocy Spotecznej w Chelmzy.



