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ZARZADZENIE NR SIGKM/ZS'
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY Anna ‘Vzé,l\i_tyah
zdnia 14.01.2025T. Adwokal

2

w sprawie wytycznych dotyczacych realizacji projektéw wspélfinansowanych ze Zrodel
zewnetrznych przez Gming Miasta Chelmza oraz jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 1 art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz art. 53 ust. 1,
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907 i Dz. U. z 2025 r. poz. 39) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wytyczne dotyczace realizacji projektow wspotfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych przez Gmine Miasta Chetmza oraz jednostki organizacyjne.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikoéw do zapoznania sie¢ z wytycznymi
1 przestrzegania zawartych w nich postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Gospodarki
Miejskiej oraz kierownikom jednostek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTR

Pawel Holikowski







Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 5 /GKM/25
Burmistrza Miasta Chelmzy
zdnia 14.01. 2025 r.

WYTYCZNE ’
DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH

W celu zapewnienia prawidiowego trybu postepowania przy przygotowaniu

i realizacji projektow wspotfinansowanych ze zrodel zewnetrznych, wprowadza sig
nastepujace wytyczne:

1)

2)

3)

4)

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Chelmza, w przypadku
aplikowania w imieniu zarzgdzanej instytucji o przyznanie srodkow zewnetrznych:

kazdorazowo wystepuja o zgode Burmistrza Miasta Chelmzy na przystapienie
do realizacji projektow, ktdre maja zostac objete dofinansowaniem;

wnioskujq o zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie jednostki na wniesienie
wkladu wiasnego do projektu oraz ustalaja wszelkie zmiany w zakresie finansowym;

koordynuja wszystkie zadania zwigzane z przygotowaniem materiatow do wniosku
aplikacyjnego, w tym ponosza odpowiedzialno$¢ za treSci merytoryczne zawarte
w sporzadzonym wniosku o przyznanie dofinansowania,

pelnig nadzér nad przygotowaniem dokumentacji technicznej i finansowej, ktora
stanowi podstawe do opracowania zakresu rzeczowego zadan realizowanych w
ramach projektu;

odpowiadaja za prawidlowa realizacje i rozliczenie projektu, w tym przygotowanie
wnioskow o platnos¢, sporzadzanie sprawozdan i raportdow z utrzymania rezultatow
projektow w okresie ich trwatosci oraz archiwizacje dokumentacji projektu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, w przypadku gdy beneficjentem srodkow
zewnetrznych jest Gmina Miasta Chelmza, przygotowuja materialy niezbedne
do sporzadzenia wniosku aplikacyjnego, w tym tresci merytoryczne, dokumentacje
techniczng oraz kosztorys realizacji projektu i przekazujg je do pracownika Urzedu
Miasta Chelmzy merytorycznie odpowiedzialnego za sporzadzenie wniosku
aplikacyjnego.

Po uzyskaniu przez gming dofinansowania, kierownicy jednostek organizacyjnych
sg zobowigzani do kompleksowej realizacji projektu, zgodnie z zakresem rzeczowym i
finansowym, ujetym w ztozonym wniosku aplikacyjnym oraz zapisami wynikajacymi
z podpisanej przez Burmistrza Miasta Chelmzy umowy o dofinansowaniu zadania.

Po zakonczeniu realizacji projektu, kierownicy jednostek organizacyjnych
sg zobligowani do przygotowania dokumentow niezbednych do prawidlowego
rozliczenia projektu i terminowego przekazania ich whasciwemu pracownikowi
Urzedu Miasta Chetmzy. A takze do opracowania dokumentow/danych wymaganych
do sprawozdan w okresie trwatosci projektu oraz sprawozdan statystycznych.






5) Nadzor nad realizacja zadan wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych ponosza
kierownicy jednostek organizacyjnych, niezaleznie od tego, czy beneficjentem
srodkow jest zarzgdzana przez nich instytucja, czy Gmina Miasta Chelmza.

6) Powyzsze wytyczne nie dotycza projektow infrastrukturalnych.

BURMISTRZ
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