ZARZADZENIE NR 54/GKM/26
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 21 stycznia 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania przez Gmin¢ Miasta Chelmza
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zi
netto realizowanych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 1 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 i 1436) oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 38 i 1844) zarzadzam
co nastegpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gming¢ Miasta Chetmza zaméwien
publicznych, ktorych warto$§¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zt netto
realizowanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych. Regulamin stanowi zalacznik do zarzadzenia z zastrzezeniem mozliwosci
wprowadzania zmian i uzupetnien w niniejszym Regulaminie w kazdym czasie, w zalezno$ci
od faktycznych potrzeb lub zmian obowigzujacych przepisoOw prawa.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 47/GKM/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15
marca 2021 r. w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzania postgpowan dotyczacych zamdwien publicznych z p6zniejsza zmiang.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta Chetmzy oraz
osobom wskazanym w Regulaminie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 stycznia 2026 .



zalacznik do zarzadzenia nr 54/GKM/26
Burmistrza Miasta Chelmza

z dnia 21 stycznia 2026 r.

Regulamin udzielania przez Gmin¢ Miasta Chelmza zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zI netto realizowanych na
podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
§1
Przedmiot regulacji
1. Regulamin udzielania przez Gming Miasta Chelmza zamoéwien publicznych, ktoérych
wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zi netto realizowanych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych zwany dalej
Regulaminem, okres$la zasady 1 tryb postepowania w sprawach zamowien publicznych dalej
réwniez zwanych zamowieniem/ zaméwieniami udzielanych przez Gming Miasta Chelmza,
ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zi netto, udzielanych na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

zwanej dalej ustawa.

2. Udzielanie zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane moze nastapi¢ wylacznie na
podstawie przepisow ustawy, w jednym z trybow udzielania zaméwien w niej
przewidzianych.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa
powotywana przez Burmistrza Miasta Chetmza lub osoba upowazniona. Czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania Burmistrz Miasta Chelmza moze
powierzy¢ podmiotowi zewnetrznemu (osobie fizycznej lub prawnej). Zakres powierzenia
okresla¢ bedzie umowa 1 udzielone upowaznienie. Zapisy Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio do podmiotu zewngtrznego.

4. Zamowien udziela si¢ w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, uslug, robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkéw, ktére Gmina Miasta Chelmza moze przeznaczy¢
na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdéwieniu w stosunku do poniesionych

nakladow.



§2
Czynnosci przed uruchomieniem procedury udzielenia zamowienia
1. Przed uruchomieniem procedury udzielenia zamdowienia nalezy sporzadzic:

1) Analize potrzeb i wymagan dotvczaca udzielania zamowien klasycznyvch o wartosci

rownej i przekraczajacej progi unijne.

a) Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia do
pracownika ds. zaméwien publicznych lub osoby wskazanej przez Burmistrza Miasta
Chetmza w przypadku zamowienia klasycznego o wartosci rownej lub wyzszej od progdéw
unijnych, pracownik wlasciwy dla danego zamowienia dokonuje analizy potrzeb i wymagan o
ktérej mowa w art. 83 ustawy. Sporzadzona analiza stanowi zalacznik do wniosku o
wszczecie postepowania.

b) Burmistrz Gminy Miasta Chetmza, jesli zajdzie taka potrzeba moze powota¢ zespot w celu
dokonania analizy potrzeb 1 wymagan.

c) Powotanie zespotu nastepuje na wniosek pracownika wiasciwego dla danego zamodwienia
w terminie, ktory nie bedzie kolidowat z przewidzianymi terminami wszczecia postgpowania
w zatwierdzonym planie postepowan o udzielenie zamowien.

d) Za opracowanie analizy potrzeb 1 wymagan i jej zatwierdzenie odpowiedzialno$¢ ponosi
pracownik wtasciwy dla danego zamdwienia.

e) Analiza potrzeb 1 wymagah o ktore] mowa w ust. 1 winna zawiera¢ w szczegdlnosci
elementy i dane, o ktorych mowa w art. 83 ust. 2 i ust. 3 ustawy tj. m.in.:

— identyfikacje potrzeby i zdefiniowanie okresu odniesienia na jaki planowane jest jej
zaspokojenie;

— badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby z wykorzystaniem
zasobow wiasnych oraz orientacyjnej wartosci jej zaspokojenia tym sposobem;

— rozeznanie rynku, w aspekcie ustalenia alternatywnych S$rodkow zaspokojenia
zidentyfikowanej potrzeby oraz orientacyjnej warto$ci jej zaspokojenia tym
sposobem;

— rozeznanie rynku w aspekcie ustalenia wariantow realizacji zamodwienia albo
wskazanie, ze jest wyltacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamdwienia oraz
orientacyjnej wartosci zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow lub dla
jednej mozliwos$ci wykonania zamowienia,

— rozeznanie rynku w aspekcie podniesienia konkurencyjnosci postgpowania o

udzielenie zamoéwienia;



— W oparciu o przeprowadzone rozeznanie wybor $rodka lub Srodkéw w celu
zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb;

— w przypadku gdy na podstawie analizy wybranym $rodkiem zaspokojenia
zidentyfikowanej potrzeby bedzie udzielenie konkretnego wariantu zamowienia, dla
tego wybranego wariantu realizacji zamoéwienia analiza musi zawiera¢ kolejne analizy
wskazujace na:

— mozliwos$¢ podziatu zamodwienia na czesci;

— przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

— warunki zamowienia sprzyjajace podniesieniu konkurencyjnosci postepowania
o udzielenie zamowienia, ktérych zastosowanie przewiduje zamawiajacy - w
przypadku, gdy przewidywany jest tryb udzielenia zamowienia, o ktérym
mowa w art. 129 ust. 1 pkt 1-5 ustawy;

— mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, s$rodowiskowych lub
innowacyjnych zamowienia;

— ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacja zamowienia.

f) Analiza potrzeb 1 wymagan zostanie wykorzystana do opracowania dokumentow

zamoOwienia, dla ktdrego sporzadzono analizg.

2) Opis przedmiotu zamowienia

Za opis przedmiotu zamowienia odpowiada pracownik wilasciwy dla danego zamdwienia
kierujac si¢ przepisami okreslonymi w ustawie oraz z ponizszymi zasadami.

a) Do sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ art. 99-103 ustawy.

b) Przedmiot zamowienia mozna opisa¢ poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, Zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamOwienia w Wwystarczajagco precyzyjny 1 zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,,Jub rownowazny”.

c) Jezeli przedmiot zamdwienia zostal opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 2_w opisie

przedmiotu zamowienia wskazuje sie kryteria stosowane w celu oceny rOwnowaznosci.

d) W przypadku dokonania opisu przedmiotu zamoéwienia przez odniesienie si¢ do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa
w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust 3 ustawy, nalezy wskazaé, ze dopuszcza si¢ rozwigzania

réwnowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazne”.



3) Szacowanie wartosci zamowienia

Za szacowanie warto$ci zamowienia odpowiada pracownik wlasciwy dla danego zamowienia
kierujac si¢ przepisami okreslonymi w art. 28-36 ustawy, a w szczegolnosci ponizszymi
zasadami.

a) Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia na odrgbne zamowienia, chyba zZe jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami i nie prowadzi do dzialania wbrew przepisom ustawy.

b) Jezeli planuje si¢ udzieli¢ zamowienia na ustugi lub roboty budowlane w czg$ciach, z
ktoérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszcza si¢ mozliwosé
sktadania ofert cze$ciowych, warto$cia zamowienia jest lgczna wartos¢ poszczegolnych
czesci zamowienia.

c) W przypadku, gdy planuje si¢ nabycie podobnych dostaw, warto§ciag zamdwienia jest
taczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli udziela si¢ zamowienia w cze$ciach, z
ktérych kazda cze$¢ stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszcza sig
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

d) Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
1 8 ustawy (zamdwienia z wolnej reki) przy ustalaniu warto$ci zamdwienia uwzglednia si¢
takze wartos¢ tych zamowien.

e) Przy ustalaniu wartosci zamowienia bierze si¢ pod uwage najwigkszy mozliwy zakres
zamoOwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien (jesli dotyczy).

f) Ustalenia wartosci zamdOwienia dokonuje si¢ nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia s3
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane z tym, ze w
przypadku zamowien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia
pierwszego z postepowan.

g) Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia zamawiajacy przed wszczgciem
postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

h) Szacunkowa warto§¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i winno si¢ przeliczy¢ na euro
wedlug $redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w informacji Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy.

4) Zlozy¢ wniosek o0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia

a) Pracownik wlasciwy dla danego zamowienia sklada pracownikowi ds. zamowien



publicznych lub osobie wskazanej przez Burmistrza Miasta Chetmza wniosek o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamdwienia wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego
Regulaminu wraz z dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia postepowania.
b) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z dokumentami, w tym
w wersji elektronicznej powinien wptyna¢ do pracownika ds. zaméwien publicznych lub
osoby wskazanej przez Burmistrza Miasta Chetlmza najpézniej 10 dni roboczych przed
proponowanym terminem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.
c¢) Dokumenty niekompletne lub budzace watpliwosci podlegaja uzupetnieniu lub
wyjasnieniu.

§3

Uruchomienie procedury udzielenia zamdéwienia

1. Uruchomienie procedury udzielenia zamdwienia nastepuje po przekazaniu wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia wraz z wymaganymi dokumentami przez
pracownika wlasciwego dla danego zaméwienia.
2. Termin realizacji zamoOwienia wskazany we wniosku o wszczecie postepowania o
udzielenie zamoéwienia, powinien uwzgledniaé czas niezbedny do przygotowania i
przeprowadzenia procedury, w tym rowniez czas wynikajacy z wniesienia ewentualnych
srodkow ochrony prawnej oraz realny czas realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktory wynika z

technologii wykonania przedmiotu zamdwienia.

§4
Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, po przekazaniu wniosku z dokumentami przez
pracownika witasciwego dla danego zamowienia jest przygotowywane i prowadzone przez
komisje przetargowa, pracujaca na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowe;.

2. Komisja przetargowa przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie przepisOw ustawy stosujac przepisy wilasciwe dla szacunkowe;j
warto$ci zamowienia oraz trybu wybranego dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przygotowane i prowadzone przez
komisje przetargowa konczy si¢ udzieleniem zamoOwienia, tj. zawarciem przez Burmistrza
Miasta Chetmza umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub uniewaznieniem

postepowania.

§5



Umowa w sprawie zaméwienia publicznego

1. Umoweg w sprawie zamoOwienia publicznego poza wyjatkami przewidzianymi w ustawie
zawiera si¢ na czas oznaczony.
2. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego wymaga, pod rygorem niewaznosSci
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlnej lub
formie elektronicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3. Zmiana tresci postanowien umowy oraz odstgpienie od niej moze odby¢ si¢ tylko w
granicach przewidzianych przez przepisy ustawy.
4. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zawarta w danym roku kalendarzowym
podlega wpisowi do elektronicznego rejestru umow.
5. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

§6

Czynnosci po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Pracownik wiasciwy dla danego zamdwienia po udzieleniu zamowienia:

1) sprawuje nadzér nad realizacjg zamowienia;

2) organizuje 1 odpowiada za przeprowadzenie odbiorom robot budowlanych, ushug,
dostaw stanowigcych przedmiot zamdwienia;

3) dokonuje rozliczenia zamodwienia pod wzgledem finansowym, budzetowym,
sprawozdawczym oraz dokonuje zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy zgodnie z tre$cig zawartej w tej sprawie umowy;

4) wnioskuje na piSmie do pracownika ds. zamowien publicznych o dokonanie zmian
treSci umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego wraz z podaniem informacji
wymaganych 1 uzasadniajacych wprowadzenie zmian w tresci zawarte] umowy —
jezeli jest to przewidziane przepisami ustawy;

5) sporzadza raport z realizacji zamdwienia zgodnie z art. 446 ustawy PZP, przy
wspoétudziale pracownika ds. zamowien publicznych, w ktorym dokonuje oceny jego
realizacji w przypadku, gdy:

a) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od
warto$ci ceny ofertowe;;

b) na wykonawce natozono kary umowne w wysokosci co najmniej 10% warto$ci
ceny ofertowej;

c) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:’



6)

— 90 dni w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartos$ci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto§¢ kwoty dla robot
budowlanych 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug 10 000.000 euro;

— 30 dni w przypadku zamoéwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych 20.000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug 10.000.000 euro;

d) zamawiajacy lub wykonawca odstgpil od umowy w catosci lub czesci albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub czesci;
Burmistrz Miasta Chelmza, moze poleci¢ pracownikowi wiasciwemu dla danego

zamowienia sporzadzenie raportu w sytuacji innej niz okreslona w pkt 5 lit a-d.

2. Raport zawiera:

1))

2)
3)
4)

5)

wskazanie kwoty, ktérag wydatkowano na realizacje zamowienia oraz porownanie jej z
kwota wynikajaca z szacowania warto$ci zamdowienia oraz ceng catkowita podang w
ofercie albo maksymalng warto$cia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano ceng¢ lub ceny jednostkowe;

wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 oraz przyczyn ich wystapienia;
oceng sposobu wykonania zamdowienia, w tym jakos$ci jego wykonania;

wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub
okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowos$ci, gospodarnosci i
efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych.

Raport sporzadza si¢ w terminie miesigca od dnia:

a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

b) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstapienia od nie;j.

4. Raport zatwierdza kierownik merytorycznego wydzialu wlasciwego dla danego

zamowienia 1 przedkladany jest do akceptacji Burmistrzowi Miasta Chetmza.

§7

Inne czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Pracownik ds. zamo6wien publicznych jest zobowigzany do:

1)

zamieszczania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajacego planu postgpowan o udzielenie zamowien i jego aktualizacji zgodnie z
art. 23 ustawy, w terminach wynikajacych z przepisOw ustawy, po otrzymaniu od

kierownikow merytorycznych wydziatbw 1 pracownikow na samodzielnych



stanowiskach informacji, ktore nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia uchwalenia
budzetu i 3 dni od uchwalonych zmian budzetu;

2) zamieszczania w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o zmianie umowy, na
podstawie danych otrzymanych od pracownika wlasciwego dla danego zamdwienia,
jezeli wynika to z przepisOw ustawy;

3) zamieszczania w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wykonaniu umowy
na podstawie informacji otrzymanych w terminie 14 dni od dnia wykonania umowy

od pracownika wtasciwego dla danego zamowienia.

§ 8
Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy

ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisy Kodeksu cywilnego.



zatacznik do
Regulamin udzielania przez Gming Miasta Chelmza zamo6wien publicznych, ktérych warto$¢
jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zt netto realizowanych na podstawie przepisow

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Whiosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ jest
réwna lub przekracza kwote 170 000,00 zI netto realizowanego na podstawie przepisow

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1. Wydziatl i pracownik wtasciwy dla danego zamowienia (podaé¢ nazwe)

2. Nazwa nadana zamdowieniu

3. Pozycja zamdwienia w planie postepowan o udzielenie zamowien Gminy Miasta Chetmza

4. Rodzaj zamowienia dostawa, ustuga, robota budowlana (wpisac¢ wiasciwe)

5. Opis przedmiotu zaméwienia (opis przedmiotu zamowienia mozna sporzqdzic jako
zalgcznik do wniosku oraz zalqczy¢ niezbedne dokumenty dla postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w zaleznosci od rodzaju zamowienia ) z uwzglednieniem wymogu
zatrudnienia w przypadku zamowienia na roboty budowlane i ustugi, w opisie przedmiotu

zamoOwienia zawrze¢ nalezy czynnosci wykonywane w zakresie realizacji zamowienia, do




ktorych realizacji zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
0s6b na podstawie umowy o prace — jezeli wykonywanie tych czynnos$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
Kodeks pracy; w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych w tym
pracownikow zamawiajacego opis przedmiotu nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem
wymagan w zakresie dostepnosci dla osdb niepelnosprawnych lub projektowania z
przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow oraz opisem kryteriow rownowaznosci -

jezeli dotyczy.

Uwaga:

Pracownik wlasciwy dla danego zamowienia oSwiadcza, ze:

1. W zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia, przedmiot zamdwienia opisany w dokumentach

dotaczonych do niniejszego wniosku tj. projekcie budowlanym/ projekcie
wykonawczym/rysunkach/ planach/przedmiarze robot/kosztorysie inwestorskim/ specyfikacji
technicznej wykonania 1 odbioru robot/innych dokumentach zostat opisany z
uwzglednieniem wymagan okreslonych w art. 99 do art. 103, ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych, a mianowicie (zaznaczy¢ wlasciwe i ewentualnie uzupetnic

wniosek o wlasciwe informacje /dokumenty:

"1 zostal opisany w sposob jednoznaczny i1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty, oraz nie zostat opisany w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa
konkurencje, w szczego6lnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do

uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow, lub

1 zostal opisany przez wskazanie znakéw towarowych, patentdéw lub pochodzenia, Zrodta lub

szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez




konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rOwnowazny”’, wobec tego w opisie przedmiotu zamowienia wskazuje si¢ kryteria stosowane
w celu oceny rownowaznosci

( bezwzglednie nalezy wymieni¢ produkt/maszyne/urzqdzenie/ i opis kryteriow),;

] zgodnie z art.101 ust. 4 ustawy w przypadku odniesienia w opisie przedmiotu zamoéwienia
do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych
wskazano, ze dopuszcza si¢ rozwigzania rOownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu
towarzysza wyrazy ,,lub rownowazne”.

(zaznaczy¢ - wymog bezwzglednie musi zostac spetniony),

] zgodnie z art. 100 ustawy przedmiot zamoéwienia przeznaczony jest do uzytku oséb
fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajacego, wobec tego opis przedmiotu zamowienia
sporzadzony zostat z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostgpnosci dla 0sob
niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow,
chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamowienia, co zostato wskazane
w projekcie budowlanym/ projekcie wykonawczym/innym dokumencie ( wskaza¢ dokument)

- zaznaczy¢ jesli dotyczy;

"I przekazane do publikacji 1 zataczone do niniejszego wniosku dokumenty zamowienia w
postaci elektronicznej tj. projekt budowlany/ projekt wykonawczy/rysunki/ plany/przedmiar
robot/kosztorys inwestorski/ specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot/inne
dokumenty spelniaja wymogi dostepnosci cyfrowej (zaznaczyé - wymog bezwzglednie musi

zostac spetniony).

2. W zakresie spetnienia dyspozycji art. 131 ust. 2 ustawy, z uwagi na ztozonos¢ i specyfike

przedmiotu zaméwienia:

( odpowiednie zaznaczyc)




[l wymaga si¢

I nie wymaga si¢

ztozenia oferty po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub
[l wymaga si¢

I nie wymaga si¢

ztozenia oferty po sprawdzeniu przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji

zamowienia dostgpnych na miejscu u zamawiajacego.

6. Propozycja podzialu zamowienia na czesci (w celu dopuszczenia sktadania ofert

czesciowych) z uzasadnieniem nie dokonania takiego podziatu

7. Proponowane kryteria oceny ofert i ich waga: (wskazac proponowane kryteria z
uwzglednieniem art. 239 do 247 ustawy — kryterium moze by¢ cena lub koszt albo cena i

kryteria jakosciowe).

8. Proponowany termin realizacji zaméwienia (w dniach tygodniach lub miesigcach, poprzez
wskazanie daty tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach wskazanych przepisami

ustawy wraz z uzasadnieniem ich wystgpienia)

9. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia w PLN: (w przypadku podziatu zamowienia na czesci




lub dopuszczenia sktadania ofert czesciowych dla kazdej czesci)

wartos¢ netto

data szacowania

podstawa szacowania

1 (1 zaznaczy¢ odpowiednie)

10. Inne informacje dotyczace postgpowania

1) zamowienie stanowi cze$¢ zamdwienia TAK/NIE! (w przypadku, gdy w/w zaméwienie
stanowi czg$¢ cato$ci zamoOwienia, np. pewien zakres robot budowlanych objetych jednym
projektem budowlanym lub stanowiace jeden obiekt budowlany — zgodnie z definicja

obiekty budowlanego zawarta w art. 7 p. 14 ustawy, lub czg$¢ dostaw/ushug tego samego

rodzaju), jezeli tak nalezy wskaza¢ warto$¢ catego przedmiotu zamowienia

2) zamdwienia uzupetniajgce TAK/NIE !

11. Kwota jakg zamierza przeznaczy¢ zamawiajacy na sfinansowanie zamowienia - brutto

(Srodki przewidziane w budzecie)

12. Zrodta finansowania wydatku

W przypadku wspoHinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej, srodkow krajowych lub

innych mechanizméw finansowych, wskazac:

1) nazwe projektu, programu




2) catkowitg warto§¢ zamoéwienia z projektu, % dofinansowania — jezeli jest znana

13. Inne Informacje:

Istotne postanowienia umowne, sposob rozliczenia, inne uwarunkowania: (np. rozliczenie
ryczattowe, rozliczenie kosztorysowe, rozliczenie jednostkowe (za jednostke
dostarczonego towaru, zapisy wynikajgce z wytycznych, warunkow dofinansowania,

umowy o dofinansowanie majgcych wplyw na zamowienie) wskaza¢ wlasciwe:

14. Do wniosku zataczono nastepujace dokumenty w formie papierowej i elektroniczne;j
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania: (wskazac dokumenty. W przypadku
dokumentow elektronicznych zataczy¢ nalezy pliki z nazwa odpowiadajaca zawartosci

pliku.

Data:

Podpis pracownika merytorycznego: .....iiiiiiiiiiii e,

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam:




aktualizacja/ uzupelnienie - wniosku o wszczecie postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zl netto
realizowanego na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamoOwien publicznych

Nazwa nadana zamowieniu

15. Inne informacje (np. warunki udziatu w postepowaniu wadium, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, inne istotne elementy, w tym takze informacje podlegajgce

uzupeltnieniu w pierwotnie ztoZonym wniosku):

Data: e,

Podpis pracownika merytorycznego: ....iiiiiiiiiiiii e

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam:







UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 54/GKM/26 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 21 stycznia 2026 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania przez Gmin¢ Miasta Chelmza
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zi
netto realizowanych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych.

Zarzadzenie wydaje si¢ w celu dostosowania wewnetrznych procedur udzielania
zamowien publicznych do obowigzujacych przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz zapewnienia jednolitych zasad przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie

zamowien publicznych w Gminie Miasta Chetmza.

W zwiagzku z powyzszym podj¢cie przedmiotowego zarzadzenia nalezy uznaé za

uzasadnione.



