ZARZADZENIE NR 65/GKM/2026
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 05 lutego 2026 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie przez Gmine¢ Miasta Chelmza zamoOwienia publicznego,
o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zl, realizowanego w trybie ustawowym PZP, pn.
wLakup i dostawa sprzetu IT wraz z oprogramowaniem w ramach realizacji programu

grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”.

Na podstawie art. 53 wust. 2 1 art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz Dz. U. z 2025 r. poz. 620,
794, 1165, 1173 1 1235), § 3 Regulaminu pracy komisji przetargowej w postgpowaniach o udzielenie
przez Gming Miasta Chetmza zamowien publicznych, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych wprowadzonego zarzadzeniem nr 55/GKM/26
Burmistrza Miasta Chetmza z dnia 21 stycznia 2026 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielanie zamoéwienia publicznego w ramach realizacji zadania pn.: Zakup i dostawa sprzetu IT
wraz z oprogramowaniem w ramach realizacji programu grantowego ,,Cyberbezpieczny

Samorzad”, w skladzie:

1) Beata Siwek — przewodniczacy;
2) Tomasz Szreiber - sekretarz;

3) Anna Witkowska - czlonek;

4) Jarostaw Smyczynski — cztonek.

§ 2. Majac na celu zapewnienie sprawnos$ci dziatania komisji przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywanie czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam
komisji przetargowej przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Czynnosci okreslone w pkt 1-3 wykonywane sg indywidualnie przez wskazanych
czlonkéw komisji przetargowej, zgodnie z zakresem powierzonych im zadan, natomiast komisja
przetargowa jako organ kolegialny dokonuje ich weryfikacji oraz ostatecznej akceptacji.

1) ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia — Jarostaw Smyczynski oraz Tomasz Szreiber

w zakresie przeliczenia kwoty wyrazonej w ztotych na warto$¢ w euro;

2) sporzadzenie Specyfikacji Warunkow Zamowienia (zwanej dalej SWZ) z zastrzezeniem

pkt 3 — Tomasz Szreiber;



3)

inne czynnosci w przygotowaniu postgpowania:

a)

b)

g)

h)

1))
k)

opis przedmiotu zamodwienia, okre$lenie terminu realizacji zamoOwienia, warunkow
platnosci, a takze weryfikacja z opisem parametrow technicznych, wymaganiami
funkcjonalnymi, warunkami gwarancji, wsparcia 1 kompatybilno$cia z posiadang
infrastrukturg oraz Oddzialami 4 1 5 Rozdziatu 1 Dziatu II ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych — Jarostaw Smyczynski;

opis kwalifikacji podmiotowej wykonawcow, tj. brak podstaw wykluczenia z
postepowania i warunkow udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonania oceny ich
spetnienia wraz z ustaleniem wykazu o$wiadczen 1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia ich spelniania — Tomasz Szreiber, Anna Witkowska,
Jarostaw Smyczynski;

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert — Anna Witkowska,
Tomasz Szreiber, Jarostaw Smyczynski;

przygotowanie wzoru umowy — Tomasz Szreiber, Jarostaw Smyczynski;
przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow, dotyczace tresci SWZ
w zakresie pkt 2, w tym w szczegodlnosci zwigzanych z procedurag prowadzenia
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego — Tomasz Szreiber;

przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow, dotyczace tresci SWZ
w zakresie przedmiotu zamowienia w szczegolnosci w zakresie pkt 3 lit. a + d — Tomasz
Szreiber, Anna Witkowska, Jaroslaw Smyczynski;

dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, kryteriow oceny ofert, oceny ofert pod katem termindéw 1 warunkow
realizacji umowy oraz platnoSci — Tomasz Szreiber, Anna Witkowska, Jaroslaw
Smyczynski;

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym — Tomasz Szreiber, Jarostaw
Smyczynski;

dokonanie oceny kwalifikacji podmiotowe] wykonawcow, o ktorej mowa w pkt 3 lit b
— Tomasz Szreiber, Anna Witkowska, Jarostaw Smyczynski;

wykonanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert — Tomasz Szreiber;

wykonanie czynno$ci zwigzanych z elektroniczng obstluga zamowienia publicznego,
w tym publikacja ogloszen 1 dokumentéw, werytikacja dokumentow elektronicznych

oraz obstluga platformy zakupowej, jesli dotyczy — Tomasz Szreiber;



1) weryfikacja zgodnos$ci dzialan z wytyczanymi Instytucji dofinansowujacej — Jarostaw
Smyczynski;

m) wykonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem, prowadzeniem oraz
dokumentowaniem negocjacji z wykonawcami, przewidzianych w przepisach ustawy
Prawo zamoéwien publicznych — Tomasz Szreiber;

n) sporzadzenie protokotu z postepowania — Tomasz Szreiber;

0) nadzorowanie przebiegu postgpowania w tym oceny ofert przez cztonkdéw komisji —
Beata Siwek.

§ 2a. Osobom wskazanym w § 1 pkt 3 i1 4, niezaleznie od czynnos$ci wykonywanych w
ramach pracy komisji przetargowej, powierza si¢ kompleksowa odpowiedzialno$¢ za realizacje
zadania inwestycyjnego, ktérego dotyczy postgpowanie. Zakres odpowiedzialno$ci, obejmuje w
szczegolnosci:

1) nadzo6r nad prowadzeniem zadania inwestycyjnego, w tym koordynacja jego realizacji oraz
prowadzenie biezagce] korespondencji zwigzane] z realizacja zadania — Jarostaw
Smyczynski;

2) nadzér nad realizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego zadania oraz planowanie,
kontrola i realizacja budzetu zadania, nadzor nad dostawa i1 wdrozeniem — Jarostaw
Smyczynski;

3) rozliczenie finansowe zadania, w tym w szczegdlnosci sporzadzenie OT/ PT dla zadania —
Jarostaw Smyczynski;

4) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczo$ci, rozliczenie dofinansowania — Jarostaw
Smyczynski;

5) wspotprace z wykonawcg 1 innymi podmiotami zaangazowanymi w realizacj¢ zadania —
Jaroslaw Smyczynski.

§ 3. Na kazdym etapie przygotowywanego i1 prowadzonego postgpowania komisja
przetargowa moze korzysta¢ z pomocy radcy prawnego badz adwokata, ktdry nie jest cztonkiem
komisji przetargowe;j.

§ 4. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania oraz wykonuje powierzone
czynnos$ci zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych i Regulaminem pracy komisji
przetargowej w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu z dniem zakonczenia postegpowania, tj. zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznienia postgpowania. Rozwigzanie komisji

przetargowej nie uchyla postanowien § 2a.



§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



