ZARZADZENIE NR 77/FK/26
BURMISTRZA MIASTA CHELMZY

z dnia 4 marca 2026 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz Kkontroli
sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie
Miasta Chelmzy i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 1 1436), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846) oraz § 12 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133 oraz z 2026 r. poz. 22) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 8
stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
finansowych 1 opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie Miasta Chelmzy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasta Chetmzy, zmienionego:

- zarzadzeniem Nr 63/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 7 maja 2019 r.;

- zarzadzeniem Nr 49/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 17 marca 2021 r.;

- zarzadzeniem Nr 136/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15 listopada 2021 r.;

- zarzadzeniem Nr 50/FK/22 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 18 marca 2022 r.;

- zarzadzeniem Nr 176/FK/22 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30 grudnia 2022 r.;

- zarzadzeniem Nr 172/FK/23 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 29 grudnia 2023 r.,
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 2 dodaje si¢ pkt 13 o tresci:
»13) Chelmzynskiego Domu Kultury.”;

2) w §4ust. 617 otrzymujg brzmienie:

,,0. Kierownicy jednostek przekazuja do Burmistrza Miasta sprawozdania budzetowe w
formie dokumentow elektronicznych .xml z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw lub w plikach
elektronicznych zgodnych ze strukturami udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Ministra Finanséw, opatrzonych kwalifikowanymi podpisami

elektronicznymi przez osobg petniaca funkcje gtownego ksiggowego jednostki i kierownika



3)

4)

jednostki. Sprawozdania nalezy przekazywac na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu
lub adres do dorgczen elektronicznych.

7. Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych przekazuje si¢ w formie
dokumentow elektronicznych .xml z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansow lub w plikach
elektronicznych zgodnych ze strukturami udost¢pnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Ministra Finansow, opatrzonych kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przez osobg petnigcg funkcje gtownego ksiggowego jednostki 1 kierownika
jednostki. Sprawozdania nalezy przekazywac na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu
lub adres do dorgczen elektronicznych.”;

w § 5 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

»9. Jednostki organizacyjne Gminy Miasta Chelmzy sprawozdania finansowe
jednostkowe skladajag w formie papierowej oraz w formie dokumentéw elektronicznych
xml z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Ministra Finansow lub w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami
udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra
Finans6w, opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osobg petniaca
funkcje gléwnego ksiggowego jednostki i kierownika jednostki. Sprawozdania w formie
elektronicznej nalezy przekazywac na elektroniczng skrzynk¢ podawcza Urzedu lub adres
do dorgczen elektronicznych. Do sprawozdania finansowego nalezy zataczy¢ (wylacznie w
formie papierowej):

1) oswiadczenie kierownika jednostki o terminie przeprowadzonej inwentaryzacji
aktywOw 1 pasywow oraz ujeciu jej wynikow w ksiegach rachunkowych;

2) uwierzytelniong kserokopi¢ potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych;

3) zestawienia wzajemnych rozrachunkéw pomi¢dzy jednostkami powigzanymi.
Dyrektor samorzadowej instytucji kultury 1 podmiot administrujgcy mieniem komunalnym
sktadaja sprawozdania finansowe wytacznie w formie papierowej.”;

w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Sprawozdanie w zakresie operacji finansowych samorzadowej instytucji kultury
nalezy sporzadzi¢ w formie dokumentéw elektronicznych (pliki .xls) przy zastosowaniu
obowigzujacych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw http:/www.gov.pl/web/finanse opatrzonych kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi, profilem zaufanym albo podpisem osobistym przez osobe

petiaca funkcje gléwnego ksiggowego 1 kierownika jednostki. Sprawozdania nalezy



przekazywaé¢ na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu lub adres do dorgczen
elektronicznych.”;

5) skresla sie zalgcznik Nr 2.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chelmzy oraz kierownikom

jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 77/FK/26 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 4 marca 2026 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie
Miasta Chelmzy i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chelmzy.

Zarzadzenie wydane jest w celu zaktualizowania zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych, finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie Miasta Chetmzy 1

jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Chetmzy.



