Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikdw Sktadek w Toruniu
Mickiewicza 33/39

87-100 Torun

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8791012391
' - REGON: 000523494

Znak pisma: 562019080003PRO001
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Znak sprawy: 562019080003 .
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Protokdt kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIASTA CHELMZY, 87-140 CHELMZA UL. HALLERA 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Zofia Btotnicka,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 02111, na podstawie upowaznienia nr 5620190800031
wystawionego 14 sierpnia 2019 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: od 26 sierpnia 2019r. do 30 sierpnia 2019r.

Miejsce prowadzenia kontroli: Urzad Miasta Chetmzy, 87-140 Chetmza ul. Hallera 2.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 26 sierpnia  2019r. -
Burmistrzowi Miasta Chetmza — Jerzy Czerwinski.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr.: 3.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2018 r.-
67.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2018 r.- 66.
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Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowos$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: 1 marca 2017 r. — 31 grudnia 2018 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano zgtoszenia ubezpieczonych rozliczanych w raportach ZUS RCA w okresie objetym
kontrola na podstawie uméw o prace, dokumentéw ZUS ZUAtj.:

Ptatnik skfadek zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego dokonat
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne .

Zbadano: konta ksiegowe za okres od 1 stycznia 2018r.. do 31 grudnia 2018 r. , listy
wynagrodzeri za okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r. , umowy zlecenia i rachunki
do umow zlecenia za okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne



Zbadano: konta ksiegowe za okres od 1 stycznia 2018r.. do 31 grudnia 2018 r. , listy
wynagrodzen za okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r. , umowy zlecenia i rachunki
do umow zlecenia za okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami.

1.2.3. Fundusz Pracy.

Zbadano: konta ksiegowe za okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r. , listy
wynagrodzen za okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r. , umowy zlecenia i rachunki
do umow zlecenia za okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 . .

Pfatnik sktadek naliczat sktadki na Fundusz Pracy zgodnie z obowiazujgcymi zasadami.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w
szczegllnych warunkach lub o szczegdinym charakterze, w zwigzku z powyzszym zgodnie z
obowiazujacymi przepisami nie byt zobowigzany do przekazywania informacji o takich
pracownikach.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien - akta kontroli str. 3-4.

2. Ustalanie uprawniern do s$wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: 1 stycznia 2016 r. — 31 grudnia 2018 r.

Zbadano: zwolnienia lekarskie ZUS ZLA, kartoteki wynagrodzen, karty zasitkowe, wnioski o
zasitki opiekunicze, wnioski o udzielenie urlopu macierzynskiego, dokumentacje
powypadkowa, decyzje o przyznaniu $wiadczenia rehabilitacyjnego:

Zbadano $wiadczenia wyptacone ubezpieczonym:

Ptatnik obliczyt $wiadczenia z ubezpieczer spotecznych zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczer i zasitkow:

¢



Kontrola objeto okres: 1 stycznia 2016 r. — 31 grudnia 2018 r.

Ptatnik dokonywat rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.
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3. Prawidtowos¢ i terminowos$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.
Kontrolg objeto okres: 1 stycznia 2016 r. — 31 grudnia 2018 r.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrola nie opracowywat wnioskéw o ¢wiadczenia
emerytalne i rentowe.

Dowdd:
- protokof przyjecia wyjasnien - akta kontroli str. 3-4.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrola objeto okres: 1 stycznia 2016 r.—31 grudnia 2018 r.

Zaswiadczenia ZUS IWA.
Zbadano: informacje ZUS IWA za lata 2016, 2017 i 2018 zestawienia zatrudnionych
ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego w latach 2016, 2017 i 2018r.

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenie ZUS IWA zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Zaswiadczenia ZUS Z-3.
Ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS z-3.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien - akta kontroli str. 3-4.

Zaswiadczenia ZUS RP-7.
Zbadano: zaswiadczenie ZUS RP-7, akta osobowe, kartoteki wynagrodzeri ubezpieczonych:

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenie ZUS RP-7 zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Zaswiadczenia o wysokosci uzyskanych przychodéw przez emerytéw, rencistéw.
Zbadano: zaswiadczenia o wysokosci uzyskanych przychoddéw, kartoteki wynagrodzen
ubezpieczonych:



Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenia o wysokosci uzyskanych przychodéw przez emerytow,
rencistow zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano
pocztg za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z p6in. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: : Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych,
Wydziat Kontroli Pfatnikdw Sktadek w Toruniu, Mickiewicza 33/39, 87-100 Toru#.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Grudzigdz, dnia 30 sierpnia 2019r.

(Miejscowosc¢ i data sporzadzenia protokotu)

o
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(Pieczec i podpis inspektora kontroli ZUS)

Protokét kontroli nadano za posrednictwem operatora pocztowego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w dniu: 30 sierpnia 2019r.

..................................................

(Pieczel i podpis inspektora kontroli ZUS)



