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KARTA USŁUG
ŚWIADCZONYCH W URZĘDZIE MIASTA CHEŁMŻY

NR FK 10
Wydział Finansowo – Księgowy (FK)

Nazwa usługi:
WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O WYSOKOŚCI ZOBOWIĄZAŃ

SPADKOWYCH „ZAS – S”.
Odpowiedzialny za daną usługę: Dorota Wroniecka – specjalista.
Nr pokoju: 5 – Duży Ratusz (parter).
Nr telefonu: (0-56) 675-22-91 wew. 39.
Godz. pracy: poniedziałek, środa – piątek 7. 00 -15. 00, wtorek 8. 00 -16. 00.
Wymagane dokumenty i wnioski:

• wniosek osoby, która uprawdopodobni, że może być spadkobiercą zawierający
dane spadkobiercy, NIP, uzasadnienie wniosku.

Opłaty: 
- 5. 00 zł za wniosek (w znakach skarbowych),
- 15. 00 zł za zaświadczenie (w znakach skarbowych).
Kasa czynna:
 poniedziałek, środa – piątek 7. 00 -14. 15, wtorek 8. 00 -15. 00 (przerwa 10. 00 -11. 00).
Ustawowy termin odbioru dokumentów: niezwłocznie – najpóźniej w ciągu 7 dni.
Tryb odwoławczy: nie przysługuje.
Odbiór dokumentów: osobiście w pok. nr 5 – Duży Ratusz (parter).
Uwagi: wniosek można złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Chełmży lub
za pośrednictwem poczty wraz z uiszczeniem wymaganej opłaty skarbowej.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r., Nr 8,
poz.60 z późn. zm.).

2. Ustawa z dnia 9 września 2000 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2004r., Nr 253,
poz.2532 z późn. zm.).

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 grudnia 2000 roku w sprawie sposobu
pobierania, zapłaty i zwrotu opłaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrów
tej opłaty (Dz. U. Nr 110, poz.1176 z późn. zm.).

Wykonał: J. Pniewska. Sprawdził: K. Lulka. Zatwierdził: M. Kuffel.
Dokumenty do pobrania: na stanowisku pracy lub ze strony internetowej UM...


