URZADMIASTACHELMZY

87-140 Chelmza, ul. Gen. J. Hallera 2.
tel. 56 - 6752291, fax. 56 - 675 2122
www.chelmza.pl, um@chelmza.pl, burmistrz@chelmza.pl

’ KARTA USLUG
SWIADCZONYCH W URZEDZIE MIASTA CHELMZY
NR GKM 10

Wydzial Gospodarki Miejskiej (GKM)

Nazwa ustugi:
UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ.
Odpowiedzialny za ustuge: Krzysztof Kubera - Specjalista
Nr pokoju: 17 — Maly Ratusz
Nr telefonu: 0-56 675-22-91 w. 48
Godz. pracy: poniedzialek — pigtek 7% — 15*, wtorek 8" - 16"
Wymagane dokumenty i wnioski:
Wypelniony wniosek o udost¢pnienie informacji publicznej (druk w zalaczeniu).

Oplaty: Dostep do informacji publicznej jest bezplatny z zastrzezeniem art.15 ustawy
tj. jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej Urzad Miasta ma ponies¢
dodatkowe koszty, zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub
koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Urzad moze
pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokos$ci odpowiadajacej tym kosztom. Urzad
Miasta w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o
wysokosci oplaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nast¢puje po uplywie
14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia informacji albo
wycofa wniosek.
Kasa czynna: poniedzialek — pigtek 7% — 10" oraz 11" — 14",

wtorek — 8" — 10" oraz 11" — 15",
Ustawowy termin odbioru dokumentdéw (zatatwienia sprawy): 14 dni od daty zlozenia
wniosku, w sprawach szczegdlnie skomplikowanych 60 dni.
Tryb odwolawczy: Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze
decyzji na ktorej przyshuguje odwolanie do Samorzagdowego Kolegium Odwolawczego
w Toruniu, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, za poSrednictwem
Burmistrza Miasta Chelmzy.
Opfata za wniesienie odwotania: 5,00zt za odwolanie i 0,50z za kazdy zalgcznik.
Odbidr dokumentow: Urzad Miasta Chelmzy, pokéj nr 17 (I pigtro-Maly Ratusz).
Uwagi: Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie - pok. nr 2 (parter- Duzy Ratusz).

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 6 wrzeSnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112,
poz.1198 z p6ézn.zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2000r. Nr 98, poz.1071 z p6Zn.zm.).
3. Ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2004r. Nr 253, poz.2532
Z p6zn.zm.).

Opracowal: Krzysztof Kubera — specjalista ds. ochrony srodowiska i Gospodarki Komunalnej — 29.07.2005r.



Sprawdzil: mgr Janusz Wilczynski — Naczelnik Wydzialu Gospodarki Miejskiej — 29.07.2005t.
Zatwierdzil: Marek Kuffel — Zastgpca Burmistrza Miasta Chelmzy — 29.07.2005t.



Chetmza, dnia ............ccooiiinne.

adres zamieszkania
Burmistrz Miasta Chetmzy

ul. Gen.J.Hallera 2
87-140 Chetmz

WNIOSEK

Pouczenie:

Zgodnie z art. 3,5,13,14,15 i 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia
2001 r. (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pdézn.zm.), informacja o ktérg zwraca sie wnioskodawca zostanie
udostepniona w terminie nie przekraczajacym 14 dni w nastepujacych formach:
1. informacji przetworzonej w zakresie szczegdlnie istotnym dla interesu publicznego
2. wgladu do dokumentéw urzedowych

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, wnioskodawca
zostanie powiadomiony o powodach opdznienia i terminie w jakim zostanie udostepniona, jednak niz
dwa miesigce od daty ztozenia wniosku.



