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’ KARTA USLUG
SWIADCZONYCH W URZEDZIE MIASTA CHELMZY
NR SOB 04

Wydziat Spraw Obywatelskich (SOB)

Nazwa ustugi: USTALENIE I ODTWORZENIE AKT STANU CYWILNEGO.

Odpowiedzialny z ustuge: Bogumila Wilczynska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
Jolanta Kwiatkowska — Zast¢pca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Nr pokoju: 11 — Duzy Ratusz.

Nr telefonu: 56 — 6752291 w. 41

Godz. pracy: poniedzialek, Sroda, czwartek i pigtek od godz. 7. 00 do godz. 15. 00.
Wtorek od godz. 8. 00 do godz. 16. 00.

Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wnhniosek o odtworzenie akt stanu cywilnego.

2. Zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego, w ktorym akt powinien si¢
znajdowaé, stwierdzajace zniszczenie lub zaginigcie ksiag.

3. Posiadane dokumenty posilkowe dotyczace osoby, ktorej dane majg by¢
stwierdzone w odtworzonym akcie.

4. Zaswiadczenie z USC Warszawa Srodmiescie i £6dz Srodmiescie o
niefigurowanie aktu w ksiggach posiadanych przez te Urzedy — w przypadku,
gdy zdarzenie mialo miejsce poza granicami kraju.

5. Dowaod osobisty (do wgladu).

Inne informacje: odtworzeniu podlegaja akty stanu cywilnego niezaleznie od czasu, w
ktorym zostaly sporzadzone, jezeli na podstawie postgpowania dowodowego mozna
ustali¢ jego tres¢. Nie mozna ustalié tresci aktu stanu cywilnego w postepowaniu
administracyjnym, gdy niemozliwe jest ustalenie faktu sporzgdzenia aktu oraz urzedu,
ktory akt sporzadzil. Nie jest rowniez mozliwe odtworzenie aktu stanu cywilnego, ktory
nie zostal sporzadzony. Tres¢ aktu sporzadzonego w zaginionej lub zniszczonej ksigdze
odtwarza si¢ wraz z wzmiankami dodatkowymi wpisanymi do odtwarzanego aktu.
Optaty: 1. za zlozony wniosek, oplata skarbowa — 5. 00 zl,

2. za kazdy zlozony zalacznik, oplata skarbowa — 0, 50 zl,

3. za wydang decyzj¢, oplata skarbowa — 30. 00 zl.

Oplaty wnosi si¢ w kasie Urzedu Miasta.
Kasa czynna: poniedzialek, Sroda, czwartek i piatek w godz. 7. 00 — 10. 00, 11.00 — 14.
15. Wtorek w godz. 8. 00 —10. 00 i 11. 00 — 15. 15.

Ustawowy termin odbioru dokumentéw: do 7 dni od daty zgloszenia.

Tryb odwotawczy: od decyzji w sprawie odmowy sporzadzenia aktu urodzenia stuzy
stronom odwolanie do Wojewody Kujawsko — Pomorskiego, w terminie 14 dni od dnia
jej otrzymania za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje.

Odbidér dokumentow: odbidr osobiscie lub za posrednictwem poczty na wskazany adres,
bez dodatkowych oplat.

Uwagi: brak.




Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz.
U. z 2004 roku, poz. 1688 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks post¢gpowania administracyjnego

(Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
Opracowat: B. Wilczynska. Sprawdzil: T. Nowicka. Zatwierdzit: M. Kuffel.
Plik do pobrania: brak.



