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’ KARTA USLUG
SWIADCZONYCH W URZEDZIE MIASTA CHELMZY
NR SOB 11

Wydziat Spraw Obywatelskich (SOB)

Nazwa ustugi:
WYDANIE ZASWIADCZENIA O ZDOLNOSCI PRAWNEJ DO ZAWARCIE
MALZENSTWA W FORMIE WYZNANIOWEJ.
Odpowiedzialny za dang ustuge: Bogumila Wilczynska — Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego. Jolanta Kwiatkowska — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
Nr pokoju: 11 Duzy Ratusz.
Nr telefonu: 56 — 6752291 w. 41
Godz. pracy: poniedzialek, Sroda, czwartek i piatek od godz. 7. 00 do godz. 15. 00.
Wtorek od godz. 8. 00 do godz. 16. 00.
Wymagane dokumenty i wnioski:
1. W przypadku panny i kawalera: 1/ odpisy skrocone aktow urodzenia, 2/ dowody
osobiste (do wgladu).
2. W przypadku wdowy i wdowca: 1/ odpisy skrécone aktu urodzenia, 2/ odpis
skrocony aktu zgonu malzonka, 3/ dowody osobiste (do wgladu).
3. W wypadku, gdy jedna z oséb jest cudzoziemcem: 1/ odpis aktu urodzenia wraz z
tlumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysigeglego, 2/ dokument tozsamosci
(do wgladu).
Inne informacje: 1/ po zlozeniu dokumentéw i podpisaniu zapewnienia przez osoby
zamierzajgce zawrze¢ zwigzek malzenski w formie wyznaniowej kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego sporzadza 4 egzemplarze zaswiadczen stwierdzajacych brak
okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (1 egz. a/a), 3 egzemplarze przekazuje
duchownemu, przed ktorym ma by¢ zawarty zwigzek malzenski, 2/ niezwlocznie po
zlozeniu oSwiadczen duchowny sporzadza zaswiadczenie, ze oSwiadczenia zostaly zlozone
w jego obecnosci. Zaswiadczenie podpisuja duchowny, malzonkowie i dwaj pelnoletni
swiadkowie obecni przy zlozeniu tych oswiadczen. 3/ sporzadzone zaswiadczenie
duchowny w ciagu 5 dni przekazuje kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego.
Oplaty: 1. sporzgdzenie aktu malzenstwa, oplata skarbowa - 75. 00 zk 2. zapewnienie —
podanie o sporzadzenie aktu malzenstwa, oplata skarbowa 5. 00 3. za kazdy zalgcznik,
oplata skarbowa — 0. 50 zl. Oplaty wnosi si¢ w kasie Urz¢du Miasta.
Kasa czynna: poniedzialek, sroda, czwartek i piatek w godz. 7. 00 — 10. 00, 11.00 — 14. 15.
Wtorek w godz. 8. 00 —10. 00 i 11. 00 — 15. 15.
Ustawowy termin odbioru dokumentéw: niezwlocznie po wplynigciu wniosku, do 30 dni
przy postepowaniu wyjasniajacym.




Tryb odwotawczy: w przypadku odmowy sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w
formie wyznaniowej nadeslanego po terminie, kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
niezwlocznie powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. Osoby
zainteresowane w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia kierownika Urze¢du
Stanu Cywilnego o przyczynach odmowy sporzadzenia akty malzenstwa moga wystapié
do Sadu Rejonowego z wnioskiem o rozstrzygniecie, czy okolicznos$ci przedstawione
przez kierownika Urzedu Stanu Cywilnego uzasadniaja odmowe¢ dokonania tej
czynnosci.
Odbidr dokumentow: odbior osobiscie lub za posrednictwem poczty na wskazany adres,
bez dodatkowych oplat.
Uwagi: brak.
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U.
z 2004 roku, poz. 1688 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22000 roku Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
3. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964

roku Nr 9, poz. 59 ze zm.)
Opracowat: B. Wilczynska. Sprawdzit: T. Nowicka. Zatwierdzil: M. Kuffel.
Plik do pobrania: wniosek.



