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KARTA USŁUG
ŚWIADCZONYCH W URZĘDZIE MIASTA CHEŁMŻY

NR SOB 13
Wydział Spraw Obywatelskich (SOB)

Nazwa usługi:
REJESTRACJA ZGONU.

Odpowiedzialny za  usługę: Bogumiła Wilczyńska – kierownik USC, Jolanta Kwiatkowska –
zastępca kierownika USC.
Nr pokoju: 11 Duży Ratusz – pierwsze piętro.
Nr telefonu: (056) 6752291 w. 41
Godz. pracy: poniedziałek – piątek: 7.00 – 15.00, wtorek: 8.00 – 16.00.
Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Karta zgonu wydana przez lekarza..
2. W wypadku zgonu z przyczyn nienaturalnych, zezwolenie prokuratora.
3. Dowód osobisty osoby zmarłej.
4. Paszport (w wypadku zgonu cudzoziemca)
5. Dowód osobisty współmałżonka osoby zmarłej lub osoby zgłaszającej zgon (do

wglądu).

Opłaty: opłata skarbowa w kwocie 5, 00 zł.
Kasa czynna: poniedziałek, środa, czwartek i piątek w godz.: 7.00 – 10.00 i 11.00 – 14.15, we
wtorek w godz. 8.00 – 10.00, 11.00 – 15. 15.
Ustawowy termin odbioru dokumentów: niezwłocznie.
Tryb odwoławczy: nie przysługuje.
Odbiór dokumentów: osobiście lub przez pocztę na wskazany adres (bez dodatkowych opłat).
Uwagi: brak.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 września 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U.
Nr 167 z 2004 roku, poz. 1688 ze zm.).

Sporządził: B. Wilczyńska, Sprawdził: T. Nowicka, Zatwierdził: M. Kuffel.
Plik do pobrania: brak.


